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A. WPROWADZENIE

Poczynajac od 01.01.2002 roku bezposrednig podstawe prowadzenia
rachunkowos$ci w kazdym z osobna podmiocie zobowigzanym do prowadze-
nia petnych ksigg rachunkowych nie stanowi ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci” lecz wlasna, opracowana na podstawie przedmioto-
wej ustawy — dokumentacja przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci,
ustalona i wprowadzona do stosowania — w formie pisemnej przez Kierow-
nika zarowno jednostki gospodarczej jak i prowadzacej dziatalnos¢ statu-
towa.

Zgodnie z postanowieniami art. 10, ust. 1 i 2 z uwzglednieniem przepi-
sow art. 4 ustawy o rachunkowosci, Prezydium Zarzadu Glownego ZNP
ustala i wprowadza do stosowania na — okres wieloletni — dokumentacj¢
przyjetych zasad (polityke) prowadzenia rachunkowo$ci na ktora, oprécz
decyzji wprowadzajacej ja do stosowania (uchwaly Prezydium Zarzadu
ZNP), sktadajg si¢ w szczegdlnosci nastepujace zespoty dokumentacii:

1) ustalenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych czego dokonano
tu w tresci samej uchwaty wprowadzajacej,

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

3) zasady i sposOb prowadzenia ksigg rachunkowych obejmujace:

a) zaktadowy plan kont,

b) wykaz ksigg rachunkowych (wykaz zbioréw stanowigcych ksiggi ra-
chunkowe na komputerowych nosnikach danych),

C) przyktadowa charakterystyke systemu przetwarzania danych przy
uzyciu komputera, stanowigcg wzorzec do opracowania i wprowa-
dzania do stosowania tej dokumentacji przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne Zwiazku,

4) system ochrony danych i ich zbioréw,

5) wzor wilasny sprawozdania finansowego skladajacy sie¢ z wprowadzenia
(opisowego) do sprawozdania finansowego, bilansu, rachunku zyskéw i
strat, dodatkowych informacji i objasnien, zestawienia ze zmian w funduszu
wlasnym i rachunku przeptywow pieni¢znych, opracowany z uwzglednie-
niem postanowien ustawy o rachunkowosci; wlasny wzor sprawozdania fi-
nansowego wprowadzony jest do stosowania w (pelnym zakresie dla jedno-
stek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ statutowg i gospodarcza

Dz U.nr 121, poz. 591 z 1994 r. z pdzniejszymi zmianami, w szczegdlnosci wynikajacymi
z gruntownej nowelizacji ustawy wprowadzonej ustawa z dnia 9 listopada 2000 roku o
zmianie ustawy o rachunkowo$ci (Dz. U. Nr 113, poz. 1186 z 2000 roku) oraz
pbzniejszych nowelizacji.



rownoczesnie oraz prowadzacych wylacznie dziatalnos¢ statutowsg lub dzia-

falno$¢ gospodarcza, ze wzgledu na potrzebe corocznego sporzadzenia

zbiorczego sprawozdania finansowego Zwigzku.

Prezydium Zarzadu Gléwnego ZNP przyjeto zasade, ze przedmiotowa
dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowo$ci wprowadza do
stosowania w formie uchwaty z zataczonymi dokumentami i przenosi samo
prowadzenie rachunkowosci na Gtownego Ksigegowego i ewentualnie inne
0soby za jego (ich) zgoda.

W sktad przedmiotowej dokumentacji wchodzi, jak juz byla o tym
mowa, podana w pkt 3c) ,,przyktadowa charakterystyka systemu przetwarza-
nia danych przy uzyciu komputera”, ktora w praktyce wymagaé bedzie in-
dywidualnego dostosowania do ustalen merytorycznych zakladowego planu
kont przez poszczegolne jednostki organizacyjne Zwigzku.

Kierujagc si¢ zasada istotnosci oraz majac na uwadze potrzebe
zastosowania uproszczen w matych jednostkach organizacyjnych Zwigzku,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia ilosci stosowanych kont
syntetycznych. Stosowng decyzje w powyzszej sprawie podejmuje
Kierownictwo Zwiazku.

Rownoczesnie zaktadowy plan kont ustala ewidencje, kalkulacje i rozli-
czenie kosztow zarowno w uktadzie rodzajowym jak tez prostym i zrozu-
miatym uktadzie kalkulacyjnym, z wyodrebnieniem kosztow i przychodow
dziatalno$ci statutowej jak i gospodarczej co stwarza mozliwos$¢ analizy
kosztéw operacyjnych rownocze$nie w kilku przekrojach i wykorzystania jej
do zarzadzania.

Ustalenia zaktadowego planu kont odnoszg si¢ zarowno do poszczegol-
nych rodzajéw dziatalnosci statutowej jak i do wszystkich trzech rodzajow
podstawowej dziatalnosci gospodarczej: produkcyjnej, ustugowej i handlo-
wej, co pozwala zarowno na wyodrebnienie jak i na wykazanie tagczne wyni-
kow dziatalnos$ci statutowej 1 gospodarczej Zwigzku.

PREZYDIUM ZG ZNP
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Uchwala nr 1/2016
Sekretariatu Zarzadu Gléwhego Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego
z dnia 15 stycznia 2016 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci ZNP

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos’ci (t.j.-Dz. U.z2013 1,
poz. 330 ze zm.) Sekretariat Zarzadu Gtéwnego Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego postanawia:

§1
Ustala sie, ze rokiem obrotowym w Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego jest okres dwunastu

miesiecy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami

sprawozdéwczymi beda poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.

§2
Ustala sie dla Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego metody wyceny aktywéw i pasywow, w ciggu

roku i na dzien bilansowy, a takze zasady ustalania wyniku finansowego, stanowiace zalgcznik nr 1
do uchwaly.

§3

Ustala sie dla Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego zasady i sposéb prowadzenia ksiag

rachunkowych zawierajace:




1) zé.kladowy plan kont okreslajacy:
a) wykaz kont ksiggi gléwne;j,
b) przyjste zasady ewidencji ksiggowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi
gldwnej,
c) zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej;
2) wykaz ksigg rachunkowych - zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych;
3) przykladowsa charakterystyke systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputeréw, do
indywidualnego adaptowania jej do swoich potrzeb przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne Zwiazku,

stanowigce zalgcznik nr 2 do uchwaty.

§4

Ustala si¢ dla Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego system ochrony danych i ich zbioréw stanowigcy

zalacznik nr 3 do uchwaty

§5

Ustala si¢ dla Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego wilasny wzoér sprawozdania finansowego
skladajacy sie z:

1) wprowadzenia do sprawozdania,

2) bilansu,

3) rachunku zyskéw i strat,

4) dodatkowych informacji i objasniefi,

5) zestawienia zmian w funduszu wlasnym,

6) rachunku przeptywow pienieznych,
dla jednostek prowadzacych zaréwno dziatalnosé gospddarczq 1 statutowa Igcznie jak 1
prowadzacych wylacznie dzialalno$¢ statutowa lub gospodarcza ze wzgledu na. potrzebe

sporzgdzenia zbiorczego sprawozdania finansowego stanowigcy zalgcznik mr 4 do niniejszej
uchwaly.

§6
1. Przenosi si¢, postanowieniami niniejszej uchwaty, uprawnienia i obowigzki dotyczaice

prowadzenia rachunkowosci Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego, w zakresie wynikajgcym z




pdstanowieﬁ art. 4 ust. 3 pkt 2, 4, 5 i 6 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.
j.:Dz. U. z 2013 1., poz. 330 ze zm.) na Gtéwnego Ksiegowego Zwigzku.
2. Zobowiagzuje si¢ Gtoéwnego Ksiggowego Zwiqzku do biezacego proponowania aktualizacji
* ustalen w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepiséw i potrzeb dziatalnosci statutowej i gospodarczej oraz terminéw wprowadzania
tych zmian.
3. Przenosi si¢ uprawnienia i obowigzki w zakresie inwentaryzacji aktywdw 1 pasywow oraz
biezacego rozliczania jej skutkéw rzeczowych i finansowych na Przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej, powotanego odrgbng uchwala.

§7

Uchyla si¢ uchwate Prezydium Zafzqdu Gtownego ZNP z 3 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad i dokumentacji rachunkowosci ZNP

§8

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za Sekretariat Zarzadu Gléwnego ZNP

REZES

Zwi Nauczyciclstwa Polskicgo

Leec”ee

Stawomir Broniarz




Zalacznik Nr 1

do uchwaty Prezydium
Zarzadu Gtownego ZNP
z dnia 16.01.2016 r,

) C. METODY WYCENY
AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

I. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW Z ZALOZENIEM
KONTYNUACJI DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

Zgodnie z postanowieniami art. 4, ust. 3, pkt 4 i ust. 5 oraz art. 10, ust.
1, pkt 2 a takze przepisami szczegétowymi w szczegolnosci rozdziatu 4 usta-
wy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. — o rachunkowosci, ustala si¢ nastepujace
zaktadowe metody wyceny aktywow i pasywow, do stosowania w sposob
ciggly (w okresie wieloletnim) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego i na
kazdy inny dzien bilansowy zaktadajac, ze nie wystepuje zagrozenie
mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalno$ci Zwiazku.

1. Srodki trwale, §rodki trwale w budowie i warto$ci niematerialne i praw-

ne wycenia si¢, w zaleznosci od sposobu ich nabycia (wytworzenia) i pozniej-

szego wykorzystania, wedtug:

1) cen nabycia,

2) kosztow wytworzenia,

3) wartosci rynkowej w przypadku otrzymania rzeczy w formie darowizny

4) warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwalych na
podstawie odrgbnych przepisow),

pomniejszonych o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz o ewentualne od-

pisy aktualizacyjne z tytulu trwatej utraty ich wartosci.

Cena nabycia skladnika aktywow (zarowno trwatych jak i obrotowych)
jest ceng zakupu obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajacych
odliczeniu: podatku VAT i podatku akcyzowego, powigkszona, w przypadku
importu, o obcigzenia publicznoprawne oraz koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywa-
nia lub wprowadzenia do obrotu, wraz z kosztami transportu, zatadunku wyta-
dunku, sktadowania lub kosztami wprowadzenia do obrotu oraz pomniejszona
o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski.



W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia sktadnika akty-
woOw, przyjetego w szczeg6lnosci nieodptatnie (takze w formie darowizny), je-
go wyceny dokonuje si¢ wedtug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu (obiektu).

Koszt wytworzenia $Srodkow trwalych, srodkéw trwalych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zawiera ogét poniesionych ko-
sztow za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilanso-
wego lub do dnia przyjecia danego sktadnika aktywow trwatych do uzytkowa-
nia; w tym takze:

1) VAT i podatek akcyzowy nie podlegajace odliczeniu,

2) koszty obstugi zaciagnigtych zobowigzan w celu sfinansowania aktywow
trwatych 1 ujemne réznice kursowe, pomniejszone o przychody uzyskane z
tych tytutdow (o dodatnie roznice kursowe i odsetki od srodkow pienigznych
na rachunkach bankowych).

Trwala utrata wartoS$ci nastgpuje w sytuacji duzego prawdopodobien-
stwa, ze kontrolowany przez dang Jednostke sktadnik aktywow nie przynie-
sie, w znacznej cz¢$ci, w przysztoSci lub nie przyniesie w ogole, korzysci
ekonomicznych. Stanowi to uzasadnienie do dokonania odpisu aktualizujgcego —
doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywow, wynikajaca z ksigg rachunko-
wych, do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku do ustalonej w inny
sposob — wartosci godziwe;.

Wartos¢ godziwa stanowi kwote za jakg dany sktadnik aktywow mogt-
by zosta¢ wymieniony a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji
rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowia-
zanymi ze sobg stronami.

Wartos¢ godziwa instrumentéw finansowych znajdujacych si¢ w obrocie
na aktywnym rynku, stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z
przeprowadzeniem transakcji jezeli ich warto$¢ bytaby znaczaca. Cene rynko-
wa aktywow finansowych Jednostki oraz jej zobowigzan finansowych, ktdre
zamierza ona zaciggnac, stanowi ujawniona na rynku biezaca oferta kupna, na-
tomiast cen¢ rynkowg aktywow finansowych, ktore Jednostka zamierza naby¢
a takze zaciagni¢tych zobowigzan finansowych stanowi ujawniona na
rynku biezaca oferta sprzedazy.

Cena nabycia, koszt wytworzenia lub cena sprzedazy (w przypadku
braku mozliwos$ci ustalenia dwéch pierwszych wartosci Srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych) stanowi wartos¢ poczatkowa.

Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwalych stanowiaca ceng nabycia lub
koszt wytworzenia $rodka trwatego powigkszaja koszty jego ulepszenia: prze-
budowy, rozbudowy, modernizacji i rekonstrukcji — powodujace, po zakoncze-
niu ulepszenia, przewyzszenie wartosci uzytkowej danego srodka trwaltego w



stosunku do warto$ci posiadanej przy przyjeciu do uzytkowania, mierzonej 0-
kresem uzytkowania, zdolnos$cig, wytworcza jakoscig uzyskiwanych produktow,
kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Warto$¢ poczatkows $rodkow trwatych (z wyjatkiem gruntow nie stu-
zacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa) zmniejszaja dokonywane od-
pisy umorzeniowe (amortyzacyjne) w celu uwzglednienia utraty ich wartos$ci
wskutek uzytkowania lub uptywu czasu.

Wartos¢ poczatkowa i dokonane dotychczas odpisy umorzeniowe (amor-
tyzacyjne) moga, na podstawie odrebnych przepiséw, podlega¢ aktualizacji wy-
ceny do wartosci ksiggowej netto nie przekraczajacej wartosci godziwej da-
nego $rodka trwalego, ktorej umorzenie (zamortyzowanie), w przewidywanym
okresie dalszego uzytkowania, jest ekonomicznie uzasadnione.

Réznica warto$ci netto $rodka trwatego wynikajaca z dokonanej aktua-
lizacji wyceny podlega przeniesieniu na fundusz z aktualizacji wyceny; war-
to$¢ ta nie moze by¢ przeznaczona do podziatu.

Umorzenia (amortyzacja) Srodkow trwalych dokonywane sg na zasa-
dzie planowego, systematycznego roztozenia ich wartosci poczatkowej na us-
talony okres amortyzacji.

Rozpoczecie umorzen (amortyzacji) powinno nastgpic¢ nie wezesniej niz
po przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania a ich zakonczenie nie pdzniej
niz z chwilg zrdwnania warto$ci umorzen (amortyzacji) z warto§cig poczat-
kowg danego srodka trwatego lub przeznaczenia go do sprzedazy, likwidacji
badz stwierdzenia niedoboru z ewentualnym uwzglednieniem przewidzianej
przy likwidacji, ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Na dzien przyjecia srodka trwatego do uzytkowania powinno si¢ ustali¢
metodg 1 stawke odpisdéw umorzeniowych (amortyzacyjnych). Ustalona meto-
da i stawka umorzeniowa (amortyzacyjna) powinny by¢ okresowo weryfiko-
wane przez zastosowanie odpowiedniej korekty odpisow na nastepne lata ob-
rotowe.

Ustalajac okres umorzen (amortyzacji) i roczng stawke umorzeniowa (a-
mortyzacyjng) powinno si¢ uwzgledni¢ czasookres ekonomicznej uzyteczno-
sci srodka trwatego, na ktory wplyna¢ moga w szczegolnosci:

1) liczba zmian uzytkowania srodka trwatego,
2) tempo postepu techniczno — ekonomicznego,

3) wydajnosc¢ $rodka trwatego mierzona liczbg godzin uzytkowania, liczbg wy-
twarzanych produktow lub innym miernikiem,

4) prawne lub inne ograniczenia czasookresu uzytkowania srodka trwatego,

5) cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego przewidywana
przy jego likwidacji.



Najczesciej stosuje si¢ nastepujace stawki amortyzacyjne:

1) prawa wieczystego uzytkowania gruntow — wedlug okresu uzytkowania,
2) budynki — 2,5 %,

3) budowle — 4,5 %,

4) maszyny i urzadzenia techniczne oraz urzadzenia produkcyjne — 10-17 %,
5) $rodki transportu - 20 %,

6) komputery - 30 %.

Srodki trwate amortyzuje si¢ (umarza) metoda liniowa, przy ewentualnym
zastosowaniu dopuszczalnych przepisami wspotczynnikow podwyzszajacych
stawki amortyzacji. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci
poczatkowej $rodka trwatego poczawszy od pierwszego miesigca
nastepujacego po miesigcu wprowadzenia go do ewidencji 1 przyjecia do
uzytkowania.

W przypadku zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do likwidacji,
wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwatg utrate
warto$ci  $rodka trwalego dokonuje si¢ odpowiedniego  odpisu
aktualizujgcego (zmniejszajgcego) jego wartos¢, ktora podlega odniesieniu w
pozostale koszty operacyjne. Tak dokonany odpis aktualizacyjny, ktérego
warto$¢ zostata na podstawie odrebnych przepisow  uprzednio
zaktualizowana, zmniejszaja odniesione wczesniej na kapitat (fundusz) z
aktualizacji wyceny rdéznice pozostale z tej aktualizacji. Ewentualng
nadwyzke odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci nad réznicami z aktualizacji
wyceny zalicza si¢ w takiej sytuacji w pozostate koszty operacyjne.

Umorzen (amortyzacji) srodkow trwatych o niskiej jednostkowej wartoSci
poczatkowej, dokonuje si¢ w sposob nastepujacy:
1) od 1.000,01 zt do 3500 zt ujmowane sa w ewidencji srodkow trwatych, w
podziale na grupy rodzajowe i podlegaja jednorazowej amortyzacji
(umorzeniu), w miesigcu oddania do uzytkowania,

2) od 3.500,01 —podlegaja amortyzacji wedlug wyzej wskazanych metod i
stawek amortyzacyjnych.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ obejmowania ewidencja bilansowa srodkéw
trwalych o warto$ci ponizej 1.000,01 zt, jesli jest to uzasadnione potrzebami
Zwigzku. Decyzje podejmuje kierownik jednostki.

Srodki trwate do 1.000 zt ujmowane sa w koszty zuzycia materiatow, i
rownolegle ujmowane s3 w ewidencji pozabilansowej, jako niskocenne
przedmioty w uzytkowaniu.

2. WartoS$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ oraz dokonuje umorzen
(amortyzacji) w podobny sposob jak s$rodki trwate stosujac, w sposob
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odpowiedni, postanowienia art. 31, ust.2 oraz art. 32, ust. 1 do 4 i ust. 6
ustawy o rachunkowosci. Licencje i programy komputerowe amortyzuje sig,
z uwzglednianiem prawnego okresu ich obowigzywania, metodg liniowg i
stosujg stopg amortyzacji w wysokosci np. — 50 %.

Warto$ci niematerialne i prawne do 1.000 zt ujmowane sa w koszty ustug
obcych, i réwnolegle ujmowane sg w ewidencji pozabilansowej, jako
niskocenne przedmioty w uzytkowaniu.

Uwaga: Kierujac si¢ zasadg istotnoSci, dopuszcza si¢ inne podejscie
niz wyzej wskazane, w sytuacji gdy umowa projektu, grantu itp.
przewiduje inne definicje kwalifikowalnosci wydatkow na Srodki trwale
niz zaprezentowane powyzZej, co w szczegélnosci moze dotyczyé
wydatkow na srodki trwale ponizej 3.500,00 zi.

Modyfikacja ustalonych zasad moze odby¢ si¢ wylacznie na
podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki, ktora o ile miesci si¢ w
poziomie istotnosci nie stanowi zmiany polityki rachunkowosci.

Koszty zakonczonych prac rozwojowych, wykonywanych przez Jed-
nostke na wtasne potrzeby poniesione przed rozpoczeciem produkcji (wyko-
nywania ushug) lub zastosowaniem technologii, zalicza si¢, zgodnie z posta-
nowieniami art. 33, ust. 2 ustawy o rachunkowosci, do warto$ci niematerial-
nych i prawnych w przypadku gdy:

1) produkt lub technologia wytwarzania sa $cisle ustalone a dotyczace ich ko-
szty prac rozwojowych wiarygodnie okreslone,

2) techniczna przydatno$¢ produktu lub technologii stwierdzona zostata i od-
powiednio udokumentowana i na tej podstawie dana jednostka podjeta de-
cyzj¢ o wytwarzaniu tych produktow lub stosowaniu technologii,

3) koszty prac rozwojowych pokryte zostang, wedtug przewidywan, przycho-
dami ze sprzedazy tych produktéw lub zastosowania technologii.

Umorzen (amortyzacji) kosztow prac rozwojowych, w zaleznosci od
ich rodzajow i sposobu wykorzystania dana Jednostka organizacyjna po-
winna dokonywaé w okresie nie dtuzszym jak 5 lat.

Wartos¢ firmy w Jednostce, jezeli wystapi, stanowi¢ bedzie roéznice
pomiedzy cena nabycia okreslonej Jednostki gospodarczej lub zorganizowa-
nej jej czesci a nizszg od niej wartoscig godziwa przejetych aktywow netto.

W przypadku natomiast gdy cena nabycia Jednostki gospodarczej lub zor-
ganizowanej jej czesci jest nizsza od warto$ci godziwej przyjetych aktywow
netto to powstata roznica stanowi ujemng warto$¢ firmy w Jednostce.

Umorzen (amortyzacji) wartosci firmy Jednostka powinna dokonywac,
w zalezno$ci od oceny sytuacji z nig, zwigzanej w okresie nie dluzszym jak 5
lat, metodg liniowa zaliczajac odpisy amortyzacyjne do pozostatych kosztéw
operacyjnych. W uzasadnionym przypadku Zarzad Jednostki moze okres ten
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wydtuzy¢ do lat 20-tu podajgc ten fakt, wraz z uzasadnieniem, w ,,dodatko-
wych informacjach i objasnieniach”.

Ujemna wartos$¢ firmy, stanowigca nadwyzke wartosci godziwej akty-
woOw netto Jednostki przejetej (nabytej), nad ceng przejecia (nabycia), do wy-
sokosci nie przekraczajgcej wartosci godziwej nabytych aktywow trwatych (z
wylaczeniem dtugoterminowych aktywow finansowych notowanych na ryn-
kach regulowanych), odpowiednia Jednostka zalicza w zasadzie do rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow przez okres bedacy srednig wazona czasookre-
su ekonomicznej uzytecznosci nabytych i podlegajacych amortyzacji aktywow.

Ujemna warto$¢ firmy, w warto$ci przekraczajacej warto$¢ godziwa ak-
tywow trwatych (z wylaczeniem dtugoterminowych aktywoéw finansowych no-
towanych na rynkach regulowanych), powinna by¢ zaliczana do pozostatych przy-
chodow operacyjnych na dzien potgczenia.

Ujemna warto$¢ firmy podlega zaliczeniu do pozostalych przychodéw ope-
racyjnych do wysokosci, oszacowanych w wiarygodny sposob, przysztych strat i
kosztéw ustalonych przez Jednostke na dzien potaczenia, nie stanowigcych jednak
zobowigzan Jednostki przejetej na dzien potaczenia, obejmujacych takze zobowig-
zania nie wykazane dotychczas w ksiggach rachunkowych i sprawozdaniu fi-
nansowym tej Jednostki jezeli w wyniku polaczenia nast¢puje ich ujawnienie
1 odpowiadaja one definicji zobowigzan.

Odpisu dokonuje si¢ w okresie sprawozdawczym, w ktérym straty i ko-

szty wplywaja na wynik finansowy. Natomiast jezeli straty i koszty nie zosta-
ly poniesione w przewidywanych uprzednio okresach sprawozdawczych to o-
bejmujaca je ujemna wartos$¢ firmy odpisuje si¢ w sposob okreslony w art. 44
b, ust. 11 ustawy o rachunkowosci.
3. Umowy leasingu finansowego to umowy, na mocy, ktérych przenoszone
jest zasadniczo cate ryzyko oraz cale potencjalne korzysci - na
leasingobiorcg. Klasyfikacji szczegdétowej umow leasingowych dla potrzeb
wyceny bilansowej dokonuje si¢ w oparciu o kryteria wynikajace z art. 3, ust.
4 ustawy o rachunkowosci. Wszystkie pozostate rodzaje leasingu s3
traktowane jak leasing operacyjny.

Uzytkowane na podstawie umowy leasingu finansowego aktywa sg
traktowane na rowni z aktywami i s3 wyceniane w momencie rozpoczgcia
umowy leasingu wedtug jednej z dwodch wartosci: wartosci godziwej
sktadnika majatku stanowiacego przedmiot leasingu lub wartosci biezacej
minimalnych optat leasingowych. Ptatnos$ci leasingowe dzielone sg na czg$¢
odsetkowa oraz cz¢$¢ kapitatowg przy zastosowaniu statej efektywnej stopy
procentowej (wewngetrznej stopy zwrotu IRR). Przy wyznaczaniu stopy IRR
uwzglednia si¢ warto$ci poczatkowa przedmiotu leasingu, wszystkie
platnosci a takze wartos¢ koncowa, jezeli w momencie zawarcia umowy
Zarzad jednostki deklaruje che¢ skorzystania z opcji wykupu. Koszty
finansowe (cze$¢ odsetkowa raty leasingowej) nie sg aktywowane i stanowig
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koszty okresu. Jezeli umowa przewiduje rozktad raty na cze$¢ odsetkowa 1
kapitalowa to stosuje si¢ wowczas rozklad wynikajacy z umowy leasingu. W
sytuacji rozbiezno$ci pomiedzy bilansowg 1 podatkowa klasyfikacja leasingu
dla potrzeb podatkowych — ewidencja jest prowadzona pozabilansowo.

4. Inwestycje stanowiace nieruchomosci i wartosci niematerialne i
prawne, wycenia Si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug zasad
stosowanych do §rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
z uwzglednieniem postanowien art. 31, art. 32, ust 1-5 i art. 33, ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Wynajmowane przez ZNP $rodki trwale lub ich czg¢sci nie sg
traktowane jako inwestycje w nieruchomosci przy zalozeniu:
1) angazowania zasobow, ludzi i sSrodkow materialnych w ich utrzymywanie

1 zarzadzanie,

2) ostatecznego przeznaczenia na dziatalnos$¢ statutows.

Tego typu nieruchomo$ci nie spetniaja definicji inwestycji w
nieruchomosci 1 sg traktowane, jako $rodki trwate wykorzystywane do
dziatalnosci gospodarcze;.

5. Instrumenty finansowe, w tym inwestycje dlugo i krotko terminowe.

Inwestycje dlugoterminowe, sg to aktywa nabyte w celu osiggniecia
korzys$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow,
uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywidend lub innych
pozytkow w tym réwniez 1 transakcji handlowych. Inwestycje
dhugoterminowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia
wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcji nie sg istotne.

Dla potrzeb wyceny inwestycji innych niz inwestycje w nieruchomosci
1 prawa majatkowe stosuje si¢ zasady dotyczace instrumentéw finansowych.

Nabyte lub powstale aktywa finansowe oraz inne inwestycje
krétkoterminowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w ciggu roku, wedtug
ceny nabycia badz ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji nie sg istotne.

Krajowe $rodki pienigzne 1 kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach
rachunkowych, w ciggu roku w warto$ci nominalnej. Nie rzadziej niz na
dzien bilansowy wycena kredytéw bankowych powinna uwzglednia¢
rowniez aktualny stan zobowigzania wobec banku z tytulu odsetek, nawet,
gdy nie s3 one wymagalne pod datg dnia bilansowego. Zobowigzania
finansowe z tytulu kredytéw 1 pozyczek wycenia wedtug skorygowanej ceny
nabycia — zgodnie z zasadami dotyczacymi instrumentéw finansowych.
Ewentualna wycena zobowigzan finansowych wedlug kwoty wymagane;j
zaptaty jest mozliwa wylacznie w oparciu o ocen¢ istotnosci.
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Srodki pieniezne i inne aktywa pienigzne wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, po kursie $rednim
ustalonym na ten dzien dla danej waluty przez NBP.

Roéznice kursowe dotyczace inwestycji krotkoterminowych, powstate na
dzien ich wyceny oraz przy zaptacie naleznosci 1 zobowigzan w walutach
obcych, jak réwniez przy sprzedazy walut, zalicza si¢ odpowiednio do
przychodow lub kosztow finansowych.

ZNP klasyfikuje instrumenty finansowe w dniu ich nabycia lub
powstania do nastepujacych kategorii:

1) aktywa finansowe i zobowigzania finansowe przeznaczone do obrotu,
2) pozyczki udzielone i naleznosci wiasne,

3) aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci,

4) aktywa finansowe dost¢pne do sprzedazy.

Do  aktywoéw  finansowych lub  zobowigzan  finansowych
przeznaczonych do obrotu zalicza si¢ pochodne instrumenty finansowe, z
wyjatkiem przypadku, gdy jednostka uznaje zawarte kontrakty za
instrumenty zabezpieczajgce oraz wszelkie inne inwestycje krotkoterminowe,
czyli np. udziaty, akcje itp. nabyte z zamiarem ich sprzedazy w krotkim
okresie.

Do pozyczek udzielonych i naleznosci wtasnych zalicza si¢, niezaleznie
od terminu ich wymagalnosci (zaplaty), aktywa finansowe powstale na
skutek wydania bezposrednio drugiej stronie kontraktu srodkow pienigznych,
spetniajace cechy instrumentu finansowego.

Do aktywoéw finansowych utrzymywanych do terminu wymagalno$ci
zalicza si¢ nie zakwalifikowane do pozyczek udzielonych i1 nalezno$ci
wlasnych, aktywa finansowe, dla ktorych zawarte kontrakty ustalajg termin
wymagalnosci sptaty wartosci nominalnej oraz okreslaja prawo do
otrzymania w ustalonych terminach korzys$ci ekonomicznych, na przyktad
oprocentowania, w statej lub mozliwej do ustalenia kwocie, pod warunkiem,
ze jednostka zamierza i moze utrzymac te aktywa do czasu, gdy stang si¢ one
wymagalne np. obligacje.

Pozostate aktywa finansowe, nie spelniajgce warunkéw zaliczenia do
kategorii wymienionych pkt 1 — 3 zalicza si¢ do aktywow finansowych
dostepnych do sprzedazy 1 dotycza one glownie dhugoterminowych
inwestycji.

Aktywa finansowe przeznaczone do obrotu, w tym zaliczone do
aktywow instrumenty pochodne, wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec
okresu sprawozdawczego, w wiarygodnie ustalonej wartosci godziwej bez jej
pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka poniostaby zbywajac te
aktywa lub wylaczajac je z ksigg rachunkowych z innych przyczyn, chyba, ze
wysoko$¢ tych kosztow bylaby znaczaca. Zmiany wartosci aktywow
przeznaczonych do obrotu ujmuje sie, jako koszty lub przychody finansowe.
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W przypadku braku mozliwosci ustalenie warto$ci godziwej — wycenia si¢ je
w cenie nabycia pomniejszonej o ewentualny odpis z tytulu utraty wartosci
tych aktywow.

Pozyczki udzielone i nalezno$ci wiasne, z wyjatkiem zaliczonych do
przeznaczonych do obrotu — wycenia si¢ w wysokosci skorygowanej ceny
nabycia oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procentowej, niezaleznie
od tego czy jednostka zamierza utrzymac je do terminu wymagalno$ci czy
tez nie. Odsetki naliczane wewnetrzna stopa zwrotu stanowig przychody
finansowe.

Aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalno$ci: aktywa
finansowe, dla ktorych jest ustalony termin wymagalnosci — w wysokos$ci
skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomocg efektywnej stopy
procentowej, odsetki naliczane wewngtrzna stopg zwrotu stanowig przychody
finansowe.

Zobowigzania finansowe, wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego, w wysoko$ci skorygowanej ceny nabycia. Odsetki
naliczane wewngtrzna stopg zwrotu stanowig koszty finansowe.

Aktywa finansowe dostgpne do sprzedazy stanowiace dtugoterminowe
aktywa finansowe wycenia si¢ w wiarygodnie ustalonej wartosci godziwe;j
bez jej pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka poniostaby
zbywajac te aktywa lub wylaczajac je z ksigg rachunkowych z innych
przyczyn, chyba, ze wysoko$¢ tych kosztow bylaby znaczaca. Zmiany
wartosci aktywoéw przeznaczonych do obrotu ujmuje si¢, jako koszty lub
przychody finansowe, w odniesieniu do pozycji krotkoterminowych,
natomiast aktywa dostepne do sprzedazy dlugoterminowe rozlicza si¢ z
funduszem z aktualizacji wyceny. W przypadku braku mozliwosci ustalenia
warto$ci godziwej — wycenia si¢ je W cenie nabycia pomniejszonej o
ewentualny odpis z tytutu utraty wartosci tych aktywow.

Tabelaryczne przedstawienie wyszczegolnionych  wyzej  zasad
przedstawia si¢ nastepujaco:

Kategorie instrumentow Wycena na dzien Zmiana wartosci
finansowych bilansowy
Przeznaczone do obrotu W wiarygodnej wartosci W przychody lub koszty
godziwej bez jej finansowe okresu
pomniejszania o koszty sprawozdawczego, w ktérym
transakcji, jakie jednostka nastgpila zmiana
poniostaby zbywajac te
aktywa lub wytaczajac je z
ksigg rachunkowych z
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innych przyczyn chyba, ze
wysoko$¢ tych kosztow
bytaby znaczaca. W
przypadku braku
mozliwosci ustalenia
warto$ci godziwej w cenie
nabycia pomniejszonej o
ewentualny odpis z tytutu
utraty wartosci tych

aktywow

Pozyczki udzielone i

naleznosci wlasne

W wysokosci skorygowane;j
ceny nabycia 0szacowanej
za pomocg efektywnej stopy

procentowej

W przychody lub koszty
finansowe okresu
sprawozdawczego, w ktorym

nastgpita zmiana

Utrzymywane do terminu

wymagalnosci

W wysokosci skorygowanej
ceny nabycia 0szacowanej
za pomocg efektywnej stopy

procentowej

W przychody lub koszty
finansowe okresu
sprawozdawczego, w ktérym

nastgpila zmiana

Dostepne do sprzedazy

W wiarygodnej warto$ci
godziwej bez jej
pomniejszania o koszty
transakcji, jakie jednostka
poniostaby zbywajac te
aktywa lub wylaczajac je z
ksiag rachunkowych z
innych przyczyn chyba, ze
wysokos$¢ tych kosztow
bytaby znaczaca. W
przypadku braku
mozliwosci ustalenia
warto$ci godziwej w cenie
nabycia pomniejszonej o

ewentualny odpis z tytutu

Kroétkoterminowe w
przychody lub koszty
finansowe okresu
sprawozdawczego, w ktérym
nastapita zmiana.
Dhugoterminowe z
uwzglednieniem rozliczenia z

kapitalem z aktualizacji z

wyceny.
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utraty wartosci tych

aktywow.

UWAGA: Ze wzgledu na zasade istotnosci lokaty wycenia si¢ z
naliczonymi liniowo odsetkami zarachowanymi za okres do dnia
bilansowego.

6. Materialy i towary wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Jednostka moze wy-
cenia¢ tez materiaty i towary wedtug cen zakupu. Materiaty i towary moga
by¢ uymowane w ksiggach rachunkowych, na dzien ich nabycia, w cenach e-
widencyjnych ustalajac i ewidencjonujac roéznice pomigdzy tymi cenami a rze-
czywistymi cenami ich nabycia lub zakupu.

Na dzien bilansowy, warto$¢ wyrazong jednak w cenach ewidencyjnych
materiatdéw 1 towarow w niektorych np. wigkszych jednostkach organizacyj-
nych Zwiazku doprowadza si¢ do:

1) rzeczywistych cen ich nabycia lub zakupu albo

2) cen nie wyzszych od mozliwych do uzyskania na rynku (art. 28, ust. 1, pkt 6
ustawy).

Stosowane do wyceny, na dzien bilansowy, ceny nabycia lub zakupu ma-
teriatow i towarow nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych aktywow
mozliwych do uzyskania.

Cena sprzedazy netto skladnika aktywéw to mozliwa do uzyskania, na
dzien bilansowy, cena sprzedazy netto bez VAT i podatku akcyzowego, pomniej-
szona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia oraz 0 koszty zwigzane z przy-
stosowaniem aktywu do sprzedazy i dokonaniem jej powickszenia o dotacje
przedmiotowg; w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia ceny sprzedazy netto
danego aktywu, powinno si¢ okresli¢ jego warto$¢ godziwg, na dzien bilanso-
wy, W inny sposob.

W przypadku gdy ceny nabycia lub zakupu jednakowych lub uznanych za
jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo rodzaju i przeznaczenia sg rozne, to
warto$¢ stanu koncowego materialow i towaré6w wycenia si¢, wedtug przyjetej
przez Zwigzek metody ustalania wartosci ich rozchodu do zuzycia lub sprze-
dazy po cenie aktywu nabytego najwczesniej (fifo).

Cena nabycia (zakupu) towaru moze zosta¢ zwigekszona o koszty:

1) wynikajgce z dtugotrwatego przygotowania towaru do sprzedazy,

2) zaciggnietych zobowigzan na sfinansowanie zapasow w okresie przygotowa-
nia do sprzedazy, pomniegjszone o przychody z tego tytutu.
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Odpisy aktualizujace warto$¢ materialow i towarow, dokonane na oko-
liczno$¢ trwatej utraty ich wartosci lub spowodowane wyceng doprowadzaja-
cg ich warto$¢ do cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania, zalicza si¢ od-
powiednio w:

1) pozostate koszty operacyjne,
2) koszty wytworzenia sprzedanych produktow lub ustug albo koszty dziatal-
nosci statutowe;.

W  malych jednostkach organizacyjnych Zwiagzku, niewielkie ilo$ci
nabywanych materiatdw mogg by¢ bezposrednio po zakupie odnoszone w
cigzar kosztow. Co najmniej, na koniec kazdego roku obrotowego niezuzyte
materialty  podlegaja  aktywowaniu na  podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze spisu z natury. Warto$¢ nie zuzytych materiatow
wycenionych w cenach nabycia (na koniec roku obrotowego nie wyzszych od
cen sprzedazy netto) jest aktywowana i koryguje wielko$¢ kosztow zuzycia
materialow.

5. Produkty (ustugi) wycenia si¢ w koszcie ich wytworzenia (wykonania) o-
bejmujgcym koszty bedgce w bezposrednim zwigzku z danym produktem (u-
stuga) wraz z uzasadniong czg$cig kosztow posrednich zwigzanych z wytwo-
rzeniem produktu (wykonaniem ustugi).

Koszty bezposrednie wytworzonych produktéw (wykonanych ustug) o-
bejmuja:
1) wartos$¢ zuzytych w produkcji (ustugach) materiatdéw bezposrednich,

2) koszty pozyskania i przetworzenia bezposrednio zwigzane z produkcja (ustu-
gami),

3) inne poniesione koszty zwigzane z doprowadzeniem produktu (ustugi) do
postaci i miejsca w jakich znajduje si¢ w dniu wyceny.

Koszty posrednie, uzasadnione i odpowiednie do okresu wytwarzania pro-
duktu (ustugi) to:

1) zmienne posrednie koszty produkcji (ustug),

2) odpowiednia cze$¢ statych posrednich kosztéw produkcji (ustug), ktdre od-
powiadajg ich poziomowi przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produ-
kcyjnych (wykonawczych); za normalny poziom wykorzystania zdolno$ci pro-
dukcyjnych (wykonawczych) uznaje si¢ przecigtng, zgodng z oczekiwaniami
w typowych warunkach, wielko$¢ produkcji (ustug) w danej ilosci okresOw
(sezondéw) z uwzglednieniem planowych remontow.

W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia kosztu wytworzenia produktu
(ustugi), wyceny tego aktywu dokonuje si¢ wedlug cen sprzedazy netto takie-
go samego lub podobnego produktu (ustugi), pomniejszonego o przecigtnie 0-
siggany przy sprzedazy zysk brutto; w odniesieniu do produkcji w toku uwzgled-
nia si¢ takze stopien przetworzenia produktu (ustugi).
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Do kosztow wytworzenia produktu (ustugi) nie zalicza si¢ nastepujacych
rodzajow kosztow:

1) wynikajacych z niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych (ustugowych),

2) ogoblnego zarzadu, w czgsci nie zwigzanej z doprowadzeniem produktu (u-
stugi) do postaci i miejsca w jakich znajduje si¢ na dzien wyceny,

3) magazynowania produktu z wyjatkiem gdy koszty te sg niezbedne w pro-
cesie produkcji,

4) sprzedazy produktu (ustugi),

ktore to koszty wptywaja bezposrednio na wynik finansowy okresu sprawoz-
dawczego w ktérym zostaty poniesione.

Koszt wytworzenia produktu (ustugi) moze natomiast zosta¢ zwigkszony
0 koszty:

1) wynikajace z uzasadnionych — koniecznych i dtugotrwatych okresow przy-
gotowania produktu (ustugi) do sprzedazy lub dtugich okresow wytwarza-
nia (wykonania) ich,

2) obstugi zaciggnig¢tych zobowigzan w celu sfinansowania zapasow produktow
w okresie wytwarzania i przygotowania ich do sprzedazy oraz zwigzanych z
tymi zobowigzaniami réznic kursowych, pomniejszonych o przychody z te-
go tytutu.

Produkty moga by¢, na dzien wytworzenia, uyymowane w ksiggach ra-
chunkowych w cenach ewidencyjnych z uwzglednieniem réznic pomi¢dzy ty-
mi cenami a rzeczywistymi kosztami ich wytworzenia (stanowigcych odchy-
lenia) czego nie zastosowano w tej dokumentacji. Gdyby jednak Jednostka za-
stosowala te zasade to na dzien bilansowy warto$¢ produktow ujeta w ksig-
gach rachunkowych w cenach ewidencyjnych doprowadza si¢ do rzeczywi-
stego kosztu ich wytworzenia nie wyzszego jednak od cen mozliwych do uzys-
kania na rynku. Nie dotyczy to jednak produktow i produktéw w toku, ewi-
dencjonowanych w kosztach planowych w tym normatywnych gdy roznice po-
mig¢dzy kosztami planowymi a rzeczywistymi sg nieznaczne.

W przypadku gdy koszty wytworzenia jednakowych lub uznanych za jed-
nakowe produktow, ze wzgledu na podobienstwo rodzaju i przeznaczenia sg
rozne, to warto$¢ stanu koncowego tych aktywow, ustala si¢ wedlug przyjetej
przez Zwigzek metody rozchodu danego rodzaju produktow, do sprzedazy lub
zuzycia po koszcie wytworzenia produktu zaprzychodowanego najwczesnie;.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ produktéw dokonane, na okolicznos¢ trwa-
tej utraty ich warto$ci lub spowodowane wyceng doprowadzajacg ich wartos¢
do cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania, zalicza si¢ odpowiednio w:
1) pozostate koszty operacyjne,

2) koszty wytworzenia sprzedanych produktéow lub ustug.
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Koszty wytworzenia przez Jednostke organizacyjna Zwigzku fil-
mow, oprogramowania komputerdw, projektéw typowych i innych o po-
dobnym charakterze produktéw przeznaczonych do sprzedazy wycenia sie,
w okresie pozyskiwania przez nie korzysci ekonomicznych, nie dluzszym niz
5 lat, w wysokos$ci nadwyzki kosztow ich wytworzenia nad przychodami ze
sprzedazy tych produktdw w ciggu powyzszego okresu. Nie odpisane w tym
okresie koszty wytworzenia przedmiotowych produktéw, zalicza si¢ do pozo-
statych kosztow operacyjnych.

6. Produkty w toku produkcji powinny by¢ wycenione wedlug przyjetej
przez Zwiazek metody — w wysokosci kosztow bezposrednich ich wytwo-
rzenia.

7. Koszty wytworzenia nie zakonczonej ustugi, kontraktu, projektu oraz
przychody z ich wykonania, ustala si¢ i wycenia w nastepujacy sposob.

Przychody z wykonania nie zakonczonej ustugi, w tym ustugi budowla-
nej, wynikajacej z realizacji umowy w okresie dtuzszym niz 6 miesigcy, Wyko-
nanej w istotnym zakresie — ustala si¢ na dzien bilansowy proporcjonalnie do sto-
pnia zaawansowania ustugi jezeli stopien ten jak i przewidywane catkowite ko-
szty wykonania ustugi, za caly czas jej realizacji mozna ustali¢ w wiarygodny spo-
sob.

Przychody natomiast z wykonania nie zakonczonej ustugi w tym budo-
wlanej za okres od dnia zawarcia umowy do dnia bilansowego — po odjeciu przy-
chodow, ktore wptynety na wynik finansowy, w poprzednich okresach spra-
wozdawczych — ustala si¢ proporcjonalnie do stopnia zaawansowania ustugi.

Stopien zaawansowania ustugi Jednostka powinna zmierzy¢ jedng z na-
stepujacych, przyjetych przez nig metod:

1) udziatem kosztow poniesionych od dnia zawarcia umowy do dnia ustale-
nia przychodu w catkowitych kosztach wykonania ustugi,

2) iloscig przepracowanych godzin wykonania ustugi wynikajgcych z prac bez-
posrednich,

3) obmiarem wykonanych prac,

4) inng metoda.

Jezeli umowa o wykonanie ustugi, w tym budowlanej przewiduje, ze ce-

n¢ za te ustuge ustala si¢ w:

1) wysokosci poniesionych kosztow powigkszonych o zysk brutto, to przychod
z wykonania nie zakonczonej ustugi ustala si¢ w wysokos$ci kosztow odno-
szacych sie do zrealizowanej cze$ci ushugi, powickszonych o narzut zysku
brutto;
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2) warto$ci ryczattu, to przychdd z wykonania nie zakonczonej ustugi ustala
si¢ proporcjonalnie do stopnia zaawansowania wykonania ustugi jezeli sto-
pien ten moze by¢ ustalony, w sposob wiarygodny, na dzien bilansowy.

W przypadku natomiast gdy stopien zaawansowania nie zakonczonej u-
stugi, w tym budowlanej, w tym przewidywany catkowity koszt jej wykona-
nia, nie jest mozliwy do ustalenia, w wiarygodny sposdb na dzien bilansowy,
to przychdd z wykonania ustugi ustala si¢ w wysokosci poniesionych, w da-
nym okresie sprawozdawczym kosztow, nie wyzszych jednak od kosztow, kto-
rych pokrycie przez zamawiajacego w przysztosci jest prawdopodobne.

Niezaleznie od zastosowanego sposobu ustalania przychodow z wykona-
nia ustug dlugotrwatych, w tym budowlanych, na wynik finansowy danej
Jednostki i Zwigzku wplyng przewidywane straty zwigzane z realizacjg
ustugi wedtug zawartej umowy.

Koszty wykonania nie zakonczonej ustugi, w tym budowlanej zawieraja
koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o wykonanie ustugi do dnia bilan-
sowego. Natomiast koszty poniesione przed zawarciem umowy lecz zwigza-
ne z wykonaniem ustugi podlegajg aktywowaniu w przypadku gdy ich po-
krycie w przysztosci przychodami z wykonania ustugi jest prawdopodobne.

W przypadku gdy przychody ustalane sg stosownie do stopnia zaawan-
sowania nie zakonczonej ustugi, nie udziatem kosztéw poniesionych od dnia
zawarcia umowy do dnia ustalenia przychodu w catkowitych kosztach wy-
konania ustugi, a w inny dopuszczalny sposéb, to koszty wptywajace na wy-
nik finansowy Jednostki ustala si¢ w takiej czesci catkowitych kosztow reali-
zacji ustugi, wedtug umowy, jaka odpowiada stopniowi zaawansowania ustu-
gi po odjeciu kosztow, ktore wptynety na wynik finansowy w poprzednich o-
kresach sprawozdawczych, z uwzglednieniem przewidywanej straty zwigzanej
z wykonaniem ustugi, wynikajacej z umowy.

Roéznica powstata pomigdzy kosztami rzeczywiscie poniesionymi a ko-
sztami wplywajacymi na wynik finansowy Jednostki, zalicza si¢ do rozliczen
mig¢dzyokresowych kosztow.

Koszty wykonania ustugi podlegajace bezposredniemu przyporzadkowa-
niu przychodom z realizacji ustugi osiagnietym przez Jednostke, wptywaja na
jej wynik finansowy w okresie sprawozdawczym w ktorym wystgpity.

Koszty wykonania ustugi ktore mozna natomiast w sposob tylko posredni
przyporzadkowac przychodom z realizacji ustugi lub innym korzysciom Jedno-
stki, wptywajg na jej wynik finansowy w czeSci w ktorej dotycza danego okre-
su sprawozdawczego we wspotmiernosci z przychodami lub innymi korzyscia-
mi ekonomicznymi.

Powyzszych zasad ustalania i wyceny kosztéw wykonania nie zakonczo-
nej uslugi oraz przychodow z jej wykonania a takze odnoszenia na wynik fi-
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nansowych ich skutkow, mozna w Jednostce nie stosowac jezeli udziat przy-
chodéw z nie zakonczonych ustug, na dzien bilansowy, jest nieistotny w Sto-
sunku do sumy przychodow z podstawowej dziatalnosci operacyjnej okresu spra-
wozdawczego.

Prawidlowos¢ przyjetych metod ustalania stopnia zaawansowania wyko-
nania ustugi oraz przewidywanych catkowitych kosztow i1 przychodow z re-
alizacji ushugi powinna by¢, najp6zniej na dzien bilansowy, przez Jednostke zwe-
ryfikowana. Ewentualne korekty wynikajace z weryfikacji wptyna na wynik fi-
nansowy w okresie sprawozdawczym w ktérym ich dokonano.

Analogiczne zasady jak wyzej stosuje si¢ do wyceny projektow
finansowanych z dotacji.

Ustala si¢ - metoda wyceny przychodow z tytutu realizacji projektéw
celowych (finansowanych z grantow dotacji itp.) w wysokos$ci poniesionych
kosztow. Nadwyzke otrzymanych przychodéw celowych nad poniesionymi
kosztami ujmuje si¢ i wykazuje w bilansie, jako rozliczenia migdzyokresowe
przychodow. Jezeli, w danym okresie sprawozdawczym wystgpi nadwyzka
kosztow nad otrzymanymi przychodami to przychdd nalezny ujmuje si¢ w
wysokosci poniesionych kosztow, z uwzglednieniem zasady ostroznosci.

8. Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwotach wymaganej za-
platy, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Naleznosci i udzielone po-
zyczki, na dzien ich powstania, wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢, wyrazone w walutach
obcych naleznos$ci (w tym udzielone pozyczki), po kursie srednim ustalonym
dla danej waluty obcej przez NBP na ten dzien.

Operacje sprzedazy skutkujagce powstaniem naleznosci Jednostki
wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP
na dzien poprzedzajacy dzien uzyskania przychodu.

Operacje zaplaty naleznosci na rachunku bankowym wyrazone w
walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia po $rednim kursie NBP ogloszonym w dniu poprzedzajacym,
dzien dokonania operacji.

Operacje dotyczace S$rodkéw pienieznych ujmuje si¢ po kursie
faktycznym np. w sytuacji przelutowania, jesli znalazt on zastosowanie.

Réznice kursowe dotyczace srodkow pienieznych rozlicza si¢ metoda
FIFO (pierwsze weszto pierwsze wyszto).Réznice kursowe od naleznosci
wyrazanych w walutach obcych, powstate na dzien ich wyceny i przy zaptacie,
zalicza si¢ odpowiednio: ujemne do kosztéw finansowych i dodatnie do
przychodéw finansowych; natomiast w uzasadnionych przypadkach odnosi

22



si¢ je w koszty wytworzenia produktdw, ustug lub ceny nabycia towaréw a

takze do kosztu wytworzenia $rodkOw trwatych w budowie lub wartosci

niematerialnych i prawnych (odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie tych
kosztow).

Warto$¢ naleznosci podlega aktualizacji, z uwzglgdnieniem stopnia praw-
dopodobienstwa ich zaptaty, na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujgcych
ich warto$¢ w nastepujacych przypadkach:

1) posiadania naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub u-
padtosci — do wysokosci nie objetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
— zgloszonymi likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

2) posiadania naleznosci od dluznikow co do ktorych oddalony zostat wniosek
o ogloszenie upadlosci a majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosz-
tow postgpowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

3) dysponowania nalezno$ciami kwestionowanymi przez dtuznikow lub gdy dtuz-
nicy zalegaja z ich zaptata, natomiast ocena Sytuacji majatkowe;j i finanso-
wej danego dtuznika wskazuje, ze Sciggnigcie naleznosci w kwocie umow-
nej — nie jest mozliwe — do wysokosci nie pokrytej gwarancjg lub innym za-
bezpieczeniem splaty naleznosci,

4) posiadania naleznoS$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot je podwyzszajacych,
w stosunku do ktorych dokonano uprzednio odpisow aktualizujacych — w wy-
sokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) posiadania nalezno$ci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o
Znacznym stopniu  prawdopodobienstwa ich  nieSciggalnosci, w
przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci albo
strukturg odbiorcOw — w wysokosci wiarygodnie 0szacowanych kwot
odpisbw na nalezno$ci niesciggalne, w tym w szczegolnosci, na
naleznosci przeterminowane powyzej 1 roku w 100 % kwoty naleznosci

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do po-
zostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych w zalezno$ci od ro-
dzaju naleznosci ktorej aktualizacja dotyczy.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja uprze-
dnio dokonane odpisy aktualizujgce ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy
nie wystgpita uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepetnej wyso-
kosci to naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw opera-
cyjnych lub kosztow finansowych.

Ustanie przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktua-
lizujace warto$¢ naleznosci powoduje zwigkszenie, w rownowartosci catego
lub czgsciowego odpisu aktualizujacego, wartosci danej nalezno$ci oraz zwia-
zane z tym zwiekszenie pozostatych przychodéw operacyjnych lub przycho-
dow finansowych.
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9. Srodki pieniezne w walutach obcych wycenia sie, nie rzadziej niz na
dzien bilansowy, po kursie §rednim ustalonym przez NBP na ten dzien.

Operacje sprzedazy i zakupu walut obcych, uyymowane w ksiegach ra-
chunkowych, wycenia si¢, na dzien ich przeprowadzenia, po Kkursie
faktycznym stosowanym przez Bank z ktorego ustug Jednostka korzysta.

Roéznice kursowe dotyczace §rodkéw pienieznych w walutach obcych i
z operacji sprzedazy walut obcych, zalicza sig— odpowiednio do kosztéw lub
przychodow finansowych.

W uzasadnionych przypadkach r6znice kursowe zalicza si¢ do kosztu wy-
tworzenia produktow i ushug, ceny nabycia towardw, kosztu wytworzenia $rod-
kow trwatych w budowie lub do ustalenia warto$ci poczatkowej wartosci nie-
materialnych i prawnych.

10. Zobowiazania Jednostki wycenia si¢, nie rzadziej niz na dzien bilanso-
wy, w kwocie wymagajacej zaplaty z wyjatkiem zobowigzan zaliczonych do
instrumentow finansowych.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze powodujace
powstanie zobowigzan, na dzien ich przeprowadzenia, ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, na dzien poprzedzajacy dzien poniesienia kosztu.

Operacje zaptaty zobowigzan wyrazonych w walutach obcych, na dzien
ich przeprowadzenia, ujmuje si¢ odpowiednio po $rednim kursie NBP
ogloszonym w dniu poprzedzajagcym, dzien dokonania operacji. Operacje
dotyczace $rodkow pienieznych ujmuje si¢ po kursie faktycznym np. w
sytuacji przelutowania, jesli znalazl on zastosowanie.

Roznice kursowe dotyczace zobowigzan wyrazonych w walutach obcych,
powstate na dzien ich wyceny lub przy uregulowaniu zobowiazan w walutach
obcych, zalicza si¢ odpowiednio do kosztow lub przychoddw finansowych.

W uzasadnionych przypadkach roéznice kursowe zalicza si¢ do kosztow
wytworzenia produktow lub ustug, do ceny nabycia towardéw a takze do kosz-
tow wytworzenia srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie lub warto-
$ci niematerialnych i prawnych.

11. Rezerwy wycenia sie, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w wiarygod-
nie uzasadnionej oszacowanej wartosci. Dotyczy to rezerw tworzonych na:

1) pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne zobowigzania, ktérych kwoty
mozna, w sposob wiarygodny oszacowaé, w szczegolnosci na straty z tran-
sakcji w toku ich przeprowadzania, w tym z tytutu udzielonych gwaranciji,
poreczen, operacji kredytowych, skutkow finansowych toczacego si¢ poste-
powania sadowego,
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2) przyszie zobowigzania spowodowane restrukturyzacja jezeli dana Jednostka
zobowigzana jest, na podstawie odrebnych przepisow, do przeprowadzania
restrukturyzacji lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy, natomiast plan re-
strukturyzacji pozwala w sposéb wiarygodny oszacowaé warto$¢ tych zo-
bowigzan.

Skutki finansowe tworzonych rezerw zalicza si¢ odpowiednio do pozo-
stalych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub strat nadzwyczajnych
w zalezno$ci od okoliczno$ci z ktorymi powigzane sg przyszie zobowigzania.

Rezerwy rozwiazuje si¢ (lub si¢ je zmniejsza) w momencie powstania
zobowigzan, na ktore uprzednio je utworzono.

Rezerwy nie wykorzystane, na dzief ustania lub zmniejszenia si¢ ryzyka
na ktore je utworzono, zaliczane sg do pozostatych przychodow operacyjnych,
przychodéw finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych.

Zwiazek nie tworzy rezerw ani aktywow na podatek odroczony z uwagi
na planowane uwalnianie dochodu od opodatkowania w zwiazku z
postanowieniami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

12. Fundusze wlasne Zwiazku wycenia sie, nie rzadziej niz na dzien bilan-
sowy, w warto$ci nominalnej ujmujac je w ksiegach rachunkowych wedtlug ich
rodzajow 1 zasad okreslonych przepisami prawa lub statutu.Fundusz
statutowy wykazuje si¢ w warto$ci ustalonej w statucie Zwigzku, z
uwzglednieniem pdzniejszych zmian.

13. Rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz pozostalych rozliczen a tak-
ze odnoszenia ich skutkow finansowych Jednostka dokonuje w nastepujacy spo-
sob:

1) czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow jezeli dotycza one przy-
sztych okreséw sprawozdawczych;

2) biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow w wysokosci prawdopo-
dobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy wy-
nikajacych w szczegdlnosci:

a) ze $wiadczen wykonanych na rzecz Jednostki przez dostawcow (wykonaw-
cow) ktorych kwote zobowigzan oszacowa¢ mozna w wiarygodny spo-
sob,

b) z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezacag dziatalnoscig, przysztych
$wiadczen wobec 0sob nieznanych ktorych kwote mozna oszacowac po-
mimo, ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana w szczegol-
nosci z tytulu napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtu-
gotrwatego uzytkowania.
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Zobowigazania ujete jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow o-
raz zasady ustalania ich wysoko$ci powinny wynika¢ z uznanych zwyczajow
handlowych.

Odpisy czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow, w ko-
szty danego okresu sprawozdawczego, powinny by¢ dokonywane stosownie do
uptywu czasu lub wielkosci $wiadczen podlegajacych rozliczeniu w czasie. Na-
tomiast czas i sposob rozliczen powinien by¢ kazdorazowo uzasadniony chara-
kterem rozliczanych kosztow z zachowaniem ostroznosci.

Zobowigzania uj¢te jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow zmniej-
szaja koszty okresu sprawozdawczego w ktorym stwierdzono, ze zobowigza-
nia te nie powstaly.

Kierujagc si¢ zasada istotno$ci, a w szczegdlnosci brakiem
specyficznych uregulowan w przepisach zakladowych ZNP nie tworzy
rozliczen migdzyokresowych biernych (rezerw) aktuarialnych na
$wiadczenia emerytalne i nagrody jubileuszowe poniewaz nie wywiera to
istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy Zwigzku. ZNP nie realizuje
swiadczen korzystniejszych niz powszechnie obowigzujace.

14. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, dokonywane z zachowaniem

zasady ostroznosci oraz odnoszenie ich skutkow finansowych, obejmuja w

szczegolnosci:

1) réwnowarto$¢ otrzymanych od odbiorcow lub naleznych $rodkow (gtownie
finansowych) z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w przysztych
okresach sprawozdawczych,

2) otrzymane $rodki pieni¢zne na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rod-
kow trwatych, w tym §rodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych,
jezeli stosownie do odrebnych przepisow, nie zwickszajg funduszoéw wias-
nych, zaliczone sg do rozliczen migdzyokresowych przychodow; kwoty te
zwigkszajg, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych — umorzeniowych, po-
zostate przychody operacyjne; do srodkéw trwatych i1 kosztoéw prac rozwo-
jowych, sfinansowanych z tych zZrodet, zasady te stosuje si¢ odpowiednio w
odniesieniu takze do przyjetych nieodptatnie (rowniez w formie darowizny)
srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych;

3) ujemng warto$¢ firmy.
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Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmujg takze rozliczenia z
tytulu dotacji, projektow, grantdw, akcji publicznych itp. wedlug zasad
ustalonych w ,,Zasadach ustalania wyniku finansowego”.

Il. WYCENA AKTYWOW I PASYWOW W SYTUACJI ZAGROZE-
NIA MOZLIWOSCI KONTYNUACJI DZIALALNOSCI JEDNOS-
TKI

W przypadku powstania zagrozenia mozliwosci dalszej kontynuacji
dzialalnoS$ci Zwigzku— wycena aktywéw powinna by¢ dokonana wedtug cen
sprzedazy netto mozliwych do uzyskania nie wyzszych od cen ich nabycia,
kosztow ich wytworzenia, pomniejszonych o dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz odpisy z tytutlu trwalej utraty ich
wartosci.

Ponadto Zwiazek zobowiazany jest, w takiej sytuacji, do utworzenia
rezerwy na przewidywane dodatkowe koszty i straty spowodowane zaniecha-
niem lub utratg zdolnosci do dalszego kontynuowania dziatalno$ci.

Dokonanie wyceny aktywoOw, po cenach sprzedazy netto mozliwych do
uzyskania oraz utworzenie rezerw, powinno by¢ przeprowadzone w szczego6l-
nosci: w przeddzien postawienia Zwigzku w stan likwidacji, na koniec roku
obrotowego w przypadku gdy na dzienh zatwierdzenia sprawozdania
finansowego, za dany rok obrotowy, Zwigzek nie zamierza kontynuowaé
dziatalnosci, na koniec roku obrotowego przypadajacego na czas trwania
postepowania likwidacyjnego..

Roéznice z wyceny o ktorych mowa oraz rownowarto$¢ utworzonej rezer-
wy — powinny by¢ odniesione na fundusz z aktualizacji wyceny.

Natomiast wszczecie postgpowania naprawczego lub dokonanie zmiany
formy prawnej Zwiazku nie powinny stanowi¢ podstawy do uznania zagroze-
nia mozliwos$ci dalszej kontynuacji dziatalno$ci oraz do zastosowania korekt
aktywow i pasywow jezeli nie wynika to z odpowiedniej umowy.

W przypadku postawienia Zwiazku w stan likwidacji, na dzien rozpo-
czgcia postgpowania likwidacyjnego, powinno si¢ polaczy¢ poszczegolne czes-
ci funduszu wlasnego w jeden fundusz podstawowy (wiasny).

I11. ZASADY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO ZWIAZKU

Na wynik finansowy netto w Zwiazku/Jednostce sklada si¢:

1) wynik dzialalnosci statutowej,
2) wynik dzialalno$ci gospodarczej,
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3) wynik caloksztaltu dzialalnosci operacyjnej z uwzglednieniem pozosta-
tych kosztéw i pozostatych przychoddw operacyjnych,

4) wynik z operacji finansowych,

5) obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodo-
wego od 0séb prawnych (jezeli podatek ten wystapi).

Wynik dzialalno$ci statutowej powstaje z réznicy pomiedzy przycho-
dami operacyjnej dziatalnosci statutowej (przychodami ze sktadek cztonkow-
skich, dotacji, subwencji, darowizn, odpisow z podziatu zysku, przeznaczo-
nymi na finansowanie operacyjnej dziatalno$ci statutowej) a kosztami tej
dziatalnosci, powiekszonymi o cato$¢ poniesionych, od poczatku roku obro-
towego, kosztéw ogdlnoadministracyjnych dziatalno$ci statutowe;.

Ustala si¢ metod¢ wyceny przychodow z tytutu realizacji projektéw
celowych w wysokosci poniesionych kosztow. Nadwyzke przychodow
otrzymanych nad poniesionymi kosztami ujmuje si¢ i wykazuje w bilansie,
jako rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw. Jezeli, w danym okresie
sprawozdawczym wystapi nadwyzka kosztow nad otrzymanymi przychodami
to przychdd nalezny ujmuje si¢ w wysokosci poniesionych kosztow.

Wynik z dzialalnosci gospodarczej (operacyjnej) powstaje z roznicy pomie-
dzy przychodami ze sprzedazy netto: produktoéw, ustug, towaréw i materiatow z
uwzglednieniem dotacji a rownoczes$nie upustow, rabatéw 1 innych zwigkszen
lub zmniejszen przychodoéw, bez VAT a wartoscig sprzedanych produktow, u-
stug, towardéw i1 materiatow ustalong odpowiednio w koszcie ich wytworzenia,
w cenach nabycia (zakupu) — powigkszong o cato$¢ poniesionych, od pocza-
tku roku obrotowego, kosztow ogdlnozaktadowych Zwigzku/Jednostki, odno-
szacych sie do tej dziatalnosci kosztow sprzedazy produktow, ustug, towarow
I materiatow.

Koszty ogolnego zarzadu (w tym, ogolnoadaministracyjne dzialalnosci
statutowej) obejmuja koszty funkcjonowania Jednostki, jako catosci, ktore
nie s3g zwigzane z doprowadzeniem produktu, wustugi, S$wiadczenia
statutowego do postaci i miejsca, w jakim znajduje si¢ ono w dniu wyceny.
Koszty o charakterze ogélnym, dotyczace realizacji konkretnego
Swiadczenia, projektu, zadania, tematu stanowig koszty posrednie
prezentowane i rozliczane w ramach kosztoéw dziatalnosci statutowe;j
(podstawowej). Wszelkie koszty o charakterze ogdélnym przypisane do
danego =zadania na podstawie danej umowy, jesli sg odpowiednio
skalkulowane 1 udokumentowane stanowia koszty posrednie dziatalnosci
statutowej lub gospodarcze;j.

Wynik z caloksztaltu dzialalnosci operacyjnej Zwiazku/Jednostki
powstaje z wynikéw finansowych poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci ope-
racyjnej: statutowej i gospodarczej:

1) powigkszonych o pozostate przychody operacyjne i
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2) pomniejszonych o pozostate koszty operacyjne.

Wynik z operacji finansowych powstaje z réznicy pomi¢dzy przycho-
dami finansowymi w szczegolnosci z tytulu: dywidend, odsetek uzyskanych,
zyskow ze zbycia inwestycji 1 aktualizacji ich wyceny, nadwyzek dodatnich r6z-
nic kursowych nad ujemnymi a kosztami finansowymi w szczegdlno$ci po-
niesionymi z tytutu: strat ze zbycia inwestycji 1 aktualizacji ich wyceny, nadwy-
zek ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowi-
zji oraz dodatnich i ujemnych réznic kursowych — majacych wptyw na usta-
lanie kosztu wytworzenia produktow lub ustug a takze na koszty dziatalno$ci
statutowej oraz srodkow trwatych (w przypadkach wynikajacych z postano-
wien art. 28, ust. 4 i ust. 8, pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

Ustalony w powyzszy sposob wynik finansowy brutto a nastepnie net-
to Zwiazku/Jednostki, po ewentualnym obcigzeniu wyniku podatkiem
dochodowym od os6b prawnych, prezentowany bedzie w kalkulacyjnym
rachunku zyskéw i strat co wynika z ustalen zaktadowego planu kont —
stanowigcego dalszg czeS¢ przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

IV. ZASADY UJMOWANIA BLEDOW STWIERDZONYCH PO
ZATWIERDZENIU ~ SPRAWOZDANIA  FINANSOWEGO -
ZASADA ISTOTNOSCI

W mysl postanowien art. 54 ustawy o rachunkowosci, jezeli w danym
roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten
rok obrotowy jednostka stwierdzita popelienie w poprzednich latach
obrotowych btedu, w nastepstwie, ktoérego nie mozna uzna¢ sprawozdania
finansowego za rok lub lata poprzednie za spetniajagce wymagania okreslone
w art. 4 ust. 1, to kwote korekty spowodowanej usuni¢ciem tego btedu odnosi
si¢ na fundusz wtasny i wykazuje, jako ,,zysk (strata) z lat ubiegtych”.

Punktem odniesienia dla oceny istotnosci btedu podstawowego jest
poziom istotnosci ustalony np. w ponizszy Sposob.

Ustala si¢, np., ze dla potrzeb rachunkowos$ci jednostki, poziomy
istotnosci ogodlnej rozpatrywane z punktu widzenia tgcznego sprawozdania
finansowego ZNP powinny si¢ mie$ci¢ w wysokosci 4,0 % sumy bilansowej
w odniesieniu do pozycji bilansowych oraz 4,0 % odpowiednio sumy
przychodow i kosztow, w odniesieniu do pozycji rachunku zyskow i strat.

Skutki korekt btedow nieprzekraczajacych poziomu istotnosci odnosi si¢
na wynik finansowy.

Powyzszy poziom istotnos$ci stosuje si¢ rowniez do oceny istotnosci
wlaczen pozycji bilansu oraz rachunku zyskéw i strat podczas sporzadzania
sprawozdania finansowego tacznego.
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V. ZASADY LACZENIA SPRAWOZDAN JEDNOSTEK SAMOBI-
LANSUJACYCH

Dla poprawnosci sporzadzania sprawozdan finansowych w jednostkach
wielooddzialowych nieodzowne jest ustalenie i egzekwowanie zasad
sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego.

Kolejnos¢ laczenia sprawozdan finansowych jednostek

W  pierwszej kolejnosci sporzadzane jest sprawozdanie jednostki
centralnej oraz innych jednostkowych sprawozdan finansowych jednostek
samobilansujacych. Tak sporzadzone sprawozdania podlegaja taczeniu ze
sprawozdaniami  pozostatych jednostek samobilansujacych, nizszych
szczebli, (jesli wystapia).

Dokumentacja z polaczenia sprawozdan jednostkowych

Jednostka centralna powinna sporzadzi¢ dokumentacje z polaczenia

obejmujaca:

1) jednostkowe sprawozdanie finansowe wszystkich placowek,

2) zbiorcze zestawienia sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych
na poszczeg6lnych etapach laczenia sprawozdan finansowych,

3) wszelkie korekty i wytgczenia dokonywane w celu potaczenia, niezbedne do
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Metoda polaczenia

Laczenie jednostkowych sprawozdan przeprowadza si¢ metoda pelng
przez sumowanie w pelnej wysokosci wszystkich, odpowiednich pozycji
sprawozdan finansowych poszczegélnych jednostek samobilansujacych. Po
dokonaniu sumowan dokonuje si¢ korekt i wigczen, ktore dotycza:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan jednostek objetych potaczeniem,

2) istotnych przychodow i kosztow wewnetrznych dotyczacych operacji
pomigdzy jednostkami objetymi potaczeniem.

Kierujac si¢ zasadg istotnosci okreslong w punkcie IV, ZNP nie dokonuje

wlaczen obrotow wewnetrznych mieszczgcych sie w ustalonym poziomie

istotno$ci ogdlne;.

VI. INWENTARYZACJA

Zadaniem inwentaryzacji jest wiarygodne ustalanie rzeczywistego stanu
aktywOw Jednostki i zrodet ich finansowania na okreslony dzien np. na
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ostatni dzien kazdego roku obrotowego oraz porOwnanie go ze stanem

ksiggowym, ustalenie i wyjasnienie r6znic pomiedzy stanem rzeczywistym i

ksiegowym oraz doprowadzenie danych ewidencji ksiggowej do zgodnosci

ze stanem rzeczywistym, a tym samym do urealnienia warto$ci aktywow i

pasywow.

Celem inwentaryzacji jest w szczegdlnosci:

1) ustalenie, na dzien inwentaryzacji, rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

2) dokonanie oceny gospodarczej przydatno$ci inwentaryzowanych
sktadnikow,

3) rozliczenie 0sOb materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych) z
powierzonych im sktadnikow aktywow,

4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce sktadnikami aktywow
w Jednostce.

Przeprowadzenie inwentaryzacji i ujecie jej skutkéw finansowych w
ksiegach rachunkowych jest warunkiem uznania za prawidlowe ksiag
rachunkowych, a w konsekwencji i rocznego sprawozdania finansowego — w
szczegoblno$cei bilansu, lecz takze i rachunku zyskow i strat.

Inwentaryzacji majatku trwatego i obrotowego oraz pozostatych aktywow
1 pasywow dokonuje si¢ nie rzadziej niz :

1) érodkow trwalych - jezeli znajdujg si¢ na terenie strzezonym - raz na
cztery lata drogg spisu z natury;

2) aktywow obrotowych (materiatdéw i towaréw) spisem z natury na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego (W tym pozostalo$ci nie zuzytych
materiatdw odniesionych wczesniej w koszty);

3) inwestycji dtugoterminowych — potwierdzeniem iloéci akcji, udziatow i
sald na ostatni

4) pienigznych sktadnikow aktywow — spisem z natury lub potwierdzeniami
sald (stanow rachunkow bankowych) na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego;

5) rozrachunki i roszczenia — potwierdzeniami sald w IV kwartale kazdego
roku obrotowego;

6) pozostate sktadniki aktywow i pasywow w tym: fundusze podstawowe,
fundusze specjalne, rezerwy, rozliczenia mi¢dzyokresowe, przychody i
koszty rozliczane w czasie i inne — metodg weryfikacji na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ takze, znajdujace si¢ w Jednostce, sktadniki
aktywow:

1) ujete wyltacznie w ewidencji iloSciowej,

2) bedace wlasnoscia innych jednostek np. zapasy obce.
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Wprowadza si¢ bezwzgledny obowigzek rok rocznej inwentaryzacji
ustalanej na podstawie odrebnego zarzadzenia kierownika jednostki, z
uwzglednieniem termindw 1 zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.
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Zalacznik Nr 2

do uchwaty Prezydium
Zarzadu Gtownego ZNP
z dnia 16.01.2016 r.

D. ZASADY | SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

I.ZAKLADOWY PLAN KONT

1. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

010 — Srodki trwale

020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

030 — Inwestycje dlugoterminowe

070 — Umorzenia i odpisy aktualizacyjne Srodkéow trwalych

075 — Umorzenia i odpisy aktualizacyjne warto$ci niematerialnych i
prawnych

079 — Odpisy aktualizacyjne i umorzenia inwestycji dlugoterminowych

080 — Srodki trwale w budowie

konta pozabilansowe

090 — Srodki trwale w likwidacji

091 — Srodki trwale dzierzawione

092 — Inne obce Srodki trwale

094 - Niskowartosciowe srodki trwale

ZESPOL 1 - AKTYWA PIENIEZNE, KREDYTY BANKOWE
I INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

100 - Kasa

101 - Kasa walut obcych

130 — Rachunek rozliczeniowy

131 - Rachunki w walutach obcych
132 — Rachunek lokat bankowych
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133 — Rachunki rozliczeniowe projektow finansowanych z dotacji

135 - Pozostale rachunki bankowe

137 — Kredyty bankowe

138 — Kredyty bankowe w walutach obcych

139 — Akredytywy

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe — inwestycje

145 — Srodki pieniezne w drodze

149 — Rachunek $rodkéw Z.F.S.S.

150 — Odpisy aktualizacyjne krotkoterminowe aktywa finansowe — in-
westycje

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

200 — Rozrachunki z odbiorcami

201 - Rozrachunki z dostawcami

220 — Rozrachunki publiczno-prawne

221 — Rozliczenie VAT naliczonego

222 — Rozliczenie VAT naleznego

223 - VAT do rozliczenia

224 — Podatek VAT ZNP do rozliczenia z US

230 — Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

235 — Rozliczenie niedoborow i szkod

236 — Rozliczenie nadwyzek

240 — Pozostale rozrachunki

244 — Roszczenia sporne

245 — Rozrachunki wewnetrzne

246 — Rozrachunki z tytulu skladek czlonkowskich
247 — Pozyczki wewnetrzne

248 — Rozrachunki wewnetrzne z tytulu rozliczenia z tytulu podatku
VAT

249 — Rozrachunki z tytulu pozyczek z Z.F.S.S

250 — Odpisy aktualizacyjne naleznoS$ci

251 — Rozliczenie réznic kursowych
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konta pozabilansowe

290 — Naleznosci warunkowe

291 — Zobowiazania warunkowe

292 — Weksle obce dyskontowane i indosowane
293 — Weksle gwarancyjne

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

300 — Rozliczenie zakupu materialow i towaréw

310 — Materialy w magazynie

311 — Materialy w magazynie technicznym

330 — Towary handlowe

340 — Odpisy aktualizacyjne materialéw oraz odchylenia od cen ewi-
dencyjnych

343 — Odpisy aktualizacyjne towardéw oraz odchylenia od cen ewi-
dencyjnych

konta pozabilansowe

390 — Zapasy obce

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH
ROZLICZENIE

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow

402 — Zuzycie energii

403 — Ustlugi obce

404 - Podatki i oplaty w tym podatek akcyzowy
405 - Wynagrodzenia

406 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
407 — Podroze stuzbowe

408 — Koszty reprezentacji i reklamy

409 - Pozostale koszty statutowe

410 - Inne koszty
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490 — Rozliczenie kosztow

ZESPOL 5 - KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI 1
ICH ROZLICZENIE

500 — Koszty operacyjne dzialalnosci gospodarczej

510 — Koszty wydzialowe dzialalnosci gospodarczej

520 — Koszty operacyjne dzialalno$ci statutowej

525 — Koszty projektow finansowanych z dotacji

550 — Koszty ogolnozakladowe (W tym ogolnoadministracyjne)
580 — Rozliczenie kosztow dzialalnosci

ZESPOL 6 - PRODUKTY | ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

600 — Produkty gotowe i polprodukty

620 — Odpisy aktualizacyjne produktéw

640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow operacyjnych
641 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw operacyjnych
642 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow finansowych
670 — Inwentarz zywy

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH OSIAGNIECIA

700 — Przychody netto ze sprzedanych produktow i ustug
701 — Koszty wlasne sprzedanych produktow i ustug

720 — Przychody dzialalnosci statutowej

721 — Koszty wlasne dzialalnoS$ci statutowej

730 — Przychody netto ze sprzedanych towaréw i materialow
731 — Warto$¢ sprzedanych towarow i materialow

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

36



761 — Pozostale koszty operacyjne
790 — Przychody wewnetrzne
791 — Koszty wewnetrzne.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE WLASNE, FUNDUSZE
SPECJALNE I WYNIK FINANSOWY

800 — Fundusz statutowy

801 — Fundusz zasobowy

802 — Fundusz z aktualizacji wyceny

803 — Fundusz rezerwowy

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy

845 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
850 — Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
851 — 859 — Pozostale fundusze specjalne

860 — Wynik finansowy

870 — Podatek dochodowy od oséb prawnych

ZESPOL 9 - KONTA TECHNICZNE - POZABILANSOWE

990 - Konto techniczne
999 - Konto techniczne

Konta techniczne pozabilansowej stuzag wylacznie jako konta
przeciwstawne do jednostronnych ksiegowan na kontach pozabilansowych
poszczegodlnych zespotdw kont.
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2. EWIDENCJA KSIEGOWA AKTYWOW TRWALYCH

Zgodnie z postanowieniami ustawy 0 rachunkowosci, aktywa trwate w
jednostkach prowadzacych zaréwno dzialalno$¢ statutowa jak i gospodarcza
obejmuja w szczegolnosci:

1) $rodki trwate,

2) warto$ci niematerialne i prawne,

3) dlugoterminowe inwestycje,

4) $rodki trwate w budowie

oraz dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe a takze naleznos$ci dtugo-
terminowe..

Do ewidencji ksiegowej aktywoéw trwatych przeznaczone sa, zgodnie z U-
staleniami niniejszego zaktadowego planu kont, W szCczegdlnosci nastgpujace
konta ksiegi gtownej:

— konto 010 — ,,Srodki trwate”,

— konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

— konto 030 — ,,.Dlugoterminowe inwestycje”,

— konto 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne $rodki trwate”,

— konto 075 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne warto$ci niematerialne i
prawne”,

— konto 079 — ,,Odpisy aktualizacyjne i umorzenia dlugoterminowych
inwestycji”,

— konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie”

Konta ugrupowane w zespole 0 — ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji
ksiegowej wartoSci poczatkowej i dokonywanych od niej odpisow umorzenio-
wych (amortyzacyjnych) lub aktualizacyjnych odnoszacych si¢ do wyodrebnio-
nych grup sktadnikéw aktywow trwatych a takze przychodéw i rozchodow o-
raz wynikajacych z nich stanow tych aktywow.

KONTO 010 - ,,SRODKI TRWALE”

Konto 010 — ,,Srodki trwate” stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow
aktywow zaliczanych do srodkow trwatych Zwigzku i danej Jednostki stano-
wiagcych zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci:

1) Grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
2) Budynki, lokale i obiekty inzynierii lagdowej i wodnej,

3) Urzadzenia techniczne i maszyny,

4) Srodki transportu,

5) Inne $rodki trwate.
spetniajacych rownoczesnie dwa nastgpujace warunki:
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e kompletnych i zdatnych do uzytkowania w momencie przyjecia ich do u-
zytkowania,

® przeznaczonych na wlasne potrzeby (dla dziatalnosci statutowej, oraz
gospodarczej: produkcyjnej, ustugowej i handlowej) o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz jeden rok.

Konto 010 stuzy ponadto do ewidencji ksiegowe;:

1) nieruchomosci nie stuzgcych uzyskaniu z nich przychodéw lub innych ko-
rzys$ci (nie majacych charakteru lokat np. gruntow nabytych w celu ich od-
sprzedazy traktowanych jako towary),

2) srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania wg umowy leasingu finanso-
wego (spelniajacych ustalenia art. 3, ust. 4 ustawy),

3) srodkow trwatych przewlaszczonych na rzecz pozyczkodawcy lecz w dal-
szym ciggu uzytkowanych nicodptatnie przez dang Jednostke organizacyj-
ng.

Niskowarto$ciowe sktadniki aktywow trwatych moga by¢, zgodnie z
zasadg istotno$ci i znaczgcych warto$ci, zaliczane jednorazowo do kosztOw
amortyzacji lub kosztow zuzycia materiatdéw, wedlug zasad okreslonych w
Czesci C niniejszej polityki rachunkowosci..

Po stronie Dt konta 010 — ,,Srodki trwale” ujmuje si¢ przychody i zwiek-
szenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych lub ich
ulepszen ze srodkow trwatych w budowie 080

2. Przyjecie do uzytkowania $rodkow trwatych z zaku-
pow krajowych nie wymagajacych montazu lub ich wy-
posazenia; przy zakupach z importu wystapi dodatko-
WY zapis zwigzany z ujeciem cta, VAT nie podlegaja-
cego odliczeniu i oplat manipulacyjnych po stronie Ct

na koncie 220 240

3. Przyjecie do uzytkowania $rodkow trwatych z wilasnej
produkcji nie wymagajacych montazu lub ich wypo- 500
sazenia 600, (620)

4. Otrzymanie srodkéw trwatych w formie darowizny:
a) amortyzowanych
b) nieamortyzowanych 845
845 (760)
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1 2

5. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych wg umo-
wy leasingu finansowego 240

6. Przewlaszczenie srodkéw trwatych na rzecz pozycz-
kodawcy, uzytkowanych nieodptatnie i nadal umarza-
nych (amortyzowanych) przez dang Jednostke 240

7. Ujecie kosztow finansowych obstugi zobowigzan, w tym
z tytuhlu r6znic kursowych, powstaltych w zwigzku z za-
kupem lub wytworzeniem $rodka trwalego, pomniej-
szonych o analogiczne przychody — z okresu do dnia| 130, 131, 137,
przyjecia sktadnika aktywow do uzytkowania 138, 139, 240

8. Ujecie ujawnionej nadwyzki srodka trwalego 1 przy-
jecie go do uzytkowania; 236
ksiggowanie rownolegle: Dt konto 236, Ct konto 845
(760)

9. Zwickszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego
wskutek aktualizacji jego wyceny 802

Po stronie Ct konta 010 — ,,Srodki trwale” ujmuje sie rozchody i zmniej-
szenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wydanie $rodkéw trwatych:
1) w wartosci dotychczas umorzonej oraz w wartosci
odpisow aktualizacyjnych wynikajacych z trwatej
utraty ich wartosci:

a) do sprzedazy, 070
b) wskutek przewtaszczenia (uregulowania zobo-

wigzania), 070
c) do likwidaciji, 070
d) jako darowizny (nieodptatnego przekazania), 070
e) jako zwrotu leasingodawcy; 070
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1 2

2) w wartosci dotychczas nie umorzone;j:

a) W sytuacji typowej 761
b) wskutek likwidacji spowodowanej trudnym do
przewidzenia zdarzeniem losowym 771

c¢) wskutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania, spowodowanych trudnymi do prze-
widzenia zdarzeniami losowymi; 771
wystepuje rownoczesnie potrzeba ksiegowania row-
noleglego zwigzanego z rozchodem w przypadku
sprzedazy lub przewlaszczenia w wartosci przej-
mowanej przez nabywce:
a) Dt konto 240,
b) Ct konto 760 w wartosci netto i
c) Ctkonto 222 w kwocie VAT naleznego
2. Przekazanie $rodka trwatego jako aportu do Spoiki:
a) w warto$ci dotychczasowego umorzenia, 070
b) w wartosci netto (nie umorzonej); 761
wystepuje rownoczesnie ksiggowanie réwnolegle war-
tosci aportu, przewidzianej w umowie Spotki, przy
jego wnoszeniu:
a) pojedynczych srodkow trwatych: Dt konto 030 Ct
konto 760,
b) zorganizowanej czesci majatku: Dt konto 030 Ct
konto 240.
3. Ujecie ujawnionego niedoboru $rodka trwatego:
a) w warto$ci dotychczasowego umorzenia, 070
b) w wartosci netto (nie umorzone;j) 235
4. Ujecie skutkow likwidacji $rodka trwatego wskutek
wykonywania nowych budow srodkow trwatych 080
5. Zwrot $rodka trwalego jako ulepszenia w obcym obiek-
cie po catkowitym jego umorzeniu 070
6. Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego
w wyniku aktualizacji wyceny 802
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Ewidencja szczegélowa do konta 010, prowadzona w pomocniczych

ksiggach rachunkowych (w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiggi rachunko-
we), powinna umozliwia¢ w szczegolnosci:

ustalenie wartosci poczatkowej 1 wartosci netto poszczegolnych srodkow
trwatych,,

identyfikacj¢ poszczegolnych obiektow srodkow trwatych lub ich grup we-
dtug miejsc ich uzytkowania,

grupowanie srodkow trwatych wedtug wymogow sprawozdania finansowe-
go (klasyfikacji rodzajowej),

poprawne obliczanie odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) wg pra-
wa bilansowego i podatkowego,

ustalanie r6znic z tytutu kolejnych aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych
poczynajac od 1 stycznia 1995 roku.

Ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona w dwoch rownoleg-

tych urzadzeniach ksiegowych:

w ksiegach inwentarzowych majatku trwatego prowadzonych (w miejscach
jego uzytkowania),
na imiennych kartach ewidencyjnych poszczegolnych obiektéw srodkow
trwatych albo w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiegi rachunkowe pro-
wadzone przy uzyciu komputerow,
w odrebnych ksiegach inwentarzowych albo zbiorach tworzacych ksiggi in-
wentarzowe sktadnikéw  §rodkow  trwalych o niskiej wartosci
poczatkowej,).

Do konta 010 — ,,Srodki trwate” powinno si¢ prowadzié ewidencje szcze-

gotowa wedtug nastepujacych grup rodzajowych srodkéw trwatych:

Grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
Budynki, lokale 1 obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej,
Urzadzenia techniczne i maszyny,

Srodki transportu,

Inne srodki trwate.

Saldo Dt konta 010 — oznacza warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych

(ustalong w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub wartosci rynkowej —
odpowiednio).
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KONTO 020 — ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji ksig-
gowej, nabytych przez Jednostke Iub przyjetych, wedtug umowy leasingu fi-
nansowego, do wykorzystania i uzytkowania na wlasne potrzeby lub do prze-
kazania w najem — praw majatkowych oraz programow komputerowych (z wy-
taczeniem programow, do ktérych Jednostka nie posiada praw majatkowych),
nadajacych si¢ do gospodarczego wykorzystania w przewidywanym okresie dtuz-
szym niz jeden rok a takze tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktérych
rozliczanie wymaga dtuzszego niz jeden rok okresu.

Konto 020 shuzy ponadto do ewidencji ksiggowej wartosci niematerial-
nych i prawnych przyjetych do uzytkowania (wykorzystania) wedlug umowy
leasingu finansowego, spetniajacych(ego) ustalenia zawarte w tym wzgledzie w
art. 3, ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci oraz do ewidencji ksiegowej nabytych
praw majatkowych lub traktowanych na réwni z nimi a w szczegdlnosci:

1) autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do praw majatkowych,

2) praw do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzorow uzytkowych
i zdobniczych oraz licencji a takze know — how,

3) koncesiji,

4) programéw komputerowych (jako praw do licencji lub majgtkowych praw
autorskich),

5) nabyta (dodatnig) warto$¢ firmy,

6) koszty zakonczonych sukcesem prac rozwojowych, takze wykonanych we
wiasnym zakresie, odnoszacych si¢ do nowych lub ulepszonych $cisle ok-
reslonych produktéw lub technologii pod warunkiem, ze produkty te beda
w najblizszej przysztosci wytwarzane a technologie stosowane, natomiast
uzyskane z tego tytutu przychody pokryja wiarygodnie ustalone koszty
tych prac.

Tytuty o cechach praw majatkowych, know — how lub koncesji o niskiej
wartos$ci jednostkowej, okreslonej w Czesci C niniejszej polityki rachunkowosci
beda zaliczane, zgodnie z zasada istotnosci i znaczacych wartosci, bezposred-
nio w cigzar kosztow ustug lub kosztow amortyzacji wartosci niematerialnych
I prawnych.

Po stronie Dt konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje si¢
przychody i zwiekszenia wartos$ci — wartosci niematerialnych i prawnych
a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci
niematerialnych i prawnych z zakupow 240
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1

2. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci nie-
materialnych i prawnych wg umowy leasingu finan-
sowego

3. Ujecie kosztow zakonczonych sukcesem prac rozwojo-
wych, spelniajgcych warunki ustalone w ustawie 0 ra-
chunkowosci

240
240, konta zespotu
5 lub konto 640
odpowiednio

Po stronie Ct konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje si¢
rozchody i zmniejszenia wartoSci — wartosci niematerialnych i prawnych

a w szczegollnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢
zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto
przeciwstawne

1

2

1. Rozchody wartosci poczatkowej wartosci niematerial-
nych i prawnych, spowodowane ich sprzedaza, likwi-
dacja, darowizng (nieodptatnym przekazaniem):

1) w wartosci dotychczasowego umorzenia oraz od-
pisu z tytulu trwatej utraty wartosci,
2) w wartos$ci netto (nie umorzone;j):

a) pojedynczych tytutow praw majatkowych,

b) w ramach sprzedazy, likwidacji lub nieodptat-
nego przekazania, spowodowanych zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia

2. Przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych ja-
ko aportu do Spotki:

a) w wartosci dotychczasowego umorzenia,

b) w wartosci netto nie umorzone;j;

ksiggowanie rownolegte warto$ci aportu przewidzia-
nej w umowie Spotki przy wnoszeniu:

a) pojedynczych tytutdéw warto$ci niematerialnych i

prawnych: Dt konto 030, Ct konto 760,

b) w ramach zorganizowanej czesci majatku: Dt kon-

to 030, Ct konto 240;

3. Rozchody wartos$ci niematerialnych i prawnych cat-
kowicie umorzonych, z wygasnigtym prawem uzyt-
kowania (wykorzystywania), nieprzydatnych

075

761

771

075
761

075
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Ewidencja szczegélowa do konta 020, prowadzona w pomocniczych
ksiegach rachunkowych (w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiggi rachunko-
we), wedtug tytuldéw wartosci niematerialnych i prawnych, stanowigcych odre-
bne prawa majatkowe, w bezposrednim powigzaniu z odpisami UmOrzeniowy-
mi (amortyzacyjnymi) wg prawa bilansowego i1 podatkowego oraz z uwzglednie-
niem skutkow aktualizacji spowodowanej trwalg utratg ich warto$ci.

Ewidencja szczegotowa powinna by¢ prowadzona wedtug takich samych
zasad i w takich samych urzadzeniach ksiggowych, stanowigcych pomocnicze
ksiegi rachunkowe, (zbiory tworzace pomocnicze ksiegi rachunkowe), jak przy
srodkach trwatych:

— w ksiggach inwentarzowych majatku trwalego — w miejscach wykorzysta-
nia praw majatkowych,

— na imiennych kartach ewidencyjnych (w zbiorach tworzacych pomocnicze
ksiggi rachunkowe) — w ksieggowosci.

W ewidencji szczegdtowej konta 020 powinno si¢ uwzgledni¢ takze po-
dziat warto$ci niematerialnych i prawnych wedtug potrzeb sprawozdania
finansowego to jest wg nizej podanych tytutow:

e Prawa autorskie,
e Oprogramowanie komputeréw,
e Inne warto$ci niematerialne i prawne,

Saldo Dt konta 020 oznacza wartos¢ poczatkowa tych wartosci w cenie
nabycia, koszcie wytworzenia lub w warto$ci rynkowe;j.

KONTO 030 -,,DINWESTYCJE DLUGOTERMINOWE”

Konto 030 — ,Inwestycje dlugoterminowe ” przeznaczone jest do
ewidencji ksiegowej sktadnikow ditugoterminowych aktywow stanowigcych
inwestycje a w szczegolnosci:

1) udziatow i akcji objetych w innych jednostkach w celu wywierania trwate-
go na nie wplywu (sprawowania nad nimi kontroli, wspoétkontroli lub wy-
wierania znaczgcego wptywu),

2) akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych stanowigcych
lokaty, nabytych z zamiarem ich wykupu w terminie dtuzszym niz jeden
rok, (w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych
pozytkow),

3) pozyczek dlugoterminowych (udzielonych),

4) lokat w nieruchomosci lub prawa majatkowe,

5) innych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych,

6) lokat powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego.
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Szczegdtowe zasady ujecia 1 wyceny inwestycji dlugoterminowych okreslono
w czg$ci C niniejszej polityki rachunkowosci.

Po stronie Dt konta 030 - ,,Inwestycje dlugoterminowe” ujmuje si¢
przychody i zwiekszenia wartosci skladnikéw dlugoterminowych
aktywow stanowigcych inwestycje a w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Objecie (wniesienie) udziatow lub akcji w innych jed-
nostkach lub podwyzszenie ich wartosci — w formie| 100, 130, 131

pieni¢znej 137, 138, 240
2. Objecie (wniesienie) udziatow lub akcji w formie rze-| 700, 720, 730,
czowej — aportow; 750, 760

wystapig rownoczesnie ksiegowania rownolegle przy
wnoszeniu udziatow lub akcji w formie aportow:
1) pojedynczych sktadnikow aktywow odpowiednio:
a) Dt konto: 701 (721), Ct konta: 500, 520, 600,
(620), 670
b) Dt konto: 731, Ct konta: 310 (340), 330, (343),
c¢) Dt konto: 751, Ct konta: 030, 140,
d) Dt konto: 761, Ct konta: 010, 070, 020, 075
2) w formie zorganizowanej czg¢$ci majatku:
a) warto$¢ nominalng sktadnikow aktywow uzna-
ng jako aport: Dt konto 030, Ct konto 240,
b) wartos¢ ewidencyjng sktadnikow aktywow i pa-
sywow wnoszonych jako aport: Dt konta: 240,
Ct i ewentualnie Dt konta: 010, 070, 020, 075,
030, 079, 100, 130, 140, konta zespotu 2, konta:
310, (340), 330, (343), konta zespotu 5, 6, 845,
850;
bez zapisow ksiggowych na kontach zespotu 7;
ewentualna roznica powstata na koncie 240 pod-
lega ujeciu na kontach 845 lub 751
3. Nabycie nieruchomosci 1 wartos$ci niematerialnych 1
prawnych jako inwestycji dlugoterminowych 240
4. Dokonanie zakupdw obcych akcji lub obligacji 100, 130, 137, 240
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1 2

5. Podwyzszenie kapitatu zaktadowego w Spoltce, w kto-
rej Jednostka jest wspotwiascicielem, z kapitatu
zapasowego lub rezerwowego tej Spotki (uwzgledniajac

potracenie podatku dochodowego zryczattowanego) 750
6. Dokonanie przekwalifikowania krétkoterminowych akty-
wow finansowych na dtugoterminowe 140

7. Naliczenie naleznych odsetek od dtugoterminowych a-
ktywow finansowych pod warunkiem, Zze odsetki wy-
ptacone zostang w okresie dluzszym niz 12 m-cy; w
przeciwnym przypadku odsetki te stanowi¢ beda od-
dzielny dtugoterminowy aktyw finansowy 750

Po stronie Ct konta 030 - ,,Inwestycje dlugoterminowe” ujmuje si¢
rozchody i zmniejszenia wartoSci dlugoterminowych aktywow
finansowych stanowigcych inwestycje a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wycofanie udzialow z jednostek kontynuujacych dzia-
falno$¢ gospodarczg zgodnie z obowigzujacymi prze-
pisami w formie:

a) pieni¢znej 100, 130, 131, 240
b) rzeczowej 010, 020, 310, 240

2. Odpisanie rownolegle do poz. 1, odpowiedniej kwoty
doprowadzajacej przed dn. 01.01.2001 wartos¢ ksiego-
wa aportu do warto$ci wynikajacej z umowy Spotki; 845
réwnolegle ujgcie ewentualnej réznicy wartosci: Dt
konto 751, 761 lub Ct konto 750, 760

3. Rozchodowanie do sprzedazy inwestycji w nierucho-
mosci 1 warto$ci niematerialne 1 prawne:

a) w wartosci dotychczasowych umorzen i aktualiza-
cji wyceny (in minus) 079
b) w wartos$ci netto — nie umorzonej 761

4. Whniesienie sktadnikow dtugoterminowych aktywow
finansowych — inwestycji jako aportu do Spotki wraz z
rozliczeniem odpisow aktualizujacych ich warto$¢:
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a) dtugoterminowych aktywow finansowych 030
b) rozliczonych odpisow aktualizujacych ich wartosé 751, 761

5. Uzyskanie, w wyniku likwidacji Spotki, w ktorej Jed-
nostka posiada udziaty lub akcje, w formie pieni¢znej
lub rzeczowej:
a) $rodkoéw pienieznych 100, 130, 131
b) rzeczowych sktadnikow aktywow 010, 310

6. Dokonanie rozchodowania do sprzedazy udziatow, a-
kcji obcych, obligacji, bondw skarbowych itd. albo wy-
kupu przez emitenta; 751"
ksiggowanie rOwnolegle w zakresie uj¢cia przycho-
dow ze sprzedazy: Dt konto: 130, Ct konto : 750

8. Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow fi-
nansowych, wycenianych w cenach nabycia z ewen-
tualnym uwzglednieniem trwalej utraty ich warto$ci
— do krotkoterminowych aktywow finansowych w przy-
padku gdy ewidencj¢ ksiggowa krotkoterminowych 140
aktywow finansowych prowadzi si¢ w:

Ewidencja szczegolowa do konta 030, prowadzona w pomocniczej
ksigdze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicze ksigegi rachunkowe),
powinna zapewnia¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow diugoter-
minowych aktywow inwestycyjnych wedtug ich rodzajéw, wg walut obcych
oraz w uktadzie niezbednym do sporzadzenia sprawozdania finansowego a
takze z uwzglednieniem podziatu tych aktywow na aktywa w jednostkach
powiazanych i pozostatych; tego samego rodzaju dlugoterminowe aktywa finan-
sowe, pomimo réznych ich cen, mozna uzna¢ w ewidencji szczegolowej za je-
den rodzaj lecz wowczas do ich rozchodu nalezy zastosowaé zasady odnosza-
ce si¢ i stosowane, w podobnym przypadku, do rozchodu materiatow, wyni-
kajace z postanowien art. 34, ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 030, biorac powyzsze pod uwage, po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie co najmniej nastepujacych rodzajow skiad-

9w przypadku, gdy na koncie 079 wystepuja nie rozliczone skutki finansowe trwatej ut-
raty warto$ci dlugoterminowych aktywow finansowych to przed rozchodowaniem ich do
sprzedazy na konto 751,761 przenosi si¢ korekty ich warto$ci, uymujac je w nastepujacy

sposob: Dt konto 079, Ct konto 030.
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nikow dlugoterminowych aktywéw finansowych stanowigcych inwestycje Je-
dnostki:

Udzialy i akcje,

Inne papiery warto$ciowe,

Pozyczki dlugoterminowe — udzielone,
Inwestycje w nieruchomosci,

Inwestycje w warto$ci niematerialne i prawne,
Inne dlugoterminowe aktywa finansowe,

z wewnetrznym wyodrebnieniem aktywow dziatalno$ci statutowej i gospo-
darczej oraz w jednostkach powigzanych i pozostatych; dlugoterminowe ak-
tywa finansowe shuzy¢ bedg w zasadzie dziatalnosci gospodarczej, przynoszac
z reguty przychody podlegajace opodatkowaniu chociaz dochdd z nich mozna
bedzie przeznaczy¢ na dziatalnos¢ statutowg unikajgc opodatkowania.

Konto 030 moze wykazywaé wylacznie saldo Dt, ktdre oznacza war-
to$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych w cenie nabycia (zakupu).

KONTO 070 - ,,UMORZENIA | ODPISY AKTUALIZACYJNE
SRODKOW TRWALYCH”

Konto 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne §rodkow trwatych”,
stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen srodkéw trwatych w wysokosci ich
planowej i nieplanowej amortyzacji. Odpisow umorzeniowych (amortyzacyj-
nych) srodkow trwatych dokonuje si¢, zgodnie z postanowieniami ustawy o ra-
chunkowosci, wedhug ustalonego przez Jednostke i wprowadzonego do stoso-
wania planu amortyzacyjnego, okreslajacego roczne stawki odpiséw od poszcze-
golnych $rodkéw trwatych z dalszym ich podzialem na miesigce, kwartaty lub
inne okresy sprawozdawcze na zasadzie systematycznego roztozenia wartosci
poczatkowej danego $rodka trwatego na przewidywany okres jego uzytkowa-
nia, metodg liniowa, Z ewentualnymi wspotczynnikami.

Odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) od srodkow trwatych o ni-
skiej jednostkowej wartosci poczatkowej dokonuje si¢ w sposob okreslony w
czesci C niniejszej polityki rachunkowosci.:

Dopuszcza si¢ korekty odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych) us-
talone na zasadzie weryfikacji, przyjetych do planu amortyzacji, okresow uzyt-
kowania i innych kryteriow — co powodowa¢ bedzie zmiany rocznych stawek
i kwot odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych) w roku dokonywania tych
korekt oraz w latach nastepnych.
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Zgodnie z planem amortyzacyjnym, odpiséw umorzeniowych (amorty-
zacyjnych), dokonuje si¢ nie weczesniej niz po przyjeciu do uzytkowania §ro-
dka trwatego i ujeciu go w ksiegach rachunkowych i nie p6zniej niz z chwila
zrownania wartosci odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych) z jego war-
toscig poczatkowa lub w ktorym dany $rodek trwaty przeznaczono do likwi-
dacji, stwierdzono jego niedobor lub sprzedano, z ewentualnym uwzglednie-
niem, przewidywanej przy likwidacji, ceny sprzedazy netto mozliwej do uzys-
kania pozostato$ci srodka trwatego.

Przy ustalaniu, w planie amortyzacji, stawek i kwot odpiséw umorzeniowych

(amortyzacyjnych), zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowo$ci moz-

na uwzgledni¢:

1) liczb¢ zmian, na ktorych pracuje srodek trwaty,

2) tempo postepu techniczno — ekonomicznego,

3) wydajnos¢ srodka trwatego wyrazong liczba jego godzin pracy lub liczba wy-
tworzonych produktéw albo innym witasciwym miernikiem,

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzytkowania srodka trwatego,

5) przewidywana przy likwidacji cene sprzedazy netto istotnej pozostatosci srod-
ka trwatego.

W przypadkach zmiany techniki produkcji, przeznaczenia do likwidaciji,
wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwatg utrate war-
tosci srodka trwatego — dokonuje si¢, w cigzar pozostatych kosztéw operacyj-
nych, odpisu aktualizujacego jego warto$c.

Odpisy aktualizacyjne warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, ktorych
wartos$¢ zostata uprzednio zaktualizowana na podstawie odrebnych przepisow,
zmniejszaja odniesione na fundusz z aktualizacji wyceny rdznice spowodo-
wane aktualizacjg. Ewentualng nadwyzke odpisu aktualizacyjnego nad r6zni-
cami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostatych kosztéw operacyjnych.
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Po stronie Dt konta 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne Srodkow
trwalych” ujmuje si¢ zmniejszenia umorzen wartosci poczatkowej srod-
kow trwalych oraz zmniejszenia odpiséw aktualizujacych uprzednio ich
wartos¢ a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zmniejszenia umorzen oraz odpiséw aktualizujacych
warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych sprzedanych,
zlikwidowanych, wniesionych jako aport do Spoiki, prze-
wiaszczonych, darowanych oraz nieodptatnie przeka-
zanych, w wartosci dotychczasowego umorzenia 010

2. Dokonanie korekty odpisu aktualizujgcego wartos¢
srodka trwatego wskutek:

a) ustania przyczyny trwatej utraty jego wartosci w
wysokosci dotychczasowych odpisow odpowied-

nio, 760 (770)
b) uprzedniej aktualizacji wyceny $rodka trwatego na
podstawie odrebnych przepiséw 802

3. Wyksiegowanie z ewidencji bilansowej catkowicie u-
morzonych §rodkow trwatych lub ulepszen w obcych
obiektach 010

Po stronie Ct konta 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne srodkow
trwalych” ujmuje si¢ naliczenia i zwi¢kszenia umorzen wartosci poczatko-
wej sSrodkow trwalych z tytulu planowej i nieplanowej amortyzacji oraz od-
pisy spowodowane trwalq utratg ich wartosci a w szczegélnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie planowanych odpiséw umorzeniowych (amor-
tyzacyjnych) $rodkéw trwatych, z wylaczeniem
amortyzacji praw wieczystego uzytkowania gruntow 400

2. Ujecie planowanych odpisow umorzeniowych (amor-
tyzacyjnych) praw  wieczystego uzytkowania
gruntow 761
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1 2

2. Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amor-
tyzacyjnych) w przypadku trwalej utraty wartosci $rod-
ka trwatego (przydatno$ci gospodarczej) oraz dopro-
wadzenia wartosci ksieggowej $rodka trwatego netto do
ceny sprzedazy netto mozliwej do uzyskania — odpo-

wiednio 761 (771)
3. Zwigkszenie umorzen dotychczasowych wskutek w
szczeg6lnos$ci aktualizacji wyceny srodkow trwatych 802

Ewidencja szczegolowa do konta 070, prowadzona w bezposrednim
powigzaniu i w tych samych pomocniczych ksiggach rachunkowych (w zbio-
rach tworzacych pomocnicze ksiggi rachunkowe), ktore shuza do ewidencji szcze-
gotowej Srodkéw trwatych —oraz wg miejsc ich uzytkowania z
uwzglednieniem dziatalnoéci statutowej i gospodarczej.

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ naliczania odpiséw umo-
rzeniowych (amortyzacyjnych) i aktualizacyjnych wg okreséw sprawozdaw-
czych i rozliczania na miejsca powstawania kosztow a takze ustalanie roznic
pomigdzy amortyzacja bilansowg i podatkowa.

W ewidencji szczegdtowej konta 070 powinno si¢ uwzgledni¢ wyodreb-
nienie umorzen i odpiséw aktualizacyjnych wedlug nastgpujacych np. grup ro-
dzajowych srodkow trwatych:

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej,
Urzadzenia techniczne 1 maszyny,

Srodki transportu,

Inwentarz zywy,

Pozostate srodki trwate.

Saldo Ct konta 070 oznacza, w ciggu roku obrotowego i na dzien bi-
lansowy, warto$¢ dotychczasowych odpisdw umorzeniowych (amortyzacyjnych) i
aktualizacyjnych uzytkowanych w Jednostce srodkoéw trwatych.
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KONTO 075 -,,UMORZENIA | ODPISY AKTUALIZACYJNE
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Konto 075 — ,,Umorzenia 1 odpisy aktualizacyjne warto$ci niematerial-
nych i prawnych” stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen wartosci poczatko-
wej wartos$ci niematerialnych i prawnych, w wysokosci ich planowe;j i niepla-
nowej amortyzacji, oraz odpiséw aktualizacyjnych (spowodowanych trwalg u-
tratg ich wartosci z tytulu zmiany techniki produkcji, wycofania z uzytko-
wania itd.).

Zasady ewidencji ksiegowej umorzen (amortyzacji) i dokonywanych od-
pisow aktualizacyjnych warto$ci niematerialnych i prawnych podobne sa, wg
ustawy o rachunkowos$ci, do odnoszacych sie do $rodkow trwatych (podanych
w komentarzu do konta 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne srodkow trwa-
tych”). Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegaly do niedawna aktuali-
zacji ich wyceny.

Po stronie Dt konta 075 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢ zmniejszenia umorzen wartosci
poczatkowej wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zmniejszenia up-
rzednich odpisow aktualizacyjnych, ktore spowodowaly trwalg utrate ich
wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zmniejszenie umorzen i odpisow aktualizacyjnych war-
tosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
sprzedanych, zlikwidowanych, wniesionych jako apor-
ty do Spotki, przewltaszczonych, darowanych oraz nie-
odptatnie przekazanych w wartosci dotychczasowych
umorzen i odpisow aktualizacyjnych 020

2. Dokonanie korekty umorzen warto$ci poczatkowej 0-
raz odpisow aktualizacyjnych wartosci niematerialnych
i prawnych wskutek ustania przyczyny trwatej utraty
ich wartosci w wysokosci dotychczasowych odpisow
— odpowiednio 760 (770)

3. Wyksiggowanie, z ewidencji bilansowej, catkowicie U-
morzonych sktadnikéw wartosci niematerialnych i praw-
nych, do ktorych uprawnienia Jednostki wygasty lub nie-
przydatnych do dalszego wykorzystania 020
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Po stronie Ct konta 075 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne wartoSci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢ naliczenia i zwiekszenia umo-
rzen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu
planowej i nieplanowej amortyzacji oraz odpisy aktualizacyjne spowodo-
wane trwala utratg ich wartos$ci a w szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie planowych odpiséw umorzeniowych (amor-
tyzacyjnych) warto$ci niematerialnych i prawnych 400

2. Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amor-
tyzacyjnych) lub aktualizacyjnych, w przypadku trwa-
tej utraty wartosci — wartosci niematerialnych 1 praw-
nych (przydatnosci do gospodarczego ich wykorzysta-
nia), oraz ewentualnego doprowadzenia ich wartosci
ksiggowej netto do ceny sprzedazy netto mozliwej do
uzyskania — odpowiednio 761 (771)

Ewidencja szczegolowa do konta 075 powinna by¢ prowadzona, w
bezposrednim powigzaniu i w tych samych pomocniczych ksiggach
rachunkowych (w zbiorach tworzgcych pomocnicze ksiegi rachunkowe),
ktoére stuza do ewidencji szczegotowej wartosci niematerialnych i prawnych
— wedlug obiektow inwentarzowych oraz wg miejsc ich wykorzystania z
uwzglednieniem dziatalno$ci statutowej i gospodarczej.

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ naliczania odpisow umo-
rzeniowych (amortyzacyjnych) i aktualizacyjnych wg okreséw sprawozdaw-
czych i rozliczania ich na miejsca powstawania kosztow a takze ustalania roz-
nic pomiedzy amortyzacjg bilansowg i podatkowa.

W ewidencji szczegotowej do konta 075 powinno sie dokona¢ wyodrgh-
nienia umorzen i odpiséw aktualizacyjnych wedlug nastgpujacych np. grup ro-
dzajowych wartos$ci niematerialnych i1 prawnych, w szczego6lnosci ze wzgle-
du na potrzeby sporzadzania sprawozdania finansowego:

e Prawa autorskie,
e Oprogramowanie komputeréw,
e Inne warto$ci niematerialne i prawne.

Saldo Ct konta 075 oznacza, w ciggu roku obrotowego i na dzien bi-
lansowy, warto$¢ dotychczasowych odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych) i
aktualizacyjnych wykorzystywanych w Jednostce warto$ci niematerialnych i
prawnych.
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KONTO 079 —-,,ODPISY AKTUALIZACYJNE I
UMORZENIOWEINWESTYCJ DLUGOTERMINOWYCH”

Konto 079 - ,Odpisy aktualizacyjne i umorzeniowe inwestycji
dhugoterminowych)” stuzy, w szczegolnosci do ewidencji ksiegowej skutkow
finansowych, zmian wartosci inwestycji dtugoterminowych, w tym trwatej
utraty wartosci a takze do ewidencji umorzen dlugoterminowych inwestycji
w nieruchomosci.

Konto 079 ujmuje w szczegolnosci:

1) wszelkie zmniejszenia 1 zwigkszenia wartosci dlugoterminowych
inwestycji,

2) ewentualne korekty, odrgbne dla poszczegdlnych sktadnikow, dtugotermi-
nowych inwestycji.

Po stronie Dt konta 079 — ,,Odpisy aktualizacyjne i umorzeniowe dlugo-
terminowych inwestycji” ujmuje si¢ w szczegO6Inosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zwigkszenie wartosci dhugoterminowych aktywdw
finansowych z wyjatkiem inwestycji w nieruchomosci
1 prawa majatkowe ujmowanych, po stronie Ct na
koncie 760 750
2. Ujecie korekty ceny nabycia dlugoterminowych pa-
pierow wartosciowych, w przypadku ich sprzedazy lub
innej formy przeniesienia wtasnosci, z tytutu doko-
nanego uprzednio odpisu trwatej utraty ich wartosci 030
3. Zwigkszenie wartosci dlugoterminowych aktywow fi-
nansowych zaliczonych do grupy aktywow dostepnych
do sprzedazy 802
4. Zmniejszenie (przeniesienie) dotychczasowych umorzen
dhugoterminowych inwestycji w nieruchomosci i war-
tosci niematerialne i prawne, w momencie ich rozcho-
dowania do sprzedazy, likwidacji lub przekazania w
formie darowizny 761
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Po stronie Ct konta 079 — ,,Odpisy aktualizacyjne i umorzeniowe dlugo-
terminowych inwestycji” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Zmniejszenie wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych z tytulu utraty ich warto$ci 751, 761

2. Zmniejszenie wartosci dtugoterminowych aktywow fi-
nansowych, zaliczonych do grupy aktywéw
dostepnych do sprzedazy 802

3. Sprowadzenie dtugoterminowych aktywdw finansowych,
wykazywanych w ksiggach rachunkowych w cenach
rynkowych — przekwalifikowanych do krétkotermino-
wych aktywow finansowych, do cen nabycia (zaku-
pu) netto 802

4. Dokonanie odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych)
dhugoterminowych inwestycji w nieruchomosci i war-
tosci niematerialne i prawne 761

Ewidencja szczegétowa do konta 079 powinna by¢ prowadzona w po-
mocniczej ksigdze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksigege ra-
chunkows) i zapewnia¢ wyodrebnienie w szczegolnosci odpisow aktualizacyj-
nych i umorzeniowych dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug ich ro-
dzajow, a w szczeg6lnosci:

Odpisy aktualizacyjne udziatéw i akcji,

Odpisy aktualizacyjne innych papieréw wartosciowych,

Odpisy aktualizacyjne pozyczek dtugoterminowych,

Odpisy aktualizacyjne i umorzeniowe inwestycji w nieruchomosci,

Odpisy aktualizacyjne i umorzeniowe inwestycji w wartosci niematerialne i
prawne,

e Odpisy aktualizacyjne pozostatych dlugoterminowych aktywow fi-
nansowych.

z wewngtrznym wyodrebnieniem odpisow wg walut obcych oraz odpisow a-
ktualizacyjnych 1  umorzeniowych dlugoterminowych inwestycji w
jednostkach powigzanych 1 pozostatych.

Konto 079 powinno wykazywa¢ saldo Ct, ktore oznacza og6lng kwo-
te korekt wartosci poczatkowej dlugoterminowych aktywow finansowych —
inwestycji Jednostki.
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Konto 079 moze tez wykazywa¢ saldo Dt w przypadku gdy ewidencj¢
ksiegowa dhugoterminowych aktywow finansowych — inwestycji (poza udziatami
I akcja-mi w jednostkach kontrolowanych) prowadzi si¢ w cenach rynkowych.

KONTO 080 — ,,SRODKI TRWALE W BUDOWIE”

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie” stuzy do ewidencji ksiggowej
kosztow:

1) budow srodkow trwatych realizowanych zar6wno sitami wiasnymi jak i ob-
cymi Jednostki bezposrednio zwigzanych z realizowang budowg lub mon-
tazem danego $rodka trwalego,

2) realizowanych ulepszen istniejacych srodkoéw trwatych,

oraz do rozliczenia tych kosztow wedtug uzyskanych efektow.

Srodki trwate w budowie, w momencie ich rozliczania i przekazywania
do uzytkowania, wyceniane s3 w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia obej-
mujacych sume poniesionych przez dang Jednostke kosztéw budowy, monta-
7u, ulepszenia i1 przystosowania do uzytkowania w okresie od rozpoczgcia
budowy (montazu) do dnia przyjecia do uzytkowania lub do dnia bilansowe-
go z uwzglednieniem takze:

— podatkdw, VAT i akcyzowego, jezeli nie podlegajg odliczeniu,

— kosztow obstugi zobowigzan zwigzanych z finansowaniem budowy (mon-
tazu) i uyjemnych ro6znic kursowych, pomniejszonych o uzyskane przycho-
dy z tego tytutu.

Ulepszenia srodkow trwatych, wedhug ustawy o rachunkowosci, to prze-
budowa, rozbudowa, w tym takze wyposazenie w czesci sktadowe i peryferyjne,
rekonstrukcja, adaptacja i modernizacja — powodujace, ze warto$¢ uzytkowa $rod-
ka trwatego, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza uprzednig warto$¢ uzyt-
kowa z dnia przyjecia do uzytkowania — mierzong okresem uzytkowania, zdol-
noscig wytworcza, jakoscig uzyskiwanych, dzigki ulepszeniu produktow (ustug),
kosztami eksploatacji lub innymi efektami..

Do kosztow budowy (montazu) lub ulepszen srodkéw trwatych, wedthug
ich rodzajoéw, zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

1) zakupu gruntow,

2) przygotowania terenow pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (roz-
biorki np. budynkéw i budowli),

3) nie umorzonej czeSci wartosci poczatkowej srodka trwatego — spisanej jedno-
razowo w koszty budowy,

4) dokumentacji projektowej,

5) robot budowlano — montazowych,

6) zakupOw maszyn, urzadzen i ich montazu,
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7) prob montazowych i rozruchu — niezbednych do doprowadzenia do odda-
nia w uzytkowanie $rodka trwatego, pomniejszonych o cen¢ sprzedazy net-
to (czesto nizsza od kosztdow wytworzenia), wykonanych w czasie prob
produktéw, zdatnych do gospodarczego wykorzystania,

8) VAT nie podlegajacego odliczeniu,

9) innych podatkéw i optat zwigzanych z okresem budowy (montazu),

10) obstugi zaciagnietych zobowigzan zwigzanych z budowa (montazem) lub u-
lepszeniem $rodka trwatego oraz roznic kursowych, pomniejszonych o przy-
chody z tego tytutu,

11)ubezpieczen majatkowych i osobowych budowanych (montowanych) i u-
lepszanych srodkéw trwatych,

12)obcego nadzoru budowlanego,

13) zatozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni,

14) zakupow maszyn, urzadzen i srodkoéw transportu oraz innych srodkéw trwa-
tych nie podlegajacych montazowi — jezeli tak ustalono w zaktadowym pla-
nie kont.

Po stronie Dt konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie” ujmuje sie w szcze-

g0lnosci:

Wyszczegoblnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie kosztéw budowy (montazu) i ulepszen $rod-
kow trwatych wedtug faktur VAT, rachunkow i innych

dowodow ksiegowych:
a) obcych wykonawcow (dostawcow) 240
b) wykonywanych we wtasnym zakresie — na podsta- | 310 (340), 330
wie dowodow ksiegowych wewnetrznych (343), 500, 600
(620)
2. Ujecie kosztow nie przekazanych do montazu lub nie
przyjetych do uzytkowania maszyn, urzadzen, srodkOw
transportu i innych przedmiotéw:
a) nabytych od obcych dostawcow zewnetrznych 240
b) wykonanych we wlasnym zakresie 500, 600 (620)

3. Zarachowanie kosztow obstugi zaciggnietych zobowig-
zan (odsetek, prowizji) na sfinansowanie budow (mon-
tazu) 1 ulepszen, srodkéw trwatych oraz réznic kurso-
wych pomniejszonych o przychody z tego tytutu 130, 131, 137, 240
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Po stronie Ct konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie” ujmuje sie roz-
chody i zmniejszenia wartosci Srodkow trwalych w budowie (ulepszen) a
w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przekazanie do uzytkowania srodkow trwatych po za-
konczeniu budowy (montazu) ulepszenia 010

2. Odpisanie $§rodkow trwatych w budowie lub ulepszen
bez zamierzonych efektéw gospodarczych lub w kto-
rych nastgpita trwata utrata ich wartos$ci 761

3. Zniszczenie srodka trwalego w budowie lub powsta-
nie innego zdarzenia losowego powodujacego rozchod
lub zmniejszenie jego wartosci 771

4. Przekazanie nieodptatne srodkow trwatych w budo-
wie — odpowiednio 761

5. Whniesienie $rodka trwatego w budowie jako aportu
do Spoiki; 761
ksiggowanie rownoleglte w warto$ci aportu przewi-
dzianej w umowie Spoiki: Dt konto 030, Ct konto
760

6. Wydanie $rodka trwatego w budowie — jego odbior-
cy przy sprzedazy; 761
ksiggowanie rownolegte w wartosci sprzedazy net-
to: Dt konto 240, Ct konto 760

7. Przekazanie czeSci wartosci §rodka trwatego w bu-
dowie wspotuczestnikom wspolnej budowy 240

8. Ujecie uzyskanych odsetek 1 dodatnich ro6znic kur-
sowych dotyczacych srodkow trwatych w budowie i

ulepszen 130, 131, 240
9. Przyjecie do magazynu odzyskanych z budowy (mon-

tazu) lub ulepszenia — materiatéw 310
10. Przyjecie do magazynu uzyskanych podczas prob mon-

tazowych 1 rozruchu produktéw i potproduktow 600
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Ewidencja szczegolowa do konta 080, prowadzona w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (W zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows),
powinna zapewnia¢ w szczegolnosci:

— wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwalych w budowie i ulepszen wedlug
poszczegolnych efektow (zadan, przedsigwziec) oraz kosztow wspodlnych je-
zeli rownolegte realizowane sg rdzne zadania — przedsiewzigcia,

— dane liczbowe (wartosciowe) do przeprowadzenia kalkulacji ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych srodkow trwatych w budowie lub
ich ulepszen.

Saldo Dt konta 080 oznacza, zarowno w ciagu roku jak i na dzien bi-
lansowy, poniesione koszty srodkéw trwatych w budowie i ich ulepszen w re-
alizacji.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 090 — ,,SRODKI TRWALE W LIKWIDACJI”

Konto 090 — ,,Srodki trwate w likwidacji” stuzy do ewidencji pozabi-
lansowej srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji od momentu roz-
poczecia do momentu zakonczenia fizycznej likwidacji srodka trwatego.

Po stronie Dt konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa $rodka trwa-
tego w momencie postawienia go w stan likwidacji.

Po stronie Ct konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg $rodka trwate-
go w momencie zakonczenia fizycznej likwidacji §rodka trwatego np. ztomo-
wania sprzedazy.

Konto 090 funkcjonuje wedlug zapisow jednostronnych — — w
korespondencji z kontem technicznym w zespole 9.

Ewidencja szczegétowa do konta 090 powinna pozwalaé na identyfi-
kacje ilosci 1 warto$ci poszczegolnych srodkow trwatych postawionych w stan
likwidacji.

KONTO 091 - ,,SRODKI TRWALE DZIERZAWIONE”

Konto 091 — ,.Srodki trwate dzierzawione” stuzy do ewidencji pozabi-
lansowej obcych srodkow trwatych, uzytkowanych przez Jednostke na pod-
stawie umowy najmu, dzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze,
jezeli na podstawie np. odrgbnych przepiséw Srodki te stanowia wlasnosé
wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy 1 sg przez niego amorty-
zowane (umarzane).

Po stronie Dt konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkows dzierzawionych
srodkow trwatych w momencie ich otrzymania w dzierzawe od wiasciciela.
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Po stronie Ct konta 091 ujmuje si¢ natomiast warto$¢ poczatkowsa dzier-
zawionych §rodkow trwatych w momencie zakonczenia dzierzawy 1 zwrotu $rod-
ka trwalego wtascicielowi.

Konto 091 funkcjonuje wedlug =zapisdbw jednostronnych —w
korespondencji z kontem technicznym w zespole 9.

Ewidencja szczegotowa do konta 091 powinna pozwalaé¢ na identyfi-
kacje ilosci 1 warto$ci poszczegdlnych, dzierzawionych §rodkow trwatych we-
dhug ich wiascicieli.

KONTO 092 —,,INNE OBCE SRODKI TRWALE”

Konto 092 — ,,Inne obce $rodki trwate” stuzy do ewidencji pozabilanso-
wej innych niz dzierzawione obcych srodkow trwatych np. posiadanych w
depozycie, przechowywanych, pozyczonych itp.

Zasady funkcjonowania konta 092 s3 identyczne jak konta 091.

KONTO 094 — , NISKOWARTOSCIOWE SRODKI TRWALE”

Konto 094 — , Niskowartosciowe §rodki trwate” stuzy do ewidencji poza-
bilansowej niskowartosciowych §rodkow trwatych o niskiej wartosci poczat-
kowej (jednostkowej), od momentu przyjecia ich do uzytkowania do
momentu fizycznej ich likwidacji lub uptywu okresu ich uzytkowania.

Po stronie Dt konta 094 ujmuje si¢ niskowartosciowe $rodki trwate o
warto$ci jednostkowej — poczatkowej, do 1.000,00 zt zl, w momencie
przyjecia ich do uzytkowania i ujecia jako koszty zuzycia materiatow.

Ewidencja szczegotowa do konta 094 powinna by¢ prowadzona w ta-
Ki sposOb aby pozwalata na identyfikacje ilosciowa i wartosciowa niskowar-
tosciowych srodkow trwatych wedtug okreséw ich uzytkowania oraz oséb za
nie odpowiedzialnych.
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3. EWIDENCJA KSIEGOWA AKTYWOW PIENIEZNYCH
KREDYTOW BANKOWYCH | INNYCH
KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW

FINANSOWYCH

Konta zespotu 1 —,,Aktywa pieni¢zne, kredyty bankowe i inne krotkoter-
minowe aktywa finansowe”, stuza do ewidencji ksiggowej w Zwiazku i dane;j
Jednostce:

1) aktywow pienieznych stanowigcych krajowe i zagraniczne $rodki platnicze
oraz waluty obce przechowywane w kasach lub na rachunkach bankowych,

2) aktywow pienieznych w postaci czekOw, weksli obcych i innych aktywow
finansowych oraz naliczonych od aktywdw finansowych odsetek,

3) instrumentoéw kapitatowych krotkoterminowych (udziatéw, akcji, opcji na
akcje wlasne, warrantow i innych instrumentow finansowych),

4) aktywow pienieznych krajowych i zagranicznych wykorzystywanych w for-
mie kredytow bankowych,

5) roznic z aktualizacji wyceny krétkoterminowych aktywéw finansowych —
inwestycji,

a ponadto do ewidencji ksiggowej innych krétkoterminowych aktywow fi-

nansowych w tym takze przeznaczonych do obrotu — wyemitowanych przez

inng Jednostke instrumentow kapitatowych.

Do ewidencji ksiggowej poszczegdlnych rodzajow aktywow pienieznych
w kasach 1 na rachunkach bankowych w tym takze w formie kredytow oraz
innych krétkoterminowych aktywow finansowych powinny postuzy¢ w Jed-
nostce nastepujace np. konta ksiegi gtowne;:

— konto 100 - ,,Kasa”,

— konto 101 - ,,Kasa walut obcych”,

— konto 130 — ,,Rachunek rozliczeniowy”,

— konto 131 —,,Rachunki walut obcych”,

— konto 132 —,,Rachunki lokat bankowych”,

- konto 133 - ,Rachunki rozliczeniowe projektow finansowanych z

dotacji”,

— konto 135 — ,,Pozostate rachunki bankowe”,

— konto 137 — ,,Kredyty bankowe”,

— konto 138 —,,Kredyty bankowe w walutach obcych”,

— konto 139 — ,,Akredytywy”,

— konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe — inwestycje”,

— konto 145 — , Srodki pieniezne w drodze”,

— konto 149 -, Rachunek $rodkéw Z.F.S.S.”,

— konto 150 — ,,0dpisy aktualizacyjne krotkoterminowych aktywow finan-
sowych — inwestycji”.
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Obroty gotéwki w kasach powinny by¢ udokumentowane dowodami zro-
dlowymi lub zastepczymi dowodami kasowymi. Niedopuszczalne jest stoso-
wanie prowizorycznych pokwitowan. Obroty gotowki ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu; niedobory i
nadwyzki gotéwki ujmuje si¢ pod datg ich ujawnienia.

Ewidencja ksiggowa operacji bezgotowkowych na rachunkach banko-
wych powinna by¢ dokonywana wytacznie na podstawie wyciggdéw 1 innych
dowodow bankowych.

Pomyiki 1 bledy w wyciaggach bankowych i ich sprostowania ujmuje
si¢ w korespondencji z kontem 240 — ,,Pozostate rozrachunki”.

KONTO 100 - ,,KASA”

Konto 100 - ,,Kasa” stuzy do ewidencji ksiegowej gotowki w kasie w
ztotych polskich.

Po stronie Dt konta 100 — ,,Kasa” ujmuje si¢ przychody gotowki do kasy
w tym takze nadwyzki kasowe, a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Podjegcie gotowki z rachunku bankowego 130, 137, 149 145
2. Wptaty dokonane przez odbiorcow 200, 240
3. Wptaty roznych naleznosci 234, 240, 249
4. Stwierdzone nadwyzki kasowe 236
5. Otrzymane przedptaty na poczet przysztych dostaw
lub ushug 200, 234, 240
6. Sprzedaz produktow i ustug oraz materiatdw i towa-
row za gotowke dziatalnos$ci gospodarczej 700, 730
7. Wplaty za niedobory i szkody lub ich potracenia w li- | 201, 230, 234,
$cie ptac 240
8. Splaty pozyczek z Z.F.S.S. 249
9. Wptaty do kasy z tytutu sprzedazy produktéw i ustug,
towarOw i materiatdéw przy stosowaniu kas z pamie-
cig fiskalna:
a) wartos¢ sprzedazy wedtug cen sprzedazy netto 700, 730
b) VAT naleznego 222
10. Wplywy z tytulu wykupu czekow lub weksli obcych 140
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Po stronie Ct konta 100 — ,,Kasa” ujmuje si¢ rozchody gotowki z kasy w
tym takze niedobory kasowe a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wptaty gotowki na rachunki bankowe (potwierdzone) | 130, 131, 135,
145
2. Rozne wyplaty dostawcom, pracownikom, z Z.F.S.S.| Konta zespotu 4,
i inne 201, 230, 234,
240, 249
3. Wyptaty wynagrodzen, zasitkow i §wiadczen z ZUS 230
4. Wyptaty obcigzajace Z.F.S.S. 850
5. Optaty blankietéw wekslowych zawierajacych oplate
skarbowg itp. optaty publicznoprawne 404 (220)
6. Stwierdzone niedobory kasowe 235

Ewidencja szczegolowa do konta 100, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (W zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkowg), po-
winna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotéwki, z wyodrebnieniem po-
szczegolnych kas i 0sob za nie odpowiedzialnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 100 powinna by¢ prowadzona w for-
mie powszechnie stosowanych raportow kasowych oraz innych
pomocniczych ksigg rachunkowych.

Konto 100 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktore oznacza wartos¢ nomi-
nalng stanu gotowki lub innych waloroéw pienieznych w kasie (ach).

KONTO 101 - ,,KASA WALUT OBCYCH”

Konto 101 -, Kasa walut obcych” stuzy do ewidencji ksiegowej gotow-
ki w kasie prowadzonej w walutach obcych.

Po stronie Dt konta 101 — ,,Kasa walut obcych” ujmuje si¢ przychody go-
towki do kasy w walutach obcych oraz dodatnie r6znice kursowe a w szcze-
golnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplywy gotéwki w walutach obcych z tytutu zakupu 145
lub podje¢cia w Banku
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2. Zwroty sum do rozliczenila, wplywy $rodkdw pienigz- 2
nych w drodze 234145
3. Wptaty z tytutu r6znych naleznos$ci zagranicznych 200,240
4. Stwierdzone nadwyzki kasowe 236
5. Ujecie ustalonych dodatnich réznic kursowych 750 albo konta
080

Po stronie Ct konta 101 — ,,Kasa walut obcych” ujmuje si¢ rozchody go-
towki z kasy walut obcych oraz ujemne roéznice kursowe a w szczegolno-

Sci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplaty gotowki z kasy na rachunki bankowe 145
2. Wyptaty sum do rozliczenia lub zwroty kosztéw po-
dr6zy zagranicznych 234
3. Wyptaty, z tytutu regulowania zobowigzan, w walu-
tach obcych 201, 240
4. Ujawnione niedobory kasowe 235
5. Ujecie ustalonych ujemnych roéznic kursowych 751 albo konta
080

Ewidencja szczegélowa do konta 101 powinna by¢ prowadzona w po-
mocniczych ksiggach rachunkowych (w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiggi
rachunkowe), w walucie polskiej i rownolegle w danej walucie obcej, z po-
dziatem na poszczeg6dlne waluty obce oraz wedlug os6b odpowiedzialnych za
stan poszczegolnych kas, w formie raportow kasowych oraz innych pomocni-

czych ksiagg rachunkowych.

Konto 101 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktore oznacza stan gotowki
lub bonéw pienigznych w kasie (ach), w walutach obcych, w przeliczeniu na

ztote polskie wedlug obowigzujacego aktualnego kursu.
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KONTO 130 - ,,RACHUNEK ROZLICZENIOWY”

Konto 130 — ,,Rachunek rozliczeniowy” stuzy do ewidencji ksiegowej
srodkéw pienieznych Jednostki na rachunku bankowym (rozliczeniowym) 0-
raz do ewentualnego wykorzystania kredytu bankowego na rachunku rozlicze-

niowym.

Po stronie Dt konta 130 — ,,Rachunek rozliczeniowy” ujmuje si¢ wplywy
srodkow pienieznych na rachunek rozliczeniowy oraz splaty kredytu ban-
kowego wykorzystanego na tym rachunku a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wptlaty gotoéwki z kasy 145

2. Wptywy srodkéw pienigznych z innych rachunkow
bankowych oraz §rodkoéw pienieznych w drodze

3. Wptywy od odbiorcow i zwroty zaliczek przez dos-
tawcow oraz innych naleznosci np. budzetowych

4. Wplywy odsetek od udzielonych pozyczek i odsetek
bankowych

5. Ujecie btedéw w wyciggach bankowych 1 ich spro-
stowan

6. Otrzymanie dotacji i subwencji (odpowiednio do de-
cyzji)

7. Otrzymanie kar, grzywien i odszkodowan umownych

132, 135, 137145

200, 201, 220,
234, 240

750 (080)

240
220, 240, 760,
845

760

Po stronie Ct konta 130 — ,,Rachunek rozliczeniowy” ujmuje si¢ wyplaty
(przelewy) z rachunku rozliczeniowego oraz wykorzystanie kredytu ban-

kowego na tym rachunku a w szczegoélnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Pobranie gotéwki z rachunku bankowego do kasy i

z tytulu zakupu walut obcych 145
2. Uregulowanie zobowigzan wobec dostawcow,

wyplaty zaliczek (w tym takze na zasadzie

wykorzystania kredytu na rachunku) 201, 240
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1 2
3. Przelewy $rodkéw pienigznych na inne rachunki
bankowe lub zakup krétkoterminowych papieréw
wartosciowych 132, 135, 145
4. Splaty uprzednio zaciagnigtych pozyczek lub
Kredytow 240, 137
5 Obci.’T}Zen'ie rachunku z tytulu uzycia karty 201, 234
ptatniczej
6. Oplacenie kar, grzywien, odszkodowan 761
7. Zaptacenie odsetek 1 prowizji od kredytéw i pozy-
czek 751 ( 080)
8. Sptacenie zobowigzan publicznoprawnych:
podatkow, sktadki ZUS, cta 220
9. Ujecie btgdow w wyciagach bankowych i ich spros-
towan 240
10. Optaty za wushugi bankowe 1 czynnosci
manipulacyjne  (dokonanie przelewu, pobranie
ksigzeczki czekowej itp.) 403

W przypadku prowadzenia kilku rachunkow rozliczeniowych, do e-
widencji ksiggowej srodkow pienieznych i ewentualnie wykorzystanych kre-
dytow w rachunku rozliczeniowym, konieczna jest ewidencja szczegélowa
do konta 130, prowadzona w pomocnicze] ksigdze rachunkowej (w zbiorze

tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowq).

— Dt ktdre oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku bankowym — roz-

Konto 130 moze wykazywac saldo:

liczeniowym lub

— Ct ktore oznacza zadtuzenie wobec Banku z tytulu wykorzystanego kre-

dytu na tym rachunku.
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KONTO 131 - ,,RACHUNKI W WALUTACH OBCYCH?”

Konto 131 —,,Rachunki w walutach obcych” stuzy do ewidencji ksiggo-
wej srodkow pieni¢znych Jednostki na rachunkach bankowych w walutach ob-
cych przeliczonych, wedtug obowigzujacego kursu danej waluty obcej, na zto-
te polskie.

Po stronie Dt konta 131 — ,,Rachunki w walutach obcych” ujmuje si¢
wplywy srodkéw pienieznych, w walutach obcych, na rachunki bankowe
oraz naliczenia odsetek i dodatnich réznic kursowych a w szczegoélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplywy gotowki na rachunek z kas walut obcych 145

2. Wplywy $rodkow pienieznych w walutach obeych z in-
nych rachunkéw bankowych i srodkéw pienigznych w
drodze 145

3. Wplywy nalezno$ci od odbiorcow zagranicznych, zwro-
ty zaliczek przez dostawcOw oraz innych naleznosci za- | 200, 201, 234,

granicznych 240
4. Wptywy naliczonych przez Bank odsetek 750 (080)
5. Ustalenie i naliczenie dodatnich r6znic kursowych 750 (080)
6. Wptywy z tytutu kar, grzywien i odszkodowan — ot-

rzymanych 760 (770)
7. Ujecie btedow w wyciagach bankowych 1 ich spros-

towan 240

Po stronie Ct konta 131 —,,Rachunki w walutach obcych” ujmuje si¢ wy-
platy (przelewy) srodkow pieni¢znych, w walutach obcych, i inne zmniej-
szenia ich stanu (wartoS$ci) a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Pobranie gotowki, w walutach obcych z rachunku ban-

kowego do kasy 145
2. Sptaty zobowigzan, w walutach obcych — wobec dos-

tawcOw zagranicznych, wyplaty zaliczek 201, 234, 240
3. Spflaty kredytow i pozyczek, w walutach obcych, lub

zakupy krotkoterminowych papierow wartosciowych | 138, 140, 240
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1 2

4. Otwarcie akredytyw, w walutach obcych, dla dostaw-

cdw zagranicznych 139
5. Optacenie kar, grzywien i odszkodowan, w walutach

obcych — odpowiednio 761 (771)
6. Naliczenie odsetek od kredytéw bankowych w walu-

tach obcych 751 (080)
7. Naliczenie ustalonych ujemnych réznic kursowych 751 (080)
8. Optaty za ustugi bankowe w walutach obcych 403
9. Ujecie btedéw w wyciagach bankowych i ich spros-

towan 240

Ewidencja szczegélowa do konta 131 powinna by¢ prowadzona w po-
mocniczej ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksigge ra-
chunkowg), wedhug poszczegdlnych walut obcych i ich rachunkéw bankowych
—rownolegle w walucie polskiej i danej walucie obcej.

Saldo Dt konta 131 oznacza warto$¢ nominalng $rodkoéw pienieznych
w walutach obcych, w przeliczeniu na ztote polskie wedtug obowiazujacego
kursu.

KONTO 132 - ,,RACHUNKI LOKAT BANKOWYCH?”

Konto 132 — ,Rachunki lokat bankowych” stuzy do ewidencji ksiggo-
wej, lokat bankowych terminowych, ustalanych na okreslony czas w umowie
z Bankiem, w celu uzyskania przychodow finansowych z tytulu odsetek, za-
rachowywanych i przekazanych nastepnie na rachunek rozliczeniowy lub ra-
chunek danej lokaty bankowe;j.

Po stronie Dt konta 132 — ,,Rachunki lokat bankowych” ujmuje si¢ wpla-
ty lokat srodkéw pieni¢znych na rachunek i naliczone przez Bank odset-
ki (odsetki moga by¢ przekazywane takze na rachunek rozliczeniowy) a
w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplaty rownowarto$ci lokat na wyodrebniony rachu-
nek bankowy lokat 130,145
2. Wplywy uzyskanych odsetek z lokat §rodkéw pienig-
znych 750
3. Naliczenie odsetek od lokat na dzien bilansowy 750
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Po stronie Ct konta 132 — ,,Rachunki lokat bankowych” ujmuje si¢ likwi-
dacje lokat Srodkéw pienieznych przez ich podjecie lub przekazanie na
inne rachunki bankowe a w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Likwidacja lokaty — zwrot $§rodkéw pieni¢znych i (lub)
na odpowiedni rachunek bankowy 130,145

Ewidencja szczeg6lowa do konta 132, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna pozwala¢ na identyfikacje poszczegolnych lokat bankowych.

Konto 132 wykazuje wylacznie saldo Dt ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych na rachunku lokat bankowych w warto$ci nominalne;.

KONTO 133 - ,,RACHUNKI ROZLICZENIOWE PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z DOTACJI”

Konto 133 - ,,Rachunki rozliczeniowe projektéw finansowanych z
dotacji” stuzy do ewidencji ksiggowej srodkoéw pienigznych, ktore powinny
by¢ wyodrebnione na wydzielonym rachunku $rodkow otrzymanych na
realizacj¢ okreslonych projektéwc) finansowanych z dotacji np. $rodkoéw
unijnych.

Po stronie Dt konta 133 - ,,Rchunki rozliczeniowe projektéw
finansowanych z dotacji” ujmuje si¢ wplaty transz dotacji, wplaty doko-
nane przez kontrahentow, a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przelewy $rodkow z innych rachunkéw bankowych 130. 145
2. Wptlaty gotowki z kasy i od kontrahentow 145, konta
zespotu 2
Odpowiednie
3. Wplaty transz dotacji konto zespotu 7
lub 845
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Po stronie Ct konta 135 — ,,Pozostale rachunki bankowe” ujmuje si¢ pod-
jecie gotowki do kasy, przekazy na inne rachunki bankowe, przelewy
srodkéw na pokrycie zobowigzan wobec dostawcow i innych oséb, a w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Podjecie gotowki z rachunku bankowego do kasy 145

2. Przelewy $rodkow pieni¢znych na inne rachunki ban-
kowe (np. wplywy sald =z innych kont

sktadkowych).lub sptaty kredytow 130, 145
3. Przelewy $rodkow pienigznych na rzecz kontrahen-
tow konto zespotu 2

Ewidencja szczegolowa do konta 135, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna zapewni¢ wyodrebnienie poszczegdlnych rachunkow bankowych, pro-
wadzonych w ramach tego konta.

Konto 135 wykazuje wylacznie saldo Dt ktére oznacza stan §rodkow
pienieznych, w warto$ci nominalnej, na pozostatych rachunkach bankowych.

KONTO 135 - ,,POZOSTALE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 135 - ,,Pozostate rachunki bankowe” stuzy do ewidencji ksiggo-
wej srodkdéw pienieznych, ktore powinny by¢ wyodrebnione na wydzielonym
np. rachunku §rodkéw otrzymanych na realizacj¢ okreslonych zadan itp. oraz
do ewidencji ksiegowej srodkow pienieznych na rachunkach pomocniczych np.
dla zamiejscowych oddziatow osrodkOw i innych jednostek organizacyjnych
Zwigzku.

Po stronie Dt konta 135 — ,,Pozostale rachunki bankowe” ujmuje si¢
wplaty gotowkowe z kasy i innych rachunkéw bankowych, wplaty doko-
nane przez kontrahentow, realizacje czekow i weksli obcych, odsetki na-
liczone przez Bank od $rodkow pieni¢znych na rachunku bankowym a w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przelewy $rodkéw z innych rachunkow bankowych 130. 145
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1 2
2. Wplaty gotowki z kasy i od kontrahentow 145, konta
zespotu 2
3. Otrzymane odsetki bankowe 750

Po stronie Ct konta 135 — ,,Pozostale rachunki bankowe” ujmuje si¢ pod-
jecie gotowki do kasy, przekazy na inne rachunki bankowe, przelewy
srodkow na pokrycie zobowiazan wobec dostawcow i innych osob, oplaty
za ushugi bankowe a w szczegodlnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Podjecie gotowki z rachunku bankowego do kasy 145

2. Przelewy $rodkow pieni¢znych na inne rachunki ban-
kowe (np. wplywy sald =z innych kont

sktadkowych).lub sptaty kredytow 130, 145
3. Przelewy $rodkow pienigznych na rzecz kontrahen-

tow konto zespotu 2
4. Optaty za bankowe ustugi - manipulacyjne 403

Ewidencja szczegolowa do konta 135, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowg), po-
winna zapewni¢ wyodrg¢bnienie poszczegolnych rachunkéw bankowych, pro-
wadzonych w ramach tego konta.

Konto 135 wykazuje wylacznie saldo Dt ktére oznacza stan §rodkow
pienigznych, w warto$ci nominalnej, na pozostatych rachunkach bankowych.
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KONTO 137 - ,,KREDYTY BANKOWE”

Konto 137 — ,Kredyty bankowe” stluzy do ewidencji ksiggowej kredy-
tow bankowych, ujmowanych na wyodrebnionym rachunku. Warunki wyko-
rzystania kredytu ustala kazdorazowo umowa zawarta pomiedzy dang Jed-
nostkg a Bankiem.

Po stronie Dt konta 137 — ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ splaty kredytu
bankowego a w szczegodlnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Sptaty kredytu bank dt talen
ptaty kredytu bankowego wedtug ustaleh umowy 130,145
2. Zwroty $rodkéw pienigznych (nadptat) przez dostaw-
cow i wykonawcow Jednostki konta zespotu 2
3 Sptata kart kredytowych Odpowiednie

konto zespotu 1

Po stronie Ct konta 137 — ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ natomiast prze-
kazanie Srodkow pieni¢znych, pochodzacych z kredytu bankowego, na ra-
chunek rozliczeniowy badz wykorzystanie kredytu poprzez splaty zobo-
wigazan wobec kontrahentow, podjecie Srodkow pieni¢znych do kasy a w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wykorzystanie kredytu bankowego na finansowanie
réznych celow dziatalnosci statutowej, gospodarczej
lub socjalnej Jednostki; zaptaty realizowane karta| 130, 145 konta
kredytowa zespotu 2

2. Naliczenie odsetek i prowizji od kredytu na nabycie
lub wytworzenie aktywow trwatych pobranych przez
Bank w okresie realizacji tych aktywow 010, 020, 080

3. Naliczenie odsetek i prowizji dotyczacych operacyjnej
dziatalno$ci statutowej, gospodarczej i srodkow trwa-
tych w budowie oraz pobranie przez Bank — odpo-
wiednio 751 (080)

4. Zaptata kartg kredytowa 240
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Ewidencja szczegolowa do konta 137, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowg), po-
winna pozwala¢ na wyodrgbnienie poszczegdlnych rodzajow kredytow ban-
kowych (poszczegolnych kart kredytowych), z dalszym ich podziatem na
krétkoterminowe i dlugoterminowe.

Konto 137 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Ct ktore wyraza stan za-
dtuzenia Jednostki z tytulu otrzymanych (wykorzystanych) kredytow banko-
wych i kart kredytowych.

KONTO 138 - ,,KREDYTY BANKOWE W WALUTACH
OBCYCH”

Konto 138 — ,,Kredyty bankowe w walutach obcych” stuzy do ewiden-

cji ksiggowej kredytow bankowych otrzymanych (wykorzystanych) w walu-
tach obcych, na warunkach ustalonych w umowach Jednostki z bankami.
Po stronie Dt konta 138 - ,,Kredyty bankowe w walutach obcych” uj-
Mmuje si¢ splaty kredytow bankowych w walutach obcych i zwroty nad-
plat zobowiazan w walutach obcych, od dostawcow zagranicznych a w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Sptaty kredytow bankowych w walucie obcej 145

2. Zwroty nadptat zobowigzan przez dostawcow zagra-| odpowiednie
nicznych konta zespotu 2

3. Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych, w
ciaggu roku obrotowego i na dzien bilansowy, dotycza-
cych operacyjnej dziatalnosci statutowej i gospodarczej 750

4. Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych z
tytutu kredytow dotyczgcych nabycia lub wytworzenia
aktywow trwatych w okresie ich realizacji 010, 020, 080
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Po stronie Ct konta 138 — ,,Kredyty bankowe w walutach obcych” ujmu-
je sie otrzymanie (wykorzystanie) kredytow bankowych, w walutach ob-
cych, poprzez przekazanie na rachunki Srodkéw pienieznych w walutach
obcych lub splaty zobowigzan, na zasadzie zwi¢kszenia zadluzenia z tytu-
lu wykorzystania danego kredytu, wobec Banku a w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wykorzystanie kredytu bankowego w walucie obcej 145 201, 240
2. Naliczenie i pobranie odsetek i prowizji — dotycza-
cych:
a) operacyjnej dziatalnosci statutowej, statutowej po-
zytku publicznego i gospodarczej 751
b) nabycia lub wytworzenia aktywow trwatych w ok-
resie ich realizacji 010, 020, 080
3. Rozliczenie ustalonych ujemnych réznic kursowych
— dotyczacych:
a) operacyjnej dziatalno$ci statutowej i gospodarczej 751
b) nabycia lub wytworzenia aktywow trwatych w okre-
sie ich realizacji 010, 020, 080

Ewidencja szczegotowa do konta 138 powinna by¢ prowadzona w po-
mocniczej ksigdze rachunkowej (W zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege ra-
chunkowa) i pozwala¢ na wyodrebnienie kredytow bankowych, wykorzystanych
w walutach obcych, wg poszczegdlnych walut (ujetych rownolegle w ztotych pol-
skich i w danej walucie obcej).

Konto 138 wykazuje wylacznie saldo Ct, ktore oznacza stan zadtuze-
nia Jednostki z tytutu otrzymanych lub wykorzystanych kredytow w danej wa-
lucie obcej 1 w ztotych polskich (po przeliczeniu danej waluty obcej wedlug
obowigzujacego kursu na zlote polskie).
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KONTO 139 - ,,AKREDYTYWY?”

Konto 139 — ,,Akredytywy” stuzy do ewidencji ksiegowej krajowych i
zagranicznych §rodkow pieni¢znych Jednostki, wydzielonych na odregbnym ra-
chunku bankowym — w celu zabezpieczenia, na zgdanie dostawcy, sfinanso-
wania okreslonych transakc;ji.

Po stronie Dt konta 139 — ,,Akredytywy” ujmuje si¢ wplyw srodkéw pie-
nieznych, zablokowanych do dyspozycji dostawcy, a w szczegélnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplywy s$rodkow pieni¢znych z innych rachunkéw
bankowych 145
2. Ustalenie i rozliczenie dodatnich r6znic kursowych 750 (080)

Po stronie Ct konta 139 — ,,Akredytywy” ujmuje si¢ w szczegolnosci wy-
korzystanie srodkow pienieznych na zasadzie pokrycia zobowiazan wo-
bec dostawcy a w szczegdlnoSci:

WYyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przelewy $rodkéw pienigznych na rzecz dostawcow z
tytutu regulowania zobowigzan 201, 240
2. Zwroty niewykorzystanych srodkow pieni¢znych 145
3. Pokrycie prowizji i innych kosztow ustug bankowych 403
4. Rozliczenie ustalonych ujemnych réznic kursowych | 751 (, 080, 010,
020)

Prowizje i inne koszty ustug bankowych zwigzane z otwarciem i funkcjo-
nowaniem akredytywy mogg by¢ pokryte z rachunku akredytywy lub z innych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 139, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowsg), po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie akredytyw wedtug poszczegdlnych dostaw-
cow.

Konto 139 wykazuje wylacznie saldo Dt ktore oznacza stan otwartych
(nie wykorzystanych jeszcze) akredytyw, w warto§ci nominalnej, z dnia ich u-
tworzenia.
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KONTO 140 - ,,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE -
INWESTYCJE”

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe — inwestycje” stuzy do
ewidencji ksieggowej krotkoterminowych aktywow finansowych nabytych w ce-
lach ich odsprzedazy oraz innych §rodkéw pienigznych, w tym takze odsetek,
ktérych zaptata (realizacja) nastapi w okresie nie dtuzszym niz 12 miesigcy —
stanowigcych np. akcje i obligacje obce, czeki i weksle obce, metale szlachet-
ne — otrzymane zaréwno w ztotych polskich jak i w walutach obcych.

Po stronie Dt konta 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe — inwes-
tycje” ujmuje si¢ przychody i zwiekszenia wartosci krotkoterminowych
aktywow finansowych a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Nabycie (zakup) akcji i obligacji obcych w celu ich od-| 100, 101, 130,
sprzedazy 131
2. Ujecie dodatnich skutkéw finansowych zmian cen ryn-
kowych nabytych uprzednio akcji i obligacji 750
3. Otrzymanie (nabycie) czekdw lub weksli obcych 200, 240, 100,
101, 130, 131
4. Ujecie dodatnich roznic z tytutu dyskonta weksli 750
5. Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finan-
sowych do krétkoterminowych 030
6. Ujecie dodatnich roznic z wyceny, na dzien bilanso-
wy, z tytutu zmian cen rynkowych 750
7. Ujecie dodatnich réznic kursowych ustalonych od pa-
pierow warto$ciowych w walutach obcych 750
8. Zakupy czekdéw podrdézniczych przy wyjazdach zagra-| 101, 130, 131,
nicznych 138
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Po stronie Ct konta 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe — inwes-
tycje” ujmuje si¢ rozchody i zmniejszenia wartosci krotkoterminowych
aktywow finansowych a w szczegolnosci:

Odpisanie czekoéw lub weksli niewykorzystanych (nies-
ciggalnych)

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozchody akcji i obligacji do sprzedazy 751
2. Ujecie ujemnych skutkow finansowych uprzednio na-
bytych akcji i obligacji wskutek zmian cen:
a) nabycia (zakupu) 751
b) rynkowych 751
3. Dokonanie realizacji czekow, weksli obcych:
a) ujecie kwoty uzyskane;j 130, 131, 137
138, 149, 751
b) ujecie ujemnej roéznicy z tytutu dyskonta weksla 751
4. Przekwalifikowanie krotkoterminowych aktywow fi-
nansowych do dtugoterminowych 030
5. Ujecie ujemnych réznic z wyceny (na dzien bilanso-
wy), zmian cen rynkowych 751
6. Ujecie ujemnych réznic kursowych ustalonych od pa-
pierow wartosciowych w walutach obcych 751
7. Wydanie czekdéw podrozniczych pracownikom (czton-
kom) 234 (240)
8. Splaty zobowigzan wekslem obcym odpowiednie

konta zespotu 2

761

Ewidencja szczegolowa do konta 140, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie krotkoterminowych aktywow finansowych z
uwzglednieniem biezgcych zmian ich wartosci wedtug:
— ich rodzajow,

— ztotych polskich i walut obcych,

— 0s0b za nie odpowiedzialnych.

Konto 140 wykazuje wylacznie saldo Dt ktOre oznacza wartos¢ stanu,
przeznaczonych do obrotu, krotkoterminowych aktywéw finansowych.
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KONTO 145 - ,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 145 — , Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji ksiegowej
srodkow pienieznych znajdujacych sie¢ miedzy kasg i rachunkami bankowymi
oraz rachunkami bankowymi..

Po stronie Dt konta 145 — ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie

wplywy i przelewy srodkow pieni¢znych z kont zespolu 1 na odpowiednie
konta a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto

zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplaty srodkow pieni¢znych z kas na rachunki ban-

kowe 100, 101
2. Przelewy $rodkow pomigdzy wlasnymi rachunkami ban-| 130, 131, 132,
kowymi 135, 137, 138,

140, 149

Po stronie Ct konta 145 — ,,Srodki pieniezne w drodze ujmuje si¢ w szcze-
golnosci:

WYyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wplywy do kasy lub na rachunki bankowe $rodkéw | 100, 101, 130,
pieni¢znych w drodze 132, 135, 137,
138, 140, 149

Ewidencja szczegolowa do konta 145, prowadzona w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkowa),
powinna pozwala¢ na wyodrebnienie standw srodkow pienieznych w drodze
wg poszczegolnych operacji gospodarczych.

Konto 145 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt ktdre oznacza stan
srodkow pienieznych w drodze.
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KONTO 149 - ,RACHUNEK SRODKOW Z.F.S.S.”

Konto 149 — , Rachunek $rodkéw Z.F.S.S.” stuzy do ewidencji ksiggo-
wej srodkow pienigznych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Jed-
nostki.

Po stronie Dt konta 149 — , Rachunek $rodkéw Z.F.S.S.” ujmuje sie w
szczegoInosci przelewy srodkow pienieznych z rachunku bankowego roz-
liczeniowego i ewentualnie wplaty gotowki z kasy oraz naliczone odsetki
przez Bank od $Srodkow na tym rachunku a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wplaty gotowki z kasy na rachunek bankowy 145
2. Przelewy (wptywy) srodkéw pieni¢znych z innych ra-

chunkoéw bankowych 145
3. Splaty pozyczek 249
4. Naliczenie odsetek bankowych od srodkow pienigznych

na rachunku Z.F.S.S. 850

Po stronie Ct konta 149 — ,,Rachunek $rodkéw Z.F.S.S.” ujmuje sie wy-
platy pozyczek z Z.F.S.S., podjecie gotowki do kasy, przelewy srodkéw
pieni¢znych na rachunek bankowy rozliczeniowy i ewentualnie inne wy-
platy a w szczego6lnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Podjecie gotowki do kasy 145
2. Przelew srodkéw pienigznych na inne rachunki ban-

kowe 145
3. Wyptaty pozyczek ze srodkow Z.F.S.S. 249
4. Sptlaty zobowigzan zaktadowej dzialalnos$ci socjalne;j 240

Ewidencja szczegolowa do konta 149 nie musi by¢ prowadzona.

Konto 149 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktore wyraza stan Srodkow pie-
ni¢znych Jednostki na rachunku bankowym Zaktadowego Funduszu Swiad-
czen Socjalnych.
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KONTO 150 -,,O0DPISY AKTUALIZACYJNE
KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW FINANSOWYCH"")

Konto 150 — ,,0dpisy aktualizacyjne krétkoterminowych aktywdw finan-
sowe” stuzy do ewidencji ksiggowej skutkéw finansowych trwatej utraty war-
tosci krotkoterminowych aktywow finansowych — inwestycji uymowanych na
koncie 140.

Po stronie Dt konta 150 — ,,Odpisy aktualizacyjne krotkoterminowych
aktywow finansowych” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przywrdcenie utraconej uprzednio wartosci krotkoter-
minowych aktywow finansowych 750

2. Ujecie korekty ceny nabycia krotkoterminowych pa-
pierow wartosciowych, w przypadku ich sprzedazy lub
przeniesienia wlasno$ci w innej formie, z tytutu doko-
nanego uprzednio odpisu wskutek trwatej utraty ich war-
tosci 140

3. Dokonanie korekty ceny nabycia krotkoterminowych
aktywow finansowych w przypadku ich przekwalifi-
kowania do dtugoterminowych; 140
ksiegowanie powyzsze powinno by¢ poprzedzone prze-
niesieniem krotkoterminowego aktywu finansowego
do dlugoterminowego: Ct konto 140, Dt konto 030;

jezeli cena nabycia, przekwalifikowanego aktywu fi-
nansowego, jest wyzsza od jego ceny rynkowej i nie
nastgpita trwata utrata jego wartosci to réznicg tg Uj-
muje si¢ w nast¢pujacy sposob: Dt konto 751, Ct kon-
to 140

K Ewidencja ksiggowa na koncie 150 uzupehia lub rozszerza korekty wartosci krotkotermi-
nowych aktywow finansowych ujmowanych bezposrednio na koncie 140 — ,,Krotkotermi-
nowe aktywa finansowe — inwestycje”.
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Po stronie Ct konta 150 — ,,Odpisy aktualizacyjne krotkoterminowych a-
ktywow finansowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Dokonanie korekty zmniejszajacej krotkoterminowe a-
ktywa finansowe z tytutlu trwatej utraty ich wartosci 751

Ewidencja szczegolowa do konta 150, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksigge rachunkowg), po-
winna zapewnia¢ wyodre¢bnienie odpisow aktualizacyjnych krotkoterminowe a-
ktywa finansowe wedtug rodzajow tych aktywow.

Konto 150 powinno wykazywa¢ w zasadzie saldo Ct, ktOre oznacza kwo-
te korekt wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych, ujmowanych na
kontach zespotu 1 zaktadowego planu kont, a w szczegolnosci na koncie 140.
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4. EWIDENCJA KSIEGOWA ROZRACHUNK()W I
ROSZCZEN

Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji ksie-
gowej wszelkich naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych, rozliczen
oraz roszczen Jednostki, dotyczacych zarbwno operacyjnej dziatalnosci statu-
towej i gospodarczej jak rowniez zaktadowej dziatalnosci socjalnej, postepowa-
nia upadlosciowego i likwidacyjnego a takze do ewidencji ksiggowej odpisow
aktualizacyjnych naleznosci.

Do ewidencji ksiggowej rozrachunkoéw z odbiorcami i dostawcami, rozra-
chunkow publicznoprawnych, rozrachunkow z pracownikami oraz pozostatych
rozrachunkow 1 roszczen a takze aktualizacji ich wartos$ci stuza nastepujace
konta ksiegi gtoéwnej:

— konto 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”,

— konto 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami”,

— konto 220 —,,Rozrachunki publicznoprawne”,

— konto 221 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego”,

— konto 222 — ,,Rozliczenie VAT naleznego”,

— konto 223 -, VAT do rozliczenia”,

— konto 224 —Podatek VAT ZNP do rozliczenia z US.

— konto 230 — ,,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen”,
— konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

— konto 235 — ,,Rozliczenie niedoborow i szkod”,

— konto 236 — ,,Rozliczenie nadwyzek”,

— konto 240 — , Pozostate rozrachunki”,

— konto 244 — ,,Roszczenia sporne”,

— konto 245 — ,,Rozrachunki wewnetrzne”,

— konto 246 — ,,Rozrachunki z tytutu sktadek cztonkowskich”,
— konto 247 — ,,Pozyczki wewnetrzne”,

— konto 248 - ,Rozrachunki wewnetrzne z tytulu rozliczenia podatku
VAT”,

— konto 249 — , Rozrachunki z tytutu pozyczek z,,Z.F.S.S.”,
— konto 250 —,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”,
— konto 251 — Rozliczenie rdznic kursowych.
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Ewidencjg ksiggowg na kontach rozrachunkowych objete sg w szczegol-
nosci rozrachunki wynikajace z tytutu:

1) bezspornych naleznosci i zobowigzan ze sprzedazy produktow, ustug i to-
warow oraz zakupu materiatow, towarow 1 ustug (konta: 200 1 201),

2) udzielonych dostawcom lub otrzymanych od odbiorcow, zaliczek na po-
czet przysztych dostaw i ustug (konta: 200 1 201),

3) naleznos$ci i zobowigzan publicznoprawnych z tytutu podatkéw, optat u-
bezpieczen spotecznych i1 innych obcigzen publicznoprawnych oraz dota-
cji (konta: 220, 221, 222, 223, 224),

4) wynagrodzen za prace pracownikow i 0sob wykonujacych prace na pod-
stawie umow cywilnoprawnych i innych wyptat oraz dokonywanych po-
tracen w listach ptac (konto: 230),

5) pozostatych rozliczen z pracownikami (konto: 234),

6) niedoborow, szkod i nadwyzek w aktywach Jednostki (konta: 235, 236),

7) naleznosci 1 zobowigzan z tytulu sprzedazy i zakupu $rodkow trwatych i
srodkow trwatych w budowie, wartos$ci niematerialnych i prawnych, dtugo-
terminowych i krotkoterminowych aktywow finansowych i zobowiazan fi-
nansowych bedacych przedmiotem dziatalnos$ci poza operacyjnej (statuto-
wej 1 gospodarczej) (konto: 240),

8) zaliczek przekazanych z tytutu zakupow $rodkow trwatych i srodkow trwa-
tych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz aktywow finan-
sowych (konto: 240),

9) zobowigzan wekslowych oraz innych zobowiazan i naleznosci dotyczacych
operacji finansowych (konto: 240),

10) naleznosci i zobowigzan z tytulu udzielonych lub otrzymanych pozyczek od
innych jednostek nie bedacych bankami (konto: 240),

11) zobowigzan z tytutu leasingu finansowego i operacyjnego (konto: 240),

12) naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z cztonkami lub fundato-
rami Jednostki w szczegdlnosci z tytutu naleznych sktadek cztonkowskich
i innych wyptat (konto: 240),

13) pozostatych naleznosci (konto: 240),
14) naleznosci i roszczen spornych (konta: 200, 201, 220, 230, 234, 240, 244),

15) rozrachunkéw zaktadowej dziatalno$ci socjalnej z tytutu udzielonych pozy-
czek (konto: 249),

16) odpiséw aktualizacyjnych naleznosci (konto: 250),
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17) naleznosci i zobowigzan wewnatrzzakladowych (konta: 245, 246, 247,
248)

W ciggu roku obrotowego naleznosci i zobowigzania, wyrazone w ztotych
polskich, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej z
dnia ich powstania, to jest w kwotach brutto (razem z podatkiem VAT).

Na dzien bilansowy nalezno$ci i zobowigzania (w tym réwniez z tytulu
pozyczek) wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Z tytulu opdznienia w zaptacie kwot okreslonych faktura:

1) wierzyciel moze lub powinien naliczy¢ odsetki ustawowe, o ile zamierza ich
dochodzi¢ (jest to nie zawsze tylko uprawnienie ale obowigzek),

2) dtuznik zobowigzany jest zaksiggowac naliczone odsetki na dzien bilanso-
wy; dtuznik w przypadku opdznienia w zaptacie, jezeli nie otrzymat od wie-
rzyciela dokumentu okreslajagcego wysokos¢ odsetek ustawowych ani tez wy-
razonej na pismie rezygnacji z ich dochodzenia, zobowigzany jest sam do
naliczenia odsetek i ujecia ich w swoich ksiggach rachunkowych.

W przypadku nalezno$ci lub zobowigzan wynikajacych z udzielanych lub
otrzymanych pozyczek, zar6wno udzielajacy jak i1 otrzymujacy pozyczke, zo-
bowigzani sg do powigkszenia kwot rozrachunkow o naliczone odsetki wyni-
kajace z umowy.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ naliczenia odsetek od pozyczek nawet
wtedy, gdy termin platnos$ci jeszcze nie zapadt.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢, wyrazone w walutach
obcych nalezno$ci (w tym udzielone pozyczki), po kursie srednim ustalonym dla
danej waluty obcej przez NBP na ten dzien.

Operacje sprzedazy skutkujagce powstaniem naleznosci Jednostki
wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP
na dzien poprzedzajacy dzien uzyskania przychodu.

Operacje zaplaty naleznosci na rachunku bankowym wyrazone w
walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia po $rednim kursie NBP ogloszonym w dniu poprzedzajacym,
dzien dokonania operacji.

Operacje dotyczace S$rodkéw pienieznych ujmuje si¢ po kursie
faktycznym np. w sytuacji przelutowania, jesli znalazt on zastosowanie.

Réznice kursowe dotyczace srodkow pienieznych rozlicza si¢ metoda
FIFO (pierwsze weszlo pierwsze wyszio).

Roéznice kursowe od nalezno$ci wyrazanych w walutach obcych,
powstate na dzien ich wyceny 1 przy zaplacie, zalicza si¢ odpowiednio: ujemne
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do kosztow finansowych i dodatnie do przychodow finansowych; natomiast w
uzasadnionych przypadkach odnosi si¢ je w koszty wytworzenia produktow,
u—shug lub ceny nabycia towarow a takze do kosztu wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie lub warto$ci niematerialnych i prawnych (odpowiednio na
zwigkszenie lub zmniejszenie tych kosztow)

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze powodujace
powstanie zobowigzan, na dzien ich przeprowadzenia, ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych po S$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, na dzien poprzedzajacy dzien poniesienia kosztu.

Operacje zaplaty zobowigzan wyrazonych w walutach obcych, na dzien
ich przeprowadzenia, ujmuje si¢ odpowiednio po S$rednim kursiec NBP
ogloszonym w dniu poprzedzajacym, dzien dokonania operacji. Operacje
dotyczace $rodkow pienieznych ujmuje si¢ po kursie faktycznym np. w
sytuacji przelutowania, jesli znalazt on zastosowanie.

Roznice kursowe dotyczace zobowigzan wyrazonych w walutach obcych,
powstale na dzien ich wyceny lub przy uregulowaniu zobowigzan w walutach
obcych, zalicza si¢ odpowiednio do kosztow lub przychodéw finansowych.

W uzasadnionych przypadkach réznice kursowe zalicza si¢ do kosztow wy-
tworzenia produktéw lub ustug, do ceny nabycia towardéw a takze do kosztow
wytworzenia srodkoéw trwatych, srodkéw trwalych w budowie lub wartosci nie-
materialnych i prawnych.

Naleznosci 1 zobowigzania podlegaja obowigzkowi inwentaryzacji, to jest
okresowemu sprawdzeniu stanu tych aktywow i pasywow drogg uzyskania od
kontrahentéw potwierdzenia ich wartosci, lub otrzymania informacji o innym
ich stanie oraz ustalenia ewentualnych rdéznic.

Uzgodnienia sald rozrachunkow powinny nastapi¢ w okresie ostatnich
trzech miesi¢cy roku obrotowego i pierwszych 15 dni nastgpnego roku obro-
towego; natomiast stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ usta-
lony po dniu bilansowym.

Nie podlegajg uzgodnieniu naleznosci watpliwe, sporne, od pracownikow, od
kontrahentow ktdrzy nie prowadza ewidencji ksiggowej oraz dotyczace tytutow
publicznoprawnych. Rowniez niektore zobowiazania wylaczone sa z obowigzku
uzgodnienia, a w szczegblnosci: wobec pracownikow, wobec kontrahentéw ktorzy
nie prowadza ewidencji ksiggowej oraz dotyczace tytutow publicznoprawnych.

Korzystajac z zasady istotnosSci, Zarzad (Kierownik Jednostki) podejmuje
kazdorazowo decyzje w sprawie odstapienia od uzgodnienia drobnych sald
naleznosci i zobowigzan, jezeli wielkosci takie nie sg w stanie zawazy¢ na oceng
sytuacji majatkowe;j i finansowej Jednostki.

Rowniez, ze wzgledu na nieistotny ujemny wplyw na sytuacj¢ majgtko-
w3 1 finansowg Jednostki, biorgc przy tym pod uwage oszczednos$¢ kosztow
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np. z tytutu optat za rozmowy telefoniczne, optat pocztowych, itp. nalezy spi-
sywac drobne kwoty nierozliczonych naleznosci i zobowigzan, chyba, ze w przy-
padku zobowigzan kontrahent wyrazit sprzeciw.

Salda kont zespotu ,,2” pozostajg nie rozliczone od chwili powstania na-
leznosci, roszczenia badZ zobowigzania do chwili ostatecznego ich wygasnie-
cia na skutek: sptacenia, oddalenia w wyniku postgpowania wyjasniajacego (spor-
nego), umorzenia lub przedawnienia.

Okresy, po ktorych roszczenia majatkowe ulegaja przedawnieniu okres-
laja przepisy Kodeksu cywilnego i Kodeksu pracy.

Kwoty przedawnionych lub umorzonych zobowigzan zalicza si¢ do po-
zostatych przychoddéw operacyjnych, natomiast kwoty nalezno$ci i roszczen
przedawnionych lub niesciagalnych powigkszaja pozostate koszty operacyjne.
W przypadku, gdy dotyczy to odsetek lub pozyczek, to odpowiednie kwoty pod-
legaja spisaniu w koszty finansowe lub zaliczeniu do przychodow finansowych.

KONTO 200 -,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI”

Konto 200 - ,,Rozrachunki z odbiorcami” stuzy do ewidencji ksiggowe;j
wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu sprzedazy produktow, ustug, to-
warow 1 materiatdw oraz przekazanych zaliczek przez odbiorcow krajowych i
zagranicznych z wytaczeniem wilasnych pracownikow, emerytow i rencistow
(konta: 230, 234) wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi, grzywnami i
odszkodowaniami.

Po stronie Dt konta 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” ujmuje si¢ pow-
stanie i zwi¢kszenia stanu wartosci naleznosci od odbiorcow krajowych i
zagranicznych a w szczegodlnoSci:

Wyszczegoblnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie nalezno$ci z tytutu sprzedazy:
a) produktow 700
b) ustug 700
c) ewentualnych ustug odptatnych dziatalnosci statutowej 720
d) towaréw 730
e) materialow 730
f) podatku VAT naleznego od sprzedazy 222
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1

2

. Zwigkszenie naleznosci z tytutu sprzedazy produktow,
ushug, towarow i materiatow (wraz z VAT naleznym) na
podstawie faktury korygujacej VAT)

. Ujecie nalezno$ci wynikajacych z tytutow egzekucyj-
nych (w wyniku zamiany roszczen z powrotem na na-
leznosci)

. Zaliczenie nalezno$ci do przychodow podlegajacych roz-
liczaniu w czasie (w tym: kar, grzywien,
odszkodowan)

. Ujecie faktur VAT wystawionych dla przysztych od-
biorcOw z tytutu otrzymanej przedptaty na rzecz dosta-
wy wynikajacej z umowy podlegajacej zafakturowaniu

. Ujecie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodo-
wan umownych zaliczonych do biezacego okresu spra-
wozdawczego i roku obrotowego

. Naliczenie odsetek ustawowych od nieuregulowanych
w terminie nalezno$ci zaliczonych do biezacego okresu
sprawozdawczego i roku obrotowego

. Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych:
a) przy zaptacie naleznosci przez odbiorce zagranicz-
nego w ciggu roku obrotowego

b) przy wycenie naleznosci na dzien bilansowy

odpowiednie
konta zespotu 7 i
rownolegle konto
222

244

845

845 (222)

760

750

750
750
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Po stronie Ct konta 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” ujmuje si¢ splaty
i zmniejszenia stanu naleznosci a w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
. Wplywy naleznosci:
a) gotowka do kasy 100, 101
b) na rachunek rozliczeniowy lub na inny rachunek ban-| 130, 131, 135,
kowy 137, 138
c) czekiem, wekslem 140
(jezeli nalezno$¢ objeta byta uprzednio aktualizacjg —
Wystapi zapis rownolegty: Dt konto 250, Ct konto 760)
. Powstanie roszczenia spornego dochodzonego od od-
biorcy — skierowanie sprawy do Sadu (ewentualne do-
konanie aktualizacji: Dt konto 761 (771), Ct konto 250) 244
. Spisanie naleznosci przedstawionych i umorzonych:
a) gdy dokonano odpisu aktualizujacego wartosci na-
leznosci — do kwoty tej aktualizacji 250
b) gdy nie dokonano aktualizacji — odpowiednio 761 lub 751

. Ujecie faktur VAT korygujacych (zmniejszajacych przy-
chody ze sprzedazy i stan naleznosci)

.- Zmniejszenie ustalonych uprzednio naleznosci z tytutu:

a) kar, grzywien i odszkodowan umownych

b) odsetek za zwtoke od nieuregulowanych w termi-
nie nalezno$ci

. Wyksiggowanie do sprzedazy wierzytelnosci w tym w

ramach faktoringu

. Whniesienie naleznos$ci (wierzytelnosci) jako aportu do

Spotki;

ksiggowanie rownolegte: Dt konto 030, Ct konto 750

.- Umorzenie naleznosci w postepowaniu upadtosciowym,

ugodowym lub uktadowym jezeli nie dokonano uprzed-

nio ich aktualizacji

. Ustalenie i rozliczenie ujemnych réznic kursowych:

a) przy zaptacie nalezno$ci, w ciggu roku obrotowego

b) przy wycenie naleznosci na dzien bilansowy

odpowiednie kon-
ta zespotu 7, kon-
to 845 i konto 222

760

750

751

751

761 (771)

751
751
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Ewidencja szczegolowa do konta 200, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna zapewnia¢ ustalenie naleznos$ci i ewentualnie zobowigzan (z tytutu uzy-
skanych przedptat) wg poszczegolnych odbiorcéw krajowych i zagranicznych,
a na dzien bilansowy pozwala¢ na wyodrebnienie naleznosci dtugoterminowych
i krotkoterminowych oraz od jednostek powigzanych i pozostatych.

Saldo konta 200 wystepuje w zasadzie po stronie Dt i 0znacza stan na-
leznosci od odbiorcoOw za sprzedane produkty, ustugi, towary i materiaty w zlo-
tych polskich i rownolegle w walutach obcych (naleznosci od odbiorcow za-
granicznych). W przypadku wystgpienia salda po Ct, jego stan oznacza wyso-
ko$¢ nadptat (przedptat) dokonanych przez odbiorcow Jednostki.

KONTO 201 - ,,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI”

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami” stuzy do ewidencji ksiggowej
wszelkich bezspornych zobowigzan wobec dostawcow krajowych i zagranicz-
nych z wyjatkiem wlasnych pracownikow i emerytow, z tytutu zakupow ma-
terialow, towarow 1 ushug dla podstawowej (operacyjnej) dziatalnosci statu-
towej i gospodarczej z uwzglednieniem takze przekazanych przedptat (zali-
czek) oraz pobranych kaucji gwarancyjnych. Na koncie tym ujmuje si¢ takze
odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu dostaw.

Po stronie Dt konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami” ujmuje si¢ splaty
zobowigzan z tytulu zakupow materialow, towarow i uslug oraz zmniej-
szenia ich warto$ci a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Sptaty zobowigzan wobec dostawcow krajowych i za-
granicznych:

a) gotowka lub przelewem odpowiednie
konta zespotu 1

b) wekslem wlasnym; 240

oraz uj¢cie dyskonta z weksla: Dt konto 751, Ct kon-

to 240

2. Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
a) W sytuacji typowej oraz w ramach postepowania u-
padtosciowego, uktadowego lub ugodowego 760
b) spowodowane zdarzeniami losowymi 770
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1 2

3. Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych od-

setek 750

4. Ujecie faktur VAT korygujacych od dostawcow (zmniej-
szajacych zobowigzania):

a) w cenie zakupu netto odpowiednie kon-
ta zespotu 3 lub 4
b) w kwocie podatku VAT naliczonego 221 lub 404

5. Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych przy:
a) splacie zobowigzan wobec dostawcy zagraniczne-
g0 W ciggu roku 750

b) wycenie zobowigzan na dzien bilansowy 750

Po stronie Ct konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami” ujmuje si¢ pow-
stanie zobowiazan z tytulu zakupéw materialéw, towarow i ustug opera-
cyjnej dzialalnoSci statutowej, statutowej pozytku publicznego i gospodar-
czej oraz zwiekszen ich wartosci a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie faktury VAT z tytutu zakupu materiatow, towa-
row i ustug w wartosci brutto — wraz z podatkiem VAT | 300, 310, 330
naliczonym 221 (404), 401

2. Ujecie faktury korygujacej VAT od dostawcy (zwigk-
szenie zobowigzan) w cenie zakupu brutto —wraz z po-| 300, 310, 330,

datkiem VAT naliczonym 221 (404), 401
3. Naliczenie przez dostawcow odsetek ustawowych za

zwloke w regulowaniu zobowigzan 751
4. Naliczenie przez dostawcow kar grzywien i odszko-

dowan 761

5. Ustalenie i rozliczenie ujemnych r6znic kursowych przy:
a) rozliczeniu transakcji (zaptacie) w ciggu roku obro-
towego 751

b) wycenie zobowigzan na dzien bilansowy 751

Ewidencja szczegélowa do konta 201, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkowsg), po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie zobowigzan wedlug poszczegolnych dostaw-
cow (wykonawcdw) krajowych i zagranicznych oraz uwzglednia¢ podziat zobo-
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wigzan na krotkoterminowe i dlugoterminowe, oraz od jednostek
powiazanych i pozostatych.

Saldo konta 201, wystepujace gléwnie po stronie Ct, 0znacza stan zo-
bowigzan wobec dostawcow krajowych i zagranicznych w ztotych polskich i
rownolegle w danych walutach obcych (wobec dostawcow zagranicznych); w
wyjatkowych przypadkach (nadptaty — przedplaty), moze wystapi¢ rownolegle
saldo po stronie Dt.

KONTO 220 - ,,ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto 220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji ksiego-
wej wszelkich rozrachunkow z budzetem Panstwa i budzetami samorzadow te-
rytorialnych (z wyjatkiem rozliczen wstgpnych z tytulu podatku VAT, ujetych
na kontach: 221, 222, 223, 224), to jest rozrachunkéw z tytutu VAT, podatku
akcyzowego, podatku dochodowego od 0s6b prawnych, podatku dochodowe-
go od osob fizycznych, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkdw trans-
portu, podatkdéw 1 oplat terenowych, podatkow i optat lokalnych, optat od czyn-
nos$ci cywilnoprawnych 1 optat skarbowych, a takze do ewidencji ksiggowej roz-
rachunkéw z tytutu cet 1 innych obcigzen granicznych, sktadek ZUS, optat na
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pafstwo-
wy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON) i innych tytu-
tow, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zobowigzaniach podatkowych.

Konto to stuzy takze do ewidencji ksiggowej dotacji i $wiadczen budze-
towych z funduszow celowych oraz ZUS.

Po stronie Dt konta 220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢
glownie naleznosci od jednostek budzetowych i ZUS oraz splaty zobo-
wigzan budzetowych i ZUS a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Splaty zobowigzan z tytutu podatkoéw, optat, sktadek | 100, 130, 135,
ZUS i wobec Urzedu Celnego 137
2. Ujecie naleznosci z tytulu nadptat w podatkach i1 o-| konta zespotu 2
ptatach konto 404

3. Ujecie naleznosci z tytutu zwrotu cta przy eksporcie 701, 721, 731

4. Ujecie nalezno$ci z tytutu nadptaty podatku dochodo-
wego od 0séb prawnych 870
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1 2

5. Ujecie miesigcznego ustalenia kwoty podatku VAT do

zwrotu z Urzedu Skarbowego 223
6. Ujecie podatku VAT do zwrotu z Urzedu Skarbowego 760 (750)

za lata poprzednie ewentualnie 820
7. Ujecie (zarachowanie) naleznych dotacji budzetowych

— odpowiednio 720, 760 (845)
8. Naliczenie, w listach ptac, zasitkow i innych §wiadczen

ptaconych w imieniu ZUS 230
9. Wyptaty i przelewy $wiadczen pracownikom powodu-

jacych nalezno$ci od ZUS 100, 130

Po stronie Ct konta 220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢
zobowiazania wobec jednostek budzetowych i ZUS oraz wplaty nalezno-
sci od budzetow i ZUS a w szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie zobowigzan z tytulu podatku dochodo-
wego od osob prawnych wedlug obowigzujacej de-
klaracji 870

2. Naliczenie podatku dochodowego od osob fizycznych 230, 240, 820

3. Naliczenie podatkow: od nieruchomosci, od
srodkow transportowych 1 optat lokalnych 404
4. Okresowe (miesigczne) przeniesienie kwoty podatku
VAT do rozliczenia z Urzedem Skarbowym (zobowig-

zania wobec Urzedu) 223, 224
5. Naliczenie sankcyjne podatku VAT 761
6. Zarachowanie odsetek sankcyjnych za zwloke od zo-

bowigzan wynikajgcych z Ordynacji podatkowej 751
7. Naliczenie optat z tytutu korzystania ze srodowiska 404

8. Naliczenia optat od umow cywilnoprawnych i oplat
skarbowych obcigzajacych koszty biezacego okresu 404

9. Naliczenie cta podatku akcyzowego przy imporcie skia-
dnikow aktywow, podatku VAT przy imporcie nie pod- | 010, 080, 310,
legajacego rozliczeniu oraz optat manipulacyjnych 330

10. Ujecie wplat dotacji budzetowych 130
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1 2

11. Naliczenie sktadek ZUS obcigzajacych pracownikow
(potraconych w listach ptac) 230
12. Naliczenie zobowigzan z tytulu sktadek ZUS, odpisu na
fundusz pracy oraz na fundusz gwarantowanych $wiad-

czen pracowniczych (obcigzajacych pracodawce) 406
13. Naliczenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 230
14. Ustalenie i naliczenie zobowigzania z tytulu optat na

PFRON 404
15. Ujecie podatku VAT naleznego w ZG ZNP 299

Ewidencja szczegolowa do konta 220, prowadzona w pomocniczej ksie-

dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan lub naleznosci z po-
szczegolnych tytutow rozrachunkéw publiczno — prawnych wedtug urzedow i
instytucji z ktérymi rozrachunki te sg dokonywane.

Do konta 220 powinno si¢ prowadzi¢ ewidencje¢ szczegdtowa wedlug na-

stepujacych tytuléw rozliczen:

Podatek VAT do rozliczenia z Urzgdem Skarbowym,
Podatek akcyzowy do rozliczenia z Urzgdem Skarbowym,

Podatek dochodowy od 0s6b prawnych, do rozliczenia z Urzgdem
Skarbowym,

Podatek dochodowy od o0séb fizycznych — pracownikéw etatowych do
rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

Podatek dochodowy od os6b fizycznych — z uméw cywilno — prawnych
do rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

Podatek od nieruchomosci,

Podatek od srodkow transportu,

Optata od umow cywilnoprawnych,

Optata skarbowa,

Podatki i optaty lokalne,

Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych wg tytutow,
Rozrachunki z Urzedem Celnym wg tytutow,

Rozrachunki z tytutu naleznych dotacji budzetowych.
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Konto 220 moze wykazywa¢é¢ rownolegle dwa salda. Saldo Dt oznacza
stan naleznosci, a saldo Ct — stan zobowigzan z réznych tytuldw rozrachun-
kow publicznoprawnych.

KONTO 221 - ,,ROZLICZENIE VAT NALICZONEGO”

Konto 221 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego” stuzy do ewidencji ksig-
gowej podatku VAT naliczonego, wynikajacego z faktur VAT wystawionych
przez dostawcOw materialow, towaréw i ushug oraz sktadnikéw rzeczowych
aktywow trwatych jezeli ich zakup stuzy wylacznie sprzedazy opodatkowa-
nej oraz gdy, w momencie otrzymania faktury VAT jest wiadome, ze zakup
dotyczy zarowno sprzedazy opodatkowanej jak i zwolnionej z podatku VAT
oraz nie objetej opodatkowaniem.

W przypadku, gdy zakup stuzy wylacznie sprzedazy zwolnionej z po-
datku VAT lub nie objetej opodatkowaniem, podatek obcigza bezposrednio kon-
ta zespotu 0, 3, konto 404 albo konto 080.

Po stronie Dt konta 221 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego” ujmuje si¢ po-
datek VAT naliczony przy zakupach do ewentualnego odliczenia od VAT
naleznego:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie wg faktur VAT 1 faktur VAT korygujacych,
kwot podatku VAT naliczonego, dotyczacego zakupOow
stuzacych wytacznie sprzedazy opodatkowanej lub za-
kupow dotyczacych zarowno sprzedazy opodatkowa-
nej jak i zwolnionej z opodatkowania oraz nie obj¢tej

tym podatkiem 201, 240
2. Naliczenie podatku VAT przy imporcie, wynikajace-
go z dokumentu odprawy celnej SAD 220
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Po stronie Ct konta 221 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego” ujmuje si¢
VAT wynikajacy z faktur korygujacych oraz przeniesienie VAT do odli-

czenia:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie kwot podatku VAT wynikajacych z faktur ko-

rygujacych VAT, zmniejszajacych kwoty podatku na-
liczonego, dotyczacego zakupow stuzacych wytgcznie
sprzedazy opodatkowanej, badz opodatkowanej i zwol-
nionej rownoczesnie oraz nie podlegajacej opodatko-

waniu 201, 240
Okresowe (miesigczne) przeniesienie salda podatku VAT
naliczonego do rozliczenia (odliczenia) 223,224

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona w re-

jestrze (rach) zakupu wg przepiséw o podatku VAT.

KONTO 222 - ,,ROZLICZENIE VAT NALEZNEGO”

Konto 222 — ,,Rozliczenie VAT naleznego” stuzy do ewidencji ksiggo-

wej podatku VAT naleznego ustalonego przy sprzedazy, a takze od przycho-
dow dotyczacych:

nieodptatnego przekazania rzeczowych sktadnikéw aktywoéw oraz
$wiadczen nieodptatnych, ktore wedtug przepiséw ustawy 0 podatku VAT
podlegaja opodatkowaniu,,

przekazania rzeczowych sktadnikow aktywow oraz §wiadczen ushug na rzecz
cztonkéw lub pracownikéw,

nieodptatnego przekazania rzeczowych sktadnikow aktywow oraz §wiadczen
ustug na zewnatrz Jednostki, bez pobrania za nie naleznosci,

zamiany materiatdw, towaréw, produktow i ustug na materiaty, towary i u-
stugi,

otrzymania zaliczek, przedptat i zadatkow w warto$ci transakcji obliguja-
cej do wystawienia faktury VAT.
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Po stronie Dt konta 222 — ,,Rozliczenie VAT naleznego” ujmuje si¢ kwo-
ty VAT wynikajace z faktur korygujacych oraz przeniesienie VAT nalez-
nego do rozliczenia:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie faktur korygujacych VAT zmniejszajacych po-
datek VAT nalezny 200, 234, 240,
2. Okresowe (miesi¢czne) przeniesienie salda podatku VAT
do rozliczenia za dany miesiac 223, 224

Po stronie Ct konta 222 — ,,Rozliczenie VAT naleznego” ujmuje si¢ kwo-
ty VAT naleznego za dany miesiac wynikajacego z faktur VAT i innych
dokumentow:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z faktur
VAT, faktur korygujacych (zwigkszajacych naliczenia
podatku) — okreslajagcych podatek VAT nalezny od
sprzedazy produktow, ushug i towardw oraz pozostalej
sprzedazy 200, 234, 240

2. Ujecie podatku VAT naleznego, ustalonego od sprzeda-
zy detalicznej wynikajacej z wydrukow kas z pamigcia
fiskalng (zestawien utargow) 100

3. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z fak-
tur okreslajacych podatek VAT nalezny przy przeka-
zywaniu sktadnikow aktywow oraz swiadczeniu ustug
na cele niezwigzane z prowadzong dziatalnos$cia 404

4. Ujecie podatku VAT naleznego od importu ustug 404

5. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z fak-
tur okreslajacych podatek VAT nalezny z tytutu nie-
odptatnego przekazania rzeczowych sktadnikow akty-
wow oraz §wiadczenia ustug na zewnatrz podmiotu, bez
pobrania za nie nalezno$ci (darowizn), w tym na rzecz
cztonkow 1 pracownikéw 761
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Ewidencja szczegélowa do konta 222 powinna by¢ prowadzona w re-
jestrze (rach) sprzedazy wg przepiséw o podatku VAT.

KONTO 223 -,,VAT DO ROZLICZENIA”

Konto 223 — ,,VAT do rozliczenia” stuzy do ewidencji ksiggowej prze-
niesienia do rozliczenia podatku VAT:
— naleznego, zarachowanego w danym miesigcu — z konta 222,
— naliczonego w ciggu miesigca — z konta 221,
oraz do ustalenia zobowigzania za dany miesigc z tytutu podatku VAT wobec
Urzedu Skarbowego lub naleznosci (podatku VAT do zwrotu) od Urzedu Skar-
bowego.

Ustalona kwota zobowigzania lub naleznos$ci wobec (od) Urzedu Skar-
bowego z tytutu podatku VAT, za dany miesiac, podlega przeniesieniu na kon-
to 220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne”.

Po stronie Dt konta 223 — ,,VAT do rozliczenia” ujmuje si¢ nastepujace
operacje zwigzane z rozliczeniem podatku VAT za dany miesiac:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie podatku VAT naliczonego do rozlicze-
nia za dany miesigc 221

2. Przeniesienie podatku VAT do rozliczenia z jednostka
centralng ZNP —ustaleniec kwoty zobowigzania za dany
miesigc 248

3. Ujecie podatku VAT naleznego wg deklaracji
jednostek podlegtych w ZG ZNP 223
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Po stronie Ct konta 223 —,,VAT do rozliczenia” ujmuje si¢ nastepujace o-
peracje zwigzane z rozliczeniem podatku VAT za dany miesiac:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie podatku VAT naleznego do rozliczenia
za dany miesigc 222

2. Przeniesienie podatku VAT naliczonego w czg¢sci nie
podlegajacej odliczeniu od VAT naleznego — w kosz-
ty dziatalnosci operacyjnej lub koszty budéw srod-
kow trwatych 404, 080

3. Przeniesienie podatku VAT do rozliczenia z jednostka
centralng ZNP-ustalenie naleznosci (kwoty do

zwrotu) za dany miesigc 248
4. Ujecie podatku VAT naliczonego wg deklaracji
jednostek podlegtych w ZG ZNP 221

Konto 223 moze wykazywaé, na koniec danego okresu sprawozdaw-
czego (miesiaca), wylacznie saldo Dt ktdre oznacza podatek VAT naliczony
do odliczenia w nastepnym lub nastepnych okresach sprawozdawczych (mie-
sigcach) od podatku VAT naleznego.

KONTO 224 - ,,PODATEK VAT ZNP DO ROZLICZENIA Z US.”

Konto 224 - ,,Podatek VAT ZNP do rozliczenia z US” shuzy do ewidencji
ksiegowej comiesiecznych rozliczen Zarzadu Glownego Zwiazku z tytutu VAT.
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Po stronie Dt konta 224 — Podatek VAT ZNP do rozliczenia z US

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie ustalonych zobowigzan podatkowych
Przeniesienie VAT naliczonego do rozliczenia z
Urzgdem Skarbowym

221
2. Ujecie zaokraglen
240
3. Przeniesienie VAT do rozliczenia z Urzedem
Skarbowym 220

Po stronie Ct konta 224 — ,,Podatek VAT ZNP do rozliczenia z US”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie = podatku VAT naleznego do
rozliczenia z Urzegdem Skarbowym 222
2. Ujecie zaokraglen 240

Ewidencja szczegolowa do konta 224, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewni¢ wyodrgbnienie rozliczenia Zarzadu Gléwnego Zwigzku z
tytutlu VAT.

KONTO 230 - ,,ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU
WYNAGRODZEN”

Konto 230 — ,,Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen™ stu-
zy do ewidencji ksiggowej rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen za prace, na-
leznych w pieniagdzu lub naturze, pracownikom wykonujacym prace na pod-
stawie umowy o prace oraz pracownikom i innym osobom z tytutu pracy na-
ktadczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej, itp. potracen
z wynagrodzen brutto podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, sktadek ZUS
I innych oraz wyptat kwot wynagrodzen netto.
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Po stronie Dt konta 230 — ,,Rozrachunki z pracownikami z tytulu wyna-
grodzen” ujmuje si¢ potracenia z wynagrodzen i wyplaty wynagrodzen
netto a w szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wyptaty (przelewy) wynagrodzen 1 zaliczek na poczet
wynagrodzen, a takze zasitkow 1 Swiadczen wyptaco-

nych z upowaznienia ZUS 100, 130, 135
2. Potracenia na liScie wynagrodzen:
a) zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych 220
b) sktadek ZUS i pozostatych odpisow 220
C) naleznosci z tytutu niedoborow i szkdéd uznanych
przez pracownikow materialnie odpowiedzialnych 234
d) naleznosci za ustugi zaktadowej dziatalnosci so-
cjalnej 240

e) naleznosci 0s6b fizycznych i prawnych np. sktadek
zwigzkoéw zawodowych, sktadek ubezpieczeniowych

optaconych przez pracownikow 240
f) sptat rat pozyczek z Z.F.S.S. 249
g) kwot wynagrodzen przekazanych na rachunki osz-

czednosciowo — rozliczeniowe 240
h) innych naleznos$ci np. potracanych z tytulu nie roz-

liczonych zaliczek na zakup materiatow 234

3. Wyplaty (przelewy) zaliczanych do wynagrodzen i u-
jetych w liscie ptac ekwiwalentow za zuzycie wlasnych
narzedzi, za uzytkowanie witasnej odziezy roboczej, za
srodki higieny osobistej, a takze odpraw po$miertnych,
odszkodowan powypadkowych, itp. 100, 130, 135

4. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wy-
nagrodzen pracowniczych lub wyptat zaliczonych do
wynagrodzen 760
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Po stronie Ct konta 230 — ,,Rozrachunki z pracownikami z tytulu wyna-
grodzen” ujmuje si¢ naliczone zobowigzania wobec pracownikow z tytu-
lu wynagrodzen oraz innych wyplat zaliczanych do wynagrodzen a w szcze-
golnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie wedhug listy ptac wynagrodzen brutto ob-
cigzajacych koszty operacyjnej dziatalnosci statutowej,
lub gospodarczej, wg umow o pracg i umow cywilno-
prawnych: o dzieto, zlecenia, agencyjnych, itd. 405

2. Naliczenie wynagrodzen obciazajacych koszty realiza-
cji srodkow trwatych w budowie lub zaktadowej dzia-
talnosci socjalnej — odpowiednio 080, 850

3. Ujecie w listach ptac ekwiwalentoéw za uzytkowanie
wlasnej odziezy roboczej za srodki higieny osobistej

itp. $wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen 406
4. Ujecie, w listach ptac, zarachowanych odszkodowan po-
wypadkowych, odpraw posmiertnych itp. 410, 761
5. Ujecie w listach ptac zasitkow 1 §wiadczen wyptaca-
nych z upowaznienia ZUS 220

6. Spisanie nalezno$ci przedawnionych z tytulu nadpta-
canych wynagrodzen pracowniczych lub innych wy-
ptat zaliczanych do wynagrodzen 761

Ewidencja szczegélowa do konta 230, prowadzona w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksiege rachunkowa),
powinna zapewni¢ rozliczenie wynagrodzen z podziatem na poszczegolne ich
rodzaje, np. wynagrodzenia z umoéw o prace, umow cywilnoprawnych, honora-
ria i inne. Rownoczes$nie ewidencja ta, prowadzona na imiennych kartach wy-
nagrodzen kazdego pracownika, powinna stanowi¢ podstawe do:

— obliczenia podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

— obliczenia sktadek ZUS obcigzajacych pracownika i pracodawce i1 innych
swiadczen na rzecz ZUS,

— wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur 1 rent,

— obliczenia wynagrodzen za czas nieobecnosci w pracy np. urlop,

— wymiaru innych $§wiadczen zaleznych od wysoko$ci wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa, prowadzona imiennie dla kazdego pracownika,
powinna umozliwi¢ takze ustalenie rodzajow i wielkosci sktadnikow wynagro-
dzen oraz rodzajow i kwot potracen.
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Konto 230 wykazuje, w zasadzie, saldo Ct ktére oznacza stan zobowig-
zan z tytutu wynagrodzen wobec pracownikéw (w tym takze wynagrodzen nie
podjetych); moze jednak wykazywac przejsciowo takze saldo Dt, w przypad-
ku wyptat pracownikom np. zaliczek na poczet wynagrodzen.

KONTO 234 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z
PRACOWNIKAMI”

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewiden-
cji ksiegowej wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami (rOwniez
Z emerytami i1 rencistami), z wyjatkiem rozrachunkow z tytutu:

— wynagrodzen (konto 230),
— niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek (konta: 235, 236),
— pozyczek udzielonych z Z.F.S.S. (konto 249).

Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki z pracownikami w szczegolnosci
z tytuhu:

— udzielonych pracownikom zaliczek, z wyjatkiem na poczet wynagrodzen,

— sprzedazy pracownikom, emerytom i rencistom sktadnikow aktywow trwa-
tych i obrotowych oraz ustug,

— $wiadczen odptatnych np. czynszow, zwrotow oplat za rozmowy telefoni-
Czne z aparatow stuzbowych itp.

Po stronie Dt konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” uj-
Muje sie w szczegolnoSci nast¢pujace operacje:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptaty zobo-
wigzan wobec pracownikow (emerytoOw i rencistow) 100, 101

2. Ujecie, wedlug faktur VAT, list wystawionych dla pra-
cownikéw, emerytow, rencistow za sprzedane sktadni-
ki aktywow lub $wiadczone odptatnie ustugi:

a) w cenie sprzedazy netto 700, 720, 730,
760
b) w kwocie VAT naleznego 222
3. Odpisanie zobowigzan, wobec pracownikow, przedaw-
nionych lub umorzonych 760
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1 2

4. Ujecie naleznosci stanowigcych roszczenia z tytutu nie-
dobordéw i szkdd uznanych przez pracownikéw mate-
rialnie odpowiedzialnych 235

5. Ujecie roszczen spornych z tytutu niedoborow i szkod
zasadzonych na rzecz Jednostki (roszczen powigkszo-
nych o zasadzone koszty postepowania oraz odsetki za
zwtloke) 244

6. Ujecie dodatnich roznic kursowych ustalonych przy wy-
ptacie zaliczek w walutach obcych i rozliczeniu ko-
sztow zagranicznej podrézy stuzbowe;j lub na dzien bi-
lansowy 750

Po stronie Ct konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” uj-
Muje sie w szczegolnoSci nast¢pujace operacje:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozliczenie pobranych przez pracownikéw zaliczek z
tytutu:
a) kosztow podrdzy stuzbowej 407, 080, 850
b) zakupoéw sktadnikow aktywow lub ushug odpowiednie kon-

ta zespotu 3 lub 4

c) podatku VAT naliczonego w kosztach podrézy
stuzbowej, podlegajacego odliczeniu od podatku
naleznego 221

d) podatku VAT naliczonego, w kosztach podrozy stuz-
bowej, nie podlegajacego z zasady odliczeniu od po-

datku naleznego 404
e) uregulowania zobowigzan Jednostki wobec dostaw-
cow 201, 240
f) zwrotu niewykorzystanej zaliczki do kasy 100, 101
2. Wptaty do kasy przez pracownikow (emerytéw, ren-
cistow) naleznosci Jednostki 100
3. Skierowanie do Sadu roszczen wobec pracownikéw
(emerytdw, rencistow) 244
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1 2
4. Odpisanie bezspornych naleznosci przedawnionych i

umorzonych:
a) jezeli dokonano uprzednio ich aktualizacji 250
b) jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizacji 761 (751)

5. Ujecie faktur korygujacych (zmniejszajacych nalez-
no$¢) za sprzedane pracownikom (emerytom, rencis-
tom) sktadniki aktywow lub ustugi:

a) warto$¢ w cenie sprzedazy netto odpowiednie
konta zespotu 7
b) podatek VAT nalezny 222

6. Ujecie ujemnych réznic kursowych ustalonych przy wy-
ptacie zaliczek w walutach obcych i rozliczeniu kosz-
tow zagranicznej podrozy stuzbowej lub na dzien bi-
lansowy 751 (080)

Ewidencja szczegolowa do konta 234, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia kwot naleznosci i zobowigzan w odnie-
sieniu do kazdego pracownika (emeryta, rencisty) oraz wedtug tytutow rozli-
czen.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Dt oznacza stan nalez-
nosci, a saldo Ct stan zobowigzan od (wobec) pracownikow, emerytéw, ren-
cistow.

KONTO 235 -, ROZLICZENIE NIEDOBOROW | SZKOD”

Konto 235 — ,,Rozliczenie niedoborow i szkod” stuzy do ewidencji ksie-
gowej 1 rozliczenia niedoboréw i szkéd w rzeczowych i pieni¢znych sktadni-
kach aktywow trwatych i obrotowych Jednostki bedacych jej wlasnoscig lub
wlasno$cig innych podmiotdéw (jezeli mienie to zostato oddane na przechowa-
nie, do uzytkowania lub do przerobu).

Konto 235 stuzy rowniez do ewidencji ksiegowej roszczen z tego tytutu
od 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im mienie.
Na koncie 235 nie ujmuje si¢ i nie rozlicza:
— niedobordw i szkdd ujawnionych przy odbiorze dostaw sktadnikow aktywow,
rozliczanych bezposrednio z dostawcami,
— niedoborow i szkdd z ktorych roszczeniem wystgpiono do firm ubezpiecze-
niowych,
— niedoboréw i szkod powstatych w sktadnikach aktywow przekazanych in-
nej Jednostce na przechowanie, do uzytkowania lub przerobu.
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Po stronie Dt konta 235 — ,,Rozliczenie niedoborow i szkéd” ujmuje sie¢ w
szczego6lnosci nastepujace operacje:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie stwierdzonych niedoborow i szkod w sktadni-
kach aktywow trwatych i obrotowych:

a) gotowki w kasie 100, 101
b) materiatow, towaréw i produktow 310, 330, 600
c) srodkéw trwatych 010

d) $rodkéw trwatych w budowie 080

2. Ujecie roznicy pomigdzy sumg roszczenia, a sumg nie -
doboru obliczonego w wartosci netto srodka trwatego
lub w aktualnej cenie zakupu pozostatych rzeczowych
sktadnikow aktywow 760 lub 845

3. Ujecie niedoborow i szkod w obcych sktadnikach ak-
tywow znajdujacych si¢ na przechowaniu, w uzytkowa-
niu lub w przerobie Jednostki 200, 201, 240

Po stronie Ct konta 235 — ,,Rozliczenie niedoborow i szkéd” ujmuje sie¢ w
szczego6lnosci nastepujace operacje:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozliczenie stwierdzonych niedoboréw i szkdd nieza-

winionych:

a) mieszczacych si¢ w granicach norm lub wynikaja-
cych z bledow ewidencji, inwentaryzacji lub w po-
miarze zuzycia:

* aktywow trwatych 010, 080
¢ aktywoOw obrotowych odpowiednie
konta zespotu 4
b) spowodowanych zdarzeniami losowymi 771
2. Skierowanie roszczen z tytutu niedoborow i szkod na
droge postepowania sgdowego 244

3. Ujecie roszczen z tytutu niedobordw i szkdd uznanych

przez osoby odpowiedzialne (pracownikow lub czton-
kow) 234, 240
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1 2
4. Kompensaty niedoboréw z nadwyzkami 236
5. Rozliczenie niedobordw i szkdd w przypadku nie us-
talenia przyczyn ich powstania 761
6. Zgtoszenie niedoborow i szkdd do pokrycia przez to-
warzystwa ubezpieczeniowe 240

Ewidencja szczegolowa do konta 235, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna umozliwia¢ rozliczenie niedoboréw i szkod wedtug sktadnikow akty-
wow i 0s6b za nie odpowiedzialnych.

Konto 235 moze wykazywa¢, w ciagu roku obrotowego, saldo Dt ktore
oznacza stan nierozliczonych niedoborow i szkdd.

KONTO 236 — ,,ROZLICZENIE NADWYZEK"

Konto 236 — ,,Rozliczenie nadwyzek” stuzy do ewidencji ksiegowej i roz-
liczenia, powstatych w ciggu roku, nadwyzek w skladnikach aktywow trwa-
tych i obrotowych.

Po stronie Dt konta 236 — ,,Rozliczenie nadwyzek” ujmuje si¢ w szczegol-
nosci nastepujace operacje:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeprowadzenie kompensat nadwyzek z niedobora-
mi 235

2. Rozliczenie nadwyzek sktadnikow aktywow uznanych | odpowiednie kon-
za zmniejszajace koszty (btedy w ustaleniu rozchodow) | ta zespotu 4 lub

konta: 010, 080

3. Rozliczenie nadwyzek sktadnikow aktywow nie znaj-

dujacych wyjasnienia 760
4. Rozliczenie warto$ci ujawnionych nadwyzek srodkoéw
trwatych:
a) w przypadku ustalenia przyczyny wynikajacej np.
z braku rozliczenia budowy 010, 080
b) w przypadku nie ustalenia przyczyny 760
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Po stronie Ct konta 236 — ,,Rozliczenie nadwyzek” ujmuje si¢ w szczegol-
nosci nastepujace operacje:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie stwierdzonych nadwyzek sktadnikow aktywow
trwatych i obrotowych:

a) srodkéw trwatych 010

b) $rodkéw trwatych w budowie 080

C) materialow, towarow i produktow 310, 330, 600
d) gotéwki w kasie 100, 101

Ewidencja szczegolowa do konta 236, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna umozliwia¢ wyodrebnienie nadwyzek wedtug ich tytutow.

Konto 236 moze wykazywaé, w ciaggu roku obrotowego, saldo Ct kto-
re oznacza warto$¢ ujawnionych lecz nie rozliczonych nadwyzek.

KONTO 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji ksiggowej kra-
jowych i zagranicznych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow
nie objetych ewidencja ksiggowa na innych kontach rozrachunkowych, w tym
do ewidencji ksiggowej rozrachunkow zwigzanych z zakupem i sprzedaza $rod-
kow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i praw-
nych, dlugoterminowych aktywow finansowych, uméw leasingowych, udzie-
lonych i otrzymanych pozyczek, rozrachunkow z czlonkami Zwigzku, rozra-
chunkow z tytulu sprzedazy 1 zakupu wierzytelnosci, zakupu i sprzedazy oraz
emisji aktywow finansowych z tytutu otrzymanych dotacji lub subwencji na
finansowanie dziatalnosci statutowej.

Po stronie Dt konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ powstanie
réznych naleznoSci, zwigkszenia ich wartosci oraz splaty zobowiagzan a w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie decyzji w sprawie przyznania dotacji — subwen-
cji otrzymanej na sfinansowanie lub dofinansowanie dzia-
talnosci statutowe;j 720, 845

2. Zarachowanie sprzedazy papierow warto$ciowych i
innych aktywow finansowych — inwestycji 750
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1 2

. Polecenie przelewdw potwierdzone wyciggami banko-
wymi stanowigce splaty zobowigzan z tytutu zakupow | 130, 131, 137,

aktywow trwatych 138
. Polecenie przelewow z tytulu zakupow papierow war-| 130, 131, 137,
tosciowych i innych aktywow finansowych 138

. Ujecie przychodéw ze sprzedazy wierzytelno$ci w ce-

nie sprzedazy; 750

ksiggowanie rownolegte dotyczace:

a) przeniesienia do sprzedazy naleznosci ujetej w ksie-
gach rachunkowych: Dt konto 751, Ct konto 200

b) wyksiggowanie ewentualnego odpisu aktualizujace-
go naleznosci przeniesionej do sprzedazy: Dt kon-
to 250, Ct konto 751 (761)

. Ujecie naleznych odszkodowan wynikajacych z roz-| 010, 080, 310,

liczen szkod losowych objetych ubezpieczeniem*); 330, 500, 520,

550, 600

ksiggowanie rownolegle, w zakresie dotyczacym:

a) otrzymanych odszkodowan: Dt konta: 100, 130, 137,
Ct konto 240

b) rozliczonych, w ciggu roku obrotowego, szkod i o-
trzymanych odszkodowan — odpowiednio: Dt kon-
to 761, Ct konto 760

C) rozliczonych, w ciggu roku obrotowego, szkod
nie zwigzanych z ogdlnym ryzykiem prowadzenia
dziatalno$ci — odpowiednio: Dt konto 761, Ct konto
760

d) nie rozliczonych, na dzien bilansowy, szkod w
kwotach przekraczajacych wysoko$¢ odszkodo-
wan, KtOrych uzyskanie ocenia si¢ za pewne i uj-
muje na dzien bilansowy odpowiednio: Dt konto
(761), Ct konto (760)

Nalezne lecz nie otrzymane odszkodowania (w rozliczeniu kasowym) wynikajace ze strat
poniesionych w aktywach trwatych, w czgsci nie pokrytej odpisami amortyzacyjnymi i o-
brotowych — ujmowanych jako koszty uzyskania przychodow, nalezy do czasu ich wpty-
wu kasowego ujmowac po stronie Ct na koncie 845.
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10.

11.

12.

13.

e) rozliczonych, w ciggu roku obrotowego, szkod i o-
trzymanych odszkodowan — odpowiednio: Dt kon-
to 761, Ct konto 760

f) rozliczonych, w ciggu roku obrotowego, szkod
nie zwigzanych z ogdélnym ryzykiem prowadzenia
dziatalno$ci — odpowiednio: Dt konto 761, Ct konto
760

g) nie rozliczonych, na dzien bilansowy, szkod w
kwotach przekraczajacych wysoko$¢ odszkodo-
wan, ktorych uzyskanie ocenia si¢ za pewne i uj-
muje na dzien bilansowy odpowiednio: Dt konto
(761), Ct konto (760)

Ujecie naleznych z PFRON i Funduszu Pracy zwrotow

wynagrodzen i kosztow ubezpieczen spotecznych pra-

cownikow;

ksiegowanie rownolegle w zakresie wplywu naleznych

srodkow pienieznych: Dt konto 130, Ct konto 240 (220)

Ujecie wptaconych wadiow i kaucji;

ksiggowanie rownolegte w zakresie:

a) uzyskanych zwrotéw: Dt konta 100, 130, Ct kon-
to 240

b) przepadtych wadiow i kaucji: Dt konto 761, Ct kon-
to 240

Ujecie bledow 1 pomylek w wyciggach bankowych;

sprostowanie uprzednio ujetych btedow w wyciggach
bankowych: Dt konto 130, 137 i inne, Ct konto 240
Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych

Naliczenie naleznych Jednostce odsetek ustawowych
za zwloke w regulowaniu naleznosci

Korekta poniesionych kosztow wynagrodzen i sktadek
ZUS w wysokosci otrzymanej refundacji np. z Funduszu
Pracy lub PEFON w przypadkach gdy nie jest znana
wysoko$¢ refundacji w momencie sporzadzania list ptac
Naliczanie naleznych Jednostce dywidend (brutto) od
spotek

230, 220

100, 130

130, 137 (i inne
konta zespotu 1)

760 (750)

750

405, 406

750
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2

14.

15.

16.

17.

18.

Ujecie zaciggnigtych pozyczek oraz odsetek

Naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek w dniu,
w ktorym zapadt termin ich ptatnosci lub naliczanie od-
setek z tytulu udzielonej pozyczki na dzien bilanso-
wy, ktorych termin ptatnosci jeszcze nie zapadt
Ustalenie dodatnich réznic kursowych przy splacie za-
ciggnietej pozyczki w walutach obcych

Ustalenie dodatnich réznic kursowych na dzien bilan-
sowy w zwigzku z zaciggnigtg pozyczka w walutach
obcych

Zaptata kartg kredytowa

odpowiednie
konta zespotu 1

750

750 (080)

750 (080)
137

Po stronie Ct konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ powstanie
zobowiazan z roznych tytulow i zwi¢kszenia ich wartosci oraz splaty na-
leznoS$ci a w szczego6lnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wplywu $rodkéw pienigznych na rachunek ban-
kowy z tytulu otrzymanej dotacji — subwencji na finan-|  odpowiednie

sowanie dziatalnos$ci statutowej

Ujecie faktur VAT z tytutu zakupow $rodkéw trwatych,

srodkow trwalych w budowie oraz warto$ci niemate-

rialnych i prawnych:

a) w cenie zakupu netto

b) podatek VAT naliczony do odliczenia

Ujecie nabycia $rodka trwalego wedlug umowy leasin-

gu finansowego ™

a) w wartosci bedacej podstawa umarzania (amortyzo-
wania) srodka trwatego

b) naliczenie odsetek lub optat dodatkowych

konto zespotu 1

010, 020, 080
221

010
751

**)

Ewidencja ksiggowa z tytulu nabycia $rodka trwatego wg umowy leasingu finansowego
moze by¢, ze wzgledu na potrzeby zwiazane z opodatkowaniem, rozwinigta w ksiggach

pomocniczych na kontach szczegétowych
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1

10.

11.

Zarachowanie zakupow papieréw wartosciowych i
innych aktywow finansowych

Wplywy naleznosci potwierdzonych wyciggami banko-
wymi z tytulu sprzedazy papierow wartosciowych
Ujecie zakupoéw wierzytelnosci w cenie zakupu;
ksiggowanie rownolegte dotyczace ujecia réznicy
pomiedzy warto$cig nominalng a ceng zakupu; Dt
konta: 200, 240, Ct konto 250

Ujecie zobowigzan wobec zakladéw ubezpieczenio-
wych z tytutu sktadek;

ksiggowanie rownolegte w zakresie przekazania
sktadek ubezpieczeniowych: Dt konto 240, Ct konta:
100, 130, 137

Ujecie zobowigzan z tytulu dysponowania prawami

wieczystego uzytkowania gruntow;

ksiggowanie rownolegte w zakresie uregulowania zo-

bowigzan: Dt konto 240, Ct konta: 130, 137

Ujecie otrzymanej przez Jednostke pozyczki i naliczo-

nych odsetek;

ksiegowanie rownolegle w zakresie splat rat pozycz-

ki i odsetek: Dt konto 240, Ct konto 130

Ujecie wyemitowanych przez Jednostke dtuznych pa-

pieréw warto§ciowych np. obligacji:

a) w wartosci rzeczywiscie uzyskanej,

b) w kwocie roznicy pomiedzy wyzszg warto$cig no-
minalng a nizszg sumg otrzymana,

¢) w kwocie naliczonych odsetek od dtuznych papie-
réw warto$ciowych;

ksiggowanie rownolegle w zakresie wykupu przez Je-

dnostke dtuzszych papieréw wartosciowych: Dt kon-

to 240, Ct konta: 100, 130, 137,

Ujecie otrzymanych wadiow i kaucji;

ksiggowanie rownolegte w zakresie:

a) przekazanych zwrotdéw: Dt konto 240, Ct konta 100,
130,

b) przepadtych wadiow i kaucji uprzednio otrzymanych:
Dt konto 240, Ct konto 760

140, 030

130, 137
200, 240

410

404

130, 751, (080)

100, 130
645

751

100, 130
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Ujecie bledow w wyciagach bankowych;

sprostowanie uprzednio ujetych btedow w wyciaggach
bankowych: Dt konto 240, Ct konta: 130, 137 i inne
Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych
(gdy nie dokonano ich aktualizaciji)

Naliczone przez kontrahentow odsetki ustawowe za
zwloke w regulowaniu zobowigzan

Ujecie nabytych (otrzymanych) dlugoterminowych lub
krotkoterminowych finansowych aktywow trwatych
lub obrotowych

Wptyw naleznej Jednostce dywidendy (netto) ze spo-
tek

Ujecie podatku dochodowego zaptaconego przez Spot-
ke przekazujaca dywidende (PK — polecenie ksiego-
wania)

Zaciagnigcie pozyczki przez Jednostke lub splata po-
zyczki przez pozyczkobiorce

Ujecie roznicy pomigdzy kwotg udzielonej przez po-
zyczkodawce (pozyczki, podlegajacej splacie), a kwotg
otrzymang (z gory oplacone oprocentowanie)
Naliczenie odsetek od zaciagnietych pozyczek (zardw-
no na dzien, w ktérym zapadt termin zaptaty jak i na
dzien bilansowy)

Ustalenie ujemnych réznic kursowych z tytutu zacia-
gnietej pozyczki w walutach obcych (zarowno przy spta-
cie jak i na dzien bilansowy)

Ujecie skutkow finansowych udzielonych pozyczek
nastepnie umorzonych, przedawnionych, nie$ciggal-
nych w przypadku nie dokonania uprzednio ich aktu-
alizacji

Potracenie, w liscie plac, pracownikdéw nalezno$ci osob
trzecich 1 instytucji lub skladek zwigzkéw zawodo-
wych, sktadek ubezpieczeniowych optacanych przez
pracownikéw, przelewow na rachunki oszczedno-
$ciowo — rozliczeniowe

Potracenie rat pozyczek PKZP ujetych na liscie wy-
nagrodzen pracownikow

130, 137 (i inne
konta zespotu 1)

761 (751)

751

030, 140

100, 130

220

konta zespotu 1

642

751 (080)

751 (080)

761

230

230
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1 2
25. Ujecie na liscie ptac pracownikow naleznosci za us-
tugi zaktadowej dzialalnos$ci socjalnej 230

Ewidencja szczegétowa do konta 240, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna zapewni¢ podzial ujetych rozrachunkéw wedhug ich rodzajow, wedtug
poszczegoblnych dtuznikow i wierzycieli, wyodrebnienie rozrachunkdw krajo-
wych i1 zagranicznych oraz umozliwia¢ zaliczanie danych naleznos$ci i zobowia-
zan do krotko lub dlugoterminowych.

Konto 240 moze by¢ wykorzystywane takze do ewidencji podatku VAT
dotyczacego okreséw przysztych.

Konto 240 moze wykazywa¢ rownoczesnie dwa salda. Saldo Dt oz-
nacza stan naleznosci a saldo Ct stan zobowigzan w tej grupie rozrachunkow.

KONTO 244 - ,,ROSZCZENIA SPORNE”

Konto 244 — | Roszczenia sporne” stuzy do ewidencji ksiggowej rosz-
czen spornych, zarowno w stosunku do os6b materialnie odpowiedzialnych w
Jednostce za niedobory i szkody w rzeczowych i pieni¢znych sktadnikach a-
ktywow jak i w stosunku do podmiotow gospodarczych z tytulu roszczen z po-
wodu nieprawidlowosci w dostawach, robotach lub ustugach.

Momentem powstania roszczen spornych jest skierowanie sprawy na
droge postgpowania sgdowego a momentem ich wygasnigcia — w szczegol-
nosci uprawomocnienie si¢ wyroku (orzeczenia) sgdowego 1 ujecia jego skut-
kow.

Po stronie Dt konta 244 — ,,Roszczenia sporne” ujmuje si¢ powstanie
roszczen spornych i zwigkszenie ich wartosci a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Skierowanie pozwu z tytulu niedoboroéw i szkdd na dro-
ge postepowania sagdowego; 235
ewentualna aktualizacja naleznosci: Dt konto 761, Ct
konto 250

112



1 2

2. Skierowanie pozwow w stosunku do odbiorcow, dos-
tawcow, pracownikow lub innych oséb na droge pos- | 200, 201, lub 234,
tepowania sagdowego; 240, 249
ewentualna aktualizacja naleznosci (roszczen):

a) Dt konto 761, Ct konto 250 — gdy roszczenie do-
tyczy operacyjnej dzialalnosci statutowej lub gos-
podarczej oraz realizacji srodkow trwatych w bu-
dowie,

b) Dt konto 850, Ct konto 250 — gdy roszczenie do-
tyczy zakladowej dziatalnosci socjalnej,

c) Dt konto 771, Ct konto 250 — gdy roszczenie
dotyczy powstania strat nadzwyczajnych

3. Zwigkszenie roszczenia o kwote naleznych odsetek u-

stawowych:

a) gdy dokonano aktualizacji naleznosci (roszczenia)

b) gdy nie dokonano aktualizacji naleznosci (roszcze- 250
nia) 750

4. Zwigkszenie kwoty roszczenia o przypisane koszty po-
stegpowania sadowego (w przypadku sprawy wygranej

w sadzie):
a) gdy dokonano aktualizacji nalezno$ci (roszczenia) 250
b) gdy nie dokonano aktualizacji naleznosci (roszcze-

nia) 750

113




Po stronie Ct konta 244 — ,,Roszczenia sporne” ujmuje si¢ wygasniecie
roszczen spornych (przeksztalcenie ich w naleznosci) a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie zasgdzonych roszczen z tytutu niedoboréw i szkod
na rzecz Jednostki od pracownikow (wedtug prawomoc-
nego wyroku) 234

2. Ujecie oddalonych roszczen przez Sad w wysokosci (we-
dtug prawomocnego wyroku):

a) kwot niedoboréw lub szkod w warto$ci netto srod-
kéw trwatych lub w cenie zakupu pozostatych rze-
czowych sktadnikow aktywow — odpowiednio 250 (761)

b) réznic pomiedzy kwotami roszczen a kwota niedo-
boréw obliczonych jak w punkcie a) — odpowiednio 250 (761)

3. Przeniesienie rownowartosci zasgdzonych roszczen na
rzecz Jednostki w stosunku do odbiorcow i dostawcow
(zapis obejmuje kwote roszczenia glownego wraz z przy-
padajacymi kosztami postgpowania sadowego i odset-
kami) 200, 201, 240

4. Oddalenie przez Sad roszczen Jednostki w stosunku do
odbiorcow i dostawcow:

a) dotyczacych operacyjnej dziatalnoSci statutowej i
gospodarczej oraz socjalnej, odsetek lub pozyczek gdy
uprzednio dokonano aktualizacji naleznosci (roszczen) 250

b) dotyczacych operacyjnej dziatalnosci statutowej i
gospodarczej oraz socjalnej, odsetek lub pozyczek
— gdy nie dokonano uprzednio aktualizacji nalez-| 761 lub 751 lub
nosci (roszczen) 850

C) dotyczacych naleznosci powodujgcych straty nadzwy-
czajne gdy nie dokonano uprzednio aktualizacji na-
leznosci (roszczen) 771

Ewidencja szczegélowa do konta 244, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna zapewnia¢ podziat roszczen spornych wedtug poszczegolnych dtuzni-
kow przeciw ktérym skierowano sprawe na droge postgpowania sgdowego.

Konto 244 moze wykazywaé saldo Dt, ktore oznacza warto$¢ rosz-
czen spornych na drodze postgpowania sagdowego.
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KONTO 245 - ,,ROZRACHUNKI WEWNETRZNE”

Konto 245 — ,,Rozrachunki wewnetrzne” przeznaczone jest do ewidencji
ksiegowej wszelkich rozrachunkéw i rozliczen z tytulu przekazywania pomiedzy
wewngtrznymi samobilansujacymi jednostkami organizacyjnymi Zwiagzku lub
sprzedazy wewngtrznej sktadnikéw Srodkoéw trwatych, materialow, towardw,
produktow i ushug oraz wystgpowaniem w zwigzku z tym rozliczen pieni¢znych;
rozrachunki te dotycza takze podatkow: VAT i dochodowego od 0s6b prawnych
pomigdzy Zarzadem Gléwnym Zwigzku a wewnetrznymi jednostkami organi-
zacyjnymi nie uprawnionymi do bezposrednich rozrachunkéw publicznopraw-
nych z tych tytuh’)w*).

Po stronie Dt konta 245 ujmuje si¢ rownowartos¢ przekazanych (sprzeda-
nych wewnetrznie) sktadnikéw aktywOw z jednej samobilansujacej jednostki
organizacyjnej do drugiej oraz rownowarto$¢ dokonanych przelewow (wptat)
srodkow pienigznych za otrzymane aktywa trwale i obrotowe.

Po stronie Ct konta 245 ujmuje si¢ rownowarto$¢ otrzymanych sktadni-
kow aktywoOw z innej samobilansujacej jednostki organizacyjnej (wewnetrznej)
oraz rownowarto$¢ wptywow srodkoéw pienieznych za przekazane uprzednio
sktadniki aktywOw trwatych i obrotowych.

Po stronie Dt konta 245 - ,,Rozrachunki wewnetrzne” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie w Jednostce wewnetrznej decyzji Gtownego
Zwigzku dotyczacej otrzymania $rodkow z funduszu
rezerwowego 803 (720)

2. Przekazanie dla samobilansujgcej Jednostki wewnetrz-
nej srodkow funduszu rezerwowego np. srodkOw pie-
ni¢znych, Srodkoéw trwatych, materialdw, towaréw han- | 010, 310, 330
dlowych

*) Zasady korespondencji kont ksiegi gtownej, w tym zakresie, ustalono na koncie 224 — , Roz-
rachunki wewnetrzne podatkow”.
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1 2
3. Przekazanie innej Jednostce wewngetrznej samobilansu-
jacej srodkdéw pienigznych np. za otrzymane sktadniki
majatkowe lub ustugi (uregulowanie zobowigzania):
a) z kasy 100
b) z rachunku bankowego 130, 135

Po stronie Ct konta 245 — ,,Rozrachunki wewnetrzne” ujmuje si¢ w szcze-
golnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie decyzji Zarzadu Glownego Zwigzku 0 przyzna-
niu $rodkéw z funduszu rezerwowego dla samobilansu-
jacej Jednostki wewnetrznej z funduszu rezerwowego 803 (720)

2. Otrzymanie np. niewykorzystanych $rodkoéw pieni¢z-
nych, srodkow trwatych, materiatow, towarow handlo-| 010, 310, 330
wych lub ustug od Jednostki wewnetrznej samobilan-
sujace;j

3. Otrzymanie srodkow pieni¢znych od wewngtrznej sa-
mobilansujacej Jednostki np. za wydane materiaty, to-
wary lub aktywa trwate
a) do kasy 100
b) na rachunek bankowy 130, 135

W ewidencji szczegotowej do konta 245, prowadzonej w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows),
nalezy wyodrgbni¢ naleznos$ci i zobowigzania wedtug tytutow rozliczen z sa-
mobilansujgcymi wewngtrznymi jednostkami organizacyjnymi, z ktérymi pro-
wadzone s3 rozliczenia, w tym réwniez z tytutu powstalych réznic w przeka-
zaniu i odbiorze sktadnikéw aktywow. Ewentualne roznice sktadnikow akty-
wow przekazanych — przejetych nalezy ujmowac na specjalnie wydzielonym w
tym celu koncie szczegdétowym w ramach konta 245. Dalszy tok rozliczen na
wymienionym koncie zalezy od charakteru decyzji co do rozliczenia tych roz-
nic.

116




Ewidencje szczegolowa do konta 245 nalezy prowadzi¢ takze z wyod-
rebnieniem w Zarzadzie Gloéwnym Zwiazku nastepujacych jednostek:

e Ofsrodki Ustug Pedagogicznych 1 Socjalnych,
e Zarzady Okregu,

e Sanatoria,

e Domy Wypoczynkowe i Nauczycielskie,

e Logostury,

e Zarzady Oddzialow,

e Pozostale Jednostki Organizacyjne.

Konto 245 moze wykazywac¢ zaréwno saldo Dt jak i saldo Ct, ktore
przy sporzadzaniu bilansu zbiorczego Zwigzku znoszg si¢ wzajemnie.

KONTO 246 - ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU SKLADEK
CZL.ONKOWSKICH”

Konto 246 — ,,Rozrachunki z tytutu sktadek cztonkowskich” przeznaczone
jest do ewidenc;ji ksiggowej wptywu i podziatu sktadek cztonkowskich.

Po stronie Dt konta 246 ujmuje si¢ podziat sktadek cztonkowskich wedtug
uchwat ZG ZNP.

Po stronie Ct konta 246 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ otrzymanych sktadek
cztonkowskich od poszczegdlnych jednostek ZNP.

Po stronie Dt konta 246 — ,,Rozrachunki z tytutu skladek cztonkowskich”
ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Podziatl sktadek cztonkowskich wedlug uchwat ZNP 290
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Po stronie Ct konta 246 — ,,Rozrachunki z tytulu skladek czlonkowskich”
ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Wptyw sktadek cztonkowskich od poszczegdlnych
jednostek ZNP 130,135

W ewidencji szczegdtowe] do konta 246, prowadzonej w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowy),
nalezy wyodrebni¢ nalezno$ci i zobowigzania wedhug tytutow rozliczen z sa-
mobilansujgcymi wewngtrznymi jednostkami organizacyjnymi, z ktérymi pro-
wadzone sg rozliczenia.

KONTO 247 - ,,POZYCZKI WEWNETRZNE”

Konto 247 - ,Pozyczki wewnetrzne” przeznaczone jest do ewidencji
ksiggowej rozrachunkow wewnatrzzaktadowych z tytutu udzielenia i otrzymania
tzw. ,,pozyczek wewnetrznych” na podstawie uchwat 1 porozumien zawieranych
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi ZNP.

Po stronie Dt konta 247 ujmuje si¢ udzielenie pozyczki wewngtrznej wedtug
uchwat ZG ZNP oraz naliczenie odsetek przez bank, w sytuacji gdy kredyt
zaciagnicty przez ZG ZNP finansuje inwestycje w innej jednostce
organizacyjnej.

Po stronie Ct konta 247 ujmuje si¢ sptaty naleznosci z tytutu ,,pozyczek
wewnetrznych” przez poszczeg6lne jednostki ZNP.

Po stronie Dt konta 247 — ,,Pozyczki wewnetrzne” ujmuje si¢ W szcze-
golnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Udzielenie pozyczek wewnetrznych wedtug uchwat
ZG ZNP 130

2 Naliczenie odsetek przez bank z tytutu udzielonego
kredytu w sytuacji gdy ZG ZNP zaciagnat, uprzednio
kredyt w celu sfinansowania inwestycji w innej
jednostce organizacyjnej ZNP. 137
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1 2
3. Umorzenie ,,pozyczki wewngtrznej” przez ZG ZNP
(ksiggowanie w jednostce terenowej) 800, 801

Po stronie Ct konta 247 — ,,Pozyczki wewnetrzne” ujmuje si¢ w szcze-
golnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Sptaty naleznosci z tytutu pozyczek wewnetrznych 130
2. Umorzenie ,,pozyczki wewnetrznej” przez ZG ZNP
(ksiegowanie w w ZG ZNP) 800

W ewidencji szczegotowej do konta 247, prowadzonej] w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows),
nalezy wyodrebni¢ nalezno$ci i zobowigzania wedtug tytutow rozliczen z sa-
mobilansujgcymi wewngtrznymi jednostkami organizacyjnymi, z Ktorymi pro-
wadzone sg rozliczenia.

KONTO 248 - ,,ROZLICZENIA Z TYTULU PODATKU VAT”

Konto 248 — ,,Rozliczenia z tytutu podatku vat” przeznaczone jest do ewiden-
cji ksiggowej rozrachunkow wewnatrzzaktadowych z tytutu podatku VAT.

Po stronie Dt konta 248 ujmuje si¢ nadwyzke podatku VAT naliczonego nad
naleznym, do rozliczenia z ZG ZNP.

Po stronie Ct konta 248 zobowigzanie z tytutu podatku VAT powstate w
danej Jednostce organizacyjnej do przekazania na rzecz ZG ZNP.

Po stronie Dt konta 248 — ,,Rozliczenia z tytulu podatku vat” ujmuje si¢
w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie VAT do rozliczenia z ZG ZNP
(nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym) 223
2 Uregulowanie zobowigzania z tytulu podatku VAT
(przelew na rzecz ZG ZNP) 130
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1 2
3. Ujecie w ZG ZNP ogolnego rozliczenia podatku
VAT wedhug zalacznika z OUPiS 223

Po stronie Ct konta 248 — ,,Rozliczenia z tytulu podatku vat” ujmuje si¢
W szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie zobowigzania z tytutu podatku VAT do
przekazania na rzecz ZG ZNP 223
2. Ujecie w ZG ZNP ogoélnego rozliczenia podatku
VAT wedhug zatacznika z OUPiS 223

W ewidencji szczegotowej do konta 248, prowadzonej w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows),
nalezy wyodrgbni¢ naleznos$ci i zobowigzania wedtug tytutow rozliczen z sa-
mobilansujagcymi wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi, z ktérymi pro-
wadzone sg rozliczenia.
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KONTO 249 - ,ROZRACHUNKI Z TYTULU POZYCZEK Z

Z.F.S.S.”
Konto 249 -

,Rozrachunki z tytutu pozyczek z Z.F.$.S.”

stuzy do ewi-

dencji k51¢gowej pozyczek udzielonych pracowmkom Jednostki z Zaktado-
wego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Z.F.S.S.) na cele mieszkaniowe.

Po stronie Dt konta 249 — ,,Rozrachunki z tytulu pozyczek z Z.F.S.S.” uj-
muje si¢ w szczegolnosci naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek a w

szczego6lnosci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wypiaty lub przelewy, na podstawie odpowiednich de-
cyzji, Srodkow pieni¢znych z tytutu udzielonych pozy-
czek z Z.F.S.S. przeznaczonych na cele mieszkaniowe; | 100, 130, 149
ujecie ewentualnej refundacji srodkow pienieznych: Dt
konto 130, Ct konto 149

2. Naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek 850

3. Ujecie naleznos$ci zasadzonych wyrokiem sagdowym po
uprzednim skierowaniu sprawy do Sadu 244

Po stronie Ct konta 249

- ,,Rozrachunki z tytulu pozyczek z Z.F.S.S.”

ujmuje sie w szczegolnosci splaty przez pracownikow uprzednio udzie-

lonych pozyczek mieszkaniowych a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
. Sptaty udzielonych uprzednio, pozyczek z Z.F.S.S. prze-
znaczonych na cele mieszkaniowe; 100, 130, 149
ewentualna refundacja srodkow: Dt konto 149, Ct kon-
to 130
. Umorzenie pozyczek z Z.F.S.S. 850
. Skierowanie sprawy do Sadu z powodu nie sptacenia
pozyczki przez pracownika 244
. Sptaty ratalne pozyczek potragcane w listach plac 230
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Ewidencja szczegolowa do konta 249, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna zapewnia¢ ustalenie stanu naleznosci Jednostki z tytutu udzielonych po-
zyczek mieszkaniowych wedtug poszczegdlnych pozyczkobiorcow.

Konto 249 powinno wykazywac¢ saldo Dt, ktore oznacza stan naleznosci
z tytuhu udzielonych pracownikom pozyczek z Z.F.S.S. na cele mieszkaniowe.

KONTO 250 —,,0DPISY AKTUALIZACYJNE NALEZNOSCI”

Konto 250 — ,,0Odpisy aktualizacyjne naleznosci” stuzy do ewidencji ksie-
gowej odpiséw aktualizujacych (zmniejszajacych) naleznosci Jednostki w kwo-
tach uprawdopodobnionej nie§ciggalnosci oraz niekiedy zwigkszen nalezno$ci
np. z tytutu zasagdzonych na rzecz Jednostki kosztow postgpowania sgdowego.

Po stronie Dt konta 250 — ,,Odpisy aktualizacyjne nalezno$ci” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Odpisanie naleznosci wskutek stwierdzenia ich niescia- 200, 230,
galnosci, przedawnienia lub umorzenia 234, 240"

2. Ujecie rownowartos$ci zasadzonych kosztéw postepo-
wania sagdowego oraz zwigkszen naleznosci z innych
tytulow 760

3. Ujgcie rownowartosci czgsci lub catosci dokonanego
uprzednio odpisu aktualizujacego naleznos¢ w przypad-
ku ustania przyczyny powodujgcej dokonanie odpisu —
odpowiednio 760 (750)

W przypadku, gdy warto$¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, ujetego na kon-
tach: Dt 761, Ct 250 nie wystarcza na pokrycie odpisanej, wskutek stwierdzenia niescia-
galnosci, przedawnienia lub umorzenia, naleznosci to brakujaca kwote powinno si¢ ujaé
na kontach: Dt 761, Ct: 200, 230, 234, 240.

122



Po stronie Ct konta 250 — ,,Odpisy aktualizacyjne naleznos$ci” ujmuje si¢ od-
pisy powodujace aktualizacj¢ wartosci naleznosci a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Dokonanie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci
od dhuznikéw postawionych w stan upadtosci lub likwi-
dacji w wysokosci naleznosci nie pokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem 761

2. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci
w sytuacji oddalenia przez Sad wniosku o ogloszenie u-
padtosci (w przypadku gdy majatek duznika nie wystar-
cza na pokrycie kosztow postepowania upadiosciowe-

go):
a) w kwocie typowej naleznosci 761
b) w kwocie naleznosci z tytutu sprzedazy papieréw war-

tosciowych lub sprzedazy naleznos$ci 751

3. Dokonanie odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci
zalegajacych lub kwestionowanych przez dhuznikoéw w
kwotach nie pokrytych gwarancjg lub innym zabezpie-
czeniem — odpowiednio 761 (751)

4. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci
przeterminowanych lub nie przeterminowanych o zna-
cznym stopniu uprawdopodobnienia niesciggalno$ci —
w kwotach wiarygodnie oszacowanych — odpowiednio 761 (751)

5. Dokonanie odpisu aktualizujacego nalezno$ci w row-
nowartosci kwot podwyzszajacych naleznosci w stosun-
ku do ktorych dokonano uprzednio odpisu aktualizuja-
cego — w wartosci tych kwot do czasu ich wptywu lub
odpisania — odpowiednio 761 (751)

Ewidencja szczegélowa do konta 250, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie odpiséw aktualizujgcych naleznosci wedlug
ich rodzajow oraz poszczegdlnych dtuznikéw — w powigzaniu z odpowiedni-
mi kontami rozrachunkowymi to jest kontem: 200, 201, 234 i 240.

Konto 250 powinno, wykazywa¢ saldo Ct ktdre oznacza korekty
aktualizujace (zmniejszajace) warto$¢ naleznosci.
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KONTO 251 — ,,ROZLICZENIE ROZNIC KURSOWYCH”

Konto 251 — ,Rozliczenie réznic kursowych” stuzy do ewidencji ksig-
gowej rozliczenia réznic kursowych od transakcji walutowych i koresponduje
odpowiednio z kontami kosztéw lub przychodow finansowych. Konto to nie
powinno wykazywac¢ salda.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 290 — ,,NALEZNOSCI WARUNKOWE”

Konto 290 stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich krajowych i
zagranicznych nalezno$ci warunkowych Jednostki. Na koncie tym ujmuje si¢
w szczegolnosci umorzone, w obowigzujacym trybie, naleznosci w stosunku
do ktorych nie zapadt jeszcze termin przedawnienia.

Po stronie Dt konta 290 ujmuje si¢ nalezno$ci warunkowe od momentu
ich powstania, az do chwili ich wygasnigcia, np. na skutek przedawnienia.

Po stronie Ct konta 290 ujmuje si¢ wygasniecie naleznosci warunko-
wych.

Ewidencja szczegolowa do konta 290 powinna umozliwia¢ ustalenie
naleznosci warunkowych od poszczegolnych kontrahentéw, z wyodrebnieniem
rodzaju dziatalno$ci ktorego dotyczg oraz nalezno$ci warunkowych krajowych
i zagranicznych,

KONTO 291 - ,,ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE”

Konto 291 shuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzan wa-
runkowych Jednostki w stosunku do kontrahentéw krajowych i zagranicznych.

Po stronie Dt konta 291 ujmuje si¢ w szczegolnosci wygasnigcie zobo-
wigzan warunkowych oraz nie uznanych przez Jednostk¢ roszczen skierowa-
nych przez kontrahentow, na drog¢ postepowania sgdowego, np. z tytutu re-
klamacji lub dochodzonych kar, odszkodowan umownych i odsetek za zwlo-
ke.

Po stronie Ct konta 291 ujmuje si¢ zobowigzania warunkowe od mo-
mentu ich powstania, tj. otrzymania pozwu, az do momentu ich wygasnigcia,
np. do chwili zaptaty kwoty roszczenia przez Jednostke lub do chwili oddale-
nia roszczenia przez Sad.

Ewidencja szczegétowa do konta 291 powinna umozliwia¢ ustalenie zo-
bowigzan warunkowych w stosunku do kazdego kontrahenta, wedtug rodzajow
dziatalnos$ci ktorych dotycza z podziatem na zobowiazania warunkowe krajo-
we i zagraniczne.
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KONTO 292 - ,,WEKSLE OBCE DYSKONTOWANE LUB
INDOSOWANE”

Konto 292 stuzy do ewidencji pozabilansowej weksli obcych przekaza-
nych innym kontrahentom — indosowanych lub dyskontowanych w Banku.

Po stronie Dt konta 292 dokonuje si¢ zapisu z tytutu wygasniecia zobo-
wigzan z chwilg wykupu weksla.

Po stronie Ct konta 292 dokonuje si¢ zapisu z tytutu przekazania weksla
obcego indosowanego lub dyskontowanego — kontrahentowi.

Ewidencja szczegélowa do konta 292 powinna zapewnia¢ ujecie kaz-
dego weksla odrebnie.

KONTO 293 - ,,WEKSLE GWARANCYJNE”

Konto 293 stuzy do ewidencji pozabilansowej weksli gwarancyjnych, wy-
stawionych przez nabywcow towaréow i ustug przy sprzedazy ratalnej. Weksel
gwarancyjny znajdujacy si¢ w posiadaniu sprzedawcy, stanowi zabezpieczenie
naleznosci, ktore podlegaja w szczegdlnosci ratalnym sptatom.

Po stronie Dt konta 293 dokonuje si¢ wyksiggowania, uprzednio zaewiden-
cjonowanych wartosci weksli gwarancyjnych po catkowitej sptacie wszystkich
rat przez nabywcow np. towaréw lub ustug.

Po stronie Ct konta 293 ujmuje si¢ warto$¢ nominalng otrzymanych we-
ksli gwarancyjnych, ktore pozostajag w ewidencji Jednostki do czasu catkowi-
tej sptaty ostatniej raty jej naleznosci do catkowitego splacenia wszystkich rat
przez np. nabywcoOw towardow lub ushug.

Ewidencja szczegolowa do konta 293 powinna uwzgledni¢ imienne ujg-
cie kazdego weksla z uwzglednieniem jego wartosci oraz podaniem daty ostat-
niej splaty ratalne;j.

125



126



05. EWIDENCJA KSIEGOWA MATERIALOW 1
TOWAROW

Do ewidencji ksiggowej materialow i towarow oraz aktualizacji ich wy-
ceny stuza w jednostkach ZNP nastepujace konta ksiegi gtdéwnej:

— konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu materiatéw i towardow i ustug”,
— konto 310 — ,,Materialy w magazynie”,

— konto 311 — , Materialy w magazynie technicznym”,

— konto 330 — ,,Towary handlowe”,

— konto 340 —,,Odpisy aktualizacyjne materiatdbw oraz odchylen od cen ewi-
dencyjnych”,

— konto 343 —,,Odpisy aktualizacyjne towaréw oraz odchylenie od cen ewi-
dencyjnych”.

Przedmiotowe konta stuzg w szczegolnosci do ewidencji ksiggowej za-
pas6w materiatdéw i towaréw oraz ich obrotow z zasady w rzeczywistych
cenach ich zakupu (nabycia) a na dzien bilansowy wg rzeczywistych cen ich
zakupu (nabycia) netto nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto mozliwych do
uzyskania.

Ewidencja ksiggowa materialow i towar6w powinna by¢ prowadzona:

1) w ciggu roku obrotowego, wedtug rzeczywistych cen zakupu (nabycia) net-
to materialow, a w przypadkach dostaw z importu wedlug rzeczywistych cen
zakupu obejmujacych cto, podatek akcyzowy i1 podatek VAT oraz inne
obciazenia na granicy, nie podlegajace odliczeniu,

2) w ciggu roku obrotowego, wedlug rzeczywistych cen zakupu (nabycia)
netto towarow,

3) w jednostkach organizacyjnych Zwigzku prowadzacych sprzedaz towa-
réw 1 materiatow w znacznych rozmiarach w cenach ewidencyjnych zbli-
zonych do:

a) cen zakupu netto materiatow,
b) cen sprzedazy netto — towarow;

4) na dzien bilansowy, wedtug cen zakupu (nabycia) netto materiatow i towa-
réow nie wyzszych jednak od cen ich sprzedazy netto mozliwych do uzys-
kania.

Cena zakupu materialéw i1 towarow obejmuje kwote nalezng sprzedaja-
cemu, bez naliczonego podatku od towaréw i ustug (VAT) a w przypadkach
importu powigkszong o cto i inne obcigzenia wynikajace z dowodu odprawy
celnej SAD.

127



Materialy 1 towary krajowe 1 z importu mogg by¢ uymowane w cenach
zakupu obejmujacych clo i inne obcigzenia graniczne lecz bez uwzglednienia
w nich kosztow zakupu (kosztow transportu, zatadunku, wytadunku itp.) uj-
mowanych w cig¢zar kosztOw operacyjnych oddzielnie.

Jezeli koszty zakupu materialéw sg nieznaczne, a zapasy utrzymujg si¢
z okresu na okres na przyblizonym poziomie, to powinno si¢ zaliczy¢ je bez-
posrednio w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej: statutowej lub gospodar-
czej Jednostki danego okresu, natomiast jezeli podlegaja znacznym wahaniom,
z okresu na okres, to powinno si¢ je rozlicza¢ w czasie, na zasadzie rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow.

Poniewaz w praktyce dziatalnosci jednostek organizacyjnych, w ciggu ro-
ku obrotowego, ceny zakupu materiatow i towarow jednakowych lub uznanych
za jednakowe, sg rozne, to rozchod materiatéw do zuzycia i towaréw do sprze-
dazy powinien by¢ dokonywany wg jednej z proponowanych w czesci C me-
tod wyceny, np. po cenach tych aktywdw ktore najwczesniej zostaty przez Je-
dnostke nabyte — wedlug zasady ,,pierwsze przyszto — pierwsze wyszio”.

Materialty nabywane w drobnych ilosciach lub o niewielkim znaczeniu
z punktu widzenia kosztéw, przekazywane bedg bezposrednio po zakupie, do
zuzycia i obcigza koszty operacyjne: dziatalnosSci statutowej i gospodarczej z
pominieciem ewidencji ksiggowej na koncie 310.

Opakowania do wielokrotnego uzytkowania wystepujace w postaci bu-
telek, skrzynek itd. powinny by¢ po zakupie rozchodowywane do magazynu i
ujete na koncie 310. Wydanie opakowan do materialéw do zuzycia lub sprze-
dazy zalicza si¢ w cigzar kosztow po stronie Dt na koncie 401 ,,Zuzycie ma-
terialow”. RoOwnoczesnie wystapi ksiggowanie roéwnolegte na koncie pozabi-
lansowym po stronie Dt konto 394 — ,,Niskocenne przedmioty w uzytkowa-
niu”. Opakowania pozostang na tym koncie az do calkowitego ich zuzycia
kiedy zostang wyksiegowane na podstawie protokotu fizycznej ich likwidacji.
Konto 394 powinno posiada¢ wyodrebniong ewidencj¢ szczegotowa ilosciowo
— warto$ciowa, opakowan w cenach ich zakupu wg rodzajéw opakowan 1 o-
sob za nie odpowiedzialnych.

Wydanie opakowan odbiorcom wraz z materiatem czy towarem po-
winno by¢ ujmowane w fakturze tylko ilosciowo. Natomiast zwrot opakowan
materiatow czy towarow odnotowany bedzie ilo§ciowo na kopii faktury przez
odbiorce. Z tytutu nie zwrdconych, przez odbiorce, opakowan wystawia si¢ na
te opakowania faktury VAT ujmujgc na ich podstawie sprzedaz na koncie 740 —
»Przychody ze sprzedazy towarow i materiatow”.

Na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nalezy ustali¢ stan opakowan
metoda spisu z natury, wyceni¢ ich warto$¢ i skorygowaé koszty dziatalno$ci

128



handlowej nast¢pujacym zapisem: Dt konto 310 lub 330, Ct konto 401, nato-
miast na pierwszy dzien nastepnego okresu sprawozdawczego dokona¢ ksig-
gowania odwrotnego.

KONTO 300 - ,,ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIALOW I
TOWAROW 1 USLUG”

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu materiatow i towarow” stuzy do ewi-
dencji ksiggowej rozliczenia zakupu materiatow 1 towarow 1 ma za zadanie w
szczegolnosci:

— kontrole prawidtowosci 1 zgodnosci danych ujetych w fakturach dostaw-

cow 1 dokumentach wewngtrznych, wystawionych na przyjecie materia-
16w 1 towarow,

— ustalenie warto$ci materialow 1 towaréw w drodze (nie przyjetych do
magazynu materiatdéw (nie odebranych), na ktére dana Jednostka otrzy-
mata faktury od dostawcow,

— ustalenie dostaw nie fakturowanych, to jest przyjetych materiatdw do maga-
zynu i towardw do sklepu (punktu gastronomicznego), na ktdre nie otrzymano
jeszcze faktur.

Po stronie Dt konta 300 — ,,Rozliczenie zakupu materialéw i towarow i
ustug” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegodlnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1 Ujecie akceptowanych faktur dostawcow krajo-
wych materiatow i towardéw tacznie z podatkiem
VAT naliczonym 201

2 Ujecie zakupéw materialow 1 towaréw z importu:
a) faktur dostawcéw zagranicznych za war-

to$¢ dostaw 201
b) cta, podatku akcyzowego, podatku VAT nali-
czonego (naleznego) od dostaw z importu i
innych obcigzen wg dowodu SAD 220
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1 2
3 Ujecie faktur korygujacych (podwyzszajacych)

warto$¢ dostaw 201
4 Przeniesienie, do rozliczenia, odchylen Ct-owych
od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow -

odpowiednio 340, 343
5 Stwierdzenie nadwyzek w dostawach materiatow

| towarow 201 (760)
6 Spisanie przedawnionych dostaw nie fakturowa-

nych 760

Po stronie Ct konta 300 — ,,Rozliczenie zakupu materialéw i towarow i
ustug” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wyszczegodlnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1 Przyjecie materiatow i towarow w cenach ewi-
dencyjnych, do magazynu (materialy z importu
tacznie z ctem i podatkami nie podlegajacymi 0d-
liczeniu):

a) materiatdbw w cenach zblizonych do cen zakupu
(nabycia) 310
b) towarow w cenach zblizonych do cen sprzedazy
(obejmujacych ceny zakupu netto oraz marze

handlowg 1 podatek VAT nalezny wstepnie u-

stalany przy zakupach) 330
2 Przeniesienie do rozliczenia (odliczenia) podatku
VAT naliczonego przy zakupach 221

3 Przeniesienie podatku VAT, innych podatkow i
opftat nie podlegajacych odliczeniu, wynikajgcych

z dokumentu SAD 404
4 Przeniesienie kosztow zakupu nie obcigzajgcych odpowiednie
wartosci zapasow w cenach zakupu konta zespotu 4
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1 2
5 Rozliczenie materiatdw wydanych bezposrednio

do zuzycia 401
6 Rozliczenie ustug obcych wynikajacych z faktur
dostawcdow krajowych i zagranicznych 403
7 Przeniesienie do rozliczenia odchylen Dt-owych
od cen ewidencyjnych materiatow 340
8 Ujecie korekt faktur dostawcéw zmniejszajacych
warto$¢ zakupodw 201
9 Ujecie stwierdzonych niedobordw i szkdd doty-
czacych zakupu materiatow i towardéw rozliczo-

nych z: 201
a) dostawcami
b) przewoznikiem lub towarzystwem ubezpiecze- 201, 240
niowym
) wiasnymi pracownikami dokonujacymi odbioru 234
10 Spisanie przedawnionych dostaw w drodze 761

Ewidencja szczegélowa do konta 300, prowadzona w pomocniczej
ksigdze rachunkowej, w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkowa,
powinna umozliwi¢ rozliczenie zakupdéw materialow i towardw i ustug
wedtug potrzeb VAT oraz z uwzglednieniem ustalenia poszczegolnych partii
materiatow i towaréw w drodze i dostaw nie fakturowanych.

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Dt wyraza warto$¢
materialéow i towarow w drodze, a saldo Ct — wartos$¢ dostaw nie faktu-
rowanych.

KONTO 310 - ,,MATERIALY W MAGAZYNIE”

Konto 310 — ,,Materialty w magazynie” stuzy do ewidencji ksiegowe;j
materialow przeznaczonych do zuzycia w dziatalnosci statutowej lub gospodar-
czej, stanowigcych wilasno$¢ Jednostki, sktadowanych w magazynach wia-
snych, a takze w magazynach innych jednostek.
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Konto 310 stuzy do ewidencji ksiggowej stanu oraz wszelkich zwigkszen
i zmniejszen zapaséw materialdw w rzeczywistych cenach ich zakupu (nabycia),
lub w cenach ewidencyjnych.

Po stronie Dt konta 310 — ,,Materialy w magazynie” ujmuje si¢ przycho-
dy materialow do magazynu a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2

1. Przyjecie materiatdéw do magazynu z zakupu w cenie
zakupu netto bez podatku VAT) u podatnikéw VAT; u-
jecie podatku VAT naliczonego nastapi po stronie Dt

na kontach 221 lub 404 201 (300)
2. Przyjecie materiatlow z wiasnej produke;ji 600
3. Ujecie pozostatych przychodéw materiatow:
a) z likwidacji srodkow trwatych 760 (770)
b) zwrotow z realizacji srodkow trwalych w budowie 080
C) zwrotéw z dzialalnoS$ci: statutowej lub gospodar-| odpowiednie
czej konta zespotu 5
d) otrzymanych jako darowizny 760
4. Ujawnienie nadwyzek materiatow stwierdzonych w cza-
sie inwentaryzacji 236

5. Zaprzychodowanie, na koniec okresu sprawozdawcze-
go, warto$ci materialow lub opakowan nie zuzytych i nie
sprzedanych w danym okresie 401
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Po stronie Ct konta 310 — ,,Materialy w magazynie” ujmuje si¢ rozchody
materialéw z magazynu a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2
1. Rozchodowanie materialow:
a) do zuzycia 401
b) do sprzedazy 731
C) na rzecz realizacji srodkow trwatlych w budowie 080
2. Nieodptatne przekazanie materiatéw (darowizny) 761
3. Przekazywanie materiatow (badz odsprzedanie):
a) na potrzeby reprezentacji i reklamy 408*)
b) cztonkom, pracownikom i innym osobom zewnet-
rznym 100, 234, 240%)
c) dla zaktadowej dziatalno$ci socjalne;j 850
d) w formie aportu do Spotki 731
4 Stwierdzenie niedoboréw i szkéd w zapasach mater- | odpowiednie kon-
" iatow w magazynach wtasnych i obcych ta zespotu 2 1 235
Zarachowanie w koszty materialow i opakowan nie
5 zuzytych lub nie sprzedanych, na koniec poprzednie- 401

go okresu sprawozdawczego, w pierwszym dniu nas-
tepnego okresu

Ewidencja szczegétowa (iloSciowo — wartosciowa) do konta 310, pro-
wadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej, w zbiorze tworzagcym pomoc-
niczg ksigge rachunkowa, powinna uwzglednia¢ wyodrebnienie materialow we-
dhug ich rodzajow oraz osob materialnie za nie odpowiedzialnych i miejsc ich
sktadowania.

Konto 310 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt, ktore wyraza war-
to$¢ stanu zapasow materialdow w magazynie w rzeczywistych cenach ich
zakupu (nabycia) lub w cenach ewidencyjnych. Saldo to, w celu wykazania
warto$ci materiatow w bilansie, powinno by¢ skorygowane o odpisy aktuali-
zacyjne warto$¢ materiatow z konta 340.

) W przypadku wystapienia podatku VAT naleznego, podatek ten ujmowany bedzie rowno-
legle Ct konto: 222 oraz Dt odpowiednio konto: 404, 100, 234, 240, 761.
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KONTO 311 - ,MATERIALY W MAGAZYNIE TECNICZNYM
Zasady funkcjonowania konta 311 sg analogiczne jak do konta 310.

KONTO 330 -,,TOWARY HANDLOWE”"

Konto 330 — ,,Towary handlowe” przeznaczone jest do ewidencji ksie-
gowej towardéw handlowych w hurtowniach i sklepach oraz innych punktach
sprzedazy.

Ewidencje ksiegowa towardow, na koncie 330, prowadzi si¢ w rzeczywi-
stych cenach ich zakupu (nabycia) netto (bez VAT) u podatnikow VAT lub w
cenach ewidencyjnych (zawierajacych wowczas ceng zakupu netto, marze
handlowa i VAT nalezny, wstegpnie ustalony przy zakupach.

Po stronie Dt konta 330 — ,,Towary handlowe” ujmuje si¢ przychody i
zwiekszenia wartosci towarow handlowych a w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujgcie przychodow towarow z zakupu w rzeczywistych

cenach zakupu (nabycia) netto — bez podatku VAT lub
w cenach ewidencyjnych; podatek VAT naliczony

ujmuje si¢ po stronie Dt kont 221, 404 - odpowiednio 201 (300)
2. Ujecie przychodow towardow z wlasnej produkcji wg
rzeczywistego kosztu ich wytworzenia 600
3. Stwierdzenie nadwyzek inwentaryzacyjnych towarow 236
4. Otrzymanie darowizn towarow 760
5. Ujecie zwrotow towardw, uprzednio sprzedanych — przez
odbiorcow 200

6. Zaprzychodowanie, na koniec okresu sprawozdawcze-
go, wartosci towarow lub opakowan nie sprzedanych w
danym okresie 731
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Po stronie Ct konta 330 — ,,Towary handlowe” ujmuje si¢ rozchody to-
warow i zmniejszenia ich wartosci a w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozchodowanie towaréw do sprzedazy 731
2. Stwierdzenie, podczas inwentaryzacji, niedoborow i szkod | 235 (i inne konta
towarow zespotu 2)

3. Przekazanie lub sprzedaz towarow wg dowodu ksie-
gowego wewngtrznego:

a) na potrzeby reprezentacji i reklamy 408
b) cztonkom i pracownikom 100, 234, 240,
406 (761)
c) dla oséb fizycznych i prawnych (darowizn) 761
d) na rzecz realizacji srodkow trwatych w budowie 080
e) dla zaktadowej dziatalnosci socjalne;j 850
4. Wniesienie towaréw jako aportu do Spotki 731

5. Zarachowanie, w koszty, towaréw i opakowan nie sprze-
danych, na koniec poprzedniego okresu sprawozdaw-
czego, w pierwszym dniu nastgpnego okresu 731

Ewidencja szczegolowa do konta 330, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej, w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkowa, po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie towaréw hurtowych i detalicznych wg miejsc
ich sprzedazy i 0sob za nie odpowiedzialnych oraz na ustalenie niedoborow lub
nadwyzek towarow i mozliwosci uzgodnienia warto§ci obrotow i stanow za-
pasow towarow z ewidencja ksiegowa na koncie ksiegi gtdéwne;.

Konto 330 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt, ktdre oznacza war-
to$¢ towaréw handlowych w hurtowniach i1 punktach sprzedazy detalicznej —
w rzeczywistych cenach ich zakupu (nabycia) netto bez VAT lub w cenach
ewidencyjnych.

Warto$¢ ksiggowa towarow powinna by¢, na dzien bilansowy, skorygo-
wana o odpisy aktualizujace ich warto$¢ z konta 343.
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KONTO 340 —,,O0DPISY AKTUALIZACYJNE MATERIALOW
ORAZ ODCHYLENIA OD CEN EWIDENCYJNYCH?”

Konto 340 - ,,Odpisy aktualizacyjne materiatdbw oraz odchylenia od cen
ewidencyjnych” stuzy do ewidencji ksiggowej i rozliczenia skutkow odpisow
aktualizacyjnych materiatow wskutek trwatej utraty ich wartosci i na dzien
bilansowy oraz skutkow ewentualnych decyzji o przywroceniu uprzednio
utraconej wartosci, a takze niekiedy odchylen.

Jednostka stosujgca ceny ewidencyjne ustala na podstawie odrgbnej
decyzji kierownika jednostki wzor i zasad¢ obliczania odchylen.

Po stronie Dt konta 340 — ,,Odpisy aktualizacyjne materialow oraz od-
chylenia od cen ewidencyjnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wyksiegowanie, czesci lub catosci, skutkéw aktuali-
zacji wartosci materiatow:

a) nie znajdujacych si¢ juz w zapasie 760
b) znajdujacych si¢ w zapasie gdy ustata przyczyna
trwalej utraty ich warto$ci 760
2. Ujecie odchylen Dt-owych od cen ewidencyjnych ma-
terialow 300
3. Rozliczenie odchylen CT-owych od cen ewidencyj-
nych — materialow 401, 731

Po stronie Ct konta 340 — ,,Odpisy aktualizacyjne materialow oraz odchy-
lenia od cen ewidencyjnych” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie odpiséw aktualizujagcych wartos¢ materiatow
wskutek trwalej utraty ich wartosci oraz na dzien bi-| 761 (701, 721,

lansowy — odpowiednio 731)
2. Ujecie odchylen Ct-owych od cen ewidencyjnych
materialow 300

3. Rozliczenie odchylen Dt-owych od cen ewidencyj-
nych materiatéw 401, 731
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Ewidencja szczegolowa do konta 340, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowg), po-
winna zapewnia¢ wyodrgbnienie odpiséw aktualizacyjnych warto$ci materia-
tow w powigzaniu z ich grupami asortymentowymi lub rodzajami.

Konto 340 powinno wykazywaé, w zasadzie, saldo Ct ktore oznacza
skutki aktualizacji wyceny materiatow. Saldo to koryguje warto$¢ materiatow,
ujeta na koncie 310, do wykazania w bilansie na koniec roku obrotowego i in-
ny dzien bilansowy.

KONTO 343 - ,,0DPISY AKTUALIZACYJNE TOWAROW I
ODCHYLENIA OD CEN EWIDENCYJNYCH”

Konto 343 — ,,0dpisy aktualizacyjne towardw i odchylenia od cen ewi-
dencyjnych” stuzy do ewidencji ksiegowej odpisow aktualizujgcych wartosé
towarow 1 ich rozliczenia oraz niekiedy odchylen.

Jednostka stosujgca ceny ewidencyjne ustala na podstawie odrgbnej
decyzji kierownika jednostki wzor i zasade obliczania odchylen.

Po stronie Dt konta 343 —,,Odpisy aktualizacyjne towardw i odchylenia od
cen ewidencyjnych” ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Wyksiggowanie, czesci lub catosci, skutkow aktualiza-
cji wyceny towarow:

a) nie znajdujacych si¢ juz w zapasie 760

b) znajdujacych si¢ w zapasie, gdy ustata przyczyna
trwatej utraty ich wartos$ci 760

2. Ujecie skutkdéw obnizenia wartosci towaréw z tytutu
np. spadku ich cen 330

3. Rozliczenie odchylen Ct-owych od cen ewidencyj-
nych towaréw 731
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Po stronie Ct konta 343 — ,,0dpisy aktualizacyjne towardow i odchylenia od
cen ewidencyjnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie odpiséw aktualizujgcych warto$¢ towardw wsku-
tek trwatlej utraty ich warto$ci oraz na dzien bilanso-

wy — odpowiednio 761, 731
2. Ujecie skutkéw podwyzszenia wartosci towardw z ty-

tutu np. wzrostu ich cen rynkowych 330
3. Ujecie odchylen Ct-owych od cen ewidencyjnych to-

warow 300

Ewidencja szczegétowa do konta 343, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej, w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢gge rachunkows, po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie skutkow aktualizacji wartosci towaroOw we-
dhug ich rodzajéw lub grup asortymentowych, wedtug sklepdw i innych pun-
ktéw sprzedazy towaréw z uwzglednieniem osob za nie odpowiedzialnych.

Konto 343 powinno wykazywa¢é¢ w zasadzie saldo Ct ktdre oznacza ko-

rekt¢ wartosci towardw ujetych na koncie 330 do wykazania w bilansie, na ko-
niec roku obrotowego i inny dzien bilansowy.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 390 -,,ZAPASY OBCE”

Konto 390 stuzy do ewidencji pozabilansowej materiatéw i towarow sta-
nowigcych zapasy obce.

Na koncie tym ujmuje si¢ rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych przy-
jete jako depozyt, dostawy materiatow i towarOw postawione przez Jednostke
do dyspozycji dostawcow, zapasy przyjete do przetworzenia, itp.

Po stronie Dt konta 390 ujmuje si¢ przyjecia obcych materiatow lub to-
wardow do magazynu, a po stronie Ct wydania materiatéw lub towarow wias-
cicielom (odpowiednio pod datg ich wydania).

Warto$¢ zapaséw obcych ustala si¢ na podstawie ich cen rynkowych, a
w przypadku braku danych — szacunkowo.
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Ewidencja szczegolowa, ilosciowo — wartosciowa, do konta 390, po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie zapaséw obcych wedtug ich rodzajow o-
raz wlascicieli.
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6. EWIDENCJA KSIEGOWA KOSZTOW WEDLUG
RODZAJOW 1| ICH ROZLICZENIE

Do ewidencji ksiggowej kosztow wedtug rodzajow 1 ich rozliczenia stu-
za w jednostkach ZNP nastepujace konta ksiegi gtownej:

— konto 400 - ,,Amortyzacja”,

— konto 401 — ,,Zuzycie materiatlow”,

— konto 402 — ,,Zuzycie energii”,

— konto 403 — ,,Ustugi obce”,

— konto 404 — ,,Podatki i optaty w tym podatek akcyzowy”,
— konto 405 - ,,Wynagrodzenia”,

— konto 406 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,
— konto 407 — ,,Podréze stuzbowe”,

— konto 408 — ,,Koszty reprezentacji i reklamy”,

— konto 409 — ,,Pozostate koszty statutowe”,

— konto 410 - ,,Inne koszty”,

— konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”.

Konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” przezna-
czone s3 do ewidencji ksiegowej kosztow prostych, w uktadzie rodzajowym,
za ktore uwaza si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym
koszty, nie dajace si¢ roztozy¢ na prostsze elementy sktadowe, niezaleznie od
tego czy dotycza kosztow biezacych, czy przysziych okreséw sprawozdaw-
czych.

Przeciwienstwem kosztow prostych sg koszty ztozone, sktadajace si¢ z
wielu elementow kosztéw prostych np. wlasne ustugi warsztatowe czy tran-
sportowe, swiadczone na rzecz okreslonych innych rodzajow dziatalnosci ope-
racyjnej.

Poniesione przez Jednostke koszty proste powinny by¢ ujmowane, w
ewidencji szczegdtowej, prowadzonej w pomocniczych ksiggach rachunko-
wych, w formie np. rejestrow (zestawien). Ujmowanie kosztow na whasciwych
kontach ksiegi glownej powinno si¢ opiera¢ na dokumentach wskazujacych miej-
sce i cel ich poniesienia. Jezeli bedzie to miato istotne dla Jednostki znacze-
nie, podzial na poszczegdlne rodzaje kosztow powinien by¢ odpowiednio roz-
szerzany w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z zakresu i rozmiarOw prowa-
dzonej dziatalno$ci statutowej i gospodarczej. Stuzy¢ do tego powinny po-
mocnicze ksiggi rachunkowe.

Ustalony natomiast w niniejszym zaktadowym planie kont wykaz kont
ksiegi gléwnej, stuzacy do ewidencji ksiegowej kosztéw wedtug rodzajow,
ogranicza liczbg kont zespotu 4 do pozycji niezbgdnych do sporzadzenia i wy-
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kazania danych o kosztach uktadu rodzajowego w ,,dodatkowych informacjach
i objasnieniach” stanowigcych odrebng cze$¢ sprawozdania finansowego Jed-
nostki.

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje si¢ kosztow odnoszacych si¢ do srod-
kow trwatych w budowie oraz kosztow pokrywanych bezposrednio z fundu-
szo6w specjalnych, w oparciu o odrgbne przepisy, a takze wartosci sprzeda-
nych towaréw i materialow w cenie ich zakupu (nabycia), kosztéw finanso-
wych, pozostatych kosztéw operacyjnych i strat nadzwyczajnych — ujmowa-
nych bezposrednio na kontach zespotu 7.

Ewidencja szczegotowa, prowadzona do kont zespotu 4, powinna umo-
zliwia¢ takze ustalenie wysokosci kosztow nie uznawanych, przez przepisy po-
datkowe, za koszty uzyskania przychodow, zaliczanych natomiast do kosztow
operacyjnej dziatalnosci: statutowej i gospodarczej przez przepisy ustawy o ra-
chunkowosci.

Ustalenia niniejszego zaktadowego planu kont ustalaja ewidencje ksie-
gowg kosztow operacyjnych wedtug uktadu rodzajowego oraz réwnolegle we-
dhug uktadu kalkulacyjnego. W konsekwencji takiego rozwigzania, rachunek zy-
skow 1 strat powinien by¢ sporzadzany wedtug wariantu kalkulacyjnego, nato-
miast przedstawienie kosztow operacyjnych wedhug rodzajow miato bedzie miej-
sce w dodatkowych informacjach i objasnieniach (w czwartej czgsci sprawo-
zdania finansowego).

Niezbedne jest stosowanie, przy przyjeciu przez Jednostke kalkulacyjnego
rachunku zyskéw i strat, konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”, do przeniesienia
kosztow rodzajowych (na biezgco) na odpowiednie konta zespotu 5 — ,,Koszty
wedhug typow dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz na konta zespotu 6 — ,,Pro-
dukty i rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztéw nie podlegajacych
zaliczaniu do kosztow danego okresu sprawozdawczego — miesigca np.
kosztow niektorych wigkszych remontow ujetych na kontach w zespole 4, pod-
legajacych nastepnie rozliczeniu w czasie przez ich przeniesienie na strone Dt
odpowiedniego konta w zespole 6 w korespondencji ze strong Ct konta 490 —
»Rozliczenie kosztow” i innych kosztdw operacyjnych podlegajacych rozli-
czaniu w czasie. Konto 490 powinno tez stuzy¢ do tworzenia rezerw na
koszty przysztych okresow.

Zebrane, na kontach 400 do 410, koszty wedtug rodzajow podlegaja, w
koncu roku obrotowego, w ustalonym wariancie ich rozliczenia, przeniesie-
niu z poszczegodlnych kont zespotu 4, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenie
kosztow”.

KONTO 400 - ,,AMORTYZACJA”

Konto 400 — ,,Amortyzacja” stluzy do ewidencji ksiggowe] kosztow a-
mortyzacji planowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych w tym takze ulepszen w obcych §rodkach trwatych.
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Naliczanie amortyzacji od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych dokonuje si¢ w oparciu o plan amortyzacyjny, opracowany
na podstawie obowigzujacych przepisow, okreslajacych zasady i stawki ich a-
mortyzacji, uwzglgdniajacy zarowno postanowienia ustawy o rachunkowosci
jak i przepisow podatkowych w zakresie amortyzacji podatkowej; kosztami a-
mortyzacji obcigza si¢ zardbwno operacyjng dzialalno$¢: statutowa jak i gospo-
darczg danej Jednostki.

Zasady naliczania odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od $rod-

kow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych scharakteryzowano
przy omawianiu zasad ewidencji ksiggowej aktywow trwatych.

Na koncie 400 nie ujmuje si¢ dodatkowych — tak zwanych nieplanowych
— odpiséw amortyzacyjnych i1 odpisow aktualizacyjnych; obcigzaja one odpo-
wiednio konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”, a takze amortyzacji
praw wieczystego uzytkowania gruntow ujmowanej na koncie 761.

Po stronie Dt konta 400 — ,,Amortyzacja” ujmuje si¢ naliczenia plano-
wych odpisow amortyzacyjnych a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie planowych odpiséw amortyzacyjnych (umo-
rzeniowych) od:

a) $srodkoéw trwatych 070
b) ulepszen w obcych srodkach trwatych 070
C) wartosci niematerialnych i prawnych 075

Po stronie Ct konta 400 — ,,Amortyzacja” ujmuje si¢ w szczegéInosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow amortyzacji planowanej,
na koniec roku obrotowego, w zwigzku z ustalaniem
wyniku finansowego 490

Ewidencja szczegolowa do konta 400, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna ujmowac koszty amortyzacji planowej w nastepujgcym np. podziale:

— Amortyzacja Srodkow trwatych,
— Amortyzacja ulepszen w obcych $rodkach trwatych,
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— Amortyzacja wartos$ci niematerialnych i prawnych,
— Amortyzacja przedmiotow leasingu.

z wewngtrznym wyodrebnieniem kosztOw amortyzacji planowej operacyjnej
dziatalnosci statutowej i gospodarczej oraz obcigzajacych koszty ogolnozakta-
dowe (ogdlnoadministracyjne) Jednostki, a takze kosztow nie stanowigcych Ko-
sztow uzyskania przychodow.

Konto 400 wykazuje, w ciagu roku obrotowego, saldo Dt ktore oznacza
poniesione koszty amortyzacji planowanej od poczatku roku. Saldo to przenosi
sie, na koniec roku obrotowego, na strone Dt konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”.

KONTO 401 - ,,ZUZYCIE MATERIALOW”

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow” stuzy do ewidencji ksiegowej kosz-
tow zuzycia materialow pobranych bezposrednio z magazynu, jak réwniez od-
danych do zuzycia bezposrednio po ich zakupie (nie podlegajacych magazyno-
waniu) w/g rodzajow prowadzonej dziatalnosci.

Po stronie Dt konta 401 — ,,Zuzycie materialow” ujmuje si¢ w szczegolno-
§ci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kosztéw zuzycia materialow:
a) pobranych z magazynu materiatow 310 (340),
b) ujetych bezposrednio z zakupu 100, 101, 201,
234
2. Dokonanie korekt zwickszajacych koszty zuzycia ma-| 310 (340), 201,
teriatow 234
3. Rozliczenie niedoborow materialow uznanych za ob-
cigzajace dziatalno$¢ operacyjng: statutowg lub gospo-
darcza 235
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Po stronie Ct konta 401 — ,,Zuzycie materialow” ujmuje si¢ w szczeg6l-
nosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie zwrotéw materiatow 1 odpadéw uzytkowych do
magazynu 310 (340)
2. Rozliczenie nadwyzek materiatéw zmniejszajacych ko-
szty 236
3. Przeniesienie sumy kosztow zuzycia materiatéw, na ko-
niec roku obrotowego, w zwigzku z ustalaniem wyni-
ku finansowego lub na inny dzien bilansowy 490

Ewidencja szczegolowa do konta 401, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowsg), po-
winna wyodrebnia¢ koszty zuzycia materiatow wedtug ich rodzajow lub grup
oraz przedmiotow o okresie uzytkowania krotszym lub dtuzszym jak 1 rok
ale niskowartosciowych, nie kwalifikowanych do s$rodkdw trwatych w
zaleznosci od potrzeb kontroli tego rodzaju kosztow oraz z wyodrebnieniem w
nich kosztow nie stanowigcych kosztow uzyskania przychodow, a takze z
wewngtrznym podzialem kosztow zuzycia materialow w operacyjnej dziatal-
noSci: statutowej i gospodarczej (w/g jej rodzajow) oraz na cele
ogodlnozaktadowe (ogolnoadministracyjne) Jednostki.

Konto 401 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, saldo Dt ktore ozna-
cza koszty zuzycia materialow od poczatku roku. Saldo to przenosi si¢, na Ko-
niec roku obrotowego i na inny dzien bilansowy, na stron¢ Dt konta 490 — ,,R0z-
liczenie kosztow”, w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 402 —,,ZUZYCIE ENERGII”

Konto 402 — ,,Zuzycie energii” stuzy do ewidencji ksiggowej kosztow zu-
Zycia, na potrzeby operacyjnej dziatalnoSci: statutowej i gospodarczej Jednostki,
energii i jej nosnikdw (energii elektrycznej, cieplnej, wodnej oraz paliw).

Po stronie Dt konta 402 — ,,Zuzycie energii” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kosztow zuzycia energii oraz jej nosnikow 100, 101, 201
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1 2
2. Dokonanie korekt zwickszajacych koszty zuzycia ener-
gii oraz jej no$nikow 201

3. Rozliczenie niedoboréw i szkod w zuzyciu energii i jej
no$nikach 235

Po stronie Ct konta 402 — ,,Zuzycie energii” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozliczenie stwierdzonych nadwyzek w nosnikach ener-
gii 236

2. Przeniesienie sumy kosztow zuzycia energii i jej nos-
nikow, na koniec roku obrotowego, w zwigzku z usta-
laniem wyniku finansowego lub na inny dzien bilanso-
wy 490

Ewidencja szczegélowa do konta 402, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowsg), po-
winna wyodrgbnia¢ koszty zuzycia energii wedtug jej rodzajow z wykazaniem
w nich kosztow nie stanowigcych kosztow uzyskania przychodow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 402 powinna wyodrgbnia¢ nastepujace
koszty zuzycia energii:

e Zuzycie energii elektrycznej,

e Zuzycie energii cieplnej (wody i gazu),

e Zuzycie paliw,

e Zuzycie pozostate,
z podziatem kosztow zuzycia energii w operacyjnej dziatalnosci: statutowej i go-
spodarczej oraz na cele ogolnozaktadowe (ogdlnoadministracyjne) Jednostki.

Konto 402 wykazuje, w ciagu roku obrotowego, saldo Dt ktdre ozna-
cza koszty zuzycia energii od poczatku roku. Saldo to przenosi si¢, na koniec
roku obrotowego i na inny dzien bilansowy, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozli-
czenie kosztow”, w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.
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KONTO 403 -,,USLUGI OBCE”

Konto 403 — ,,Ushugi obce” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich kosz-
tow ustug obcych wyodrebnionych, wedtug ich podziatu rodzajowego, w ewi-
dencji szczegdtowej stosownie do potrzeb kontroli kosztéw dziatalnosci: statu-
towej i gospodarczej Jednostki.

Do kosztow ustug obcych podlegajacych ewidencji ksiggowej na koncie
403, zalicza si¢ w szczegdlnosci ustugi:

1) najmu (dzierzawy) obiektow na cele dziatalnosci: statutowej oraz dziatalno-
$ci gospodarczej: produkcyjne, ustugowe, handlowe oraz na potrzeby ad-
ministracyjno — biurowe w tym z tytulu leasingu operacyjnego;

2) remontowe dotyczace w szczegolnosci remontow, napraw i konserwacji $rod-
kéw trwatych; na koncie tym nie ujmuje si¢ kosztow remontéw dotyczacych
usuwania skutkéw wypadkdw losowych, pokrywanych przez towarzystwa
ubezpieczeniowe; roznice nie pokryte wysokoscia odszkodowan powinny
by¢ przenoszone z konta 240 na konto 761 ;

3) tacznosci (pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, faxowe);

4) transportowe jak oplaty za przewoz tadunkow réznymi srodkami transportu,
optaty za spedycje¢, zatadunek, roztadunek i sktadowanie, optaty za wynaje-
cie srodkoéw transportu, sprzetu fadunkowego itp.; na koncie tym nie ujmuje
si¢ optat stanowigcych $wiadczenia na rzecz pracownikow — ujmowanych
na koncie 406, ustug transportowych zaliczanych do kosztow podrozy stuz-
bowych ujmowanych na koncie 407, a takze optat o charakterze sankcyjnym,
np. za przetrzymywanie pod roztadunkiem $rodkéw transportowych — za-
liczanych do pozostatych kosztdw operacyjnych, uymowanych na koncie 761;

5) dozoru mienia wykonywanego przez obce Jednostki;

6) sprzatania (pomieszczen produkcyjnych, ustugowych i biurowych);

7) konsultacyjne np. w sprawach organizacji handlu, systemu zarzadzania, fi-
nansow, rachunkowosci, badania sprawozdan finansowych;

8) serwisowe dotyczace np. sprzetu elektrotechnicznego;

9) pozostate ustugi obce, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci ustugi:

a) informatyczne,
b) wydawnicze, reklamy, informacji handlowej, badan, ekspertyz i ogloszen,

c) biurowe w zakresie szkolenia i podwyzszania kwalifikacji, archiwowania
dokumentow itp.,

d) kulturalne, turystyczne,
e) pralnicze i usuwania nieczystosci,
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f) komunalne z wyjatkiem optat za zuzycie wody, energii i gazu,
g) optat za bankowe czynno$ci manipulacyjne (dokonanie przelewu, ksig-
zeczki czekowe itp.).
Po stronie Ct konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow ustug obcych
z tytulu np. przypisania do zwrotu lub wptat za szkolenia, za prywatne roz-
mowy telefoniczne itp. oraz przeniesienie kosztow ustug obcych, na koniec
roku obrotowego, na wynik finansowy.

Po stronie Dt konta 403 — ,,Ustugi obce” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kosztow réznych ushug obeych i zwigkszen ich| 100, 101, 130,
wartosci 201, 234, 240
Po stronie Ct konta 403 — ,,Ustugi obce” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zmniejszenia kosztow ustug obcych z tytutu np. przy-
pisania czeSciowej odplatnosci lub wptat pracownikdéw
1 innych o0sob za wykorzystane ustugi oraz korekt zmniej-| 100, 101, 130,
szajacych ich warto$¢ 201, 234, 240
2. Przeniesienie sumy kosztéw ustug obcych, na koniec
roku obrotowego, w zwigzku z ustalaniem wyniku fi-
nansowego lub na inny dzien bilansowy 490

Ewidencja szczegélowa do konta 403, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna pozwala¢ na wyodrgbnienie kosztow ustug obcych wedtug ich rodza-
jow to jest:

— Ustugi najmu (dzierzawy) w tym leasingu operacyjnego,
— Ustugi obrobki obce;,

— Ustugi transportowe,

— Uslugi remontowe,

— Ushugi pocztowo-telekomunikacyjne,

— Ustugi biurowe,

— Ustugi doradczo-konsultacyjne,

— Ustugi bankowe,
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— Ustugi ochrony mienia i os0b,

— Pozostate ustugi obce,

z podziatem wewnetrznych na koszty operacyjnej dziatalnosci: statutowej i gos-

podarczej oraz koszty ogolnozaktadowe (ogolnoadministracyjne) Jednostki, z

uwzglednieniem kosztow nie stanowiacych kosztow uzyskania przychodow.
Konto 403 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, saldo Dt ktore ozna-

cza poniesione koszty ustug obcych od poczatku roku. Saldo to przenosi si¢, na

koniec roku obrotowego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow” w

zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 404 - ,,PODATKI I OPLATY W TYM PODATEK
AKCYZOWY”

Konto 404 — ,,Podatki i optaty w tym podatek akcyzowy” stuzy do ewi-
dencji ksiegowej podatkéw i optat o charakterze kosztowym.

Do podatkéw 1 optat ewidencjonowanych na koncie 404 zalicza si¢ w
szczegblnosci:

— podatek od nieruchomosci,

— podatek od §rodkéw transportowych,

— VAT naliczony nie podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego,

— VAT nalezny od ustug z importu oraz zuzycia materiatow na cele reprezen-
tacji i reklamy,

— podatek akcyzowy naliczany przy sprzedazy,

— oplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

— opflaty od czynnosci cywilnoprawnych,

— oplaty skarbowe,

— inne optaty jak optaty terenowe, sagdowe i notarialne za wykorzystanie praw
wieczystego uzytkowania gruntow itd.

Nie uyjmuje si¢ na koncie 404 podatkéw 1 optat nie odnoszacych si¢ do
operacyjnej dziatalnosci: statutowej i gospodarczej np. obcigzajacych zakta-
dowg dziatalno$¢ socjalng lub nabycie badz wytworzenie srodkow trwatych 1
warto$ci niematerialnych i prawnych, a takze podatku dochodowego od 0sob
prawnych i fizycznych oraz podatkéw i optat stanowigcych ceng zakupu
materiatu, towaru lub ustugi z importu (cta, podatku akcyzowego, podatku
VAT nie podlegajacego odliczeniu oraz innych obcigzen wynikajacych z do-
wodu SAD zaliczanych do ceny zakupu materiatu, towaru czy ustugi z im-
portu).
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Po stronie Dt konta 404 — ,,Podatki i oplaty w tym podatek akcyzowy”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie lub zaptacenie podatkow i optat o charak-| 100, 130, 137,
terze kosztowym oraz ich zwigkszenia 220, 222, 223,
240

Po stronie Ct konta 404 — ,,Podatki i oplaty w tym podatek akcyzowy”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Zmniejszenia naliczen lub ujecie zwrotow kwot po-| 100, 130, 137,
datkow 1 optat kosztowych 220, 222, 223,
240
2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, sumy kosz-
tow z tytutu podatkéw i optat w zwiagzku z ustalaniem
wyniku finansowego 490

Ewidencja szczegélowa do konta 404, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkows), po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie kosztow z tytutu poszczegdlnych podatkow
i optat, w nastepujacym zakresie:

Podatek od nieruchomosci,
Podatek od srodkow transportu,

Podatek VAT naliczony nie podlegajacy zwrotowi ani
odliczeniu od podatku naleznego,

Podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz od
swiadczen na wlasne potrzeby (glownie na rzecz

reprezentacji i reklamy),

Podatek akcyzowy naliczany przy sprzedazy,
Optaty na Panstwowy Osob
Niepetosprawnych,

Fundusz Rehabilitacji

Optaty od czynnos$ci cywilnoprawnych,
Optaty skarbowe,
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e Oplaty sadowe, notarialne,

e Opfaty z tytulu korzystania z praw wieczystego uzytkowania
gruntow,

e Pozostale podatki i optaty publicznoprawne,

z podziatem wewnetrznym kosztow z tytutu podatkéw obcigzajacych operacyjng
dziatalno$¢: statutowsg I gospodarczg oraz koszty ogédlnozaktadowe (W tym
ogolnoadministracyjne) Jednostki, z uwzglednieniem kosztow nie stanowigcych
kosztoéw uzyskania przychoddw.

Konto 404 wykazuje, w ciagu roku obrotowego, saldo Dt ktdre ozna-
cza poniesione, od poczatku roku, koszty z tytutu podatkow i optat. Saldo to
przenosi si¢, na koniec roku obrotowego, na strong¢ Dt konta 490 — ,,Rozlicze-
nie kosztow” w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 405 - ,,WYNAGRODZENIA”

Konto 405 - ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow
wynagrodzen pieni¢znych oraz w naturze badz ich ekwiwalentow zaliczanych,
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, do wynagrodzen z tytulu uméw o pra-
ce 1 umow cywilno-prawnych, wyptacanych pracownikom i innym osobom fi-
zycznym.

Po stronie Dt konta 405 — ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie w koszty wynagrodzen, wedtug zatwierdzo-
nych list ptac lub poszczegdélnych umow cywilnopraw-
nych i wystawionych na ich podstawie rachunkéw, kwot
wynagrodzen brutto 230

Po stronie Ct konta 405 — ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow wynagrodzen, na koniec
roku obrotowego, w zwigzku z ustalaniem wyniku fi-
nansowego 490
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Ewidencja szczegolowa do konta 405, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkowg), po-
winna zapewnia¢ podzial kosztow wynagrodzen wedhug potrzeb wewnetrznych
Jednostki dla celow rozliczen z Budzetem podatku dochodowego od o0sob fi-
zycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne, a takze wedlug rodzajow
1 stosowanych form wynagrodzen za prace¢ i poszczegolnych sktadnikow wy-
nagrodzen.

Z punktu widzenia klasyfikacji kosztow wynagrodzen powinno si¢ wy-
odrebni¢ w ramach konta 405, nastepujace formy wynagrodzen:

— Wynagrodzenia z umow o pracg,

— Wynagrodzenia z uméw cywilno-prawych,

— Zasitki chorobowe zaliczane do wynagrodzen,
— Pozostate wynagrodzenia,

z dalszym podziatem na koszty wynagrodzen obcigzajace operacyjng dziatal-
no$¢: statutowg i gospodarcza oraz koszty ogdlnozaktadowe (w tym ogolno-
administracyjne) Jednostki, z uwzglednieniem kosztoéw nie stanowigcych
kosztow uzyskania przychodow.

Saldo Dt konta 405 oznacza, w ciaggu roku obrotowego, warto$¢ po-
niesionych kosztow wynagrodzen od poczatku roku. Saldo to przenosi si¢, w
koncu roku obrotowego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”, w
zwiazku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 406 - ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE
SWIADCZENIA”

Konto 406 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” stuzy do e-
widencji ksiggowe] kosztow ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen na
rzecz pracownikow np. z tytutu: sktadek na fundusz pracy oraz fundusz gwa-
rantowanych §wiadczen pracowniczych a takze naliczonych, w ci¢zar kosztow,
odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony na finan-
sowanie $wiadczen dla pracownikow oraz np. kosztow szkolen pracownikow
ewentualnie innych $wiadczen na ich rzecz wynikajacych z porozumien zakta-
dowych, uktadow zbiorowych lub odrebnych przepisow.
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Po stronie Dt konta 406 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie sktadek i odpisow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego oraz na fundusz pracy i1 fundusz gwaran-
towanych $wiadczen pracowniczych obcigzajacych pra-

codawce w zakresie dotyczacym pracownikow 220
2. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
lub na wyptaty urlopowe 850
3. Swiadczenia rzeczowe i ekwiwalenty dla pracownikéw | 100, 310, 201,
234, 240

4. Ujecie kosztow optat Jednostki za udziat w szkoleniach
pracownikéw 100, 201, 234

Po stronie Ct konta 406 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow ubezpieczen spotecznych
i innych $wiadczen na rzecz pracownikow na koniec
roku obrotowego, w zwiazku z ustalaniem wyniku fi-
nansowego 490

Ewidencja szczegélowa do konta 406, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie kosztow ubezpieczen spotecznych pracow-
nikow ponoszonych przez Jednostke i innych $wiadczen w nast¢gpujgcym np.
zakresie:

e Skiadki z tytulu ubezpieczen spolecznych, odpisy na
fundusz pracy oraz fundusz gwarantowanych $wiadczen
pracowniczych pracownikow, obcigzajace pracodawce,

e Sktadki ZUS i inne odpisy od uméw cywilnoprawnych,
obcigzajacych pracodawce,

e Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych lub
wyplaty urlopowe,

e Koszty doptat do szkolen pracownikow,
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e Pozostate Swiadczenia na rzecz pracownikow,

z podzialem wewngetrznym kosztow $wiadczen obcigzajacych operacyjng dzia-
talnos¢ statutowa i gospodarczg oraz koszty ogoélnozaktadowe (w tym ogdlno-
administracyjne) Jednostki, z uwzglednieniem kosztow nie stanowigcych kosz-
tow uzyskania przychodow.

Saldo Dt konta 406, wystepujace w ciaggu roku obrotowego, oznacza ko-
szty $wiadczen na rzecz pracownikow poniesione od poczatku roku. Saldo to
przenosi si¢, w koncu roku obrotowego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozlicze-
nia kosztow” w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 407 - ,,PODROZE SLUZBOWE?”

Konto 407 — ,,Podroze stuzbowe” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow
podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych, obcigzajacych koszty opera-
cyjnej dziatalno$ci: statutowej i gospodarczej oraz koszty ogolnozaktadowe
(w tym ogolnoadministracyjne) Jednostki w zwigzku z podrézami shuzbo-
wymi pracownikow i dziataczy Zwigzku.

Po stronie Dt konta 407 ujmuje si¢, na podstawie przedstawionych ra-
chunkoéw 1 zataczonych do nich innych dokumentdéw, poniesione koszty z ty-
tutu odbytych podrozy stuzbowych.

Po stronie Ct konta 407 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow podrézy stuz-
bowych, na koniec roku obrotowego, w zwigzku z ustaleniem wyniku finan-
sowego.

Po stronie Dt konta 407 — ,,Podréze stuzbowe” ujmuje si¢ w szczegoélnos-
ci:

WYyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujgcie poniesionych kosztow podrozy stuzbowych, kra-
jowych i zagranicznych, w oparciu o przedstawione ra- | 100, 101, 234,
chunki zatgczone do nich dokumenty 240
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Po stronie Ct konta 407 — ,,Podréze stuzbowe” ujmuje si¢ w szczegdélnos-
ci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow podrozy stuzbowych, poniesio-
nych od poczatku roku, w zwigzku z ustalaniem wy-
niku finansowego 490

Ewidencja szczegolowa do konta 407, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksiege rachunkowy), po-
winna umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow podrozy stuzbowych operacyjnej dzia-
talnosci: statutowej i gospodarczej oraz obcigzajacych koszty ogélnozaktadowe
(w tym ogolnoadministracyjne) Jednostki, a takze wyodrgbnia¢ nast¢pujgce ro-
dzaje tych kosztow:

e Koszty podrézy krajowych,
e Koszty podrézy zagranicznych,
e Koszty uzywania prywatnych samochodéw osobowych
do celow stuzbowych — w podrozach krajowych,
z uwzglednieniem wyodrebnienia kosztow nie stanowigcych kosztow uzyska-
nia przychodow.

Saldo Dt konta 407 oznacza, w ciaggu roku obrotowego, sume ponie-
sionych kosztow podrdzy stuzbowych od poczatku roku i podlega przeniesie-
niu, na koniec roku obrotowego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenia kosz-
tow” w zwiazku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 408 - ,,KOSZTY REPREZENTACJI | REKLAMY”

Konto 408 - ,Koszty reprezentacji i reklamy” stuzy do ewidencji
ksiegowe] kosztow reprezentacji i reklamy obcigzajacej koszty operacyjnej
dziatalnosci: statutowej, gos-podarczej i o0goOlnozaktadowe (w tym
ogdblnoadministracyjne) Jednostki.

Po stronie Dt konta 408 ujmuje si¢, na podstawie odpowiednich dowo-
dow ksiggowych, poniesione koszty reprezentacji i reklamy.
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Po stronie Ct konta 408 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow reprezentacji i
reklamy, na koniec roku obrotowego, w zwiazku z ustalaniem wyniku finan-
SOWeQO.

Po stronie Dt konta 408 — ,,Koszty reprezentacji i reklamy” ujmuje si¢ w
szczegOlnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie poniesionych kosztow reprezentacji i reklamy
— na podstawie faktur VAT, i innych dokumentow 100, 201, 240

Po stronie Ct konta 408 — ,,Koszty reprezentacji i reklamy” ujmuje si¢ w
szczegOlInosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie kosztow reprezentacji i reklamy,
poniesionych od poczatku roku obrotowego, w zwigzku
z ustalaniem wyniku finansowego 490

Ewidencja szczegolowa do konta 408, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (W zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkows), po-
winna umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow reprezentacji operacyjnej dziatal-
nosci: statutowej i gospodarczej Jednostki, zaliczanych w uktadzie kalkulacyj-
nym (konto 550) w catosci do kosztow ogodlnozaktadowych w tym ogdélnoadmi-
nistracyjnych dziatalnosci statutowej. Konto 408 powinno zapewniaé
wyodrebnienie kosztow reklamy i reprezentacji oddzielnie.

Saldo Dt konta 408 oznacza sumg¢ poniesionych, w ciggu roku obroto-
wego, kosztow reprezentacji i podlega przeniesieniu, na koniec roku obroto-
wego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenia kosztow” w zwigzku z ustala-
niem wyniku finansowego.

KONTO 409 - ,,POZOSTALE KOSZTY STATUTOWE”

Konto 409 - ,Pozostate koszty statutowe” stuzy do ewidencji
ksiegowej pozostatych kosztow statutowych obcigzajacych  koszty
operacyjnej dziatalno$ci Jednostki, nie ujetych na innych kontach kosztéw
rodzajowych.
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Po stronie Dt konta 409 ujmuje si¢ poniesione pozostate koszty, na
podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych,.

Po stronie Ct konta 409 ujmuje si¢ przeniesienie kosztéw, na ko—niec
roku obrotowego, w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

Po stronie Dt konta 409 - ,,Pozostale koszty statutowe” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie poniesionych kosztow na podstawie faktur
VAT, i innych dokumentow. 100, 201, 240

Po stronie Ct konta 409 - ,,Pozostale koszty statutowe” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie pozostatych kosztow statutowych,
poniesionych od poczatku roku obrotowego, w
zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

490

Ewidencja szczegélowa do konta 409, prowadzona w pomocniczej ksigdze
rachunkowej (w zbiorze tworzgcym pomocniczg ksiege rachunkowg), powinna
umozliwia¢ wyodrebnienie pozostatych kosztow operacyjnej dziatalnosci Sta-
tutowej Jednostki.

Saldo Dt konta 409 oznacza sumg poniesionych, w ciggu roku obroto-
wego, pozostatych kosztow statutowych 1 podlega przeniesieniu, na koniec
roku obrotowego, na stron¢ Dt konta 490 — ,,Rozliczenia kosztow” w
zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

KONTO 410 -,,INNE KOSZTY”

Konto 410 — ,,Inne koszty” przeznaczone jest do ewidencji ksiggowej
pozostatych kosztow — operacyjnej dziatalnosci: statutowej i gospodarczej
Jednostki wedtug ich rodzajéw, ktore nie zostaty ujete na kontach od 400 do
409 a w szczegolnosci kosztow:

— ubezpieczen majatkowych i osobowych,
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— ryczaltéw za uzywanie, do celéw stuzbowych, prywatnych samochodéw o-
sobowych w jazdach lokalnych,

— sktadki na rzecz organizacji do ktorych Jednostka nalezy,

— wyplat na rzecz osob fizycznych nie zaliczane do wynagrodzen, jak np. wy-
ptat za wynalazki, wzory, prawa autorskie,

— ckwiwalentow za uzywanie, przez pracownikow, wiasnej odziezy, narzedzi
1 Srodkow czystosci,

— pozostatych, ponoszonych na rzecz Jednostki.

Po stronie Dt konta 410 — ,,Inne koszty” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie sktadek z tytulu ubezpieczen majatkowych i o-

sobowych 240 (100, 130)
2. Optacenie sktadek na rzecz organizacji do ktérych Je-| 100, 130, 234,

dnostka nalezy i innych optat 240
3. Wyptaty naleznych pracownikom ekwiwalentow 100, 130

4. Wyptlaty pozostate nalezne pracownikom i innym o-
sobom np. za wynalazki, wzory i prawa autorskie nie| 100, 130, 234,
zaliczane do wynagrodzen 240

5. Wyplaty ryczaltéow za uzywanie prywatnych pojazdow
samochodowych do celow stuzbowych w jazdach lo-
kalnych 100, 130

Po stronie Ct konta 410 — ,,Pozostale koszty” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Zmniejszenia pozostalych kosztow z réznych powo-
dow 100, 234, 240

2. Przeniesienie sumy poniesionych kosztéw od poczat-
ku roku, na koniec roku obrotowego, w zwiazku z us-
talaniem wyniku finansowego 490

Ewidencja szczegolowa do konta 410, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkowsg), po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie pozostatych kosztow w nastgpujacym zakresie:
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e Ubezpieczenia majatkowe,
e Skitadki na rzecz organizacji do ktorych Jednostka
nalezy,
e Koszty wyptat ekwiwalentow naleznych pracownikom,
e Ryczalty za wuzywanie prywatnych samochodoéw
osobowych do celow stuzbowych w jazdach lokalnych,
e Pozostale koszty,
z podziatem wewngetrznym pozostatych kosztéw na koszty obciazajace opera-
cyjng dziatalnosc¢: statutows i gospodarczg oraz koszty ogdlnozaktadowe (w
tym ogolnoadministracyjne) Jednostki, z uwzglednieniem wyodrebnienia kosz-
tow nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychoddw.

Konto 410 wykazuje, w ciagu roku obrotowego, saldo Dt ktore ozna-
cza sumg poniesionych pozostatych kosztdéw zaliczanych do operacyjnych od
poczatku roku. Saldo to podlega przeniesieniu, na koniec roku obrotowego, na
strong Dt konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow” w zwiazku z ustalaniem wyni-
ku finansowego.

KONTO 490 —,,ROZLICZENIE KOSZTOW”

Funkcja konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”, w przyjetym wariancie e-
widencji ksiegowej i rozliczenia kosztdw w tym zaktadowym planie kont stu-
Zy, na biezaco, do przenoszenia kosztow z kont zespotu 4 na odpowiednie
konta zespolow 5 1 6, w zaleznosci od tego czy dotycza one danego okresu
sprawozdawczego (miesigca) czy przysztych okresow sprawozdawczych. W
konicu roku obrotowego przenoszone sg na strong Dt tego konta ogélne sumy
kosztdéw rodzajowych z poszczegolnych kont zespotu 4.
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Po stronie Dt konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow” ujmuje si¢, na koniec
roku obrotowego lub na inny dzien bilansowy, w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, kosztow
wg rodzajow w zwigzku z ustalaniem wyniku finan-
sowego to jest kosztow:
a) amortyzacji 400
b) zuzycia materiatlow 401
C) zuzycie energii 402
d) ustug obcych 403
e) podatkow i optat w tym podatku akcyzowego 404
f) wynagrodzen 405
g) ubezpieczen spotecznych i pozostatych $wiadczen
na rzecz pracownikow 406
h) podrozy stuzbowych 407
i) reprezentacji i reklamy 408
J) pozostatych kosztow statutowych 409
k) innych kosztow 410

Po stronie Ct konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow” ujmuje sie, w ciggu ro-
ku obrotowego, w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie, poniesionych w okresie sprawozdawczym,
kosztow prostych na miejsca ich powstawania:

a) w dziatalno$ci gospodarcze;j 500, 510
b) w dziatalno$ci statutowej 520, 525
C) w dziatalno$ci ogdlnozaktadowej w tym (ogolnoadmi

nistracyjnej) 550
d) zaliczanych do kosztow przysztych okresow pod-

legajacych rozliczeniu w czasie 640
e) podlegajacych pokryciu z uprzednio utworzonych re-

zerw na koszty przysztych okreséw 641

Ewidencja szczegolowa do konta 490 jest zbedna.
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Konto 490 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku obrotowe-
go. Ewentualnie saldo, po zamknigciu kont zespotu 4 w korespondencji z tym
kontem, pozostajace na koniec roku obrotowego na koncie 490, podlega ana-
lizie i ewentualnemu przeniesieniu na konto 860 — ,,Wynik finansowy”, lecz
nie powinno si¢ to zdarzy¢ w tym wariancie ewidencji ksiegowej i rozlicze-
nia kosztow operacyjnych — operacyjnej dziatalnosci: statutowej i gospodar-
czej oraz kosztéw ogolnozaktadowych (w tym ogdlnoadministracyjnych)
Jednostki.
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7. EWIDENCJA KSIEGOWA KOSZTOW WEDLUG
TYPOW DZIALALNOSCI STATUTOWEJ |
GOSPODARCZEJ ORAZ ICH ROZLICZENIE

Do ewidencji ksiggowej kosztow wedtug typow dziatalnosci statutowe;j
I gospodarczej Zwiazku i jego jednostek organizacyjnych oraz ich rozliczenia
stuzg nastepujace konta zespotu 5 — ,,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich
rozliczenie”:

—konto 500 — ,,Koszty operacyjne dziatalno$ci gospodarczej”,

—konto 510 — ,,Koszty wydziatowe dziatalnosci gospodarczej”,

—konto 520 —,,Koszty operacyjne dziatalnosci statutowej”,

—konto 525 - ,,Koszty projektow finansowanych z dotacji”,

—konto 550 —,,Koszty ogdlnozaktadowe (w tym ogdlnoadministracyjne)”,
—konto 580 — ,,Rozliczenie kosztow dziatalnosci”.

Konta zespotu ”4” 1 ,,5” prowadzone s3 z zachowaniem czystosci
obrotow.

Konta zespotu 5 — ,,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”
stuza do ewidencji ksiegowej kosztow, w zasadzie, wedhug rzeczywistych miejsc
ich powstawania co pozwala na:

1) ujecie kosztow operacyjnych wedtug rodzajow dziatalnosci statutowej i gos-
podarczej Jednostki na kontach: 500, 510, 520, 525, 550 i 580,

2) zebranie a nast¢pnie rozliczenie kosztow wykonania ustug dtugotrwatych,
w tym budowlanych, ktorych wykonanie wynika z umow o stosunkowo dtu-
gim okresie ich realizacji — np. przez dwa lub wigcej okresy sprawozdaw-
cze (albo lata obrotowe) z zalozeniem, ze na wynik finansowy kolejnych o-
kresow sprawozdawczych i ewentualnie lat obrotowych wpltywajg przycho-
dy 1 wspotmierne im koszty z tytutu czgsciowego wykonania ustug dtugo-
trwalych w tym budowlanych (konto 580),

3) biezaca ewidencj¢ ksiggowa produktow bez sporzadzania wyprzedzajacej
kalkulacji ich kosztow.

Nie ujmuje si¢ natomiast na kontach zespotu 5 nastgpujgcych rodzajow
kosztow:

1) wartosci sprzedanych towarow i materiatbw w cenach ich zakupu (nabycia)
ujmowanych bezposrednio na koncie 731,

2) kosztow finansowych ujmowanych na koncie 751,
3) pozostatych kosztow operacyjnych ujmowanych na koncie 761,
4) kosztow realizacji, w tym nie podlegajgcego odliczeniu VAT naliczonego,

obcigzajacych bezposrednio srodki trwate w budowie lub srodki trwate (kon-
ta: 080 i 010 odpowiednio),
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5) kosztow zakladowej dziatalno$ci socjalnej oraz pokrywanych z pozostatych
funduszo6w specjalnych ujmowanych na kontach: 850, 851 — 859 odpowiednio.

Konta zespotu 5 stosuje si¢ w danej Jednostce ze wzgledu na prowadze-
nie tam rownolegle dziatalno$ci statutowej i gospodarczej, w tym ustug dtugo-
trwatych oraz dziatalnosci handlowej — wymagajacych ich wyodrebnienia,
kalkulacji kosztow wytworzenia i cen oraz rozliczenia.

Po stronie Dt kont zespolu 5 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeniesienie kosztow wedtug ich rodzajow z kont zespotu 4 na odpowied-
nie konta zespotu 5 dotyczacych zardwno dziatalno$ci statutowej jak i go-
spodarczej jezeli dotycza danego okresu sprawozdawczego w korespon-
dencji z kontem 490,

2) warto$¢ wydanych do produkcji potproduktow w korespondencji z konta-
mi 600 (620),

3) tworzenie rezerw na koszty przysztych okresé6w odnoszacych si¢ do dzia-
talnosci statutowej i gospodarczej, w korespondencji z kontem 641,

4) koszty $wiadczen wzajemnych w korespondencji z innymi kontami zespo-
hu 5.

Po stronie Ct kont zespotu 5 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie rzeczywistego kosztu wytworzenia wyprodukowanych lub
sprzedanych produktow (ustug) w korespondencji z kontami: 580, 600 lub
701 w zaleznosci od sposobu rozliczenia produkcji oraz jej zmagazynowa-
nia czy tez sprzedania wyroboéw wprost z produkc;ji,

2) przeniesienie kosztow wykonania blezqcych przedsiewzie¢ dziatalnosci sta-
tutowej w korespondencji z kontem 721",

3) przeniesienie kosztu wytworzenia potproduktow do magazynu w korespon-
dencji z kontem 600,

4) ujecie kosztu wykonania (wytworzenia), na dzien bilansowy, czgsciowo Wy-
konanych lecz nie zakonczonych ustug dtugotrwatych, w tym budowlanych
poniesionego od dnia bilansowego (po odj¢ciu kosztu wytworzenia, ktory
wplynat na wynik finansowy w poprzednich okresach sprawozdawczych),
w korespondencji z kontem 580 lub 701 — odpowiednio,

5) ujecie kosztu wykonania (wytworzenia) ustug dtugotrwatych nie zakonczo-
nych w tym budowlanych, ktorych pokrycie przez zamawiajacego nie jest
prawdopodobne np. usuwania usterek, wykonywania poprawek lub dodatko-
wych prac nie obj¢tych umowa w korespondencji z kontem 701,

“) Niektore jednostki nie przenosza w praktyce kosztow wilasnych rozliczonych przedsiewzieé dzia-
talnosci statutowej na konta zespotu 7 lecz bezposrednio na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
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6) przeniesienie rzeczywistego kosztu wytworzenia (wykonania) zakonczonych
sukcesem prac rozwojowych nie ujmowanego, w okresie realizacji tych prac,
na koncie 640 — w korespondencji z kontem 020,

7) ujecie kosztow sprzedazy, kwalifikowanych do kosztu wlasnego sprzedazy
produktéw (ustug) lub wartosci sprzedanych materiatow i towarow, w kores-
pondencji — odpowiednio z kontami: 701 i 731,

8) ujecie kosztow ogdlnozaktadowych w tym ogolnoadministracyjnych kwa-
lifikowanych cz¢$ciowo do kosztu wlasnego sprzedanych produktow, u-
stug lub kosztow wykonania przedsiewzig¢ dziatalno$ci statutowej w Ko-
respondencji odpowiednio z kontami: 701 lub 721,

9) kosztow zaniechanej produkcji lub innej dziatalno$ci operacyjne;j takze statu-
towej oraz nieuzasadnionych kosztow posrednich, w korespondencji z kon-
tem 761.

Konta 500, 510 i 520 mogg wykaza¢, na koniec roku obrotowego, salda Dt
Ktore oznaczaja koszty nie zakonczonej produkcji (ustug), nie zakonczonych
przedsiewzig¢ operacyjnej dziatalnosci statutowej na dzien bilansowy. Nato-
miast konta 525 i 550 wykazuja narastajgce salda od poczatku do konca roku
obrotowego, podlegajace przeniesieniu, na dzien bilansowy, na konto 860 —
»Wynik finansowy”.

KONTO 500 —,,KOSZTY DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ”

Konto 500 — ,,Koszty dziatalnosci gospodarczej” stuzy do ewidenc;ji ksie-
gowej kosztow wytworzenia produktow gotowych i potproduktow, kosztow wy-
konania ustug, w tym dlugotrwatych i kosztow dziatalnosci handlowej oraz
kosztow wydziatowych a takze ich rozliczenia.

Po stronie Dt konta 500 — ,,Koszty dzialalno$ci gospodarcze]” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie z kont zespotu 4 kosztow bezposrednich
dziatalnos$ci produkcyjnej, ustugowej, handlowej 490

2. Ujecie warto$ci wydanych do produkeji 1 dziatalnos$ci
ustugowej — na ich potrzeby — potproduktéw i produktow 600 (620)

3. Ujecie kosztow $wiadczen wewnetrznych innych ro-

dzajow dziatalnosci operacyjne;j 500
4. Utworzenie rezerw na koszty przysztych okresow dzia-
falnosci produkcyjnej, ustugowej, handlowe;j 641
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1 2

5. Zaliczenie kosztow, podlegajacych rozliczaniu w cza-
sie, w koszty danego okresu sprawozdawczego 640

6. Ujecie rozliczanych kosztow wydziatowych, dotycza-
cych danego okresu sprawozdawczego — w koszty po-
szczeg6lnych rodzajow dziatalnos$ci gospodarczej

7. Ujecie narzutu kosztow ogdlnozaktadowych, o charakte- 510
rze zmiennym, w koszty wytworzenia produktow, ustug i
towarow 550

Po stronie Ct konta 500 — ,,Koszty dzialalno$ci gospodarczej” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie rozliczonych kosztéw wydzialowych
poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci 210

2. Przeniesienie rzeczywistego kosztu wytworzenia
produktow lub potproduktow (ustug):

a) produktow 1 potproduktéw przekazanych do

magazynu 600
b) ustug wykonanych lecz nie sprzedanych 600

C) sprzedanych bezposrednio z produkcji produktow
lub ustug 701

d) wytworzonych (wykonanych) na rzecz $rodkow
trwatych w budowie 080

3. Przeniesienie kosztdw wytworzenia (wykonania) us-
tug sprzedanych 701

4. Ujecie korekt kosztéw produkcji (lub dziatalno$ci ustu-
gowej albo handlowej) o koszty nieuzasadnione lub
koszty dziatalno$ci zaniechane;j 761

5. Zarachowanie, na dzien bilansowy, kosztow wytworze-
nia czeSciowo wykonanych ustug dtugotrwatych (nie za-
konczonych) w tym budowlanych, poniesionych od dnia
zawarcia umowy o0 ich wykonanie do dnia
bilansowego (po odliczeniu kosztéw ich wykonania
ktore rozliczono na wynik finansowy w poprzednich
okresach sprawozdawczych) 580
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6. Przeniesienie kosztow wytworzenia ustug dlugotrwa-
tych wykonanych lecz w cato$ci nie zakonczonych w
tym budowlanych np. pozaumownych, poprawkowych
— ktorych nie pokryje zamawiajacy 701

7. Przeniesienie straty (nadwyzki kosztow nad przycho-
dami) wynikajacej z umowy o ustugi dtugotrwate w

tym budowlane:

a) jezeli utworzono rezerwe na ten cel 641
b) jezeli rezerwy nie utworzono lub nie jest wystarcza-
jaco wysoka 701
8. Zwroty nie wykorzystanych, w dziatalno$ci gospodar-
czej, materialdow — do magazynu 310
9. Ujecie stwierdzonych niedoborow i szkod w produk-| 234, 235, 240,
cji do rozliczenia — odpowiednio 761
10.Przeniesienie, na dzien bilansowy, kosztow dziatalno$ci
handlowej 860

Ewidencja szczegolowa do konta 500, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna umozliwia¢ ustalenie rzeczywistych kosztow wytworzenia poszczegol-
nych rodzajoéw dziatalno$ci gospodarczej: produkcyjnej, ushugowej, handlowej
z wyodrebnieniem poszczego6lnych produktow i ustug oraz z wydzieleniem w
ich strukturze (wedhug pozycji kalkulacyjnych) kosztow: bezposrednich, wydzia-
fowych i ewentualnie narzutu czgsci kosztow ogolnozaktadowych (podlegajacych
zakwalifikowaniu do kosztow wytworzenia), wedtug miejsc ich powstawania.

Saldo Dt konta 500 oznacza, na koniec okresu sprawozdawczego i roku
obrotowego, warto$¢ produkcji nie zakonczonej dziatalnosci produkcyjnej i ustu-
gowej wycenionej w Jednostce wedhug rzeczywistych poniesionych kosztow.
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KONTO 510 —,,KOSZTY WYDZIALOWE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ”

Konto 510 — ,,Koszty wydzialowe dziatalnosci gospodarczej” shuzy do ewi-
dencji ksiegowe] kosztow wspolnych osrodkéw 1 innych jednostek organizacyj-
nych prowadzacych dziatalno$¢ produkcyjna, ushugowa i handlows, okreslanych
kosztami wydziatowymi, do ktdrych zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

1) amortyzacji aktywow trwatych,

2) zuzycia materialow pomocniczych nie zaliczanych bezposrednio do po-
szczegolnych zlecen,

3) zuzycia energii,

4) ushug obcych nie zaliczanych do kosztow bezposrednich poszczegdlnych
zlecen,

5) wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikow Kierownictwa osrodka,
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza,

6) pozostate o charakterze kosztow wydziatowych.

Po stronie Dt konta 510 - ,,Koszty wydzialowe dzialalnos$ci gospodar-
czej” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztéow z kont zespolu 4, stano-
wigcych koszty wspdlne osrodkow i innych jed-
nostek prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza 490

2. Zaliczenie odpisow kosztow podlegajacych rozli-
czaniu w czasie w koszty danego okresu sprawoz-

dawczego 640
3. Utworzenie rezerwy na koszty przysztych okresow 641
4. Rozliczenie niedobordéw i szkod obcigzajacych ko-

szty wspolne dziatalno$ci gospodarczej 235
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Po stronie Ct konta 510 - ,,Koszty wydzialowe dzialalnosci gospodar-
czej” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wyszczegodlnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Zwroty materiatéw nie wykorzystanych w dziatal-
nosci gospodarczej do magazynu 310

2. Przeniesienie, w wyniku rozliczenia, kosztow wspol-
nych dziatalnosci gospodarczej w celu ustalenia rze-
czywistego kosztu wytworzenia produktow (ushug) —
odpowiednio oraz kosztow dziatalnosci handlowe; 500

Ewidencja szczegolowa do konta 510, prowadzona w pomocniczej
ksiedze rachunkowej, powinna pozwala¢ na ustalenie kwot narzutow kosz-
tow wydzialowych, wedhug poszczegolnych zlecen produkcyjnych (ustugo-
wych), z wewngtrznym wyodrebnieniem poszczegdlnych rodzajow kosztow
w ich strukturze oraz na wyodrgbnienie kosztéw obcigzajacych dziatalnosé
handlowa.

Saldo Dt konta 510, wystepujace w ciggu okresu sprawozdawczego,
powinno by¢ przeniesione, na koniec okresu, po uprzednim rozliczeniu kosz-
tow wydzialowych, wedhug przyjetego klucza narzutu w stosunku do kosztow
bezposrednich na konto 500.

KONTO 520 — ,,KOSZTY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ”

Konto 520 — ,,Koszty dziatalno$ci statutowej” stuzy do ewidencji ksie-
gowej kosztow operacyjnej dziatalnosci statutowej Zwigzku i jego Jednostek
organizacyjnych.

Po stronie Dt konta 520 ujmuje si¢ koszty réznych przedsiewzigé dzia-
talnosci statutowej (bez kosztow ogolnoadministracyjnych), a po stronie Ct ich
przeniesienie, na dzien rozliczenia, danego przedsiewzigcia.
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Po stronie Dt konta 520 — ,,Koszty dzialalnosci statutowej” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow dotyczacych przedsiewzig¢ ope-
racyjnej dziatalnosci statutowej z kont zespotu 4 (400

—410) 490
2. Ujgcie warto$ci, wydanych dziatalnosci statutowej, pro-
duktow 600 (620)
3. Ujecie $wiadczen wewngtrznych dziatalnoSci gospodar-
czej na rzecz dziatalnosci statutowej 500
4. Utworzenie rezerwy na koszty przysztych okresow dzia-
talnosci statutowe;j 641
5. Zaliczenie kosztéw podlegajacych rozliczaniu w cza-
sie w koszty danego okresu 640

6. Ujecie kosztow ogolnoadministracyjnych, o charakterze
zmiennym, zakwalifikowanych do kosztéw operacyjnej
dziatalnosci statutowej 550

Po stronie Ct konta 520 — ,,Koszty dzialalnos$ci statutowej” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie poniesionych kosztow operacyjnej dzia-
falnos$ci statutowej, na dzien rozliczenia przedsiewzie-
cia, w celu ustalenia kosztu wlasnego jego wykonania 711"

2. Ujecie korekty kosztow operacyjnej dziatalnosci statu-

towej o koszty nieuzasadnione lub dziatalnosci zanie-
chanej 761

“) Ewentualne przeniesienie, na koniec roku obrotowego, bezposrednio na konto 860 — ,,Wy-
nik finansowy” gdyby przyjeto takie rozwigzanie.
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Ewidencja szczegétowa do konta 520, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna by¢ prowadzona stosownie do potrzeb operacyjnej dziatalnosci statuto-
wej, wynikajacych z realizowanych przedsiewzie¢ w tej dziatalnosci oraz uwzgle-
dnia¢ wewnetrzny uktad rodzajowy kosztow.

Konto 520 nie musi wykazywa¢ salda na koniec roku obrotowego, a
calo$¢ zgromadzonych tu kosztdow podlega przeniesieniu na konto 7217 —
,KO0szty wlasne operacyjnej dziatalnos$ci statutowej”, chyba, ze system
finansowania nie dopuszcza przeniesienia na to konto, na koniec roku
obrotowego, kosztéw przedsiewzie¢ w toku ich realizacji.

KONTO 525 -, KOSZTY PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z
DOTACJI”

Po stronie Dt konta 525 — ,,Koszty projektéw finansowanych z dotacji”
ujmuje si¢ koszty roznych przedsiewzie¢ dziatalnosci statutowej (bez kosztow
ogolnoadministracyjnych), a po stronic Ct ich przeniesienie, na dzien
rozliczenia danego przedsiewzigcia, w celu ustalenia catkowitych kosztow
wiasnych tej dziatalnosci.

Po stronie Dt konta 525 — ,,Koszty projektow finansowanych z dotacji”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow dotyczacych przedsiewzieé z

kont zespotu 4 (400 —410) 490
2. Ujecie wartosci, wydanych produktow 600 (620)
3. Ujecie $wiadczen wewnetrznych dziatalnosci gospodar-

czej na rzecz dziatalno$ci statutowe;j 500
4. Utworzenie rezerw na koszty przysztych okresow spra-

wozdawczych dziatalnosci statutowej nieodptatne;j 644
5. Zaliczenie kosztow dziatalnosci statutowej

podlegajacych rozliczaniu w czasie w koszty danego 640

okresu sprawozdawczego
6. Ujecie kosztow ogolnozaktadowych, kwalifikujgcych sie
do kosztow operacyjnych dziatalnosci statutowe; 550
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Po stronie Ct konta 525 — ,,Koszty projektow finansowanych z dotacji”
ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie poniesionych kosztow operacyjnej dzia-
talnosci statutowej, na dzien bilansowy 860

2. Ujecie korekty kosztow operacyjnej dzialalnosci statu-
towej o0 koszty nieuzasadnione lub dziatalnosSci
zaniechanej 761

Ewidencja szczegélowa do konta 525, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkowsg), po-
winna by¢ prowadzona stosownie do potrzeb biezacej dziatalnosci, wynikajacych
z realizowanych przedsiewzie¢ (projektOw, programow) oraz uwzgledniaé
wewngtrzny uktad rodzajowy kosztow wymagany umowami lub zleceniami
dotyczacymi realizacji poszczegOlnych przedsiewzie¢ (programow, projektow).

KONTO 550 — ,,KOSZTY OGOLNOZAKEADOWE (W TYM
OGOLNOADMINISTRACYJNE)”

Konto 550 — ,,Koszty ogdlnozaktadowe (w tym ogdlnoadministracyjne)”
stuzy do ewidencji ksiggowej kosztow 0 charakterze ogolnym, zwigzanych z
kierowaniem caloksztattem dziatalno$ci statutowej i gospodarczej Zwigzku (Jed-
nostki).

Po stronie Dt konta 550 — ,,Koszty ogolnozakladowe (w tym ogolnoadmi-
nistracyjne)” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1.Przeniesienie kosztow rodzajowych o charakterze ogol-
nozaktadowym (w tym ogolnoadministracyjnych) z od-
powiednich kont zespotu 4 490
2. Przeniesienie odpisow kosztow podlegajacych rozlicza-
niu w czasie — dotyczacych danego okresu sprawozdaw-
czego (miesigca) 640
3. Przeniesienie $wiadczen wewngtrznych operacyjnej dzia-
lalnosci gospodarczej (produkeyjnej, ustugowe;j, handlo- 500, 520,
wej) oraz ewentualnie dziatalnos$ci statutowe;j 600 (620)
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Po stronie Ct konta 550 — ,,Koszty ogolnozakladowe (W tym ogolnoadmi-
nistracyjne)” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie narzutu kosztow ogolnozaktadowych (w
tym ogolnoadministracyjnych) o charakterze zmien-
nym w koszt wytworzenia produktow, ustug, towarow
I materialow lub w koszty realizacji przedsigwzigé
dziatalnosci statutowej, statutowej pozytku publicznego
(odptatnej i nieodptatnej) w zakresie wymaganym
ustawowo — odpowiednio 500, 520

2. Przeniesienie kosztow ogolnozaktadowych o charakte-
rze stalym (w tym ogdélnoadministracyjnych), na dzien

bilansowy, w zwiazku z ustalaniem wyniku finansowe-
go 860

Ewidencja szczegolowa do konta 550, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna pozwala¢ na wyodrgbnienie kosztow ogolnozaktadowych (w tym ogol-
noadministracyjnych) wedtug ich rodzajow; koszty ogdlnozaktadowe (w tym
ogoélnoadministracyjne) o charakterze statym przenoszone, na dzien bilansowy,
na wynik finansowy, powinny podlega¢ podziatowi na dotyczace dziatalnosci
statutowej i gospodarczej.

Saldo Dt konta 550 podlega przeniesieniu, najpdzniej na dzien bilanso-
wy, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”, natomiast na koniec okresow spra-
wozdawczych (miesiecy), koszty ogdlnozaktadowe (W tym ogdlnoadministracyj-
ne), o charakterze zmiennym podlegaja comiesieCznemu przenoszeniu odpo-
wiednim narzutem na konta 500 i 520 w zwigzku z potrzebg ustalenia kosz-
tow wytworzenia (wykonania) poszczeg6lnych rodzajow dziatalno$ci statuto-
wej i gospodarczej.

KONTO 580 - ,,ROZLICZENIE KOSZTOW DZIALALNOSCI”

Konto 580 — ,,Rozliczenie kosztow dziatalnosci” stuzy do ewidencji ksig-
gowej rozliczenia kosztow operacyjnych dziatalnosci gospodarczej w naste-
pujacych przypadkach:

1) realizacji umow o ustugi dlugotrwate, w tym budowlane w celu ustalania,
na dzien bilansowy, przychodéw z wykonania tych ustug, proporcjonalnie

171



do stopnia ich zaawansowania jezeli stopien ten oraz przewidywane cal-
kowite koszty wykonania ustugi, za caty czas jej realizacji, mozna ustali¢
w wiarygodny sposob,

2) zamiaru kontrolowania, w sposob ksiegowy, rzeczywistych kosztow wy-
tworzenia poszczegolnych produktéw lub ich grup,

3) nie prowadzenia na biezgco lub w ogole kalkulacji kosztow poszczegdlnych
produktow przy stosowaniu ewidencji iloSciowo — wartosciowej produktow,

4) ustalania kosztow wytworzenia catych grup produktow przy stosowaniu ewi-
dencji ksiggowej ilosciowo — wartosciowej wedtug asortymentow produktow.

Po stronie Dt konta 580 — ,,Rozliczenie kosztow dzialalno$ci” ujmuje si¢

w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie rzeczywistego kosztu wytworzenia produktow
i ushug 500

2. Ujecie rzeczywiscie poniesionych kosztow wykonania
dhlugotrwatej ustugi, w tym budowlanej w zwigzku z u-
stalaniem przychodow z tytutu cze¢$ciowego jej wyko-
nania na dzien bilansowy 500

3. Ujecie roznicy pomiedzy nizszymi rzeczywiscie ponie-
sionymi kosztami dhugotrwatej ustugi, w tym budowla-
nej a wyzszymi zarachowanymi w przypadku wiarygod-
nego pomiaru stopnia jej wykonania 641

Po stronie Ct konta 580 — ,,Rozliczenie kosztow dzialalno$ci” ujmuje si¢
w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie (rozchodowanie) warto$ci produktow w
rzeczywistym koszcie ich wytworzenia

a) do magazynu produktow 600
b) bezposrednio do sprzedazy (gtownie ustug) 701
) do magazynoéw materialow lub towarow — odpowie-

dnio 310, 330
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1 2

2. Przeniesienie, w przypadku ustalania na dzien bilanso-
wy przychodow z tytutu czesciowego wykonania, w i-
stotnym zakresie, nie zakonczonej ustugi dtugotrwate;j
w tym budowlanej:

a) zarachowanych kosztoéw, jezeli pomiar wykonania u-
stugi jest wiarygodny, proporcjonalnie do stopnia za-
awansowania wykonywania ustugi, jezeli stopien ten
oraz przewidywane catkowite koszty wykonania ustu-
gi za caly czas jej realizacji mozna ustali¢ w wiary-
godny sposdb, po odjeciu kosztow obcigzajacych wy-
nik finansowy w poprzednich okresach 701

b) ogotu rzeczywiscie poniesionych kosztow, w okresie
sprawozdawczym, jezeli pomiar wykonania ushugi nie
jest wiarygodny 701

3. Ujecie roznicy pomiedzy wyzszymi rzeczywiscie po-
niesionymi kosztami ustugi dlugotrwatej, w tym budo-
wlanej a nizszymi zarachowanymi kosztami, w przypad-

ku ustalenia wiarygodnego stopnia jej wykonania 640

Ewidencja szczegétowa do konta 580 nie musi by¢ prowadzona w przy-
padkach wykonywania przez dang Jednostke typowej dziatalnosci produkceyj-
nej stosunkowo mato zréznicowane;j.

W przypadku natomiast wykonywania wielorodzajowej dziatalnosci pro-
dukcyjnej 1 realizacji uméw o ustugi dlugotrwate, w tym budowlane, ewiden-
cja szczegbdtowa jest niezbedna 1 ma za zadanie umozliwienie rozliczenia po-
szczego6lnych rodzajoéw produkcji oraz ustalenie roznic pomiedzy rzeczywisty-
mi a zarachowanymi kosztami wykonania poszczegoélnych czesci realizowa-
nych lecz nie zakonczonych ustug dlugotrwatych, w tym budowlanych.

Konto 580 nie powinno, z zasady, wykazywa¢ salda na koniec okre-
su sprawozdawczego i roku obrotowego, w przypadku stosowania go wy-
tacznie do ewidencji ksiggowej rozliczania (za pomoca tego konta) takze kosz-
tow ustug dlugotrwatych, w tym budowlanych (czgsciowo wykonanych) gdy po-
miar stopnia ich wykonania jest wiarygodny; konto to moze wykaza¢, na ko-
niec okresu sprawozdawczego a takze roku obrotowego, saldo Dt lub Ct, kto-
re jezeli nie sg przenoszone odpowiednio na stron¢ Dt konta 640 lub strong Ct konta
641; podlegajg i tak wykazaniu w bilansie danej Jednostki jako czynne lub bie-
rne rozliczenia migdzyokresowe kosztow operacyjnych.
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8. EWIDENCJA KSIEGOWA PRODUKTOW 1
ROZLICZEN MIEDZYOKRESOWYCH

Do ewidencji ksiegowej produktéw i rozliczen miedzyokresowych ko-
sztow shuzg w Zwigzku i jednostkach organizacyjnych nast¢pujace konta zes-
potu 6 — ,,Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”:

—konto 600 — ,,Produkty gotowe i potprodukty”,
—konto 620 — ,,Odpisy aktualizacyjne produktow”,
— konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow operacyjnych”,
—konto 641 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow operacyjnych”,
—konto 642 — ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow i przychoddéw finanso-
wych”,
—konto 670 — ,,Inwentarz zywy”.
Przedmiotowe konta stuzg w szczegdlnosci do ewidencji ksiegowe;:
— produktow wytwarzanych przez dang Jednostke (konta: 600 i 620),
— odpisdw aktualizujacych warto$¢ stanéw zapasoéw produktow glownie na dzien
bilansowy (konto: 620),
—kosztow operacyjnych podlegajacych rozliczaniu w czasie (konta: 640 i 641),
—kosztow i przychodéw finansowych rozliczanych w czasie (konto: 642),
— inwentarza zywego zaliczanego do aktywdw obrotowych (konto 670).

KONTO 600 — ,,PRODUKTY GOTOWE I POLPRODUKTY”

Konto 600 — ,,Produkty gotowe i pdtprodukty” stuzy do ewidencji ksie-
gowej zapasow produktow gotowych w rzeczywistych kosztach ich wytworze-
nia”, przechowywanych we wlasnych i obcych magazynach — wyprodukowa-
nych lecz nie przekazanych odbiorcom lub do wiasnych sklepow, w Jednost-
ce prowadzacej ich ewidencje ilo§ciowo — wartoSciowsg a takze wytworzonych
lecz nie sprzedanych, do konca okresu sprawozdawczego lub roku obrotowe-
go, ustug.

“) Jezeli ewidencja ksiggowa produktow prowadzona jest w rzeczywistym koszcie wytworze-
nia to mozna zaniecha¢ biezacej ewidencji ksiegowej na koncie 600 ustalajac, w danej Jed-
nostce organizacyjnej Jednostki, spisem z natury stan zapasow na koniec okreséw sprawo-
zdawczych i dokonujac korekty kosztow wytworzenia z tytutu produktéw nie sprzedanych,
gtownie dla celow podatkowych.
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Konto 600 ujmuje ponadto warto$¢ produktéw rozchodowanych, z Jed-
nostki lecz nie sprzedanych: przekazanych w komis, wystanych za granic¢ bez
informacji o jej przekroczeniu.

Po stronie Dt konta 600 — ,,Produkty gotowe i potprodukty” ujmuje sie¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przyjecie produktow gotowych i potproduktow w rze-
czywistym koszcie ich wytworzenia z rozliczenia pro-

dukcji 580 (500)
2. Zwroty produktow gotowych sprzedanych (przez od-

biorcow) 701
3. Ujawnione, podczas inwentaryzacji, nadwyzki produ-

ktow w magazynie 236

Po stronie Ct konta 600 — ,,Produkty gotowe i potprodukty” ujmuje sie¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozchdd produktéw do sprzedazy 701
2. Wydanie produktow na cele reprezentacji i reklamy; 550

ksiggowanie rownolegte w zakresie VAT naleznego:
Dt konto: 550, Ct konto 222

3. Wydanie potproduktow do dalszej produkeji lub w ce-

lu napraw produktow wadliwych 500
4. Wydanie produktow na rzecz srodkow trwatych w bu-

dowie 080
5. Przekazanie produktow do wiasnych sklepow (dla dzia-

talno$ci handlowej) 330
6. Whniesienie produktow w formie aportu do Spoitki 701
7. Przekazanie produktow w formie darowizny 761
8. Stwierdzenie, podczas inwentaryzacji, niedoboréw pro-

duktow w magazynie do rozliczenia 235

Ewidencja szczegélowa do konta 600, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej — ilosciowo — warto$ciowa (w zbiorze tworzagCym pomaocni-
czg ksiege rachunkowg), powinna zapewnia¢ wyodrebnienie produktéw goto-
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wych 1 potproduktow wedtug ich rodzajow i grup oraz umozliwia¢ ustalenie
stanu ich zapasow wedhug miejsc sktadowania i 0sob za nie odpowiedzialnych.

Saldo Dt konta 600 wyraza warto$¢ stanu zapasow produktow gotowych
1 potproduktow w rzeczywistym koszcie wytworzenia.

KONTO 620 —,,O0DPISY AKTUALIZACYJNE PRODUKTOW”

Konto 620 — ,,Odpisy aktualizacyjne produktow” stuzy do ewidencji ksie-
gowej odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow produktow i potproduktow o-
raz produkcji nie zakonczonej w przypadku jej utraty.

Po stronie Dt konta 620 — ,,Odpisy aktualizacyjne produktéw” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Odpisanie czg$ci lub catosci roznic z uprzedniej aktu-
alizacji wyceny produktéw i potproduktow:

a) znajdujacych si¢ w magazynie, w razie ustania przy-

czyny wskutek ktorej dokonano aktualizacji 760

b) nie znajdujacych si¢ w magazynie 760

Po stronie Ct konta 620 — ,,Odpisy aktualizacyjne produktéw” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Dokonanie odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow
produktéw 1 potproduktow oraz produkcji nie zakonczo-
nej (w przypadku jej utraty) wskutek trwatej utraty przez
nie warto$ci lub wskutek wyceny, na dzien bilansowy,
wedlug cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania
stanowigcych nizsza warto$¢ od kosztu wytworzenia —
w zalezno$ci od powodow aktualizacji — odpowiednio 701 (761)

Ewidencja szczegolowa do konta 620, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie odpiséw aktualizujacych wedtug poszczegol-
nych rodzajow zapasow produktow i potproduktéw oraz ich grup.
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Konto 620 moze wykazywa¢ saldo Ct. Saldo konta 620 koryguje war-
tos¢ produktow i potproduktow oraz ewentualnie produkcji nie zakonczonej,
ewidencjonowanych w rzeczywistym koszcie ich wytworzenia na koncie 600
— do wykazania w bilansie.

KONTO 640 - ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE
KOSZTOW OPERACYJNYCH”

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow operacyjnych”
stuzy do ewidencji ksiggowej rozliczanych w czasie kosztéw operacyjnych to
jest, do ujmowania kosztow poniesionych z gory a nastepnie rozliczania ich
w cigzar okresow sprawozdawczych ktorych dotycza.

Koszty podlegajace rozliczaniu w czasie, ujmowane wstepnie na kontach
zespotu 4, przenoszone sg nastepnie do rozliczenia na konto 640 — za pomoca
konta 490, skad trafiajg na wlasciwe miejsca kosztow dzialalnosci: statutowej i
gospodarczej, w odpowiednich okresach sprawozdawczych.

Podstawowym kryterium, kwalifikujagcym okreslone koszty do rozliczenia
w czasie, jest ich wplyw na poziom kosztow 1 uzyskanie wspolmiernosci z przy-
chodami.

Rozliczanie w czasie nawet znacznych kosztow, nie jest wskazane jezeli
wystepujg one cyklicznie, w zblizonej wysokosci, we wszystkich okresach spra-
wozdawczych.

Przy kwalifikowaniu do rozliczen migdzyokresowych kosztdw operacyj-
nych, ktorych okres odpisywania nie jest jednoznacznie okre$lony, powinno si¢
uwzglednia¢ zasade istotnosci i ostroznej wyceny i nie wydtuza¢ nadmiernie
okresu rozliczenia, aby nie spowodowa¢ nieuzasadnionego aktywowania Kosz-
tow.

Jezeli natomiast np. koszty najmu lub dzierzawy dotycza pewnego Ok-
resu czasu, to petne rozliczenie kosztoéw powinno odpowiada¢ temu okreSowi.

Po stronie Dt konta 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow
operacyjnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow (wydatkdw) poniesionych w o-
kresie sprawozdawczym, zakwalifikowanych do rozli-
czen miedzyokresowych czynnych kosztow operacyj-
nych np. kosztéw remontéw, kosztéw prac rozwojo-
wych, odpisu dokonanego z goéry na Z.F.S.S., kosz-
tow ubezpieczen poniesionych z gory itd. 490
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1 2

2. Ujecie, ustalonej na dzien bilansowy, nadwyzki rzeczy-
wiscie poniesionych kosztéw wytworzenia wynikaja-
cych z uméw o ustugi dugotrwate nie zakonczonych,

w tym budowlanych, nad kosztami tych ustug zaracho-
wanymi na wynik finansowy 580

3. Przeniesienie roznicy pomig¢dzy zarachowanymi a rze-
czywiscie poniesionymi kosztami wytworzenia ustug dtu-
gotrwalych, w tym budowlanych, zakonczonych w da-
nym okresie sprawozdawczym 701

Po stronie Ct konta 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow
operacyjnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zaliczanie kosztow podlegajacych rozliczaniu w cza-
sie (wydatkéw poniesionych w okresie poprzednim)| 500, 510, 520,

do kosztéw danego okresu 550
2. Przeniesienie kosztow, zakonczonych powodzeniem,
prac rozwojowych 020

3. Przeniesienie r6znicy pomigdzy zarachowanymi a rze-
czywiscie poniesionymi kosztami wytworzenia ustug
dhugotrwatych w tym budowlanych, zakonczonych w
danym okresie sprawozdawczym 701

Ewidencja szczegolowa do konta 640, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowsg), po-
winna uwzglednia¢ podzial na tytuty czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych
kosztéw operacyjnych oraz wiasciwie odzwierciedla¢ sposob i okres rozlicze-
nia kazdego rodzaju (tytutu) aktywowanych uprzednio kosztow.

W ewidencji szczegdtowej do konta 640 moga by¢ wyodrebnione naste-
pujace np. tytuly rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow operacyjnych:

,Ko0szty remontow obiektow”,

,,Ko0szty ubezpieczen majatkowych”,

,,Koszty czynszéw i1 dzierzaw rozliczanych w czasie”,

,,Odpisy na Z.F.S.S”,

,Pozostale koszty rozliczane w czasie”,
z uwzglednieniem kosztow dziatalno$ci statutowej i gospodarczej Jednostki.
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Konto 640 moze wykazaé¢ wylacznie saldo po stronie Dt, ktdre ozna-
cza stan aktywowanych lecz jeszcze nie rozliczonych kosztéw operacyjnych do-
tyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych.

KONTO 641 - ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE
KOSZTOW OPERACYJNYCH”

Konto 641 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztdw operacyjnych”
stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow operacyjnych przypadajacych na bie-
zacy okres sprawozdawczy (miesigc) lecz jeszcze nie poniesionych — nie sta-
nowigcych zobowigzania. Koszty te dotyczy¢ moga $cisle okreslonych $wiad-
czen wykonanych na rzecz Jednostki, jak rowniez kosztow prawdopodobnych,
ktorych kwota badz data poniesienia nie sg jeszcze znane, ale powstanie zobo-
wigzania jest niewatpliwe. Odnosi si¢ to w szczegolnosci do §wiadczen z ty-
tutu rekojmi 1 gwaranc;ji.

Swiadczenia zaliczane do biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
operacyjnych i zasady okreslania ich wysokosci powinny by¢ uzasadnione ry-
zykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

Czas 1 sposob ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem roz-
liczanych kosztéw z zachowaniem zasady wspotmierno$ci kosztéw do przycho-
dow.

Decyzje o utworzeniu rezerwy na koszty przysztych okreséw podejmu-
je kazdorazowo Kierownik Jednostki, uwzgledniajac ich wptyw na wynik finan-
sowy z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Po stronie Dt konta 641 — ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe bierne kosztow
operacyjnych” ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Pokrycie, w okresie sprawozdawczym, kosztow na kto-
re utworzono uprzednio rezerwg (rozwigzanie utworzo-
nej uprzednio rezerwy na przewidywane koszty) — do
rozliczenia 490

2. Odpisanie réznic pomi¢dzy zarachowanymi a rzeczy-
wiscie poniesionymi kosztami wytworzenia ustug dhu-
gotrwalych w tym budowlanych, zakonczonych w da-
nym okresie sprawozdawczym 701
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Po stronie Ct konta 641 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow
operacyjnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zarachowanie kosztow Scisle okreslonych swiadczen
wykonanych na rzecz Jednostki lecz nie stanowiacych
jeszcze zobowigzania — W koszty odpowiednich rodza-| 500, 510, 520,
jow dziatalno$ci operacyjnej 550

2. Ujecie kosztow prawdopodobnych, zwigzanych ze sprze-
danymi, w okresie sprawozdawczym, produktami ktd-
rych kwota lub data powstania nie sg jeszcze znane (na-
praw gwarancyjnych, napraw lub robot z tytutu rekoj-
mi za produkty dlugotrwatego uzyskania) 701

3. Utworzenie rezerwy na przewidywang strat¢ zwigzang
z niewykonaniem nie zakonczonej ostatecznie ustugi dtu-
gotrwatej, w tym budowlane;j 701

4. Ujecie, ustalonej na dzien bilansowy, nadwyzki (wpty-
wajacych na wynik finansowy) zarachowanych kosz-
tow wytworzenia ustug dtugotrwatych nie zakonczonych,
w tym budowlanych, nad rzeczywiscie poniesionymi kosz-
tami wytworzenia tych ushug 580

Ewidencja szczegolowa do konta 641, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkows), po-
winna zawiera¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych tytulow rezerw tworzonych na
koszty przysztych okresow i udokumentowanie ich rozwigzania (rozliczenia).

Saldo Ct konta 641 wykazuje stan rezerw dziatalnosci operacyjnej nie
rozwigzanych (nie rozliczonych) w koszty przysztych okresow sprawozdaw-
czych dziatalnosci: statutowej i gospodarczej Jednostki.

KONTO 642 — ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
| PRZYCHODOW FINANSOWYCH”

Konto 642 — ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow i przychodow fi-
nansowych” stuzy do ewidencji ksiggowej rozliczen migedzyokresowych kosz-
tow i przychodow finansowych ktére, w zakresie wynikajagcym z postanowien
ustawy o rachunkowosci, podlegaja rozliczaniu w czasie.

Konto 642 funkcjonuje w analogiczny sposob jak konta czynnych i bier-
nych rozliczen migdzyokresowych kosztow operacyjnych lecz bez korespon-
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dencji z kontami zespotu 4, ale w korespondencji z kontami zespotow 112 o-
raz 7.

Po stronie Dt konta 642 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow i przycho-
dow finansowych” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zaptacenie z gory lub w okresie sprawozdawczym od-
setek i prowizji, podlegajacych rozliczeniu w czasie od:

a) kredytow bankowych 130, 131, 137,
138
b) pozyczek 240 (130)
2. Zaptacenie kosztow gwarancji bankowych dotyczacych | 130, 131, 137,
przysztych okresow sprawozdawczych 138

3. Ujecie roznic pomigdzy warto$cig nominalng wyemi-
towanych przez Jednostke obligacji, a otrzymang wpla-
ta za obligacje 240
4. Naliczenie, na dzien bilansowy od lokat i udzielonych
pozyczek, odsetek ktore nie staty si¢ jeszcze nalezno-
Scig 750
5. Zaliczenie, otrzymanych lub zarachowanych uprzednio
zZ gory odsetek, do przychodow finansowych danego o-
kresu sprawozdawczego 750

Po stronie Ct konta 642 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow i przy-
chodow finansowych” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Dokonanie odpisow, w ciezar kosztéw finansowych, po-
szczegOlnych okresow sprawozdawczych (miesigcy),
zaplaconych uprzednio z gory odsetek i prowizji od kre-
dytow 1 pozyczek 751

2. Ujecie, w ciezar kosztow finansowych, przypadajacych
w okresie sprawozdawczym (miesigcu) rat i kosztow
za otrzymanie gwarancji bankowych 751

3. Odpisanie, w cig¢zar kosztow finansowych, danego ok-
resu sprawozdawczego (miesigca) kosztow odsetek od

wyemitowanych przez Jednostke obligacji 751
4. Ujecie otrzymanych z gory odsetek lub zarachowanie
odsetek ktore staly si¢ naleznoscia 130, 131, 240
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Ewidencja szczegolowa do konta 642, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna wyodrebnia¢ poszczegdlne tytuly rozliczeh migdzyokresowych kosztow
i przychodow finansowych oraz sposoby ich rozliczania w koszty lub przycho-
dy finansowe danego okresu sprawozdawczego (miesigca) dziatalno$ci: statu-
towej lub gospodarcze;.

Saldo Dt lub Ct konta 642 oznacza odpowiednio stan aktywowanych
kosztéw finansowych do rozliczenia w cigzar kosztow finansowych przysztych
okresow sprawozdawczych (miesigcy) lub przychodow finansowych, zaracho-
wanych albo pobranych z gory, do zaliczenia do przychoddéw finansowych od-
powiednich okresow sprawozdawczych.

KONTO 670 - ,,INWENTARZ ZYWY”

Konto 670 — ,,Inwentarz zywy” stuzy do ewidencji ksiegowej inwenta-
rza zywego: zwierzat w odchowie, zwierzat w tuczu i opasie oraz innych drob-
nych zwierzat, w tym takze stuzagcych do pilnowania mienia (pséw) oraz o-
chrony towaréw w magazynach, sklepach, hurtowniach przed gryzoniami (ko-
tow) w wartosci poniesionych kosztow zakupu.

Po stronie Dt konta 670 uymuje si¢ przychody zwierzat z zakupu, a po
stronie Ct rozliczenie kosztow zakupu zwierzat w okresach ich uzytkowania
w koszty danego rodzaju dziatalnoSci statutowej i gospodarczej albo przenie-
sienie ich warto$ci na odpowiednie konto w zwigzku z ich sprzedaza, zagi-
nigciem, uspieniem itd.

Po stronie Dt konta 670 — ,,Inwentarz zywy” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie zakupow inwentarza zywego np. psoéw, kotow | 100, 201, 234,
240

183



Po stronie Ct konta 670 — ,,Inwentarz zywy” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Odpisanie kosztow uzytkowania zwierzat np. psow,
kotow 410, 080
2. Odpisanie wartosci zwierzat:
a) sprzedanych lub wydanych (wydanie odbiorcy) 701, 721,731
b) zaginionych 235
C) uspionych 761

Ewidencja szczegolowa do konta 670, prowadzona w pomocniczej ksig-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna pozwala¢ na identyfikacje ilosci 1 wartosci zwierzat wg ich rodzajow, w
powigzaniu z 0Sobami za nie odpowiedzialnymi.

Saldo Dt konta 670 oznacza aktualng warto$¢ ksiegowa zwierzat w U-
zytkowaniu, na dzien bilansowy, z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny.
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9. EWIDENCJA KSIEGOWA PRZYCHODOW
DZIALALNOSCI STATUTOWEJ | GOSPODARCZEJ
ORAZ KOSZTOW ICH OSIAGNIECIA

Do ewidencji ksiegowej przychodoéw dziatalnosci statutowej i gospo-
darczej oraz kosztéw ich osiggniecia stuzg w Zwigzku 1 jednostkach organi-
zacyjnych nast¢pujace konta ksiegi gtoéwne;j:

konto 700 — ,,Przychody netto ze sprzedazy produktéw i ustug”,
— konto 701 — ,,Koszty wtasne sprzedanych produktow i ustug”,
— konto 720 — ,,Przychody dziatalnosci statutowe;”,
— konto 721 -, Koszty wiasne dziatalnosci statutowej”,
— konto 730 — ,,Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatdw”,
— konto 731 —,,Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow”,
— konto 750 — ,,Przychody finansowe”,
— konto 751 — ,,Koszty finansowe”,
— konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”,
— konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”,
— konto 790 — Przychody wewnetrzne,
— konto 791 — Koszty wewnetrzne.

Przychody operacyjnej dziatalno$ci statutowej oraz przychody netto ze
sprzedazy produktow, ustug, towaréw i materiatdow a takze z odsprzedazy in-
nych sktadnikéw aktywow ujmuje si¢ po stronie Ct odpowiednich kont zes-
potu 7 stuzacych do ewidencji ksiegowej przychodoéw (konta: 700, 720, 730 i
760) w cenach sprzedazy netto (bez VAT) — w zakresie przychodéw dziatal-
nos$ci gospodarcze;j.

Za moment sprzedazy w rozrachunkach z odbiorcami krajowymi i kra-
jami UE” uwaza si¢ date wykonania $wiadczenia, zgodnie z umowa kupna —
sprzedazy (wedtug daty wysyiki, odbioru, dostawy), a przy sprzedazy gotow-
kowej — date zainkasowania gotowki od klientow badz zaptaty czekiem lub karta
kredytowa; natomiast za moment sprzedazy eksportowej uwaza si¢ date prze-
wiezienia produktow i towarOw przez granice potwierdzong przez graniczny
Urzad Celny.

Sprzedaz rzeczowych skladnikéw aktywow trwatych i obrotowych oraz
ustug podlega udokumentowaniu fakturami VAT natomiast sprzedaz detaliczna
— wydrukami kas z pamigcig fiskalng lub zestawieniami utargow w przypad-
kach braku kas. Sprzedaz na eksport dokumentowana jest dowodami SAD i fa-
kturami handlowymi oraz fakturami VAT dla potrzeb rozliczenia te — go podat-
ku.

) Moment sprzedazy (dostawy) ustalaja przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug VAT z p6zniejszymi zmianami.
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Do przychoddéw ze sprzedazy nie zalicza si¢ 1 nie ujmuje na kontach
sprzedazy:
— $wiadczen wewnetrznych na rzecz innych rodzajéw dziatalno$ci,
— wykonanych, we wlasnym zakresie i przekazanych na rzecz wlasnych §rod-
kow trwatych w budowie: produktéw, ustug towaréw i materiatow,
— przekazania materialow lub towarow z jednego magazynu do drugiego,
— przekazania rzeczowych sktadnikow aktywow oraz §wiadczonych ustug na
potrzeby reprezentacji i reklamy,

— darowizn lub przekazania materiatow lub innych rzeczowych sktadnikow a-
ktywow oraz §wiadczonych ustug na potrzeby podatnika o ktorych mowa w
ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug VAT,

— wykazanych w fakturach VAT naleznos$ci za wydatki wylozone za odbiorce
np. wylozonych wydatkéw na ubezpieczenia i inne optaty nie stanowigce ce-
ny sprzedazy (rozlicza si¢ je na kontach rozrachunkowych z odbiorcami),

— VAT naleznego wykazanego w fakturach VAT,

— przychodow z tytutu ich tylko pobierania badz pobierania i fakturowania przed
wykonaniem dostaw 1 ustug kwalifikowanych jako zaliczki czy przedptaty.

Oprocz przychodow ze sprzedazy produktow, ustug, towaréw i materia-
16w oraz aktywow trwalych na kontach zespotu 7 uymuje si¢, wptywajace na
wynik finansowy danej Jednostki, przychody:

— z dziatalnoSci statutowej,

— finansowe,

— pozostale przychody operacyjne i
— przychody wewng¢trzne.

Do kosztow osiggania przychodow ujetych na kontach zespotu 7, wpty-
wajacych na wynik finansowy danej Jednostki, zalicza si¢ w szczegdInosci:

— cato$¢ poniesionych lub zarachowanych, w okresie sprawozdawczym, ko-
sztow wykonania biezacych zadan dziatalnosci statutowej Jednostki,

— calo$¢ poniesionych lub zarachowanych, w okresie sprawozdawczym, ko-
sztow wytworzenia produktow, wykonania (Swiadczenia) ustug,

— warto$¢ w cenach zakupu (nabycia) odsprzedanych materiatow,
— warto$¢ w cenach zakupu (nabycia) sprzedanych towarow,
— poniesione w okresie sprawozdawczym koszty finansowe,

— poniesione w okresie sprawozdawczym pozostate koszty operacyjne, w tym
warto$¢ netto sprzedanych aktywow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych oraz poniesione w okresie sprawozdawczym pozostate
przychody i koszty operacyjne powstate w wyniku zdarzen losowych.
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Uzyskane przychody netto — bez VAT, ujmowane na kontach stuzgcych
do ewidencji ksiegowej sprzedazy, ulegaja obnizeniu o udzielone upusty, raba-
ty, bonifikaty — produktow, ustug, towarow i materiatdéw a takze o korekty
btedow w zakresie warto$ci netto w fakturach VAT wystawionych wczes$niej
I poprawionych fakturami VAT korygujgcymi.

KONTO 700 - ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY
PRODUKTOW I USLUG”

Konto 700 — ,,Przychody netto ze sprzedazy produktéw 1 ustug” przez-
naczone jest do ewidencji ksiggowej przychodow netto ze sprzedazy produk-
tow 1 ustlug w tym ustug dlugotrwatych takze budowlanych, w cenach sprze-
dazy netto (bez VAT) na rzecz odbiorcow zewngtrznych (krajowych i zagra-
nicznych).

Po stronie Dt konta 700 — ,,Przychody netto ze sprzedazy produktow i u-
slug” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Zmniejszenia przychodow netto ze sprzedazy produ-
ktow i ustug, w wyniku uznania reklamacji odbiorcow
oraz udzielonych dodatkowo, upustow lub rabatéw 100, 200, 234

2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, przychodow

netto ze sprzedazy produktow i ushug na wynik finanso-
wy 860

Po stronie Ct konta 700 — ,,Przychody netto ze sprzedazy produktow i u-
shug” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie przychodow netto ze sprzedazy produktow i u-
stug wedlug faktur VAT; 100, 200, 234

ksiggowanie uzupehiajace w zakresie VAT nalezne-
go: Dt konta zespotu 1 1 2, Ct konto 222
2. Ujecie korekt zwigkszajacych przychody netto ze sprze-

dazy produktow i ustug, akceptowanych przez odbior-
cow 200, 234
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1 2

3. Przeniesienie, do przychodéw danego okresu sprawo-
zdawczego, przychoddw uprzednio zafakturowanych na
podstawie przedptat lub memoriatowo ujetych jako przy-

chody podlegajace rozliczaniu w czasie 845"
4. Wnhiesienie produktéw, w formie aportu, do Spotki w
warto$ci wynikajacej z umowy Spotki 030

5. Naliczenie, na dzien bilansowy, nie ujetych w faktu-
rach VAT, przychod6éw netto z tytulu czesciowego wy-
konania ustug dtugotrwatych, w tym budowlanych po
odjeciu zarachowanych, w poprzednich okresach spra-
wozdawczych, przychodéw, na wynik finansowy usta-
lonych w wysokosci:

a) czgsci ceny umownej ushugi proporcjonalnie do stop-
nia jej zaawansowania — jezeli stopien ten jak I prze-
widywane catkowite koszty jej wykonania za caty
czas jej realizacji, mozna ustali¢ w wiarygodny spo-
sob 845

b) kosztéw poniesionych na wykonanie ustugi, w ok-
resie sprawozdawczym, nie wyzszych od sumy kosz-
tow ktorych pokrycie w przysztosci przez zamawia-
Jacego jest prawdopodobne — jezeli pomiar stopnia
wykonania ustugi nie jest wiarygodny 845

6. Ujecie przychodu stanowigcego roznicg pomiedzy kwo-
ta wynikajaca z faktury koncowej ustugi dtugotrwatej
a nizsza od niej suma kwot z faktur przejsciowych, ko-
rygujac wstepnie zarachowane przychody z tego tytu-
tu 200

Ewidencja szczegélowa do konta 700, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna wyodrebnia¢ przychody netto ze sprzedazy produktow i1 ustug:

1) narzecz odbiorcow krajowych, krajow UE i zagranicznych,

2) wedtug stawek VAT oraz przychody ze sprzedazy zwolnionej z tego po-
datku i nie objetej ustawg o VAT,

3) wedtug rodzajow wykonywanych produktow i ustug,

“) Przeniesienie w podobny sposdb przychodow netto ze sprzedazy produktow i ushug na e-
ksport, ujetych wstepnie na koncie 845 po stronie Ct a po otrzymaniu dowodu SAD podle-
gajacych ksiegowaniu: Dt konto 845, Ct konto 700.
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oraz umozliwia¢ rozliczenie przychodow netto ze sprzedazy ustug dlugotrwa-
tych, w tym budowlanych z podzialem na nie zakonczone i zakonczone osta-
tecznie.

Saldo Ct konta 700 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, warto$¢ przy-
chodow netto ze sprzedazy produktow i ustug od poczatku roku i podlega, na
koniec roku obrotowego, przeniesieniu na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 701 - ,,KOSZTY WLASNE SPRZEDANYCH
PRODUKTOW 1 USLUG”

Konto 701 — ,,Koszty wlasne sprzedanych produktow i ustug” przezna-
czone jest do ewidencji ksiegowej kosztow wytworzenia wykonanych i sprze-
danych produktéw i ustug, na rzecz odbiorcow krajowych, krajow UE 1 zagra-
nicznych, w tym kosztéw zmiennych ogolnozaktadowych w czgsci zwigksza-
jacej koszty wlasne wytworzenia sprzedanych produktow i ustug, w tym ustug
dtugotrwatych takze budowlanych.

Po stronie Dt konta 701 — ,,Koszty wlasne sprzedanych produktéw i us-
lug” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie rzeczywistego kosztu wytworzenia wydanych
do sprzedazy:

a) produktéw z magazynu 600

b) produktéw bezposrednio z produkcji lub ustug 500 (580)
2. Ujecie korekt zwigkszajacych koszty wytworzenia sprze-

danych produktow i ustug 500
3. Ujecie warto$ci produktow lub ushug, wnoszonych ja-

ko aport do Spotki w kosztach ich wytworzenia 500,600 (620)

4. Ujecie kosztow wytworzenia ustug dtugotrwatych w
tym budowlanych, odpowiadajacych zarachowanym na,
dzien bilansowy, przychodom, poniesionych od dnia za-
warcia umowy do konca okresu sprawozdawczego, po
odjeciu kosztow wytworzenia, ktoére wptynely na wy-
niki finansowe poprzednich okreséw sprawozdawczych
odpowiednio 580 (500)

5. Ujecie kosztéw wytworzenia ushug dtugotrwatych, w
tym budowlanych, nie zakonczonych na dzien bilan-
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1 2
sowy, ktorych pokrycie nie jest prawdopodobne przez
zamawiajgcego np. poprawkowych lub pozaumownych 500

6. Naliczenie przewidywanej straty z wykonania ustugi
dhugotrwatej w tym budowlanej, nie zakonczonej na
dzien bilansowy 641

7. Rozliczanie nadwyzki, rzeczywiscie poniesionych Kosz-
tow wytworzenia ustug dtugotrwatych w tym budowla-
nych nad kosztami zarachowanymi, w przypadku gdy
pomiar stopnia ich wykonania, z chwila zakonczenia u-
shugi, stat si¢ wiarygodny 640

Po stronie Ct konta 701 — ,,Koszty wlasne sprzedanych produktow i us-
lug” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Dokonanie korekt zmniejszajacych koszty wytworze-
nia sprzedanych produktéw i ustug — odpowiednio 500, 580, 600

2. Rozliczenie nadwyzki kosztow zarachowanych ustug
dhugotrwatych, w tym budowlanych nad rzeczywisty-
mi kosztami ich wytworzenia w przypadku gdy pomiar
stopnia ich wykonania, z chwilg zakonczenia ustugi, jest
wiarygodny 641

3. Przeniesienie kosztow wilasnych sprzedanych produ-
ktow 1 ustlug w tym ushug dlugotrwatych, takze budo-
wlanych, na koncu roku obrotowego, na wynik finan-
sowy 860

Ewidencja szczegolowa do konta 701, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkowg), po-
winna by¢ stosowana W analogicznym zakresie jak do konta 700 — ,,Przychody
netto ze sprzedazy produktow i ustug” z pominieciem ewidencji prowadzonej
tam dla potrzeb VAT.

Saldo Dt konta 701 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, koszty wias-
ne wytworzenia sprzedanych produktéw i ustug w tym ustug dhugotrwatych,
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takze budowlanych, od poczatku roku, ktore podlegaja przeniesieniu, w kon-
cu roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 720 —,,PRZYCHODY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ”

Konto 720 — ,,Przychody dziatalnosci statutowej” stuzy do ewidencji ksie-
gowej przychodow operacyjnej dziatalnoSci statutowej Zwigzku i danej Jed-
nostki.

Przychodami dziatalnosci statutowej, sa otrzymane sktadki, $rodki
pienie¢zne 1 inne aktywa finansowe ze zrddet okreslonych odrgbnymi
przepisami prawa i statutem, otrzymane skladniki aktywow a takze kwoty
nalezne ze sprzedazy sktadnikow aktywow oraz przychody finansowe, dotacje i
subwencje.

Do przychoddw operacyjnej dziatalnosci statutowej, nie zalicza si¢ przy-
chodow z dziatalnosci gospodarczej ujmowanych na kontach 700 i 730 oraz:
— przychoddéw finansowych (ujmowanych na koncie 750),

— pozostalych przychodéow operacyjnych (ujmowanych na koncie 760) ,
odnoszacych si¢ do dziatalnosci statutowej I gospodarczej tam wyodrgbnio-
nych.

Po stronie Ct kont 720 ujmuje si¢ przychody operacyjnej dziatalnosci
statutowej i ich zwigkszenia, a po stronie Dt zmniejszenia tych przychodow
oraz przeniesienie ich, na dzien bilansowy, na konto 860 — ,,Wynik finanso-

wy”.

Po stronie Dt konta 720 — ,,Przychody dzialalno$ci statutowej” ujmuje si¢
W szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajacych przychody operacyjnej
dziatalnosci statutowej 100, 130, 240

2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, przychodow
operacyjnej dziatalno$ci statutowej na wynik finanso-
wy 860
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Po stronie Ct konta 720 — ,,Przychody dzialalno$ci statutowej” ujmuje si¢
w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Otrzymane sktadki, srodki pieni¢zne dotacje i inne sktad-
niki aktywow na finansowanie lub wspomaganie rze-| 100, 130, 240,
czowe operacyjnej dziatalno$ci statutowe;. 310

Ewidencja szczegétowa do konta 720, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachunkowsg), po-
winna umozliwia¢ ustalenie przychodéw operacyjnej dziatalnosci statutowej we-
dtug ich rodzajoéw, zabezpieczajac dane do analizy i kontroli tej dziatalnosci sta-
tutowej w nastepujacym zakresie:

e Sktadki cztonkowskie,

e Dotacje 1 subwencje dla dzialalnos$ci statutowe;,

e Darowizny,

e Pozostale  przychody  operacyjnej dziatalnos$ci
statutowe;j.

Saldo Ct konta 720, wyst¢pujace w ciggu roku podlega przeniesieniu,
na koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 721 — ,,KOSZTY WEASNE DZIALALNOSCI
STATUTOWEJ”

Konto 721 — , Koszty wlasne dziatalno$ci statutowej” stuzy do ewidencji
ksiegowej kosztow whasnych operacyjnych przedsiewzie¢ dziatalno$ci statuto-
wej. Na koncie tym ujmuje si¢ koszty bezposrednie przedsigwziec tej dziatal-
nosci statutowej z ewentualnym narzutem kosztow wspdlnych np. kilku przed-
siewzie¢ operacyjnej dziatalnosci statutowej realizowanych rownolegle oraz
czesci kosztow ogolnoadministracyjnych dziatalnosci statutowej o charakterze
zmiennym.

Nie ujmuje si¢ na koncie 721:

— kosztéw ogdlnoadministracyjnych tej dziatalnosci statutowej o charakterze
stalym ujmowanych na koncie 550,

— kosztéw finansowych tej dziatalnosci statutowej o charakterze ogolnym
ujmowanych na koncie 751,

— pozostatych kosztow operacyjnych tej dzialalnosci statutowej ujmowanych
na koncie 761.
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Po stronie Dt konta 721 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow poszczegol-
nych przedsigwzie¢ dziatalnosci statutowej z konta 520, na dzien ich zakon-
czenia i rozliczenia, a po stronie Ct przeniesienie na koniec roku obrotowego,
kosztow wiasnych operacyjnej dziatalnosci statutowej na konto 860 — ,,\Wynik
finansowy”.

Po stronie Dt konta 721 — ,,Koszty wlasne dzialalnoS$ci statutowej” ujmu-
je sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow zrealizowanych przedsiewziec,
operacyjnej dziatalnosci statutowej, na dzien ich za-
konczenia i rozliczenia 520

Po stronie Ct konta 721 — ,,Koszty wlasne dzialalnoS$ci statutowej” ujmu-
je sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie kosztu wlasnego operacyjnej dziatalnosci
statutowej, na dzien bilansowy — na wynik finansowy 860

Ewidencja szczegélowa do konta 721, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowa), po-
winna umozliwia¢ ustalenie kosztoéw wiasnych operacyjnej dziatalnosci statuto-
wej wedtug zrealizowanych i rozliczonych przedsigwzie¢ tej dziatalnosci w
analogicznym zakresie jak do konta 720 — ,,Przychody dziatalnosci statuto-

i

wej”.

Saldo Dt konta 721, wystepujace w ciggu roku, podlega przeniesieniu,
na koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 730 - ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY
TOWAROW I MATERIALOW?”

Konto 730 — ,,Przychody netto ze sprzedazy towar6w i materiatow” shu-
zy do ewidencji ksiggowej przychodow netto ze sprzedazy towarow i odsprze-
dazy materialow, w hurtowniach i sklepach, w cenach sprzedazy netto — bez
VAT naleznego, w oparciu o wystawiane faktury VAT, wydruki kas z pamig-
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cig fiskalng lub zestawienia utargdw sporzadzane w sklepach i innych placow-
kach sprzedazy detalicznej za gotowke, dla osob fizycznych nie prowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej i nie zadajacych faktur. Podatek VAT nalezny uj-
mowany jest rownolegle na koncie 222 — ,,Rozliczenie VAT naleznego” a kwota
wynikajaca z dowodow ksiggowych — brutto stanowi nalezno$¢ od odbiorcy.

Po stronie Dt konta 730 — ,,Przychody netto ze sprzedazy towarow i ma-
terialow” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie wszelkich zmniejszen przychodow netto ze sprze-
dazy towarow 1 materialdow a w szczeg6lnosci z tytulu
uznanych reklamacji odbiorcow oraz udzielonych do-| 100, 200, 234,
datkowo upustow, rabatow, bonifikat 240

2. Przeniesienie przychodow netto ze sprzedazy towarow
1 materiatlow, na koniec roku obrotowego, na wynik fi-
nansowy 860

Po stronie Ct konta 730 — ,,Przychody netto ze sprzedazy towarow i ma-
terialow” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie, wedtug faktur VAT badz wydrukéw kas z pa-
miecig fiskalng ) przychodéw netto ze sprzedazy to-
wardw 1 materiatlow(w cenach sprzedazy netto bez po-| 100, 200, 234,

datku VAT) 240
2. Ujecie korekt zwigkszajacych przychody netto ze sprze-| 100, 200, 234,
dazy towaréw i materialdw np. z tytulu doptat 240

“) Jednostki prowadzace sprzedaz towardw, nie posiadajgce kas z pamigcig fiskalng ujmujg przy-
chody ze sprzedazy towarow wg zestawien utargdéw w wartosci brutto z VAT: Dt konto
100, Ct konto 730 oraz dokonujg korekty o VAT nalezny ustalony rachunkiem w 100 - tu:
Dt konto 730, Ct konto 222.
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1 2

3. Ujecie wartosci towarOw w kwocie wnoszonego apor-
tu, wynikajacej z umowy Spolki, ktorej dana Jednostka
(Zwiazek) staje si¢ udziatowcem 030

Ewidencja szczegétowa do konta 730, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna wyodrebnia¢ przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow:

— krajowej, wewnatrzunijnej i zagranicznej,

— wedlug rodzajow towardéw lub grup asortymentowych,

— wedlug miejsc wykonywania sprzedazy,

— wedlug stawek podatku VAT oraz sprzedazy zwolnionej z tego podatku i
nie objetej ustawa.

Saldo Ct konta 730 oznacza, w ciggu roku obrotowego, warto$¢ przy-
chodéw netto ze sprzedazy towar6w i materialow, od poczatku roku obroto-
wego i podlega przeniesieniu, na koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wy-
nik finansowy”.

KONTO 731 - ,,WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW I
MATERIALOW?”

Konto — 731 ,,Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow” shuzy do
ewidencji ksiegowej wartosci sprzedanych towaréw handlowych i materia-
16w w cenach ich zakupu (nabycia) jezeli uwzgledni si¢ korygowanie tych
cen o skutki finansowe aktualizacji ich wyceny.

Po stronie Dt konta 731 — ,,Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialow”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie wartos$ci sprzedanych towarow i materialow, w
momencie wydania ich odbiorcy, w cenach ich zaku-

pu (nabycia) 330, 310
2. Ujecie wartosci ewidencyjnej towaréw 1 materialtdw roz-

chodowanych do wniesienia jako aport do Spotki 330
3. Ujecie wartosci rozchodowanych do sprzedazy opako-

wan 330

4. Zarachowanie ewentualnych kosztow zakupu, sprzeda-
7y 1 czesci kosztow ogolnozaktadowych — odpowied-
nio 640, 550
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1 2

5. Ujecie odchylen Dt-owych od cen ewidencyjnych ma-
terialow rozchodowanych do sprzedazy lub wniesienia
jako aport do Spotki 340

Po stronie Ct konta 731 — ,,Wartosci sprzedanych towarow i materialow”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujgcie zwrotéw towardw 1 materiatdw w zwigzku z re-
klamacjami odbiorcow oraz zmniejszen ich wartosci 330, 310

2. Ujecie odpisow aktualizujacych wartos¢ towar6w 1 ma-
terialow i odchylen Ct-owych od cen ewidencyjnych
sprzedanych lub wniesionych jako aporty do Spotki 343, 340

3. Przeniesienie, na dzien bilansowy, ewentualnych kosz-
tow zakupu, sprzedazy i kosztow ogolnozaktadowych
dotyczacych towarow i materiatow — na wynik finan-
sowy 860

4. Przeniesienie wartosci sprzedanych towarow w cenach
ich zakupu (nabycia), na koniec roku obrotowego, na
wynik finansowy 860

Ewidencja szczegotowa do konta 731, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna by¢ wykonywana w analogicznym zakresie jak do konta 730 — ,,Przy-
chody netto ze sprzedazy towarOw i materiatow” z wylaczeniem prowadzo-
nej tam ewidencji dla potrzeb VAT i pozwala¢ na ustalenie wartosci sprzeda-
nych towarow 1 materiatow w cenach zakupu (nabycia) wedtug przyjetych prze-
krojéw klasyfikacyjnych towaréw 1 materialow sprzedanych.

Saldo Dt konta 731 oznacza, w ciagu roku obrotowego, wartos¢ sprze-
danych towarow 1 materiatbw w cenach ich zakupu (nabycia) bez VAT, od
poczatku roku, lub ich warto$¢ uwzgledniajaca skutki finansowe aktualizacji
ich wyceny. Saldo to podlega przeniesieniu, na koniec roku obrotowego, na
konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 750 - ,,PRZYCHODY FINANSOWE”
Konto 750 — ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji ksiggowej przy-

chodow z operacji finansowych (naleznych i zrealizowanych) nie zwigzanych
bezposrednio z dziatalno$cig statutowa i gospodarcza danej Jednostki.
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Po stronie Dt konta 750 — ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢ w szczegol-

nosci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

. Ujecie korekt zmniejszajacych przychody finansowe
z tytulu naleznych odsetek 200, 240

. Ujecie korekt powodujacych zmniejszenie pozostatych | 100, 130, 200,
przychodow finansowych 234, 240
Dokonanie korekt zmniejszajacych przychody finan-
sowe, posiadajacych cechy btedow podstawowych, od-
niesionych na wyniki finansowe lat poprzednich 820
Przeniesienie przychoddw finansowych, na koniec ro-
ku obrotowego, na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 750 — ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢ w szczegol-
nosci:

Wyszczegolnienie i tresé
zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto
przeciwstawne

1

2

. Ujecie kwot naleznych lub otrzymanych z tytutu u-
dziatow w innych podmiotach gospodarczych — dywi-
dend)

Dokonanie zamiany przyznanej dywidendy na podwyz-
szenie kapitatu zaktadowego w Spoice

. Ujecie otrzymanych lub naleznych odsetek od udzie-
lonych pozyczek

. Ujecie otrzymanych odsetek od $rodkow pieni¢znych
ulokowanych na rachunkach bankowych

. Ujecie otrzymanych odsetek od obligacji, weksli i in-
nych krétkoterminowych aktywow finansowych

. Ujecie otrzymanych lub naleznych odsetek od nalez-
nosci nie zaptaconych w terminie

. Zarachowanie przychodow finansowych, ktore nie sta-
ly si¢ jeszcze naleznos$cia

. Zarachowanie otrzymanych odsetek, ujetych uprzed-
nio jako przychody podlegajace rozliczaniu w czasie

130, 240

030

100, 130, 131,
137, 138, 240

130, 131, 132
130

130, 131, 200,
240

645

845
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1

2

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ujecie kwot naleznych ze sprzedazy udziatow, akcji 1
innych papieréw wartosciowych

Ujecie przychodow ze sprzedazy innych aktywow fi-
nansowych

Ujecie, wniesionych w formie aportu do Spotki, akty-
wOw pienigznych

Zmniejszenie odpisow aktualizujacych ceny nabycia
dhugoterminowych aktywow finansowych (papierow
wartosciowych) wskutek catkowitego lub czesciowe-
go ustania przyczyn trwatej utraty ich wartosci

Ujecie zwigkszenia warto$ci udzialow w kapitale za-
ktadowym Spotki, w ktorej Jednostka jest udziatowcem
— z funduszu zasobowego, po potraceniu podatku do-
chodowego; ksiggowanie rownolegte: Dt konto 801,
Ct konto 130

Ujecie zwrotu wniesionych uprzednio doptat do kapi-
talu Spotki z o.0. w ktorej Jednostka jest udziatowcem
Ujecie dodatnich roznic kursowych™, ustalonych na

dzien wygasniecia naleznosci i roszczen oraz zobowig-
zan

Ujecie dodatnich roznic kursowych”, ustalonych na
dzien bilansowy, od §rodkéw pienieznych, udziatow
oraz papieréOw wartoSciowych wyrazonych w walu-
tach obcych

Ujecie kwot wzrostu wartosci krotkoterminowych a-
ktywow finansowych wycenionych w wartosci rynko-
wej

100, 101, 130,
131, 137, 138,
140, 240

100, 101, 130,
131, 140, 200,
240

030

079

030
130, 240

odpowiednie
konta zespotu 2

odpowiednie
konta zespotu 1

140 (150)

Ewidencja szczegolowa do konta 750, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkowsg), po-
winna umozliwia¢ wyodrgbnienie przychodow finansowych wedtug poszcze-
golnych ich rodzajow badz wedlug pozycji, ktore wykazywane sag w rocznych
sprawozdaniach finansowych z uwzglednieniem wykorzystania danych do o-
podatkowania a takze podziatu przychodow finansowych, jezeli to mozliwe na
przychody dziatalnosci statutowej i gospodarczej.

“) Jezeli nie zmniejszaja kosztow operacyjnych lub kosztow srodkéw trwatych w budowie.
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Dane liczbowe z ewidencji szczegotowej powinny umozliwiaé¢ wykaza-
nie w rachunku zyskow i strat, na koniec roku obrotowego, zysku a nie obro-
tow na sprzedazy aktywow finansowych oraz nadwyzki dodatnich r6znic kur-
sowych nad ujemnymi.

Konto 750 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, wylacznie saldo Ct
wyrazajace warto$¢ uzyskanych przychodow finansowych od poczatku roku.
Saldo to podlega przeniesieniu, na koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wy-
nik finansowy”.

KONTO 751 -,,KOSZTY FINANSOWE”

Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow
operacji finansowych nie zwigzanych bezposrednio z dzialalno$cia statutowa
1 gospodarcza Jednostki.

Po stronie Dt konta 751 — ,,Koszty finansowe” ujmuje si¢ w szczegolno-
Sci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Rozchody do sprzedazy udziatow i akcji oraz innych dtu-
goterminowych i krétkoterminowych aktywow finan-
sowych (z uwzglednieniem odpisow aktualizujacych ich
warto$¢) 030, 140

2. Pobranie lub naliczenie odsetek i prowizji od kredy-
tow 1 pozyczek otrzymanych z wytgczeniem odnosza-
cych si¢ do srodkéw trwatych w budowie oraz bez-
posrednio do operacyjnej dziatalnosci statutowej lub go-

spodarczej Jednostki 130, 131, 642
3. Ujecie naliczonych lub zaptaconych odsetek za zwto- | 130, 131 i konta
ke w regulowaniu zobowigzan zespotu 2
4. Ujecie dyskonta przy sprzedazy weksli i czekow oraz| odpowiednie
innych papieréw wartosciowych konta zespotu 1 i
2
5. Ujecie odpisow z aktualizacji wyceny aktywow finan-
sowych 079, 140 (150)
6. Ujecie odsetek i optat dodatkowych (zarachowanie) z
tytutu leasingu finansowego 240
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1 2
7. Ujecie odsetek 1 dyskonta od wyemitowanych przez | konta zespotu 1 1
Jednostke obligacji konto 642
8. Ujecie ujemnych roznic kursowych — odpowiednio | konta zespotu 1 i
2 oraz konto 845
9. Ujecie strat z likwidacji Spotki, w ktorej dana Jednostka
byta udziatowcem 030
10. Przeniesienie wartosci ewidencyjnej aktywow finan-| odpowiednie
sowych (takze wierzytelnosci) wniesionych przez Jed- | konta zespotu 1 1
nostke jako aport do Spotki 2
11. Ujecie naleznych lub uiszczonych przez Jednostke do-
ptat wnoszonych jako udziatowca 130, 240
12. Ujecie skutkow obnizenia wartosci krotkoterminowych
aktywow finansowych wycenionych w wartosci ryn-
kowej lub w cenie nabycia jezeli jest wyzsza od war-
tosci rynkowej tych aktywow 140
13. Ujecie kosztow finansowych, rozliczanych w czasie,
w czgsci przypadajacej na biezacy okres sprawozdaw-
czy 642
14. Utworzenie rezerwy na ryzyko finansowe: przewidy-
wane, prawdopodobne lub pewne straty z tytutu udzie-
lonych poreczen, gwarancji 1 innych zabezpieczen 840

Po stronie Ct konta 751 — ,,Koszty finansowe” ujmuje si¢ w szczegol-

Ujecie korekt kosztéw finansowych, odniesionych w
poprzednich latach na wynik finansowy — posiada-

jacych cechy btedow podstawowych

nosci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wszelkich korekt zmniejszajacych koszty fi-| w szczegdlnosci
nansowe — odpowiednio odpowiednie

konta stuzace do
korespondencji z
kontem 751 po
stronie Dt

820
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1 2

3. Przeniesienie kosztow finansowych, na koniec roku
obrotowego, na wynik finansowy 860

Ewidencja szczegolowa do konta 751, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna zapewnia¢ co najmniej dane niezb¢dne do sporzadzenia rachunku zys-
kow i strat, to jest podziat kosztow finansowych wedtug wymogow sprawo-
zdania finansowego a takze na koszty finansowe zwigzane posrednio z dziatal-
nos$cia statutowg i1 gospodarcza Jednostki.

W rachunku zyskow i strat wykazuje si¢ zamiast obrotow tylko strate na
sprzedazy aktywow finansowych oraz nadwyzke ujemnych réznic kursowych
nad dodatnimi.

Konto 751 wykazuje, w ciggu roku obrotowego, saldo Dt ktore ozna-
cza sumg¢ poniesionych kosztow finansowych, od poczatku roku, podlegajacych
przeniesieniu, na dzien bilansowy, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 760 - ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji ksie-
gowej pozostatych przychoddéw operacyjnych wynikajacych z operacji zwigza-
nych tylko posrednio ze zwykta dziatalno$cig operacyjna, kwalifikujacych sig,
zgodnie z postanowieniami art. 3, ust. 1, pkt. 32 ustawy o rachunkowosci, do po-
zostatych przychodow operacyjnych nie zwigzanych bezposrednio z dziatalno-
$cig statutowg 1 dziatalnoscig gospodarczg Jednostki. Konto to stuzy rowniez
do ujecia skutkéw zdarzen o charakterze losowym

Po stronie Dt konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje si¢
w szczegolnoSci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie korekt zmniejszajacych pozostate przychody o-| w szczegdlnosci
peracyjne, w tym zmniejszen otrzymanych lub przyz-| konta stuzace do
nanych dotacji, subwencji i doptat oraz pozostatych przy- | korespondencji z
chodow operacyjnych — odpowiednio kontem 760 po

str. Ct

2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, uzyskanych
w ciggu roku obrotowego, pozostatych przychoddw o-
peracyjnych na wynik finansowy 860
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Po stronie Ct konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje si¢
w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie przychodoéw, uzyskanych, w ciagu roku obroto-
wego, ze sprzedazy 1 likwidacji srodkow trwatych, $rod-
kow trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, z wylaczeniem przychodow spowodowanych
zdarzeniami nie mieszczacymi si¢ w granicach 0golnego
ryzyka gospodarczego 240, 310

2. Ujecie przychodow za sprzedazy nieruchomosci oraz
wartosci niematerialnych i prawnych stanowiacych in-
westycje 240

3. Ujecie przychodow z najmu lub dzierzawy srodkdw
trwalych w jednostkach ktorych przedmiotem dzia-
talnosci nie jest najem 240

4. Wnhiesienie, jako aportu do Spotki, srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkdw
trwatych w budowie w wartos$ci wynikajacej z umowy
Spotki 030

5. Otrzymanie dotacji, subwencji i doptat (oprocz dotacji
na nabycie aktywow trwatych, darowizn oraz sktadni-| 010, 020, 220,
kow aktywow trwatych podlegajacych amortyzacji) 240

6. Ujecie odpiséw czesci dotacji, subwencji i doptat row-
nolegle do amortyzacji srodkow trwatych oraz warto-

$ci niematerialnych i prawnych 845
7. Ujecie wartosci pozyskanego ztomu i innych odpadoéw

uzyskanych z zaniechanej dziatalno$ci operacyjnej 310
8. Dokonywanie odpiséw ujemnej wartosci firmy 845

9. Dokonanie przeniesienia, cz¢sci lub catosci, dokona-
nego uprzednio odpisu aktualizujacego warto$¢ nalez-
nosci po ustaniu przyczyny ich dokonania 250

10. Rozwigzanie, cz¢sci lub catosci, uprzednio utworzonej
rezerwy na przyszte zobowigzania wobec ustania przy-
czyn jej utworzenia 840

11. Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan | 201, 230, 240

12. Wyksiegowanie czgsci lub catosci uprzednio dokona-
nych odpiséw aktualizujacych zapasy:
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1

2

13.

14.

15.

a) nie znajdujacych si¢ juz w magazynach co wynika
z ustalen przeprowadzonych na dzien bilansowy

b) znajdujacych si¢ w magazynach (wskutek ustania
przyczyn uprzednich ich aktualizacji)

Dokonanie korekty odpisow aktualizujacych srodki trwa-

te?, §rodki trwate w budowie, wartoci niematerialne i

prawne oraz nieruchomosci i wartosci niematerialne i

prawne stanowigce inwestycje wskutek ustania przy-

czyny trwalej utraty ich wartosci

Pokrycie kosztéw dziatalnosci socjalne;:

a) w przypadku biezacego ujmowania ich w ci¢zar kosz-
tow operacyjnych zamiast bezposrednio na koncie
850

b) stanowiacych dofinansowanie z Z.F.S.S. kosztow
utrzymania obiektow socjalnych oraz kosztow utrzy-
mania obiektow stuzacych rehabilitacji

Ujecie roznic z aktualizacji wyceny rozchodowanych,
do likwidacji lub sprzedazy, srodkéw trwatych w przy-
padkach gdy roznice te, wedtug odrebnych przepisow,
nie zwigkszaja funduszu z aktualizacji wyceny $rod-
koéw trwatych

340, 343, 620

340, 343, 620

070, 075, 080

850

850

070

1 Ujecie otrzymanych lub przyznanych odszkodowan za
6. straty losowe od towarzystw ubezpieczeniowych — od-

powiednio

130, 240, 845

Ewidencja szczegolowa do konta 760, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (W zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkows), po-
winna wyodrebnia¢ istotne dla Jednostki pozycje, ktorych udziat w pozosta-
tych przychodach operacyjnych oraz czgstotliwos¢ wystgpowania, wymagajg

szczegblnej kontroli 1 analizy a w szczegdlnosci:

— przychody z tytulu sprzedazy i likwidacji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
— przychody, w rownowartosci odpiséw aktualizujacych wycene aktywow nie
finansowych,

— przychody z tytutu dotacji, subwencji i doptat,
przychody powstate w wyniku zdarzen o chrakterze losowym,

) W zakresie dotyczacym $rodkow trwatych aktualizacji dokonuje si¢ tylko w czgsci przewyz-
szajace] uprzednie odpisy aktualizujace odnoszone na fundusz z aktualizacji wyceny (kon-

to 802).
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— inne pozostate przychody operacyjne,

z podziatem na pozostate przychody operacyjne zwigzane posrednio z dziatal-
nos$cia statutowg oraz gospodarcza Jednostki.

W rachunku zyskow i strat wykazuje si¢, na koniec roku obrotowego, tyl-
ko zysk ze zbycia niefinansowych sktadnikow aktywow trwatych zamiast wy-
nikajacych stad obrotow po stronie kosztow i1 przychodow.

Konto 760 wykazuje, w ciagu roku obrotowego, saldo Ct ktore ozna-
cza warto$¢ uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych, od poczatku
roku obrotowego 1 podlega przeniesieniu, na dzien bilansowy, na konto 860 —
»Wynik finansowy”.

KONTO 761 - ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” stuzy do ewidencji ksiggo-
wej pozostatych kosztéw operacyjnych okreslonych przepisami art. 3, ust. 1,
pkt 32 ustawy o rachunkowosci, nie kwalifikujgcych si¢ bezposrednio ani do
kosztow dziatalno$ci operacyjnej ani tez do kosztow finansowych — zwigza-
nych tylko posrednio z dziatalno$cig operacyjng: statutowa i gospodarcza Jed-
nostki. Konto to stuzy réwniez do do ujgcia skutkow zdarzen o charakterze
losowym.

Po stronie Dt konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje si¢ w szcze-
golnosci nastepujace rodzaje kosztow:

Wyszczegolnienie i tres$¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie wartosci ewidencyjnej sprzedanych lub
zlikwidowanych $rodkoéw trwatych i1 wartosci niema-
terialnych i prawnych, w tym obiektdéw socjalnych i lo-
kali mieszkalnych oraz inwestycji w nieruchomosci i
warto$ci niematerialne i prawne z wylaczeniem, spo-
wodowanych zdarzeniami — nie mieszczacymi si¢ w gra-
nicach ogdlnego ryzyka gospodarczego 010, 020, 030

2. Ujecie wartosci ewidencyjnej sprzedanych lub zaniecha-
nych, w realizacji, srodkow trwatych w budowie — z wy-
jatkiem spowodowanych zdarzeniami nie mieszczacymi
sie w granicach ryzyka gospodarczego 080

3. Ujecie amortyzacji srodkoéw trwatych, w tym w budo-
wie przekazanych w najem lub dzierzawe — u leasingo-
dawcy oraz ujecie umorzenia prawa wieczystego

uzytkowania gruntow 070
4. Ujecie amortyzacji inwestycji w nieruchomosci 1 war-
to$ci niematerialne i prawne 079
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1 2
5. Ujecie wartosci ewidencyjnej srodkow trwatych w tym
w budowie — wniesionych przez Jednostke jako aport
do Spotki 010, 020, 080
6. Naliczenie nieplanowych odpiséw amortyzacyjnych od
srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji w nieruchomosci 1 wartosci niematerial-
ne i prawne z tytutu trwatej utraty ich wartosci:
a) $rodkéw trwatych nie objetych uprzednig aktualiza-
cja albo od nadwyzki ponad kwote uprzedniej aktu-
alizacji 070
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 075
c) srodkoéw trwatych w budowie 080
d) inwestycji w nieruchomos$ci i wartosci niemate-
rialne i prawne 079
7. Dokonanie odpisow z tytutlu aktualizacji wyceny zapa-
sow rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych
wskutek utraty ich wartosci lub na dzien bilansowy
do nizszej ceny sprzedazy netto:
a) od ceny nabycia materiatéw i towaréw 340, 343
b) od kosztow wytworzenia produktow i potproduk-
tow i ewentualnie produkcji w toku 620
8. Odpisanie kosztow zaniechanej lub nie podjetej pro-
dukcji (ustug), przedsiewzig¢ dziatalnos$ci statutowe;j 500, 520, 640
9. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci 250
10. Odpisanie przedawnionych, umorzonych i niesciagal-
nych naleznosci nie obciazajacych uprzednich odpisow | 200, 230, 234,
aktualizujacych ich warto$¢ 240
11. Odpisanie czgsci lub catosci naleznosci w wyniku po-
stepowania upadtosciowego, uktadowego 1 napraw-
czego, bankowego postepowania ugodowego gdy ne-
gatywne dla wierzyciela skutki tych postgpowan mie-
szczg si¢ w ogolnym ryzyku prowadzenia dziatalno-
$ci gospodarczej 200, 240
12. Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne stra-
ty 840
13. Zarachowanie badz zaptacenie kar, grzywien, odszko- | 100, 130, 200,
dowan 201, 230, 240
14. Ujecie kosztéw postepowania spornego 100, 130
15. Przekazanie darowizn aktywow rzeczowych i praw ma- | 010, 020, 080,
jatkowych 310, 330, 600
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1 2

16. Ujecie kosztow utrzymania obiektow socjalnych i re-
habilitacyjnych 850

17. Zarachowanie kosztéw dziatalnosci socjalnej i byto-
wej, ujmowanych na biezgco, w koszty dziatalnosci o-
peracyjnej 500, 520

18. Ujecie szkod spowodowanych zdarzeniami losowy-| 010, 080, 310
mi, niezaleznymi od Jednostki (pozarem, powodzig, | (340), 330 (343),
innymi wypadkami) 500, 520, 600

(620)

Po stronie Ct konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje si¢ w szcze-

golnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajacych pozostate koszty ope-| W szczegdlnosci
racyjne konta stuzace do
korespondencji z
kontem 761
po stronie Dt
2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, pozostatych
kosztow operacyjnych na wynik finansowy 860

Ewidencja szczegolowa do konta 761, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocnicza ksiege rachunkows), po-
winna wyodrebni¢ istotne dla Jednostki pozycje pozostatych kosztow opera-
cyjnych ktorych udziat w kosztach wymaga szczegélnej analizy i kontroli z po-
dziatem wewnetrznym na pozostate koszty operacyjne zwigzane posrednio z
dziatalnoscig statutowa i gospodarcza Jednostki.

Ewidencja ta powinna uwzglednia¢ potrzebe wykazania straty ze zbycia
niefinansowych sktadnikow aktywow trwatych zamiast obrotow wynikajacych
z tego tytutu — w rachunku zyskow i strat.

Saldo Dt konta 761 oznacza, w Ciggu roku obrotowego, warto$¢ pozosta-
tych kosztow operacyjnych, od poczatku roku i podlega przeniesieniu, na ko-
niec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
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KONTO 790 - ,,PRZYCHODY WEWNETRZNE”

Konto 790 — ,Przychody wewngtrzne” stuzy do ewidencji ksiegowej
przychodow dziatalnosci poszczegdlnych jednostek organizacyjnych ZNP
uzyskiwanych od innych jednostek organizacyjnych, w ramach jednej osoby
prawnej — ZNP.

Po stronie Ct konta 790 ujmuje si¢ przychody dzialalnosci i ich
zwigkszenia, a po stronie Dt zmniejszenia tych przychodow oraz
przeniesienie ich, na dzien bilansowy, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

Po stronie Dt konta 790 — ,,Przychody wewnetrzne” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciw-
stawne
1 2

1. Ujecie korekt zmniejszajacych przychody wewnetrzne 100, 130, 245

2. Przeniesienie, na koniec roku obrotowego, przycho-
doéw wewnetrznych na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 790 — ,,Przychody wewnetrzne” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé¢ Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciw-
stawne
1 2
1. Otrzymane, uzyskane przychody wewngtrzne. 100, 130, 245
310

Ewidencja szczegolowa do konta 790, prowadzona w pomocniczej ksiedze
rachunkowej (w zbiorze tworzgcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), powinna
umozliwia¢ ustalenie przychodow dziatalnosci wedhug ich  rodzajow,
zabezpieczajac dane do analizy i kontroli tej dzialalno$ci w zakresie
okreslonym w instrukcji w sprawie ujednolicenia ewidencji ksiegowe;j
obrotow wewnetrznych pomig¢dzy jednostkami organizacyjnymi ZNP.,
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Saldo Ct konta 790, wystepujace w ciggu roku podlega przeniesieniu, na
koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

KONTO 791 - ,,KOSZTY WEWNETRZNE”

Konto 791 - ,Koszty wewnetrzne” stuzy do ewidencji  kosztow
ponoszonych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi w ramach ZNP.

Po stronie Dt konta 791 ujmuje si¢ koszty poszczegdlnych przedsiewzigé
dziatalnosci ZNP ponoszone na rzecz innych jednostek organizacyjnych
dziatajacych w ramach ZNP, a po stronie Ct przeniesienie na koniec roku
obrotowego, kosztow wewnetrznych na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

Po stronie Dt konta 791- ,,Koszty wewnetrzne” ujmuje sie w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kosztow wewnetrznych 245

Po stronie Ct konta 791 — ,,Koszty wewnetrzne” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie kosztow wewnetrznych — na wynik
finansowy 860

Ewidencja szczegélowa do konta 791, prowadzona w pomocniczej ksigdze
rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkowa), powinna
umozliwia¢ ustalenie kosztow wewnetrznych w analogicznym zakresie jak do
konta 790 — ,,Przychody wewngtrzne”.

Saldo Dt konta 791, wystepujace w ciagu roku, podlega przeniesieniu, na
koniec roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
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10. EWIDENCJA KSIEGOWA ’FUNDUSZ(’)W
WLASNYCH, REZERW, FUNDUSZOW SPECJALNYCH
ORAZ WYNIKU FINANSOWEGO

Do ewidencji ksiggowej funduszow wiasnych, funduszow specjalnych,
rezerw oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego Zwiazku i danej Jed-
nostki organizacyjnej stuza nastepujace konta ksiegi gtdéwnej:

— konto 800 — ,,Fundusz statutowy,

— konto 801 — ,,Fundusz zasobowy”,

— konto 802 — ,,Fundusz z aktualizacji wyceny”,

— konto 803 — ,,Fundusz rezerwowy”,

— konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”,

— konto 840 — ,,Rezerwy”,

— konto 845 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,
— konto 850 — ,,Zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych”,
— konto 851 — 859 — ,,Pozostate fundusze specjalne”,

— konto 860 — ,,Wynik finansowy”,

— konto 870 —,,Podatek dochodowy od 0séb prawnych”.

Konta zespotu 8 — ,,Fundusze wlasne, rezerwy, fundusze specjalne i wy-
nik finansowy” przeznaczone sg do ewidencji ksiegowej:

— funduszéw wiasnych (konta: 800, 801, 802 1 803),

— funduszéw specjalnych (konta: 850 — 859),

— rezerw (konto 840),

— rozliczen migdzyokresowych przychodéw (konto 845),

ustalania i rozliczania wyniku finansowego netto (konta: 870, 860 i 820).

KONTO 800 -,,FUNDUSZ STATUTOWY?”

Konto 800 — ,,Fundusz statutowy” przeznaczone jest do ewidencji ksig-
gowej stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu statutowego, ktory jest
funduszem podstawowym, tworzonym na podstawie przepisow prawa i zgodnie
z postanowieniami statutu oraz przeznaczony jest na finansowanie dziatalnos$ci
statutowej Zwiazku.

Po stronie Ct konta 800 uymuje si¢ utworzenie i zwickszenia funduszu
statutowego, a po stronie Dt jego zmniejszenia.
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Po stronie Dt konta 800 — ,,Fundusz statutowy” ujmuje si¢ w szczegol-

nosci:

Wyszczegolnienie i tresé¢
zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto
przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie, celem pokrycia, straty bilansowej (nad-
wyzki kosztow nad przychodami), za poprzedni rok o-
brotowy.

2. Przeznaczenie, czesci funduszu, na pokrycie straty bi-
lansowej dziatalno$ci gospodarczej po wykorzystaniu
funduszu zasobowego na ten cel

3. Przeznaczenie cz¢sci funduszu statutowego na utwo-
rzenie lub zwigkszenie funduszu rezerwowego, celem
udzielenia pomocy finansowej np. wewnetrznym jed-
nostkom samobilansujgcym, prowadzacym dziatalnos¢
statutowg

4. Zmniejszenie funduszu z tytulu przeniesienia ujemnej
roznicy z aktualizacji wyceny srodkow trwatych shuzg-
cych dziatalno$ci statutowej — w momencie ich sprze-
dazy, likwidacji lub przekazania jako darowizny

5. Umorzenie ,,pozyczki wewngtrznej” przez ZG ZNP
(ksiegowanie w ZG ZNP)

820

820

803

802

247

Po stronie Ct konta 800 — ,,Fundusz statutowy” ujmuje si¢ w szczegol-

nosci:
Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Tworzenie funduszu wedhug zrodet jego tworzenia o-
kre$lonych aktualnie obowigzujacymi przepisami i sta-| 100, 130, 220,
tutem 240
2. Przeznaczenie czgséci lub catosci zysku bilansowego
(nadwyzki przychoddw nad kosztami) na dziatalnos¢
statutowq. 820
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1 2

3. Zwigkszenie funduszu z tytutu dodatniej réznicy, w
wartosci netto, z aktualizacji wyceny srodkow trwa-
tych stuzacych dziatalnosci statutowej, w momencie
ich sprzedazy, likwidacji lub przekazania jako daro-
wizny 802

4. Umorzenie pozyczki wewngtrznej przez ZG ZNP
(ksiggowanie w jednostce terenowej). 247

Ewidencja szczegolowa do konta 800, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna wyodrebnia¢ tytutow tworzenia funduszu statutowego i jego zwigkszen
w nastepujacym zakresie:

Odpisy z zysku (nadwyzki przychodéw nad kosztami) na dzia-
falnos¢ statutowa,

Skutki, dodatnie i ujemne, uprzedniej aktualizacji wyceny $rod-
kow trwatych sprzedanych lub zlikwidowanych.

Pozostale

Saldo Ct konta 800 oznacza, w ciggu roku obrotowego i na dzien bi-
lansowy, wartos¢ stanu funduszu statutowego Zwiazku (Jednostki).

KONTO 801 -,,FUNDUSZ ZASOBOWY™

Konto 801 — ,,Fundusz zasobowy” stuzy do ewidencji ksiggowej fundu-
szu zasobowego stanowigcego wlasne zrodlo finansowania dziatalnosci gospo-
darczej Jednostki.

Po stronie Dt konta 801 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu gléwnie z ty-
tutu:

— wykorzystania funduszu na pokrycie straty bilansowej dziatalnosci gospodar-
czej,

— ujemnych roznic wartosci netto, powstatych w wyniku aktualizacji wyceny,
srodkow trwatych shuzacych dziatalnosci gospodarczej — w momencie ich
sprzedazy, likwidacji lub przekazania jako darowizny,

— przeznaczenie funduszu zasobowego na utworzenie lub zwigkszenie fundu-
SZU rezerwowego.
Po stronie Ct konta 801 ujmuje si¢ zwickszenia funduszu zasobowego,
gtéwnie z tytutu:
— przeznaczenia na fundusz czg¢$ci nadwyzki przychodéw nad kosztami lub
zysku bilansowego netto Jednostki, z uwzglednieniem opodatkowania cze-
$ci wyniku finansowego, wskutek jego podziatu,
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— dodatnich ro6znic warto$ci netto powstatych w wyniku aktualizacji wyceny
srodkow trwatych stuzacych dziatalnosci gospodarczej — w momencie ich
sprzedazy, likwidacji, przekazania jako darowizny,

— pozostalych zwigkszen funduszu.

Po stronie Dt konta 801 — ,,Fundusz zasobowy” ujmuje si¢ w szczego6lno-
Sci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2
1. Wykorzystanie funduszu zasobowego na pokrycie stra-
ty bilansowej zwiazanej z dziatalno$cia gospodarcza 820

2. Przeznaczenie cze$ci funduszu zasobowego na utworze-
nie funduszu rezerwowego w celu np. udzielenia pomo-
cy wewngtrznym jednostkom samobilansujgcym — pro-
wadzacym dziatalno$¢ gospodarcza 803

3. Zmniejszenie funduszu z tytulu przeniesienia ujemnej
roznicy z aktualizacji wyceny srodkow trwatych stu-
zacych dziatalno$ci gospodarczej — w momencie ich
sprzedazy, likwidacji lub przekazania jako darowizny 802

Po stronie Ct konta 801 — ,,Fundusz zasobowy” ujmuje si¢ w szczego6lno-
Sci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2

1. Przeznaczenie nadwyzki przychodéw nad kosztami
(zysku bilansowego netto dziatalnosci gospodarczej
Jednostki) na zwigkszenie funduszu (po réwnocze-
snym opodatkowaniu w tej czgsci wyniku finanso-
wego 820

2. Przeniesienie dodatniej roznicy warto$ci netto z aktu-
alizacji wyceny srodkow trwalych w momencie ich sprze-
dazy, likwidacji lub przekazania jako darowizny 802

3. Umorzenie ,,pozyczki wewnetrzne]” przez ZG ZNP 247
(ksiegowanie w jednostce terenowej)

Ewidencja szczegolowa do konta 801, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocnicza ksigge rachunkows), po-
winna wyodrgbnia¢ zrodta tworzenia i Kierunkdéw wykorzystania funduszu w
nast¢pujgcym zakresie:
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e QOdpisy z nadwyzki przychodow nad kosztami (z zysku
bilansowego) na fundusz,

e Skutki dodatnie uprzednich aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych sprzedanych lub zlikwidowanych,

e Skutki ujemne uprzednich aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych sprzedanych lub zlikwidowanych,

e Wykorzystanie funduszu na pokrycie nadwyzki kosztow
nad przychodami (straty bilansowej dziatalnosci
gospodarczej).

Konto 801 wykazuje, w ciagu roku i na koniec roku obrotowego,

saldo Ct ktore oznacza wartos¢ stanu funduszu zasobowego Zwiazku (Jed-
nostki).

KONTO 802 - ,,FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY”

Konto 802 — ,,Fundusz z aktualizacji wyceny” przeznaczone jest do e-

widencji ksiggowej:

skutkow aktualizacji wyceny srodkow trwalych w warto$ci roznicy netto pow-
statej wskutek aktualizacji przeprowadzonej wedtug odrebnych przepisow;
skutki aktualizacji wyceny powodujg korekte funduszu z tytutu rozchodo-
wania srodkow trwatych, uprzednio aktualizowanych, do sprzedazy, wnie-
sienia jako aportu do Spotki lub likwidacji,

odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych wskutek trwalej utraty
ich wartosci do wysokos$ci wartosci wynikajacej z uprzedniej aktualizacji ich
wyceny in plus, na podstawie odrebnych przepisow,

dodatnich i ujemnych odpiséw aktualizacyjnych dlugoterminowych aktywow
finansowych — inwestycji,

odpisania réznic z tytutu obnizenia cen nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych do cen rynkowych jezeli ewidencja ksiggowa prowadzona jest
w tych cenach.

Po stronie Dt konta 802 — ,,Fundusz z aktualizacji wyceny” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne

1 2

1. Ujecie ujemnej roznicy z aktualizacji wyceny warto-

2. Ujecie skutkow aktualizacji wyceny srodkow trwatych

$ci poczatkowej srodkow trwatych 010

w zakresie dotyczacym aktualizacji (zwigkszenia) do-
tychczasowego ich umorzenia 070
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1 2
3. Przeniesienie dodatniej r6znicy z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, uprzednio aktualizowanych, rozcho-

dowanych do sprzedazy, wniesienia jako aport do Spot- konta:
ki lub likwidacji Ct konto 760, jezeli wynika to z odreb- 800, 801
nych przepisow odpowiednio

4. Ujecie odpisow aktualizujacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych utracong wskutek zmiany techno-
logii produkcji, wycofania z uzytkowania, likwidacji —
do wysokos$ci wartosci wynikajacej z uprzedniej aktu-
alizacji 070

5. Ujecie kwoty obnizenia wartosci dlugoterminowych a-
ktywow finansowych — inwestycji uprzednio aktualizo-
wanych in plus — wycenionych na dzien bilansowy po
$rednim kursie gietdowym lub NBP — do wysokosci od-
pisow odniesionych uprzednio na fundusz z aktualizacji 079

6. Ujecie roznic z tytutu uprzedniego podwyzszenia dtu-
goterminowych aktywow finansowych do cen rynko-
wych — w sytuacji ich sprzedazy, w celu doprowadze-
nia ich warto$ci do cen nabycia 079

Po stronie Ct konta 802 — ,,Fundusz z aktualizacji wyceny” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2
1. Ujecie dodatniej réznicy z aktualizacji wyceny warto-
$ci poczatkowej srodkow trwatych 010

2. Ujecie skutkow aktualizacji srodkow trwatych w zakre-
sie dotyczacym aktualizacji (zmniejszenia) dotychcza-
sowego ich umorzenia 070

3. Ujecie kwoty wzrostu wartosci dtugoterminowych akty-
wow finansowych — inwestycji, wycenianych w cenach
rynkowych, takze tych ktorych warto$¢ uprzednio obni-
7zon0 — w czesci powyzej kwoty przeniesionej uprzed- 079
nio w koszty finansowe
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1 2
4. Przeniesienie, ewentualnej ujemnej roznicy z aktuali-
zacji wyceny $rodkow trwatych uprzednio aktualizowa-

nych, rozchodowanych do sprzedazy, wniesienia jako konta:
raport do Spotki lub do likwidacji — Dt konto 761 800, 801
jezeli wynika to z odrebnych przepisow odpowiednio

Ewidencja szczegotowa do konta 802, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewnic¢ ustalenie stanu funduszu z aktualizacji wyceny srodkéw trwa-
tych z wyodrebnieniem dziatalno$ci statutowej 1 gospodarczej oraz jego zwig-
kszen i zmniejszen wedtug rodzajow powyzszych dziatalnos$ci i tytutow.

Konto 802 wykazuje saldo Ct, ktore oznacza warto$¢ funduszu z aktu-
alizacji wyceny srodkéw trwatych.

KONTO 803 - ,,FUNDUSZ REZERWOWY”

Konto 803 — ,,Fundusz rezerwowy” stuzy do ewidencji ksiegowe;j stanu i
zmian funduszu rezerwowego tworzonego i wykorzystywanego na rézne cele
zwigzane z dziatalnoscig statutowa 1 gospodarczg ZNP.

Po stronie Dt konta 803 ujmuje si¢ wykorzystanie funduszu rezerwowe-
go zgodnie z jego przeznaczeniem.

Po stronie Ct konta 803 ujmuje si¢ tworzenie 1 zwigkszenie wartosci fun-
duszu rezerwowego.

Po stronie Dt konta 803 — ,,Fundusz rezerwowy” ujmuje si¢ w szczegolno-
$Ci:

Wyszczegdlnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie decyzji Zarzadu Zwigzku o przyznaniu $rod-

kow z funduszu rezerwowego na finansowanie: )

celow dzialalnoSci  statutowej 1 gospodarczej

wyodrebnionych jednostek organizacyjnych .

samobilansujacych, zasilanych z funduszu 245"
2. Zmniejszenie fundusz rezerwowego z czesci wyniku

finansowego odpowiadajace;j wykorzystaniu

funduszu rezerwowego  zgodnie z  jego

przeznaczeniem 820
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Po stronie Ct konta 803 — ,,Fundusz rezerwowy” ujmuje si¢ w szczegolno-
Sci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Dokonanie odpisow i przeniesienie czgsci funduszu sta-
tutowego lub (i) zasobowego na utworzenie lub zwie-
kszenie funduszu rezerwowego 800, 801

2. Utworzenie funduszu rezerwowego z zysku 820

Ewidencja szczegolowa do konta 803, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (W zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge rachunkows), po-
winna wyodregbnia¢ poszczegolne pozostale fundusze rezerwowe jezeli utwo-
rzone byly na odrgbne cele oraz Zrédta ich tworzenia i kierunki wykorzystania.

Konto 803 wykazuje saldo po stronie Ct, ktore oznacza warto$¢ fundu-
szu rezerwowego (pozostalych funduszéw rezerwowych).

KONTO 820 - ,,ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO”

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” shuzy do ewidencji ksie-
gowej rozliczenia wyniku finansowego brutto (netto) Zwigzku za poprzedni
rok obrotowy lub lata poprzednie.

Na koncie 820 ujmuje si¢, na dzien zatwierdzenia sprawozdania finanso-
wego za poprzedni rok obrotowy, przeniesienie wyniku finansowego netto
Zwiazku — nadwyzki przychodow nad kosztami lub kosztow nad przychodami
(zysku lub straty netto) z konta 860 — ,,Wynik finansowy”, gdzie zostat ustalo-
ny — do rozliczenia.

Réwnoczesnie na koncie tym ujmuje sie:

— po stronie Dt, w korespondencji z innymi kontami, podziat i przeniesienie
zysku bilansowego brutto (netto) — nadwyzki bilansowej przychodéw nad
kosztami,

— po stronie Ct, w korespondencji z odpowiednimi kontami, pokrycie straty
bilansowej brutto (netto) — nadwyzki kosztéw nad przychodami.

W przypadku nie dokonania podziatu zysku bilansowego lub nie pokry-
cia straty bilansowej, za poprzedni rok obrotowy lub lata poprzednie — wynik
finansowy brutto (netto) pozostaje do rozliczenia na tym koncie.
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Po stronie Dt konta 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie straty bilansowej brutto (netto) — nadwyz-
ki kosztow dziatalnosci nad przychodami, za poprzedni
rok obrotowy do pokrycia (rozliczenia) 860

2. Przeznaczenie, uchwalg Zarzadu Glownego Zwiazku, zy-
sku bilansowego brutto (netto) — nadwyzki przychodow
nad kosztami, za poprzedni rok obrotowy na nastepujace

cele:

a) podwyzszenie funduszu statutowego 800

b) utworzenie lub zwigkszeni funduszu zasobowego (po
rownoczesnym opodatkowaniu) 801

€) podwyzszenie funduszu rezerwowego 803

3. Ujecie skutkow finansowych btedéw podstawowych,
popeionych w latach poprzednich, powodujacych zmniej-
szenie zysku bilansowego lub zwigkszenie straty bilan-
sowej za lata poprzednie — do rozliczenia z funduszem | 220, 250, 600,
wlasnym w/g wybranych zapisow 640, 641 840

Po stronie Ct konta 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” ujmuje si¢ w
szczego6lnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie zysku bilansowego brutto (netto) — nadwyz-
ki przychodow nad kosztami, za poprzedni rok obroto-
wy, do rozliczenia 860

2. Dokonanie pokrycia straty bilansowej brutto (netto) —
nadwyzki kosztow dziatalnosci nad przychodami za po-
przedni rok obrotowy:

a) z funduszu statutowego 800
b) z funduszu zasobowego 801
¢) z funduszu rezerwowego 803

3. Ujecie skutkéw finansowych bleddéw podstawowych,
popemionych w latach poprzednich, powodujacych zwig-
kszenie zysku bilansowego lub zmniejszenie straty bilan-
sowej za lata poprzednie — do rozliczenia z funduszem| 220, 250, 600,
wiasnym w/g wybranych zapisow 640, 641, 840
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Ewidencja szczegélowa do konta 820, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowsy),
jest zbedna ze wzgledu na jednorazowy charakter powyzszych operacji.

Konto 820 moze wykazywac saldo:

— Dt, ktore oznacza nie pokrytg (e) strate (y) bilansowg () brutto (netto) — nad-
wyzke kosztow nad przychodami za poprzedni (e) rok (lata) obrotowy(e) lub
saldo

— Ct, ktdre oznacza nie podzielony (e) zysk (i) — nadwyzke¢ przychodow nad
kosztami za poprzedni (e) rok (lata) obrotowy (e).

KONTO 840 - ,,REZERWY”

Konto 840 — , Rezerwy” stuzy do ewidencji ksiggowej rezerw tworzo-
nych w szczego6lnosci na:
— straty pewne i prawdopodobne,
— przyszie, dajace si¢ wiarygodnie oszacowa¢ zobowigzania powodowane re-
strukturyzacja.

Po stronie Dt konta 840 — ,,Rezerwy” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2
1. Rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy wskutek usta-
nia przyczyny z powodu ktorej ja utworzono 760, 750, 770
2. Zmnigjszenie uprzednio utworzonych rezerw w zwiaz-
ku z powstaniem zobowigzan na ktore je utworzono 201, 230, 240

Po stronie Ct konta 840 — ,,Rezerwy” ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne przy-
szte zobowigzania spowodowane gtownie stratami z trans-
akcji w toku ich realizacji, w szczeg6lnosci z tytutu u-
dzielonych gwarancji lub porgczen sptaty kredytow i
pozyczek albo skutkdw finansowych toczacego sie po-
stepowania sgdowego — ktorych kwoty da si¢ wiarygod-
nie oszacowa¢ — odpowiednio 761, 751, 771
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1 2
2. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania spowo-
dowane restrukturyzacjag w oparciu o plan restruktu-

ryzacji pozwalajacy na wiarygodne oszacowanie przy-
sztych zobowigzan 761 (771)

Ewidencja szczegolowa do konta 840, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna pozwala¢ na wyodrgbnienie poszczegodlnych tytutdow rezerw oraz sposo-
bu ich tworzenia i1 rozwigzania (wykorzystania).

Konto 840 wykazuje saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ utworzonych, nie
rozwigzanych dotychczas rezerw.

KONTO 845 -, ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW”

Konto 845 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow” stuzy do ewi-
dencji ksiggowej rozliczen migdzyokresowych przychodéw podlegajacych roz-
liczaniu w czasie.

Po stronie Dt konta 845 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie otrzymanych uprzednio z gory przedptat
lub naleznosci na przychody biezacego okresu sprawo- | 700, 720, 730,
zdawczego 750, 760, 770

2. Przeniesienie, do rozliczenia, podatku VAT naleznego
wynikajacego z faktur wystawionych na otrzymane za-

liczki lub przedptaty 222
3. Dokonywanie biezacych odpiséw, w okresach sprawo-
zdawczych, ujemnej wartosci firmy 760

4. Odpisanie umorzonych zobowigzan po wykonaniu po-
stanowien postepowania uktadowego, ugodowego (na-
prawczego), ugody z bankiem 760 (770)

5. Przeniesienie kwot stanowigcych rownowarto$¢ odpi-
sOw amortyzacyjnych srodkéw trwatych i kosztow prac
rozwojowych sfinansowanych z dotacji, subwencji, do-
ptat i refundacji, ujetych uprzednio po stronie Ct konta
845 760
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1

6. Przeniesienie kwot stanowigcych roéwnowartos¢ odpi-

sow amortyzacyjnych od otrzymanych nieodptatnie $rod-
kow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych o-
raz §rodkow trwatych w budowie

. Ujecie, ustalonych na dzien bilansowy, przychodow z
tytulu czeSciowego wykonania ustug dlugotrwaltych w
tym budowlanych

. Ujecie, przychodéw z tytut rozliczenia prjektow
dhugotrwatych dziatalnos$ci statutowe;

760

700

720

Po stronie Ct konta 845 — ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodéw” uj-
muje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé
zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto
przeciwstawne

1

2

. Ujecie przychodow podlegajacych rozliczaniu w cza-
sie z tytulu uzyskanych wptat za $§wiadczenia, ktore
zostang wykonane w przysztych okresach sprawozdaw-
czych

. Ujecie faktur VAT wystawionych z tytutu otrzymanych
zaliczek, zadatkow i przedptat, na poczet przysztych
dostaw i ustug lub faktur handlowych wystawianych
odbiorcom zagranicznym za dostawy, ktore nie prze-
kroczyty granicy

. Zarachowanie naleznych kar umownych, kwot podwyz-
szajacych naleznosci oraz roszczen objetych odpisami
aktualizujacymi nalezno$ci

. Ujecie, przewidzianych do umorzenia, zobowigzan do
Czasu uznania postanowien postgpowania: uktadowe-
go, naprawczego lub ugodowego za zakonczone

. Ujecie, nie rozliczonej, ujemnej wartosci firmy

. Ujecie dotacji i subwencji w tym doplat 1 refundacji
srodkow wtasnych do realizacji srodkow trwatych w
budowie oraz kosztow prac rozwojowych — jezeli we-
dtug odrebnych przepisow nie zwigkszajg wartosci fun-
duszu statutowego Zwigzku — odpowiednio

100, 101, 130,
131

200, 230, 240

200, 230, 240,
244, 250

201, 240
odpowiednie

konta zespotu: 0,
3,516

130, 220, 240,
149
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1 2

7. Otrzymanie nieodptatne w tym darowizny srodkow trwa-
tych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rod-
kow trwatych w budowie 010, 020, 080

Ewidencja szczegélowa do konta 845, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej, (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkowa), powin-
na stwarza¢ mozliwo$¢ wyodrebnienia poszczegdlnych tytutéw rozliczen mig-
dzyokresowych przychodéw zapewniajac prawidtowe ich zaliczanie do odpo-
wiednich okresow sprawozdawczych.

Saldo Ct konta 845 wyraza warto$¢ przychodow Zwigzku (Jednostki)
podlegajacych rozliczeniom w czasie.

KONTO 850 - ,,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN
SOCJALNYCH”

Konto 850 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” stuzy do ewi-
dencji ksiegowej operacji zwigzanych z tworzeniem i wykorzystaniem zakta-
dowego funduszu $wiadczen socjalnych Zwigzku (Jednostki); zasady two-
rzenia i WyKOrE}/stania zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych reguluje
odrgbna ustawa ’ oraz zakladowy regulamin tworzenia i wykorzystania Z.F.S.S.

Po stronie Dt konta 850 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujgcie faktur za ustugi obce obciazajgce bezposrednio
Z.F.S.S. (w wartosci netto — bez VAT lub z VAT —-w

zaleznos$ci od rodzaju zakupu) 240
2. Wyptaty Swiadczen i zapomodg — bezzwrotnych pra-
cownikom 100, 130, 149
3. Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 249
4. Przeznaczenie Srodkow funduszu na budowe lub za-
kupy $rodkéw trwatych 845
5. Pokrycie kosztow utrzymania wtasnych obiektéw so-
cjalnych lub rehabilitacyjnych 760

“) Ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U.
nr 43 z pozniejszymi zmianami).
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Po stronie Ct konta 850 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych przeciwstawne
1 2

1. Ujecie odpisoéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen So-
cjalnych obcigzajacych operacyjng dziatalnos$¢ statuto-
wa 1 gospodarcza 406

2. Otrzymanie darowizn od 0séb fizycznych lub prawnych
na Z.F.S.S. 100, 130, 149

3. Ujecie wptat lub obciazen z tytutu czgsciowej lub pet-
nej odptatnosci za §wiadczenia zaktadowej dziatalno-
$ci socjalnej:

a) pracownikow (wedlug faktur VAT) 100, 234
b) innych os6éb fizycznych lub prawnych (wedtug fa-
ktur VAT) 100, 240

4. Ustalenie i przeniesienie przychodow ze sprzedazy §rod-
kow trwatych stuzacych dziatalnosci socjalnej Zwigzku

(Jednostki) 761
5. Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych z Z.F. S.S. 249
6. Naliczenie przez bank odsetek od srodkow na rachun-

ku bankowym Z.F.S.S. 149

Ewidencja szczegolowa do konta 850, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzacym pomocniczg ksiege rachunkows), po-
winna zapewni¢ ustalenie zrodet tworzenia 1 kierunkéw wykorzystania Zakta-
dowego Funduszu Swiadczen Socjalnych; w zwigzku z nie zmniejszaniem fun-
duszu z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych ewidencja szczegdtowa
do konta 249 — ,,Rozrachunki z tytutu pozyczek z Z.F.S.S.” stanowi uzupelnie-
nie ewidencji szczegotowej do konta 850.

Saldo Ct konta 850 oznacza wartos¢ aktualnego stanu Zakladowego Fun-
duszu Swiadczen Socjalnych Zwigzku (Jednostki).

KONTA 851 - 859 —,,POZOSTALE FUNDUSZE SPECJALNE”

Konta 851 — 859 — ,,Pozostate fundusze specjalne” stuza do ewidencji
ksiegowej pozostatych funduszow specjalnych Zwigzku tworzonych uprzednio
W szczegolnosci ze srodkoéw dziatalnos$ci statutowej Zwigzku oraz przeznaczo-
nych na finansowanie zadan specjalnych tej dziatalnosci.
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Po stronie Dt kont 851 — 859 ujmuje si¢ wykorzystanie funduszow spe-
cjalnych na finansowanie i realizowanie z nich zadan specjalnych.

Po stronie Ct kont 851 — 859 ujmuje si¢ tworzenie funduszy
specjalnych.

Fundusze specjalne mogg by¢ tworzone wylacznie na podstawie
przepisow prawa powszechnego. Zasady ich tworzenia i wykorzystania i
zwigzane z nimi ksiggowania wynika¢ moga wylacznie z postanowien
przepisOw odrebnych., ale powszechnie obowigzujacych. Wtadze jednostki
organizacyjnej nie powinny tworzy¢ funduszy specjalnych na podstawie
wylacznie wlasnych uchwatl.

KONTO 860 - ,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” przeznaczone jest do ustalenia, metoda
ksiggowsa, wyniku finansowego brutto (netto). W tym celu powinno si¢ dokonac,
na koniec roku obrotowego lub na inny dzien bilansowy, odpowiednich ksie-
gowan w tym zakresie.

W sytuacji sporzadzania kalkulacyjnego rachunku zyskdéw i strat przy-
jetego przez Jednostke, wystapia nastepujace ksiggowania po stronie Dt i Ct
konta 860 zwigzane z ustaleniem i przeniesieniem, do rozliczenia, wyniku bi-
lansowego netto za rok obrotowy.

Po stronie Dt konta 860 — ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegdInos-
ci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie, na dzien bilansowy, kosztu wlasnego
sprzedanych:
a) produktoéw i ushug 701
b) kosztéw handlowych 500
2. Przeniesienie, na dzien bilansowy, kosztow operacyj-
nej dziatalnosci statutowej — rozliczonej 721 (520, 525)
3. Przeniesienie, na dzien bilansowy, wartosci sprzeda-
nych towardw | materiatdbw w cenach zakupu (nabycia) 731
4. Przeniesienie, na dzien bilansowy, kosztoéw 0golnoza-
ktadowych o charakterze kosztow statych w tym ogo6l-
noadministracyjnych (dziatalno$ci statutowej), nie roz-
liczonych, w koszty wtasne sprzedanych produktdw,
ustug 1 koszty dziatalnos$ci handlowej oraz w koszty
operacyjnej dziatalno$ci statutowej 550
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1 2

5. Przeniesienie na dzien bilansowy, kosztow finansowych
zwigzanych po$rednio z dziatalnoscig statutowg i QoS-
podarcza 751

6. Przeniesienie, na dzien bilansowy, pozostatych kosz-
tow operacyjnych zwigzanych posrednio z dziatalno-

$cig statutowg I gospodarcza 761
7. Przeniesienie naliczonego, w ciggu roku obrotowego,
podatku dochodowego od os6b prawnych 870

8. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania fi-
nansowego Zwiazku, zysku bilansowego brutto (netto)
— nadwyzki przychoddw nad kosztami za poprzedni rok
obrotowy — do rozliczenia — po zatwierdzeniu sprawo-
zdania finansowego i wyniku bilansowego Zwiazku 820

Po stronie Ct konta 860 — ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegéInos-
ci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie, na dzien bilansowy, przychodow ze sprze-

dazy produktow i ustug 700
2. Przeniesienie, na dzien bilansowy, przychodow opera-

cyjnej dziatalno$ci statutowej 720
3. Przeniesienie, na dzien bilansowy, przychodOw ze sprze-

dazy towaréw 1 materialow 730

4. Przeniesienie, na dzien bilansowy, przychodow finan-
sowych zwigzanych posrednio z dziatalnoscig statuto-
wa 1 gospodarcza 750

5. Przeniesienie, na dzien bilansowy, pozostatych przycho-
dow operacyjnych zwigzanych posrednio z dziatalno-
$cig statutowa 1 gospodarcza 760

6. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania fi-
nansowego, straty bilansowej brutto (netto) — nadwyz-
ki kosztow nad przychodami dziatalnosci statutowej, za
poprzedni rok obrotowy do pokrycia, po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego i wyniku finansowego bi-
lansowego Zwiagzku 820
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Ewidencja szczegolowa do konta 860 jest zbedna ze wzgledu na jed-
norazowe ustalanie i rozliczanie wyniku finansowego za dany rok obroto-
wy.

Saldo konta 860 wykazuje, na dzien bilansowy, laczny wynik finan-
sowy — bilansowy brutto — netto dziatalnosci statutowej i gospodarczej
Zwigzku za dany rok obrotowy. Saldo Dt oznacza strat¢ bilansowg brutto
(netto) — nadwyzke kosztow nad przychodami, a saldo Ct oznacza zysk bi-
lansowy brutto (netto) — nadwyzke przychodéw nad kosztami.

KONTO 870 - ,,PODATEK DOCHODOWY OD OSOB
PRAWNYCH”

Konto 870 — ,,Podatek dochodowy od 0s6b prawnych” stuzy do ewiden-
cji ksiggowej deklarowanych miesiecznych zaliczek oraz rocznego rozlicze-
nia podatku dochodowego od oséb prawnych Zwigzku (Jednostki) jezeli po-
datek ten zostanie naliczony.

Po stronie Dt konta 870 — ,,Podatek dochodowy od 0s6b prawnych” ujmu-
je sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie podatku dochodowego wedlug okresow
sprawozdawczych i rozliczenia koncowego w/g dekla-
racji 220 (224)

Po stronie Ct konta 870 — ,,Podatek dochodowy od 0s6b prawnych” ujmu-
je sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tresé Konto
zdarzen (operacji) gospodarczych Przeciwstawne
1 2
1. Zmniejszenie naliczen podatku dochodowego z tytu-
tu korekt naliczen lub umorzen 220 (224)

Ewidencja szczegolowa do konta 870, prowadzona w pomocniczej ksie-
dze rachunkowej (w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowsg), po-
winna pozwala¢ na wyodrgbnienie podatku dochodowego od 0s6b prawnych
wedtug poszczegodlnych naliczen.
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Saldo Dt konta 870 oznacza, w ciggu roku obrotowego, ewentualng kwo-
te naliczonego podatku dochodowego od 0sob prawnych i podlega przeniesie-
niu, pod datg ostatniego dnia roku obrotowego, na konto 860 — ,,Wynik finan-
sowy”.

226



. WYKAZ

KSIAG RACHUNKOWYCH (ZBIOROW TWORZACYCH
KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH

Na podstawie postanowien art. 10, ust. 1, pkt 3b) oraz art. 13 1 17 usta-
wy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci ustala si¢ niniejszym, dla
Zwigzku i wszystkich jednostek organizacyjnych, wykaz ksigg rachunkowych
(zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych),
ktére powinny by¢ prowadzone w szczegolnosci w sposdb zgodny z po-
stanowieniami art. 11, 12, 14, 15, 16, 18 i 19 ustawy.

A. Dziennik i konta ksiegi glownej powinny by¢ prowadzone wedtug
poszczegdlnych rejestrow (zbiorow) tworzacych ewidencj¢ syntetyczng z wy-
odrgbnieniem tematéw podlegajacych ewidencji ksiggowej przy uzyciu kom-
puterdw, ujmowanych rownoczesnie w zbiorach tworzacych pomocnicze ksig-
gi rachunkowe.

Poszczegolne zbiory (tematycznie prowadzone rejestry) powinny spet-
nia¢, wymagane postanowieniami ustawy o rachunkowosci — warunki (cechy)
odnoszace si¢ zaréwno do dziennika jak i ksiegi gtownej. Program kompu-
terowy, stosowany w Zwigzku i jednostkach organizacyjnych, powinien za-
bezpiecza¢ powigzanie poszczegolnych rejestrow (zbiorow tworzacych ksiegi
rachunkowe) w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gtdéwng. Ewi-
dencja ksiggowa na kontach ksi¢gi gtdéwnej powinna, we wszystkich przypad-
kach, spetnia¢ wymogi zasady podwojnego ksieggowania.

Poszczegoblne rejestry (zbiory tworzace ksiggi rachunkowe) powinny by¢
prowadzone chronologicznie i systematycznie zaréwno w tradycyjnej formie
jak i przy uzyciu komputeréw.

Dziennik 1 ksigga gtowna, zestawione zbiorczo, powinny spetnia¢ wy-
mogi postanowien ustawy o rachunkowos$ci w sprawie obowigzku chronolo-
gicznego 1 systematycznego prowadzenia ewidencji ksiggowej przy zastoso-
waniu odpowiedniej techniki jej prowadzenia oraz sumowania operacji gospo-
darczych, w ciggu okresu sprawozdawczego i na koniec tego okresu — przez ze-
stawienie dziennikow i ksigg gtdwnych — czeSciowych w jedng catos$¢, odzwier-
ciedlajacg obroty i salda za ostatni okres sprawozdawczy (miesigc) oraz od po-
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czatku roku obrotowego, z uwzglednieniem sald poczatkowych (z bilansu otwar-
cia).

B. Ksiegi pomocnicze (zbiory tworzace pomocnicze ksiegi rachunko-
we — ewidencje szczegélowa prowadzong na komputerowych nosnikach da-
nych) powinny by¢ prowadzone w nast¢pujgcym zakresie.

1. Ewidencja szczegélowa Srodkow trwalych powinna by¢ prowadzona do
konta 010 — ,,Srodki trwale” W powiazaniu z odpisami umorzeniowymi
(amortyzacyjnymi) i aktualizacyjnymi, ujmowanymi na koncie 070 — ,,U-
morzenia Srodkow trwalych”:

a) w tradycyjnych ksiggach inwentarzowych zaktadanych na okres wielolet-
ni, prowadzonych w miejscach eksploatacji srodkow trwatych (odpowie-
dnich komorkach organizacyjnych),

b) wedtug zbioréw tworzacych pomocnicze ksiegi rachunkowe na kompu-
terowych nosnikach danych, prowadzonych na biezgco, spetniajacych wy-
mogi imiennych kart stuzacych do ewidencji poszczegdlnych srodkow
trwatych o wartosci jednostkowej — poczatkowej pojedynczych obiektow
powyzej 1.000,00 zt,

¢) wedlug zbioréw tworzacych pomocnicze ksiegi rachunkowe, prowadzo-
nych na biezaco w sposob zbiorczy, w odniesieniu do sktadnikow akty-
wow takich samych, o warto$ci poczatkowej poszczegdlnych sktadni-
kow do 1.000,00 zt wigcznie..

2. Ewidencja szczegélowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna by¢
prowadzona do konta 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne” w ana-
logiczny sposob jak do srodkow trwatych w zakresie ustalonym w pkt. B. 1 a)
I b) niniejszego wykazu w powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amor-
tyzacyjnymi) i aktualizujagcymi ujmowanymi na koncie 075 — ,,Umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych”.

3. Ewidencja szczegolowa dlugoterminowych aktywow finansowych (inwe-
stycji) powinna by¢ prowadzona do konta 030 — ,,Dlugoterminowe akty-
wa finansowe (inwestycje)” w sposob analogiczny jak srodkéw trwatych
(z pominigciem, nie wystepujacych, odpisow amortyzacyjnych — umorzenio-
wych) z wyjatkiem amortyzacji (umorzen) inwestycji w nieruchomosci i pra-
wa majatkowe w zakresie ustalonym w pkt. B. 1. a), b) niniejszego wykazu
lecz w powigzaniu z odpisami aktualizujagcymi dlugoterminowe aktywa fi-
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nansowe ewidencjonowanymi na koncie 079 — ,,Odpisy aktualizacyjne i
umorzeniowe dlugoterminowych aktywow finansowych”.

. Ewidencja szczegolowa Srodkéw trwalych w budowie powinna by¢ pro-
wadzona w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege rachunkowa do konta
080 — ,,Srodki trwale w budowie” z wyodrebnieniem poszczegolnych za-
dan — przedsiewzig¢ budowlanych oraz z podziatem kosztow budow we-
dtug ich rodzajow i rownolegle na koszty:

a) bezposrednio zwigzane z dang budowg Srodka trwatego,
b) wspolne srodkéw trwatych w budowie.

. Ewidencja pozabilansowa — szczegétowa skladnikow srodkow trwalych
na kontach: 090, 091, 092, 094 powinna by¢ prowadzona w miar¢ po-
trzeb. w odniesieniu do dzierzawionych i innych obcych $rodkow trwatych
wedtug poszczegolnych tytutdw (obiektow) i ich wartosci poczatkoweyj.

. Ewidencja szczegolowa Srodkow pienieznych w kasie do konta 100 —
»Kasa” i konta 101 — ,,Kasa walut obcych” powinna by¢ prowadzona w
raportach kasowych przy uzyciu komputera; sposob prowadzenia rapor-
tow kasowych od strony merytorycznej powinien by¢ podobny do trady-
cyjnej formy tego zbioru tworzacego pomocniczg ksigge rachunkowa.

. Ewidencja szczegélowa Srodkow pieni¢znych na rachunkach rozlicze-
niowych do konta 130 - ,,Rachunek rozliczeniowy” i konta 131 — ,,Ra-
chunki w walutach obcych” powinna by¢ prowadzona w zbiorach spetnia-
jacych cechy pomocniczych ksigg rachunkowych wedlug poszczegdlnych
rachunkéw bankowych oraz walut obcych.

. Ewidencja szczegélowa do konta 132 — ,,Rachunki lokat bankowych’ po-
winna by¢ prowadzona w zbiorach spetiajacych cechy pomocniczych ksiag
rachunkowych wedtug poszczegdlnych lokat terminowych na danym rachun-
ku bankowym.

. Ewidencja szczegélowa do konta 140 — ,, Krotkoterminowe aktywa finan-
sowe — inwestycje” powinna by¢ prowadzona w zbiorze spetniajagcym ce-
chy pomocniczej ksiegi rachunkowej wedlug poszczegdlnych rodzajow
tych aktywow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ewidencja szczegélowa do konta 145 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
powinna by¢ prowadzona w zbiorze spetniajagcym cechy pomocniczej ksig-
gi rachunkowej wedtug poszczegdlnych operacji oraz kas i rachunkdw ban-
kowych.

Ewidencja szczegélowa rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami o-
raz pozostalych rozrachunkow (do kont: 200, 201, i 240) powinna by¢
prowadzona w zbiorach zawierajgcych cechy pomocniczych ksigg rachun-
kowych do poszczegolnych kont ksiegi glownej wedlug ustalonych odbior-
cow 1 dostawcow, z uwzglednieniem obrotow i sald na imiennych kontach
szczegotowych; w odniesieniu do dostawcodw zagranicznych obowigzuje, w
ewidencji szczegotowej, wykazanie obrotow i sald w ztotych polskich i row-
nolegle w walutach obcych.

Ewidencja szczegélowa do konta 220 — ,,Rozrachunki publiczno-praw-
ne” powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocniczg ksi¢ge
rachunkowg z podziatem na konta szczegotowe poszczegdlnych urzedow
skarbowych, urzedow terenowych, instytucji publiczno — prawnych, GUC
1 ZUS, oraz z uwzglednieniem obrotow i sald na imiennych kontach szcze-
gotowych wedhug poszczegdlnych tytutdéw rozliczen (podatkéw, optat, ob-
cigzen 1 $wiadczen).

Rejestry zakupu stanowig pomocnicze ksiegi rachunkowe i ewidencje
szczegolowa do konta 221 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego™; rejestry te
powinny spetnia¢ wymagania postanowien ustawy o VAT.

Rejestry sprzedazy stanowia pomocnicze ksiegi rachunkowe i ewiden-
cje szczegotowa do konta 222 — ,Rozliczenie VAT naleznego” oraz kont

shuzacych do ewidencji ksiegowej sprzedazy i odsprzedazy to jest kont:
700, 7301 760.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 — ,,Rozrachunki wewnetrzne po-
datkow”, prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocniczg ksiege rachun-
kowa, powinna ujmowac rozliczenia wyodr¢bnionych jednostek organiza-
cyjnych za poszczeg6lne miesigce z ZG Zwigzku — podatnikiem VAT, w
zakresie rozliczen podatku VAT..

Imienne karty wynagrodzen pracownikow powinny stanowic zbior two-
rzacy pomocniczg ksiege rachunkowa do konta 230 — ,,Rozrachunki z
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pracownikami z tytulu wynagrodzen”; imienne karty wynagrodzen pra-
cownikow, stanowigce ich konta szczegotowe, powinny by¢ prowadzone
wedhug sktadnikow wynagrodzen istotnych co do celu ich obliczenia oraz
ustalania $wiadczen z tytulu ubezpieczen spotecznych i podatku dochodo-
wego od osob fizycznych.

17. Ewidencja szczegélowa do konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pra-
cownikami” powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocnicza
ksiege rachunkowa, pozwalajagcym na wyodrebnienie wszelkich rozliczen
z pracownikami poza rozliczeniami z tytulu wynagrodzen oraz réwnoczes-
nie wedtug tytutéw tych rozrachunkéw.

18. Ewidencja szczegolowa do konta 235 — , Rozliczenie niedobordw i szkod”
powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksigge rachun-
kowa pozwalajaca na ujecie poszczegdlnych niedoborow i1 szkod wedtug
ich rodzajoéw oraz 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki a-
ktywow.

19. Ewidencja szczegolowa do konta 236 — ,,Rozliczenie nadwyzek” po-
winna by¢ prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocnicza ksi¢ge rachun-
kowg pozwalajacg na ujecie poszczegdlnych nadwyzek wedtug ich rodza-
jow.

20. Ewidencja szczegolowa do konta 244 — ,,Roszczenia sporne” powinna by¢
prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocnicza ksiege rachunkowa pozwa-
lajaca na wyodrebnienie poszczegdlnych roszczen spornych wedtug pod-
miotow 1 tytutow.

21. Ewidencja szczegétowa do konta 245 — ,,Rozrachunki wewnetrzne” po-
winna by¢ prowadzona w zbiorze tworzgcym pomocniczg ksigge rachun-
kowa z wyodrgbnieniem tych rozrachunkéw wedtug ich tytutow oraz wy-
odrebnionych jednostek samobilansujgcych lub dziatajgcych na zasadach
rozrachunku wewngtrznego okregdéw, oddziatow, osrodkow i innych jed-
nostek organizacyjnych.

22. Ewidencja szczegolowa do konta 249 — , Rozrachunki z tytulu pozyczek
z Z.F.S.S.” powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocnicza
ksigge rachunkowsg, pozwalajgcym na wyodrebnienie poszczegolnych po-
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23.

24.

25.

26.

zyczek udzielonych, wedlug pozyczkobiorcow z uwzglednieniem terminow
zaptaty.

Ewidencja szczegolowa do konta 250 — ,,Odpisy aktualizacyjne rozra-
chunkdéw” powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksie-
ge rachunkowg wedlug dokonywanych odpisow aktualizujacych poszcze-
gblne rodzaje naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 310 — ,Materialy”, konta 311
Materialy w magazynie technicznym i konta 330 - ,, Towary”
powinna by¢ prowadzona w zbiorach tworzgcych pomocnicze ksiegi
rachunkowe, ilosciowo — warto§ciowe ujmujacych materiaty i towary w
rzeczywistych cenach zakupu (nabycia) poszczeg6inych rodzajow
materiatow 1 towaréw oraz wedlug miejsc ich skladowania, z
wyodrebnieniem przychoddw, rozchoddw i standw zapasdéw. Natomiast
ewidencja szczegotowa do kont: 340 i 343 powinna ujmowac odpisy
aktualizujgce materiaty i towary, wedlug rodzajow tych zapasow oraz
ich rozliczenia wedtug rozchodow skutkéw finansowych aktualizacji
wyceny tych zapasow.

Ewidencja szczegolowa kosztow wedlug ich rodzajéw do nastepujacych
kont ksiegi glownej: 400, 401, 402, 403, 404, 405 406, 407, 408, 409 i
410 powinna by¢ prowadzona w zbiorze tworzagcym pomocniczg ksiege
rachunkowg kosztow rodzajowych, z dalszym wewnetrznym ich podzia-
tem na szczegdtowe rodzaje kosztow niezbednym do podejmowania de-
cyzji gospodarczych i finansowych oraz do sporzadzania sprawozdan fi-
nansowych i rozliczen podatkowych.

Ewidencja szczegolowa do ujmowania kosztow wedlug typow dzialal-
nosci — na nastepujacych kontach ksiegi gtownej: 500, 510, 520, 525,
550 i 580 powinna by¢ prowadzona w zbiorach tworzacych pomocnicze
ksiegi rachunkowe do poszczegdlnych kont ksiggi gtownej w przekrojach
kosztéw niezbednych do kalkulacji kosztow wytworzenia produktow i u-
stug oraz przedsiewzig¢ dziatalnosci statutowej, przydatnych do podej-
mowania decyzji zwigzanych z zarzadzaniem kosztami wedlug miejsc ich
powstawania, W Szczegdlnosci ewidencja szczegdtowa do konta 525
powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem wymogow poszczegolnych
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

dotacji z dopasowaniem ewidencji szczegOlowej do budzetu danego
projektu.

Ewidencja szczegolowa produktow do konta 600 — ,,Produkty” po-
winna by¢ prowadzona w zbiorze tworzacym pomocniczg ksigge rachun-
kowa wedhlug rodzajow produktow w rzeczywistych kosztach ich wytwo-
rzenia. Natomiast ewidencja szczegotowa do konta 620 powinna ujmowac
odpisy aktualizujgce wartos¢ produktow wedtug rodzajow tych zapasow o-
raz ich rozliczenie wedtug rozchodow — stanowiacych skutki finansowe a-
ktualizacji wyceny produktow.

Ewidencja szczegétowa do kont: 640, 641 i 642 powinna by¢ prowadzo-
na w zbiorach tworzacych pomocnicze ksiegi rachunkowe do poszczegolnych
kont z wyodrgbnieniem wewngtrznym tytutéw rozliczen miedzyokresowych
kosztow czynnych badz biernych oraz pozostatych rozliczen migedzyokre-
sowych ujmowanych na danym koncie.

Rejestry sprzedazy produktow i ustug, tworzace pomocnicze ksiegi ra-
chunkowe do konta 700 oraz konta 222, powinny by¢ prowadzone we-
dlug wymogow przepisow dotyczacych VAT, to jest wedlug ustalonej tam
struktury sprzedazy, miejsc jej wykonywania i stawek podatku VAT z réw-
noczesnym podziatem na sprzedaz krajowa, dostawy do krajow UE i eks-
port.

Rejestry sprzedazy towarow i materialow, tworzace pomocnicze ksie-
gi rachunkowe do kont 731 i 222, powinny by¢ prowadzone wedtug wy-
mogow przepisdw o VAT, to jest wedtug ustalonych w tych przepisach: stru-
ktury sprzedazy, miejsc jej wykonywania i stawek podatku VAT z rowno-
czesnym podziatem na sprzedaz krajowa, dostawy do krajoéw UE i eksport.

Rejestr, tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowa do konta 750 — ,,Przy-
chody finansowe”, powinien by¢ prowadzony wedtug rodzajow przycho-
dow finansowych.

Rejestr, tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowg do konta 751 — ,,Kosz-
ty finansowe”, powinien by¢ prowadzony wedlug rodzajow kosztow finan-
sowych.

Rejestr, tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowg do konta 760 — ,,Po-
zostale przychody operacyjne” i konta 222, powinien by¢ prowadzony
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wedtug podziatu na rodzaje tych przychodow z uwzglednieniem wymogow
przepisow ustawy VAT.

34. Rejestr, tworzacy pomocnicza ksiege rachunkowg do konta 761 — ,,Po-
zostale koszty operacyjne”, powinien by¢ prowadzony wedtug rodzajow
tych kosztéw.

35. Ewidencja szczegotowa do konta 840 — ,,Rezerwy” powinna stanowié
zbidr spetniajacy wymogi pomocniczej ksiegi rachunkowej, zapewniajacy
identyfikacje rezerw wedhug ich klasyfikacji ustawowej oraz tytulow ich
tworzenia i sposobOw rozwigzania.

36. Ewidencja szczegélowa do konta 845 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe
przychodow”, powinna stanowi¢ zbior spetniajacy wymogi pomocniczej
ksiggi rachunkowej, zapewniajacy identyfikacje rozlicze mig¢dzyokreso-
wych przychodow wedtug ich klasyfikacji ustawowej oraz tytutow ich pow-
stania i sposobow rozliczania.

37. Ewidencja szczegélowa do konta 850 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych” powinna stanowi¢ zbidr spelniajgcy wymogi pomocniczej ksie-
gi rachunkowe;j, zapewniajacy ewidencje ksiegowa funduszu wedtug zrodet
jego tworzenia i kierunkow wykorzystania.

C. Wykaz aktywow i pasywow — inwentarz, powinien by¢ sporzadza-
ny wedtug zasad i terminow ustalonych postanowieniami ustawy o rachunko-
wosci (rozdzialu 2 1 3 ustawy); zgodnie z postanowieniami art. 19 ustawy o
rachunkowosci role inwentarza, w jednostkach kontynuujacych dziatalnos$¢ gos-
podarcza, prowadzacych rachunkowos¢ wedtug ustawy, spetnia, na dzien zam-
kniecia ksigg rachunkowych, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej
oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych; zestawienie to powinno by¢
uzupehione inwentarzem, w zakresie sporzgdzanym metodami inwentaryza-
cji w danym roku obrotowym, na dzien bilansowy

D. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia
sald kont ksigg pomocniczych, do poszczegolnych kont ksiegi glownej, po-
winny by¢ sporzadzane zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy o rachun-
kowosci.
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1.

I11. CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU
PRZETWARZANIA DANYCH (wzor)

Wykaz programow komputerowych dopuszczonych do stosowania w

systemie przetwarzania danych ...........cccccoeiiiic i,
(nazwa jednostki organizacyjnej)

Dopuszcza si¢ do stosowania w Jednostce z dniem .............. 2016...
roku:

1) program finansowo — ksiggowy ........................... — Finanse i Ksiegowos¢

dla Windows™ wersja ................... nabyty od Firmy .......coccoeevvrerrerennen.

2)

3)

4)

5)

6)

jako program podstawowy stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych
(zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe) Jednostki,

PrOgram .......ccoeeveveeenn.n’ ,,Place” dla Windows™ wersja ..........coo.........
nabyty od Firmy .........cc.ccccoevevveinnee. jako program stuzgcy do prowadze-
nia ewidencji szczegotowej rozrachunkow z tytutu wynagrodzen z praco-
whnikami oraz rozrachunkow publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodze-
niami,

....................... nabyty od Firmy .................cev........... jako program stuzg-
cy do prowadzenia ewidencji szczegotowej srodkow trwatych oraz ich a-
mortyzacji (umorzenia) i aktualizacji wartos$ci,

Program ..........coceveennnn.nt nGOspodarka Magazynowa” dla Windows™
WETSJA vovveveerecieenien, nabyty od Firmy .........cccocevvevviiennenn, jako program
shuzacy do prowadzenia ewidencji szczegotowej materialow, towardow 1 pro-
duktow w magazynach,

Program ...........c......... ,Sprzedaz” dla Windows ™ wersja ..........cocoo......
nabyty od Firmy ......cccccceevievevinicinne jako program stuzgcy do prowadze-
nia ewidencji szczegdtowej sprzedazy produktow i ustug oraz towardw a
takze rozrachunkow z odbiorcami,

....................... nabyty od Firmy ................................. Jako program stuza-
cy do prowadzenia ewidencji szczegdlowej sprzedazy za posrednictwem
kas rejestrujacych z pamigcig fiskalng.
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2. Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na nos$nikach czytel-
nych dla komputera

Ogolne zasady dzialania programu ...........ccecceeeevveeevcreeenieeennnen. 1 lokali -
(poda¢ nazwe)

zacje zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe ustala si¢ nastgpujaco.

Zbiory danych tworzace ksiggi rachunkowe Jednostki znajdujg si¢ w ser-
WEIZE O NI SEIYJNYM .oveveeieieieeeesieeiesieeaens oraz na dyskietkach w Biurze Za-
rzadu (Dyrekcji).

Program dziata w oparciu o system operacyjny WINDOWS NT zainsta-
lowany na serwerze 0 NUMErze SEryjnym .......ccccceveeeresreennnnn, I wykorzystuje
jego zbiory danych niezbedne do prawidtowego funkcjonowania.

Szczegdtows lokalizacje 1 wykaz zbioréw programu ...........ccccecvveeenennee.
............................... oraz zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe Zarzad (Dy-
rekcja) Jednostki ustala w nastepujacy sposob.

Wykaz zbiorow danych odpowiedzialnych za prawidlowe
funkcjonowanie Programu ..........ccceevveveeieeeriesiesnesnnns

Nazwa

Dysk\katalog\podkatalog sbioru

Funkcja Powigzania

C:\PROGRAM ** exe plik Wykonywalny ...........
...................................... (uruchamia program)

C:\ROGRAM\SZBLON *.*sb pliki w ktorych znajduja
si¢ szablony modutow
(kartotek, zestawien,
sprawozdan
finansowych itp.) do
wykorzystania
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Wykaz zbiorow tworzacych

ksiegi rachunkowe .........cceevuercvcnerccnennne Jednostki:
Dysk\katalog\podkatalog ZN;f)Vl\,lﬁ Funkcja Powiazania
C:\PROGRAM **fk plik umozliwiajacy
______________________________________ dostep do danych
Jednostki
pliki 0 wielostopniowe
rozszerze - powigzania
niu ,,dat” wediug
C:\ROGRAM\FIRMA | tworzone dane ogéine Specytikad)
sukcesyw - echniczne w
. instrukcji
nie przez :
program obstugi
programu
Wykaz zbiorow danych tworzacych
archiwum ..., Jednostki:
Lokalizacja Nazwa zbioru Funkcja Powigzania
pliki zawierajace
dane
D:\ARCHIWUM pliki *.*.zip (nazwa Jednostki) | ...
skompresowane
programem
pakujacym ZIP
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3. Opis systemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworza programy wymienione w wykazie
programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania (w p - kcie 1).
Ustala si¢ wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych pomig-
dzy poszczeg6lnymi modutami systemu przetwarzania danych wedhug nastgpu-
jacego schematu.

SYSTEM PRZETWARZANIA DANYCH

PROGRAM: PROFRAM: PROGRAM:
$rodki Trwale »  Finansei | Gospodarka
Ksiegowos¢ Magazynowa
PROGRAM: .| PROGRAM: PROGRAM:
Kasy fiskalne Sprzedaz Place

4. Charakterystyka programow przetwarzania danych

Ogolna charakterystyka i funkcje programu (modutu)
,FINANSE I KSIEGOWOSC”

Modut Finanse i Ksiggowos¢ stanowi glowng cze$¢ systemu przetwarza-
nia danych. W module tym prowadzone sa:

1) dziennik oraz ksi¢ga gtdéwna, ktore stuzg do chronologicznego i systema-
tycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, jakie wysta-
pity w danym okresie sprawozdawczym,

2) nastepujace pomocnicze ksiegi rachunkowe:

a) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentow,
b) ewidencja szczegotowa transakcji w walutach obcych,
¢) rozrachunki publicznoprawne,

d) ewidencja szczegdtowa kosztow operacyjnych wedhug ich rodzajow oraz
miejsca ich powstania
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e) ewidencja szczegotowa kosztow operacyjnych wedtug ich rodzajow oraz
miejsc ich powstawania.

Gloéwng czgs¢ programu Finanse 1 Ksiggowos$¢ stanowi zakladowy plan
kont dostosowany do wymogdéw przyjetego w zaktadowych zasadach (polity-
ce) rachunkowos$ci wykazu ksigg rachunkowych, dostosowany do ustalonych
tu zasad prowadzenia ewidencji szczegotowej do poszczegodlnych kont ksiggi
glownej wymagajacej takiej ewidencji.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na pod-
stawie bilansu zamkniecia roku poprzedniego zapewniajagc mozliwos¢ kontro-
lowania, przez operatora programu, poprawnosci wykonania tej czynnosci.

Program ,,Finanse i Ksiggowos$¢” umozliwia zamkniecie ksigg rachunko-
wych zgodnie z postanowieniami art. 12, ust. 5 ustawy o rachunkowosci, kt6-
re polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe i tak powi-
nien by¢ wykorzystywany.

Komputerowe wydruki danych

Komputerowe wydruki danych powinny spelnia¢ wymagania okres§lone

w art. 13 ust. 2-6 ustawy o rachunkowosci a w szczegolnosci:

1) powinny by¢ trwale oznaczone nazwa skrécong Jednostki, ktorej dotycza,
oraz zrozumialg nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) powinny by¢ wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesigca
I co do daty sporzadzenia,

3) powinny posiada¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pier-
wszej i ostatniej (koniec wydruku) oraz by¢ sumowane na kolejnych stro-
nach w sposdb ciagly w miesigcach i w roku obrotowym,

4) powinny by¢ oznaczone nazwa programu przetwarzania danych.

Wszystkie dowody ksiegowe, przenoszone za posrednictwem urzadzen tacz-
nosci, powinny by¢ oznaczane, przez ich zakwalifikowanie do ujecia w ksie-
gach rachunkowych, w sposob automatyczny wczesniej zdefiniowany i1 zgod-
ny z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci.
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Transmisja danych powinna nastepowac, po ich sprawdzeniu przez osobg
odpowiedzialng i by¢ mozliwg tylko i wylgcznie po podaniu hasta ,,unikalne-
g0”, znanego jedynie osobie odpowiedzialnej, przez co nastepuje jej identyfi-
kacja.

Przenoszenie zbioréw danych tworzacych pomocnicze ksiegi
rachunkowe do podstawowego systemu FK

Zapisy ksiegowe pochodzace z modutow — zbiordéw, tworzacych pomoc-
nicze ksiegi rachunkowe — ewidencje szczegotowa, powinny by¢ wprowadza-
ne do modutu gldéwnego ,,Finanse i Ksiegowos$¢” automatycznie za posredni-
ctwem urzadzen tacznosci. Zapisy te powinny spetniaé warunki okre§lone w
art. 20, ust. 5 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci z nastgpujacych po-
wodow:

1) zapewnienia ich trwatlej i czytelnej postaci,

2) umozliwienia stwierdzenia zrodta ich pochodzenia,

3) zapewnienia mozliwosci sprawdzenia poprawno$ci przetworzenia okreslo-
nych danych,

4) zapewnienia ochrony danych Zrédlowych w miejscu ich wprowadzania na
zasadach okreslonych w zaktadowych przepisach dotyczacych ochrony da-
nych.

PROGRAM POMOCNICZY -,,SRODKI TRWALE”

Program pomocniczy (modut) ,,$rodki trwale” stuzy do ewidencji szcze-
gotowej sktadnikow rzeczowych aktywow trwatych. Na podstawie uprzednio
wprowadzonych lub zmodyfikowanych danych dotyczacych $rodkow trwa-
tych, w momencie ich przyj¢cia do uzytkowania, program powinien automa-
tycznie generowac dane liczbowe dotyczace:

a) naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) i aktualizacyjnych
z uwzglednieniem zardwno przepisdw ustawy o rachunkowosci jak i usta-
wy o0 podatku dochodowym od 0séb prawnych,

b) aktualizowania warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych i dokonywanych
od nich odpisow umorzeniowych (aktualizacyjnych) w/g odrgbnych prze-
pisOw.

Na koniec kazdego miesigca, na komend¢ operatora, program powinien
generowac polecenie ksiggowania dotyczace naliczenia odpisdw amortyzacyj-
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nych (umorzeniowych) i aktualizacyjnych, ktoére powinno by¢, za posrednic-
twem urzadzen tgcznosci, transmitowane do modutu ,,Finanse 1 Ksiegowos¢”
gdzie podlega ujeciu zbiorczo na odpowiednich kontach ksiegi gtoéwnej: Dt kon-
to 400 — ,,Amortyzacja” i Ct konto 070 — ,,Umorzenia i odpisy aktualizacyjne
srodkow trwatych”.

PROGRAM POMOCNICZY - ,,GOSPODARKA MAGAZYNOWA?”

Program pomocniczy (modut) ,,Gospodarka Magazynowa” stuzy do ewi-
dencji szczegotowej (ilosciowej i warto$ciowej) materiatow, towaréw i pro-
duktow wedlug poszczegdlnych magazynow. W module tym wystawiane sg,
przez osoby uprawnione, dokumenty przyjecia materiatow i1 tworow od dos-
tawcow np. dowody PZ oraz dowody przyjecia produktow z produkcji do
magazynu jak rowniez dowody wydania materiatow, towaréw 1 produktow z
magazynu np. dowody Wz i Rw. Ewidencja szczegbtowa materiatéw i towa-
row prowadzona jest w rzeczywistych cenach nabycia (zakupu), a produktow
w rzeczywistym koszcie wytworzenia w zalezno$ci od ustalen w zaktado-
wym planie kont. Rozchod materiatéw, towardow i1 produktow wyceniany jest
automatycznie na podstawie jednej z przyjetych zasad: fifo, lifo, sredniej wa-
zonej, rzeczywistej ceny nabycia, ustalonych w zaktadowym planie kont.

Wszystkie dane wynikajace z dokumentow (dowodow ksiggowych), u-
jete w module ,,Gospodarka Magazynowa” na polecenie operatora programu,
powinny by¢ przenoszone automatycznie, za posrednictwem urzadzen taczno-
$ci, do modutu ,,Finanse i Ksiggowo$¢” 1 uymowane zbiorczo na odpowiednich
kontach zespotu 3, 6 1 7 wedtug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

PROGRAM POMOCNICZY ,,PLACE”

Program pomocniczy (modut) ,,Place” stuzy do ewidencji szczegdtowej
rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wynagrodzen oraz do ewidencji roz-
rachunkow z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 podatku dochodowego od o-
sob fizycznych.

Ewidencja szczegétowa rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagro-
dzen powinna by¢ prowadzona w tym programie w postaci imiennych kart wy-
nagrodzen. Na podstawie danych charakteryzujacych kazdego pracownika, w
programie ,,Place” powinna by¢ automatycznie generowana lista ptac oraz na-
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liczane zobowigzania wobec ZUS i Urzedu Skarbowego z tytutlu sktadek ZUS
oraz podatku dochodowego od o0sob fizycznych.

Oprocz danych identyfikujacych pracownika, niezbednych do powyzszych
rozrachunkow, kazdy pracownik powinien by¢ okreslony cecha pozwalajaca
na precyzyjne ustalenie miejsca jego pracy. Na podstawie tej cechy koszty wy-
nagrodzen i przypisane im koszty $wiadczen na rzecz pracownikdéw powinny
by¢, na podstawie automatycznie tworzonego rozdzielnika, automatycznie prze-
noszone do modutu ,.Finanse i Ksiggowo$¢” na konta zespotu 4 — ,,Koszty we-
dhug rodzajow i ich rozliczenie” oraz réwnolegle na konta zespotu 5 — ,,Ko-
szty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie” i ewentualnie na odpowied-
nie konta zespotu 6 — ,,Produkty i rozliczenia migdzyokresowe”.

W programie ,,Ptace” powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegolowa
dla potrzeb rozrachunkéw z ZUS oraz dla potrzeb rozliczen z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych.

Program ,,Ptace” powinien $cisle wspotpracowac z programem ,,Platnik
— Teletransmisja”, przez co deklaracje rozliczeniowe z ZUS bedg automatycz-
nie, za posrednictwem urzadzen tgcznosci, przekazywane do ZUS.

Wszystkie dokumenty wystawione w module ,,Ptace” powinny by¢ przeno-
szone automatycznie, za posrednictwem urzadzen tacznosci, do modutu ,,Fi-
nanse i Ksiegowo$¢” i uymowane zbiorczo na odpowiednich kontach zespotu
2,4,1 6 wedhug zasad ustalonych w zaktadowym planie kont.

PROGRAM POMOCNICZY - ,,SPRZEDAZ”

W programie (module) pomocniczym ,,Sprzedaz” powinna by¢ prowa-
dzona ewidencja szczegdtowa przychodow ze sprzedazy wedtug poszczegoOl-
nych asortymentow (rodzajow) produktow, ushug, towardéw i materiatéw oraz
wedtug ich odbiorcow, wedlug miejsc jej wykonywania oraz stawek podatku
VAT a takze sprzedazy zwolnionej lub nie objetej tym podatkiem.

W programie powinny by¢ wystawiane faktury VAT sprzedazy, automa-
tycznie, za posrednictwem urzadzen tagcznosci a nastepnie przenoszone do mo-
dutu ,,Finanse i Ksiggowo$¢” oraz ujmowane zbiorczo na odpowiednich kon-
tach zespotu 2 1 7 wedtug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.
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PROGRAM POMOCNICZY -,,KASY FISKALNE”

W programie pomocniczym (module) ,,Kasy Fiskalne” powinna by¢ pro-
wadzona ewidencja szczegdtowa przychodow ze sprzedazy dokonywanej za
pomoca kas rejestrujacych z pamigcig fiskalng. Na podstawie danych z kaz-
dego punktu kasowego, na koniec kazdego dnia, powinien by¢ generowany ra-
port ze sprzedazy fiskalnej z podziatem na sprzedaz gotdéwkowa oraz za po-
mocg kart ptatniczych, ktory, za posrednictwem urzadzen tgcznosci, podlega
przeniesieniu do modutu ,,Sprzedaz” skad trafia do modutu ,,Finanse i Ksie-
gowos$¢” gdzie powinien by¢ ujmowany na odpowiednich kontach zespotu 1,
2 i 7 wedhug zasad okreslonych w zakladowym planie kont.

Szczegbtowe opisy dziatania kazdego z powyzszych programow stano-
wigcych system przetwarzania danych zawarte s3 w odpowiednich instrukcjach
obstugi, ktére podlegaja zabezpieczeniu i starannemu przechowywaniu w biu-
rze Zarzadu (Dyrekcji) Jednostki.

5. Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowane z komputerowych pro-
graméw przetwarzania

Przetwarzane dane w SyStemie ...........ccceecveeeneenenennne. podlegaja szczegdl-
nej ochronie ze wzgledu na mozliwos¢:

1) catkowitej utraty danych,

2) czgéciowej utraty danych,

3) uszkodzenia danych podczas przetwarzania,

4) celowego wprowadzenia btgdnych danych przez osoby nieuprawnione,

5) wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia ustala si¢ co nastepuje:

1) wprowadza si¢ bezwzgl¢dny obowigzek sporzadzania zapasowych kopii da-
nych przy pomocy, znajdujacego si¢ w pakiecie, oprogramowania..............
................................................... programu archiwizujgcego na ptytach CD
lub zewnetrznych duskach twardych oraz rownolegle na odrgbnej partycji
dysku twardego komputera stacjonarnego,

2) wprowadza si¢ obowigzek sporzgdzania kopii zapasowej co nalezy wyko-
nywac przy kazdorazowym wprowadzaniu danych do komputera,

3) wprowadza si¢ obowigzek sporzadzenia kopii zapasowej co spoczywa na
operatorze ktory jako ostatni w danym dniu pracowat z systemem; odpowie-
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dzialno$¢ za prawidlowg realizacje tego obowigzku spoczywa na osobie
odpowiedzialnej w Jednostce za prowadzenie ksigg rachunkowych,

4) nosniki zawierajace zarchiwizowane dane muszg by¢ przechowywane, do
czasu ponownego wykorzystania, pod zamkni¢ciem; wskazane jest przecho-
wywanie ich w innym pomieszczeniu niz znajduje si¢ komputer zawiera-
jacy dane,

5) nosniki zawierajagce dane zarchiwizowane, w ostatnim dniu roboczym ty-
godnia, mogg zosta¢ powtdrnie wykorzystane nie wczesniej niz po zakon-
czeniu miesigca; dyskietki te przechowuje si¢ bezwzglednie pod zamknie-
ciem w innym pomieszczeniu niz znajduje si¢ komputer zawierajacy dane,

6) nosniki zawierajace dane zarchiwizowane, w dniu zamknigcia kolejnego
miesigca 1 sporzadzenia wydrukow, o ktorych mowa w art. 14, ust. 4 us-
tawy o rachunkowosci, powinny by¢ przechowywane, co najmniej do dnia
ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obroto-
wy; dyskietki te przechowuje si¢ bezwzglednie pod zamknigciem w innym
pomieszczeniu niz znajduje si¢ komputer zawierajacy dane; w miar¢ mo-
zliwosci nalezy je przechowywa¢ w odpowiednio zabezpieczonym miejscu
poza siedzibg Jednostki a przynajmniej w oddalonym pomieszczeniu,

7) do nosnikow instalacyjnych programu oraz ich kopii zapasowych stosujg si¢
odpowiednio postanowienia punktu 6.

Wprowadza si¢ nastepujgce zasady ochrony danych przed mozliwoscia
calkowitej lub czesciowej ich utraty, w wyniku réznych zdarzen, a w szczegol-
nosci:

1) od kradziezy sprz¢tu komputerowego; pomieszczenie w ktorym znajduje
si¢ komputer zawierajacy chronione dane musi by¢ zamykane w okresie,
gdy nie przebywa w nim zaden z pracownikdéw oraz odpowiednio zabez-
pieczone przed mozliwoscig wtamania,

2) od catkowitego zniszczenia sprzetu komputerowego w wyniku pozaru, za-
lania Iub innych zdarzen losowych; przechowywanie zapasowych kopii da-
nych i programu instalacyjnego powinno by¢, zgodne z wyzej ustalonymi
zasadami; obowigzuje tez zapewnienie nadzoru nad pomieszczeniami Jed-
nostki poza godzinami pracy,

3) od uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewtasciwymi pa-
rametrami zasilania z sieci energetycznej; wymagane jest zapewnienie wla-
sciwego stanu instalacji zasilajacej, stosowanie wytacznie instalacji z uzie-
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mieniem oraz zasilaczy awaryjnych tak zwanych UPS lub co najmniej u-
rzadzen zapewniajacych eliminacje przepie¢ wystepujacych w sieci energe-
tycznej,

4) od $wiadomego usuni¢cia danych z twardego dysku; obowigzuje maksymal-
ne ograniczenie dostgpu do komputera zawierajacego dane ksiggowe a tak-
ze bezwzgledny zakaz pozostawiania wtaczonego komputera (lub termina-
lu) w sieci bez opieki lub mozliwos$ci uruchomienia programu oraz doko-
nywania w nim jakiekolwiek operacji z klawiatury bez podania hasta,

5) od przypadkowego usuni¢cia danych przez uzytkownika; obowigzuje szcze-
golna uwaga przy wykonywaniu operacji usuwajacych zbiory (kasowanie,
formatowanie),

6) od przypadkowego usuni¢cia lub modyfikacji danych w wyniku dziatania
innego programu (wirusa); obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystywa-
nia komputera do odtwarzania danych i uruchamiania programow z jakich-
kolwiek no$nikow nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem anty-
wirusowym 1 bezposrednich potaczen z rozlegtymi sieciami.

Ochrona danych przed uszkodzeniem w trakcie przetwarzania powinna
by¢ zapewniona przez stosowanie przetestowanego uprzednio sprzgtu 1 wias-
ciwych parametrow zasilania.

Ochrona danych przed celowym ich znieksztatceniem przez osoby nie-
powotane polega na przestrzeganiu powyzszych ustalen zawartych w punkcie
4 - tym oraz zdefiniowaniu dla kazdego uzytkownika programu ksiggowego
jego identyfikatora 1 hasta. W przypadku uzytkowania komputera w sieci lo-
kalnej, administrator sieci obowigzany jest dodatkowo ograniczy¢ dostep do
katalogow z programem ksiegowym wylgcznie do uzytkownikéw uprawnio-
nych.

Ochrona przed wej$ciem w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione
polega na:
1) przestrzeganiu postanowien dotyczacych fizycznego ograniczenia dostgp-
nosci sprzetu,
2) przestrzeganiu postanowien dotyczacych zabezpieczen programowych (de-
finicji uzytkownikow haset, przestrzegania zachowania poufnos$ci haset),
3) ograniczeniu do niezbednego minimum mozliwo$ci zdalnej pracy (spoza Sie-
dziby Jednostki na komputerze zawierajagcym dane ksiegowe,
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4) bezwzglednym przestrzeganiu zasad przechowywania kopii archiwalnych.

Zapewnienie prawidtowych zasad sytemu bezpieczenstwa danych polega
na.
1) wyznaczeniu jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie okres-
lonych uprawnien pozostalym operatorom programu,
2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikéw programu identyfikatora elek-
tronicznego i hasta umozliwiajacych rozpoznanie zapisdw dokonywanych
przez te osoby.

Wyznaczenie administratoréw sieci oraz dopuszczenie innych oséb do da-
nych ksiggowych, w systemie oprogramowania, a takze do kontrolowania prze-
strzegania, przez te osoby, postanowien ustalonych w tej czgsci przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci, nalezy do obowiazkow kierownika Jednostki (Prezesa
Zarzadu — Dyrektora), lub z jego upowaznienia, do Gltéwnego Ksiggowego.
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Zalacznik Nr 3

do uchwaty Prezydium
Zarzadu Glownego ZNP
z dnia 16.01.2016 r.

E.SYSTEM OCHRONY DANYCH | ICH ZBIOROW

1. Ochrona danych dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i spra-
wozdan finansowych

Dokumentacja dotyczgca organizacji, rachunkowosci | wprowadzenia jej
do stosowania oraz samego prowadzenia rachunkowosci, to jest:

1) dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci Zwiazku (Jed-
nostki),

2) dowody ksiggowe,

3) ksiegi rachunkowe (zbiory tworzace ksiggi rachunkowe na komputerowych

4) dokumenty inwentaryzacyjne,

5) sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci,

podlega przechowywaniu w Zwigzku (Jednostce) w nalezyty, z gory ustalony,

sposob oraz ochronie przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zni-

szczeniem a takze nieupowaznionym rozpowszechnieniem.
Prowadzac ksiegi rachunkowe, przy uzyciu komputerow, system ochro-
ny danych powinien polega¢ w szczegdlnosci na:

1) stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych oraz srodkow ich zew-
ne¢trznej ochrony,

2) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbiorow danych zarejestro-
wanych na no$nikach komputerowych z uwzglednieniem zapewnienia trwa-
tosci zapisow przez okres nie krotszy jak wymagany do przechowywania ksigg
rachunkowych,

3) zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych informatyczne-
go systemu rachunkowosci, na zasadzie stosowania wlasciwych rozwigzan
organizacyjnych i programowych stanowigcych ochrone przed nieupowaz-
nionym dostgpem lub zniszczeniem.
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Ksiggi rachunkowe moga mie¢ forme¢ zbioréw utrwalonych na kompu-
terowych nosnikach danych pod warunkiem przestrzegania powyzszych za-
sad ich ochrony jezeli sa, podobnie jak prowadzone w formie tradycyjnej:

1) trwale oznaczone nazwa Jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi (zbioru) o-
raz nazwg programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone jakiego roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych
dotyczg oraz datami ich sporzadzania,

3) starannie przechowywane w z gory ustalonej kolejnosci.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputerow za row-
nowazne z nimi nalezy uzna¢ informatyczne zasoby rachunkowosci zorgani-
zowane w formie oddzielnych zbioréw danych, baz danych lub ich wyodreb-
nionych czgsci bez wzgledu na miejsce powstania i1 przechowywania. Umoz-
liwia to posiadanie przez Zwiagzek (Jednostke) oprogramowania pozwalajgcego
na uzyskanie czytelnych informacji dotyczacych zapisow w ksiegach rachun-
kowych poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny nos$nik danych o
co Zwiazek (Jednostka) powinna zadbac.

W przypadku gdy system ochrony zbioréw danych ksigg rachunkowych
na nosnikach komputerowych nie spetnia w petni warunkow ich ochrony, to
zapisy dokonane na komputerowych nosnikach danych powinny by¢ wy-
drukowane najpdzniej na koniec roku obrotowego.

Przeniesienie 1 przechowywanie zapiséw ksigg rachunkowych na inny no-
$nik danych dopuszcza si¢ pod warunkiem zapewnienia mozliwosci ich odtwo-
rzenia w formie wydrukdw.

2. Przechowywanie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i sprawo-
zdan finansowych

Dowody ksiegowe 1 dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywac
w biurach: Zarzadu Gtownego ZNP i odpowiednio Okregu, Oddziatu, Osrodka
lub innej Jednostce organizacyjnej w formie oryginatdéw w porzadku z gory
ustalonym i dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych z
podziatem na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie utatwiajace;j fa-
twe ich odszukanie.

W podobny sposob nalezy przechowywac, po zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy:
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1) dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci,
2) ksiegi rachunkowe (zbiory tworzace ksiegi rachunkowe),
3) sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci.

Zbiory roczne dowodow ksiggowych i dokumentow inwentaryzacyjnych
nalezy oznaczy¢ ich nazwami rodzajow oraz symbolami lat i numerami w zbio-
rach.

Tres¢ dowoddw ksiegowych, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowe-
go, za dany rok obrotowy, moze by¢ przeniesiona na komputerowe nosniki da-
nych, pozwalajace wlasciwie zachowac, w trwatej postaci, zawarto$¢ dowodow
ksiegowych z wytaczeniem dokumentow dotyczacych:

1) przeniesienia praw majgtkowych do nieruchomosci,

2) znaczgcych umow,

3) dokumentow dotyczacych powierzenia odpowiedzialno$ci za aktywa Zwigzku
(Jednostki),

4) list ptac,

5) innych wyjatkowo waznych dokumentow.

Warunkiem przeniesienia tresci dowodow ksiggowych na komputerowe
nos$niki danych, w celu przechowywania ich w tej formie, jest posiadanie u-
rzadzen umozliwiajacych ich odtworzenie w formie wydrukow.

3. Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowosci
Sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z dzialalnosci podlegaja prze-
chowywaniu w nieskonczonosc¢.
Pozostatg dokumentacje z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywac

w Zwigzku (Jednostce), co najmniej:

1) dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci przez 5 lat od da-
ty uptywu jej stosowania,

2) ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego doty-
cza,

3) imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych przez okres 50 lat po roku obrotowym ktorego
dotycza,

4) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich realizacji srodkéw trwatych w bu-
dowie, pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen dochodzonych w
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postepowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym — przez 5 lat po roku o-
brotowym w ktérym przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje lub po-
stepowania zostaty ostatecznie odpowiednio: rozliczone, sptacone, zakonczo-
ne lub przedawnione,

5) dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji — przez 1 rok po uptywie termi-
nu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

6) dokumenty inwentaryzacyjne — po uptywie 5 lat po roku obrotowym kto-
rego dotycza,

7) dowody ksi¢gowe ze sprzedazy detalicznej towaréw i ushug — przez okres do
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie wczes-
niej jednak jak do czasu rozliczenia pracownikéw ktorym powierzono a-
ktywa do sprzedazy; ze wzgledow podatkowych nalezatoby przechowywac
te dowody ksiegowe przez okres 5 lat po roku obrotowym ktérego dotycza,

8) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez 5 lat po roku obrotowym
ktorego dotycza.

4. Udostepnienie danych i dokumentéow

Udostepnienie danych, dowodéw ksiggowych, sprawozdan finansowych i
innych dokumentow z zakresu rachunkowosci albo ich czeSci moze mie¢ miejsce:
1) w siedzibie Zwigzku (Jednostki) do wgladu; wymaga jednak zgody Prezesa

Zarzadu Gtéwnego lub upowaznionej przez niego osoby (Prezesa/Dyrektora
Z—du Okregu, Oddziatu, Osrodka albo innej upowaznionej osoby),

2) poza siedzibg Zarzadu Gtéwnego Zwigzku, Okregu, Oddziatu, Os$rodka, wy-
maga pisemnej zgody Prezesa Zarzadu Glownego Zwigzku, Prezesa/Dyre-
ktora Z—du Okregu, Oddziatu, Osrodka oraz pozostawienia pisemnego po-
kwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow,

z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z odrebnych przepiséw (gdzie dostep mo-

ze by¢ catkowicie zakazany).

5. Zabezpieczenie dokumentacji po zaprzestaniu dzialalnosci Zwigzku (Jed-
nostki)

W przypadku gdy Zwigzek (Jednostka) Okreg, Oddziat, Osrodek, za-
konczy swoja dziatalnos¢ w wyniku np. potaczenia si¢ z inng jednostka,
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przeksztalci si¢ w inng forme prawng, zbiory dokumentow — nalezy przeka-
za¢, we wlasciwej pisemnej formie, jednostce kontynuujgcej dziatalno$¢ — z
zachowaniem obowigzujacych tu zasad i okresdw przechowywania i zabez-
pieczania.

W przypadku gdyby doszto do likwidacji Zwigzku (Jednostki) doku-
mentacj¢ przejmie do przechowywania wyznaczona osoba lub Jednostka. O
miejscu przechowywania dokumentacji poinformuje pisemnie Sad Rejestrowy
— KRS i Urzad Skarbowy — Likwidator Zwigzku (Jednostki) lub Syndyk Masy
Upadtosciowe;.
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Zalacznik Nr 4

do uchwaty Prezydium
Zarzadu Glownego ZNP
z dnia 11.01.2016..........

F. WZOR WLASNY SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

I. SPRAWOZDANIE FINANSOWE JEDNOSTEK
PROWADZACYCH DZIALALNOSC STATUTOWA,
STATUTOWA I GOSPODARCZA ROWNOCZESNIE

LUB GOSPODARCZA

SPRAWOZDANIE FINANSOWE

jednostki organizacyjnej)

za rok obrotowy ........cccccceeveennee.

l. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

1. Przedmiotem podstawowej dzialalnosci Jednostki w roku obrotowym
bylo:

2. Jednostka zarejestrowana jest w Sadzie Rejonowym ............cccocveneenne.
Wydzial Gospodarczy KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO w Re-
JESIIZe e pod numerem KRS ...
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3. Przedmiotowe sprawozdanie finansowe obejmuje rok obrotowy od
...................... do.......c.coceeneen... (EWentualnie inny okres - podac).

4. Sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne ...............c.cccoiiiinnn

(podac¢ ilos¢ lub nazwy jednostek samobilansujgcych albo poming¢ tg informacje jezeli nie
dotyczy jednostki)

5. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo przy zalozeniu mozliwo-
$ci dalszej kontynuacji dzialalnosci (jezeli jest inaczej podaé, ze sporzg-
dzono je przy zatozeniu zagrozenia mozliwosci dalszej kontynuacji spo-
WOMOWANEJO — UZASAANIC........ecveeiiieieeiesieeie ettt nee s

.................................................................................................................... ).

6. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo, za rok obrotowy, w kto-

rym nastapito przytaczenic ...
(nazwa i siedziba jednostki przytaczone;j)

(jezeli nie bylo potaczenia w roku obrotowym, pomijamy ten temat).

7. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo na podstawie ksiag ra-
chunkowych prowadzonych, w roku obrotowym, zgodnie z dokumentacja
przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci ustalong i wprowadzong do sto-
sowania postanowieniami uchwaty Prezydium Zarzadu z dnia ..............
roku, wprowadzajacej do stosowania z dniem ................... roku:

1) zasady ustalania roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych,

2) zaktadowe zasady wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku
finansowego,

3) zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont,

4) system ochrony danych i ich zbioréw,

5) wlasny wzor sprawozdania finansowego z kalkulacyjnym rachunkiem
zyskow i strat,

w sposob zgodny w szczegdlnosci z postanowieniami art. 4, 10 i 50 oraz

rozdziatow 2, 4 1 8 ustawy o rachunkowosci.

Zaktadowe zasady, metody i wzory wybrano sposréd mozliwych do sto-

sowania zasad, metod i wzorow dopuszczonych ustawg o rachunkowosci

I wprowadzono je do stosowania na okres wieloletni.

8. Wykazane w bilansie, na koniec roku obrotowego, aktywa i pasywa
(pomijajac te ktore wykazano w wartosci nominalnej) wyceniono naste-

253



pujacymi metodami wyceny wynikajacymi z przyjetych zasad (poli-
tyki) rachunkowosci:

1) warto$ci niematerialne i Prawne W: ........ccceeveveeeeereeriesieenieeseeeeeseeennenns
2) SE0AKI (WA W s
2) 8200 ol W BUAOWIE W: e
4) iwestycje ARGOETMINOWE W: ..o
5) ZADASY IHERBIOW W: .o
) ZDASY TOWAIOW W oo
) 28DASY POGUKEOW W e
8) Produkejg Nic Z2KORCZONG W: .

9) NALEZNOSCI W: oviivieeeiieiie ettt ettt ettt et eeaeeeteeeaaeeeaeeeareeereeeeneenns

e PREZES/DYREKTOR
(miejsce i data sporzadzenia) jednostki organizacyjnej ZNP

(imig, nazwisko i podpis (imie, nazwisko, podpis)
osoby sporzadzajacej)

(pieczet firmowa)
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Il. BILANS
AKTYWA

wztigr.

Wyszczegdlnienie aktywow

Stan aktywéw na:

poczatek roku | koniec roku
obrotowego obrotowego

1

2 3

A. Aktywa trwate
I. Wartosci niematerialne i prawne
1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych
2. Wartos¢ firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate
1. Srodki trwate

a) grunty (w tym prawo wieczystego uzy —
tkowania gruntu)

b) budynki, lokale, obiekty inzynierii Igdowej
¢) urzadzenia techniczne i maszyny
d) $rodki transportu
e) inne srodki trwate
2. Srodki trwate w budowie

3. Zaliczki na srodki trwate w budowie

lll. Naleznosci dlugoterminowe
1. Naleznosci od jednostek powigzanych
2. Naleznosci od pozostatych jednostek, w
ktorych jednostka posiada zaangazowanie
w kapitale

3. Naleznosci od pozostatych jednostek

IV. Inwestycje dtugoterminowe

1. Nieruchomosci

2. Wartosci niematerialne i prawne
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3. Diugoterminowe aktywa finansowe

a) w jednostkach powigzanych

® udziaty lub akcje

1

® inne papiery wartosciowe

pozyczki udzielone

® inne diugoterminowe aktywa finansowe

b) w pozostatych jednostkach, w ktérych
jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale

® udzialy i akcje

® inne papiery warto$ciowe

® pozyczki udzielone

® inne diugoterminowe aktywa finansowe

¢) w pozostatych jednostkach
® udziaty i akcje
® inne papiery wartosciowe
® pozyczki udzielone
® inne diugoterminowe aktywa finansowe

4. Inne inwestycje diugoterminowe

V. Dhugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

1. Rozliczenia dziatalnosci operacyjnej
2. Inne rozliczenia miedzyokresowe
B. Aktywa obrotowe
I. Zapasy
1. Materiaty
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Pétprodukty i produkty w toku
Produkty gotowe

Towary

o > wDN

Zaliczki na poczet dostaw

Il. Naleznosci krétkoterminowe
1. Naleznosci od jednostek powigzanych

a) ztytulu dostaw i ustug o okresie sptaty
® do 12-tu miesiecy

® powyzej 12-tu miesiecy
b) inne naleznoéci
2. Nalezno$ci od pozostatych jednostek, w
ktérych jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale
a) ztytutu dostaw i ustug o okresie sptaty
® do 12-tu miesiecy
® powyzej 12-tu miesiecy

b) inne naleznoéci

3. Naleznoéci od pozostatych jednostek

1

a) ztytulu dostaw i ustug o okresie sptaty
® do 12-tu miesiecy

® powyzej 12-tu miesiecy
b) ztytulu podatkdw, dotaciji, cet, ubezpieczen
spotecznych, zdrowotnych i innych Swiadczen
¢) inne naleznosci

d) naleznosci dochodzone na drodze sgdowej

lll. Inwestycje krétkoterminowe
1. Krétkoterminowe aktywa finansowe

a) w jednostkach powigzanych
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udziaty lub akcje
inne papiery wartosciowe
pozyczki udzielone

inne krétkoterminowe aktywa finansowe

b) w pozostatych jednostkach

udziaty i akcje
inne papiery wartosciowe
pozyczki udzielone

inne krétkoterminowe aktywa finansowe

c) $rodki pieniezne i inne aktywa pieniezne

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach
bankowych

inne $rodki pieniezne

inne aktywa pieniezne

2. Inne inwestycje krétkoterminowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow

C. Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) podstawowy

D. Udzialy (akcje) wtasne

Suma bilansowa

PASYWA

wztigr.

A. Fundusz wlasny

I.  (Fundusz) statutowy
II. Fundusz zasobowy

lll. Fundusz z aktualizacji wyceny
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IV. Funduszrezerwowy
V. Zysk (Strata) lat ubiegtych
VI. Zysk (Strata) netto za rok obrotowy

VII. Odpisy z zysku w ciggu roku (wielkos¢
ujemna)

. Zobowiazania i rezerwy na zobowigza-
nia
I.  Rezerwy na zobowigzania
1. Rezerwy na przyszte straty i zobowigza-
nia

2. Rezerwa na swiadczenia emerytalne i po-
dobne

a) dtugoterminowa

b) krétkoterminowa
3. Pozostate rezerwy

a) dtugoterminowe

b) krétkoterminowe

Il. Zobowigzania diugoterminowe

1. Zobowigzania wobec jednostek powig-
zanych

2. Zobowigzania wobec jednostek
pozostatych, w ktérych jednostka
posiada zaangazowanie w kapitale

3. Zobowigzania wobec pozostatych jedno-
stek
a) kredyty i pozyczki

b) zobowigzania z tytutu dluznych papie-
réw warto$ciowych

1

¢) inne zobowigzania finansowe
d) zobowigzania wekslowe

e) inne (pozostate)
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lll. Zobowiazania krétkoterminowe

1.

2.

Zobowigzania wobec jednostek powigza-
nych

a) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug w
okresie wykonalnosci

® do 12-tu miesiecy

® powyzej 12-tu miesiecy
b) inne zobowigzania

Zobowigzania wobec jednostek
pozostatych, w ktérych jednostka
posiada zaangazowanie w kapitale

a) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug w

okresie wykonalno$ci
® do 12-tu miesiecy

® powyzej 12-tu miesiecy
b) inne zobowigzania

Zobowigzania krétkoterminowe wobec
pozostatych jednostek

a) kredyty i pozyczki

b) zobowigzania z tytutu emisji dluznych
papieréw wartosciowych

c) inne zobowigzania finansowe

d) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug w
okresie wymagalnosci

® do 12-tu miesiecy

® powyzej 12-tu miesiecy
e) zaliczki otrzymane na poczet dostaw
f) zobowigzania wekslowe
g) zobowigzania z tytutu podatkéw, cet u-
bezpieczen i innych swiadczeh
h) zobowigzania z tytutu wynagrodzen

i) inne zobowigzania

4. Fundusze specjalne

a) ZF.S8.S
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b) pozostate fundusze specjalne

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

1. Ujemna wartos¢ firmy

2. Inne rozliczenia miedzyokresowe

1 2 3

a) dilugoterminowe

b) krotkoterminowe

Suma bilansowa

S PREZES/DYREKTOR
(miejsce i data sporzadzenia) jed nostki o rgan i zacyj nej ZNP
(imi¢, nazwisko i podpis (imie, nazwisko  podpis)

osoby sporzadzajacej)

(pieczg¢ firmowa)
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. RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

(wariant kalkulacyjny)

wztigr.

WyszczegOllnienie

Kwoty za rok:

poprzedni obrotowy

1

2

3

A. Przychody dziatalnosci statutowej
I. Sktadki brutto okreslone statutem
Il. Inne przychody okreslone statutem
B. Koszty realizacji zadan statutowych
C. Wynik finansowy dziatalnosci statutowej (wiel-

kos¢ dodatnia lub ujemna) (A—B)

D. Przychody netto ze sprzedazy produktéw, ustug,
towaréw i materiatéw

® w tym od jednostek powigzanych
I.  Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Il. Przychody ze sprzedazy ustug

lll. Przychody netto ze sprzedazy towar6w i ma-
teriatéw

E. Koszty sprzedanych produktéw, ustug, towa-
réw i materiatow

® v tym jednostkom powigzanym
I.  Koszt wytworzenia sprzedanych produktéw

Il. Koszt wytworzenia sprzedanych ustug

Ill. Wartosé sprzedanych towaréw i materiatéw
F. Zysk (Strata) brutto na sprzedazy (D-E)

G. Koszty sprzedazy

H. Koszty ogdlnozaktadowe (w tym ogd6lnoadmi-
nistracyjne)

z tego:

1) amortyzacja

2) zuzycie materiatéw
3) zuzycie energii

4) ustugi obce

5) podatki i optaty

262




6)

wynagrodzenia

1

7
8)
9)

ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
podréze stuzbowe

koszty reprezentacji i reklamy

10) koszty reklamy

11) pozostate koszty

I. Zysk (Strata) na dziatalnosci statutowej i gospo-
darczej (C+D-E-H)

J.

L.

Pozostale przychody operacyjne

Zysk z tytutu rozchodu niefinansowych
aktywow trwalych

Dotacje

. Aktualizacja wartosci aktywow

niefinansowych

. Inne pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Strata z tytutu rozchodu niefinansowych
aktywow trwatych

Aktualizacja wartosci aktywoéw nie
finansowych

Inne pozostale koszty operacyjne

Zysk (Strata) na dzialalnosci operacyjnej (I+J-

K)
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V.
V.

M.
V.

t. Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach

a) od jednostek powigzanych, w tym:

-w ktérych jednostka posiada
zaangazowanie w kapitale

b) od jednostek pozostatych, w tym:

-w ktérych jednostka posiada
zaangazowanie w kapitale

Odsetki
® w tym od jednostek powigzanych
Zysk z tytutu rozchodu aktywéw

finansowych, w tym

® w tym od jednostek powigzanych
Aktualizacja wartosci inwestycji
Inne

M. Koszty finansowe

Odsetki

® w tym od jednostek powigzanych
Strata tytutu rozchodu aktywow
finansowych, w tym

® w tym od jednostek powigzanych
Aktualizacja wartosci inwestycji
Inne

1

N. Zysk (Strata) z dziatalnosci statutowej i gospo-
darczej (L+L-M)

O. Zysk (Strata) brutto
P. Podatek dochodowy
R. Zysk (Strata) netto (O-P)

(miejsce i data sporzadzenia)
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(imig, nazwisko — podpis)
(imie, nazwisko i podpis osoby
sporzadzajgcej)
(pieczet firmowa)
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SPRAWOZDANIE FINANSOWE

(nazwa i siedziba)

za rok obrotowy ......

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

. Przedmiotem podstawowej dzialalnosci Jednostki w roku obrotowym bytlo:

. Jednostka zarejestrowana jest w Sadzie Rejonowym ...........cccoeeveveevieevenieneennens Wydziat
Gospodarczy KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO w Rejestrze ..........cceevueennenne. pod
numerem KRS ...

. Przedmiotowe sprawozdanie finansowe obejmuje rok obrotowy od .............. do
.............. (ewentualnie iNNy OKIeS - podac) .......cceeveveeieeierieeiecieeeeee e

(podac¢ ilos¢ lub nazwy jednostek samobilansujgcych sporzadzajacy sprawozdanie lub poming¢ tg informacje
jezeli nie dotyczy Jednostki)

. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo przy zalozeniu mozliwosci dalszej kon-
tynuacji dzialalnosci (jezeli jest inaczej podac, ze sporzadzono je przy zalozeniu zagro-
zenia  mozliwosci dalszej kontynuacji spowodowanego —  uzasadnic)

. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo na podstawie ksiag rachunkowych prowa-
dzonych, w roku obrotowym, zgodnie z dokumentacja przyjetych zasad (polityka) rachun-
kowosci ustalong 1 wprowadzona do stosowania postanowieniami uchwaty Prezydium Za-
rzadu Gtownego ZNP z dnia ............. roku, wprowadzajacej z dniem ............ roku:

1) zasady ustalania roku obrotowego i okresow sprawozdawczych,

2) zaktadowe zasady wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,

3) zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym:



a) zakladowy plan kont,

b) wykaz ksigg rachunkowych,

c) przyktadowa dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera;
4) system ochrony danych i ich zbiorow,
5) wilasny wzor sprawozdania finansowego z kalkulacyjnym rachunkiem zyskow i strat,
w sposob zgodny w szczegolnosci z postanowieniami art. 4, 10 i 50 oraz rozdziatow 2, 4 1

8 ustawy o rachunkowosci.

Zaktadowe zasady, metody i wzory wybrano sposrdd mozliwych do stosowania zasad, me-
tod 1 wzoréw dopuszczonych ustawg o rachunkowos$ci z uwzglednieniem specyfiki i wa-
runkow dziatania Jednostki oraz wprowadzono je do stosowania na okres wieloletni.

7. Wykazane w bilansie, na koniec roku obrotowego, aktywa i pasywa (pomijajac te ktore
wykazano w wartosci nominalnej) wyceniono nastepujacymi metodami wyceny wyni-
kajacymi z przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

1) wartoSci niematerialne i prawne w:

2) srodki trwate w:

3) $rodki trwate w budowie w:

4) inwestycje dlugoterminowe w:

5) zapasy materialow w: cenach zakupu

6) zapasy towardéw w: cenach zakupu

7) zapasy produktéw w:

8) produkcje (ustugi, przedsigwzigcia) niezakonczone w:
9) nalezno$ci w:kwotach wymagajacych zaptaty/bez odsetek/
10) inwestycje kréotkoterminowe w:

11) fundusze wtasne w:

12)zobowiazania w kwotach wymagajacych zaptaty

8. Wynik finansowy ustalono w wariancie kalkulacyjnym.

9. Dla potrzeb przeliczenia pozycji walutowych zastosowano kursy:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll PREZES/DYREKTOR
(miejsce i data sporzadzenia) Jednostki organizacyjnej ZNP

(imie, nazwisko — podpis)
(imie, nazwisko i podpis osoby
sporzadzajgcej)

(pieczet firmowa)



13. Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym do dnia bilansowego
przewidywanym umow3g o okresie splaty:

wztigr.

WyszczegOllnienie
zobowigzan
diugoterminowych

w/g bilansu

Razem

zobowiagzania na:

z tego zobowigzania ptatne:

poczatek
roku

koniec
roku

do 1 roku:

powyzej 1 roku

powyzej 3 roku

powyzej 5 lat na:

do 3lat na: do 5lat na:
poczatek | koniec | poczatek | koniec | poczatek | koniec | poczatek | koniec
roku roku roku roku roku roku roku roku

1. Zobowiagzania dtu-
goterminowe ra-
zem

z tego:

1) zobowigzania wo-
bec jednostek po-
wigzanych

2) zobowigzania wo-
bec pozostatych je-
dnostek

Z tego:
a) kredyty i pozycz-
ki

b) ztytutu emisji diu-
znych papierow
wartosciowych

c) inne zobowigza-
nia finansowe

d) pozostate zobo-
wigzania dtugo-

terminowe




V. ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU WLASNYM

wzligr.

Wyszczegdlnienie

Zmiany w skfadnikach funduszu
wiasnego w roku

poprzednim obrotowym

1

2 3

l. Fundusz wlasny na poczatek
okresu-roku obrotowego (BO)
e korekty funduszu z tytutu btedéw
podstawowych

l.a. Fundusz wtasny na poczatek
okresu (BO) po korektach

1. Fundusz statutowy na pocza-
tek okresu

1.1. Zmiany funduszu statutowego
a) zwiekszenia z tytutu:

Fundusz statutowy na koniec
okresu

1.2.

2. Fundusz zasobowy na pocza-
tek okresu

2.1. Zmiany funduszu zasobowego

a) zwiekszenia z tytutu:
® 7 podziatu zysku
® 7 innych tytutow
b) zmniejszenia z tytutu:
® pokrycia straty bilansowej

® 7 innych tytutdw
Stan funduszu zasobowego na
koniec okresu
3. Fundusz z aktualizacji wyceny
na poczatek o-kresu

2.2.

3.1. Zmiany funduszu aktualizacji wy-

ceny
a) zwiekszenia z tytutu:
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3.2.

b) zmniejszenia z tytutu:
® zbycia Srodkow trwatych

Fundusz z aktualizacji wyceny
na koniec okresu

Fundusz rezerwowy na pocza-
tek okresu

4.1. Zmiany funduszu rezerwowego

4.2,

5.1.

5.2.

5.5.

5.6.

55.

a) zwiekszenia z tytutu:

Fundusze rezerwowy na koniec
okresu

Zysk (Strata) z lat poprzednich
na poczatek okresu

Zysk z lat poprzednich na po-
czatek okresu

® korekty bledéw podstawowych

Zysk z lat poprzednich na pocza-
tek okresu po korektach
a) zwiekszenia z tytutu:
® podziatu zysku z lat poprze-
dnich

b) zmniejszenia z tytutu:

Zysk z lat poprzednich na ko-
niec okresu

Starta z lat poprzednich na po-
czatek okresu

® korekty btedéw podstawowych

Strata z lat poprzednich na po-
czatek okresu po korektach
a) zwiekszenia z tytutu:

® przeniesienia straty z lat
poprzednich do pokrycia
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lll. Fundusz wiasny po uwzglednieniu

5.6. Strata z lat poprzednich na ko-
niec okresu

5.7. Zysk (strata) z lat poprzednich
na koniec okresu

6. Wynik finansowy netto

a) zysk netto

b) strata netto

¢) odpisy z zysku

Fundusz wiasny na koniec okresu -|
roku obrotowego (B 2)

proponowanego podziatu zysku (po-
krycia straty) bilansowego(ej) za rok
obrotowy

(imie, nazwisko i podpis osoby

sporzgdzajgcej)

(pieczgé firmowa)
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VI. RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

(metoda posrednia)

wztigr.
Wyszczegblnienie Zarok:
poprzedni: | obrotowy:
1 5 3

A. Przeptywy srodkéw pienieznych z dziatalno-
$ci operacyjnej:

Zysk (Strata) netto

Il. Korekty razem:

1.

© N A~ WD

0.
10.

Amortyzacja

Zyski/Straty z tytutu réznic kursowych
Odsetki i udziaty w zyskach (dywidendy)
Zysk (Strata) z dziatalnosci inwestycyjnej
Zmiana stanu rezerw

Zmiana stanu zapasow

Zmiana stanu naleznosci

Zmiana stanu zobowigzan krétkotermino-
wych (z wyjgtkiem pozyczek i kredytéw)

Zmiana stanu rozliczen miedzyokresowych
Inne korekty

Ill.Przeptywy pieniezne netto z dziatalnosci o-
peracyjnej (I+/- 1)

B. Przeplywy srodkow pienieznych z dziatano-
$ci inwestycyjnej:

Wplywy

1.

Zbycie wartosci niematerialnych i pra-
wnych oraz rzeczowych aktywoéw trwa-
tych

. Zbycie inwestycji w nieruchomosci o-raz

wartosci niematerialne i prawne

Wptywy aktywow finansowych, w tym:
a) z jednostek powigzanych

b) pozostatych jednostek:
® zbycie aktywow finansowych
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1

e otrzymane dywidendy i udziaty w zy-
skach

® otrzymane sptaty pozyczek diugoter-
minowych

® odsetki otrzymane
e inne wplywy z aktywéw finanso-
wych
4. Inne wptywy inwestycyjne

. Wydatki

1. Nabycie wartosci niematerialnych i praw-
nych i rzeczowych aktywow trwatych

2. Dokonanie inwestycji w nieruchomosci o-
raz wartosci niematerialne i prawne

3. Wydatki na aktywa finansowe, w tym:
a) w jednostkach powigzanych

b) w pozostatych jednostkach
® nabycie aktywoéw finansowych

® udzielenie pozyczek dtugotermino-
wych

4. Inne wydatki inwestycyjne

Przeptywy pieniezne netto z dziatalnosci
inwestycyjnej (I-11)

C. Przeptywy srodkéw pienieznych z dziatalno-
$ci finansowej:

Wplywy

1. Wplywy netto z wydawania udziatéw (e-
misji akcji) i innych instrumentéw kapita-
towych oraz dopfat do kapitatu

2.Kredyty i pozyczki (otrzymane)

3. Emisja dtuznych papieréow wartosciowych
4.Inne wptywy finansowe

Wydatki

1.Nabycie udziatéow (akcji) wkasnych

2.Dywidendy i inne wyptaty na rzecz
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witascicieli
3.Inne niz wyptaty na rzecz wtascicieli wy-
datki z podziatu zysku

1 2 3
4. Spiaty kredytow i pozyczek
Wykup dtuznych papierow
wartosciowych
6. Wydatki z tytutu innych zobowigzan
finansowych

7. Ptatnosci z umow leasingu finansowego

8. Odsetki (zaptacone)

9. Inne wydatki finansowe

[ll. Przeplywy pieniezne netto z dziatalno-
$ci finansowej (I-11)

D. Przeptywy pieniezne netto razem (A.lll = B.1lI
+ C.II)

E. Bilansowa zmiana stanu srodkéw pieniez-
nych

e w tym zmiana stanu $rodkéw pienieznych z
tytutu roznic kursowych

F. Srodki pieniezne na poczatek okresu

G. Srodki pieniezne na koniec okresu (F + D)

® W tym o ograniczonej mozliwosci dysponowa-
nia

PREZES/DYREKTOR
.......................................... jednostki organizacyjnej ZNP
(miejsce i data
sporzgdzenia)

(imig, nazwisko ipodpis (Imle .i' naZW|sko— podp|s) ''''''
osoby sporzgdzajgcej)
(pieczec firmowa)
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IV. DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

1. Zmiany w ciggu roku obrotowego wartosci srodkéw trwalych, wartosci niemater-

ialnych i prawnych oraz diugoterminowych inwestyc;ji:

a) srodki trwate — wartos$¢é poczatkowa:

wztigr.

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Wartos¢é z tytutu: z tytutu: :
. . Stan na koniec
P .. | poczatkowa |- nabycia - sprzedazy
Wyszczegdlnienie wg pozycji L Y roku obroto-
. na poczatek |- aktualizacji |- aktualizaciji .
bilansowych . : wego wartosci
roku - przemiesz- |- przemiesz- )
. ) poczatkowej
obrotowego czenia| czenia
-inne -inne
Srodki trwate razem:
Z tego:
1) Gr.0 grunty
2) Gr.1 budynki.
3) Gr.4,5,6 urzadz. tech i masz
4) Gr.7 srodki transportu
5) Gr.8 inne srodki trwate
b) umorzenia srodkoéw trwatych : wztigr.

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Dotychczaso- z tytutu: z tytutu:
Wyszczegdlnienie wg pozycji | we umorzenie |- umorzen - sprzedazy Stan na koniec
bilansowych na poczatek |- aktualizacji |- aktualizacji roku obroto-
(Srodkow trwatych) roku obroto- |- przemiesz- |- przemiesz- wego
wego czenia czenia
-innych -inne

Umorzenie srodkow trwatych
razem:

1) Gr.0 grunty

2) Gr.1 budynki

3) Gr.4,5,6 urzadz. tech i ma-
szyny

4) Gr.7 srodki transportu

5) Gr.8 inne $rodki trwate




c) srodki trwate w budowie:

wztigr.

Zwiekszenia | Zmniejszenia
Wartos¢ z tytutu: z tytutu: :
; . Stan na koniec
P .. | poczatkowa |- nabycia - sprzedazy
Wyszczegdlnienie wg pozycji o Y roku obroto-
. na poczatek |- aktualizacji |- aktualizaciji .
bilansowych . . wego wartosci
roku - przemiesz- |- przemiesz- oczatkowe:
obrotowego czenia| czenia pocza J
- inne -inne
Srodki trwate w budowie
Z tego:
1
d) wartosci niematerialne i prawne - warto$¢ poczatkowa : wzt gr.

Zwiekszenia

Zmniejszenia

T Wartos¢ z tytutu: z tytutu: Stan na koniec
Wyszczegdlnienie ? .
S poczatkowa - nabycia - sprzedazy roku obrotowego
wg pozycji bilan- K rok Ktualizacii Ktualizacii rtosci
sowych napoczatek roku |- aktualizacji | - aktualizacji | warto$ci poczat-
obrotowego - przemieszczenia | - przemieszczenia kowej
-inne - inne
Wartosci niema-
terialne i prawne
razem:
Z tego:
1).
2)
3)
4)
5)
€) umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych: wztigr.

Wyszczegdlnienie
wg pozycji bilan-
sowych

Dotychczasowe
umorzenia na
poczatek roku

obrotowego

Zwiekszenia
z tytutu:
- nabycia
- aktualizaciji
- przemieszczenia
- inne

Zmniejszenia
z tytutu:
- sprzedazy
- aktualizaciji
- przemieszczenia
- inne

Stan na koniec
roku obrotowego
umorzen dotych-

czaso - wych

Umorzenie warto-
sci niematerial -
nych i prawnych
razem:

z tego:

1)

2)

3)

4)

5)




f) dlugoterminowe inwestycje

wztigr.

Wyszczegdlnienie
wg pozycji bilan-
sowych

Wartos$¢ na po-
czatek roku obro-
towego

Zwigkszenia
z tytutu:
- nabycia
- aktualizacji
- przemieszczenia
-inne

Zmniejszenia
z tytutu:
- sprzedazy
- aktualizaciji
- przemieszczenia
- inne

Stan na koniec
roku obrotowego

Dlugoterminowe
aktywa finanso -

we (inwestycje)

ra

z tego:

1)
2)
3)
4)
5)

zem:

2.

Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢
aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz

diugoterminowych aktywoéw finansowych

3. Kwota kosztéow zakonczonych prac rozwojowych oraz kwota wartosci firmy, a takze
wyjasnienie okresu ich odpiSYWania,...........c.coovii i
4. Wartos¢ praw wieczystego uzytkowania gruntéw brutto ; ..................oo
5. Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych lub praw, w tym swia-
dectw udziatowych, zamiennych dtuznych papierow wartosciowych, warrantéw i
opcji, ze wskazaniem praw, jaKie przyznajg ................coco i,
6. Wartos¢ poczatkowa nie amortyzowanych (nie umarzanych) srodkéw trwatych, uzy-
wanych na podstawie umow:
a) na poczatek roku b) na koniec roku
Q) NAJMU i ——————————— Zb e zt
b) dzierzawy Zb e zt
C) innych umow (leasingu)  veeeeeeeeeeeee e Zb zt
d) razem zt zt
7. Struktura funduszu statutowego Jednostki:



stanna 31.12. .....r.wzligr.

Wyszczegdlnienie zrodet
pochodzenia — tworzenia funduszu Kwota

Wartos¢ funduszu statutowego razem

z tego z tytutu:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

8. Dane o zrédlach zwigkszenia i sposobie wykorzystania funduszu statutowego w
roku obrotowym:
wztigr.

WyszczegOllnienie Kwota

1. Stan funduszu na poczatek roku:

2. Zwiekszenia funduszu w ciggu roku

z tego z tytutu:
1)
2)

3)

4)
5)

3. Zmniejszenia funduszu w ciggu roku

Z tego z tytutu:
1)
2)

3)

4)
5)

4. Stan funduszu na koniec roku:




9. Informacje o funduszach zasobowych i rezerwowych:

wztigr.
Wyszczegllnienie| Stan na poczatek Zwiekszeniaw | Zmniejszeniaw | Stan na koniec
funduszow roku ciagu roku ciagu roku roku
1. zasobowy
2. rezerwowy z
akt. wyceny
3.

10. Tendencje zmian w przychodach i kosztach oraz w stanie skladnikéw aktywoéw i

zrédiach ich finansowania dziatalnosci statutowej (syntetycznie opisowo z ewentu-
alnym podaniem odpowiednich wskaznikéw):

11. Struktura zrealizowanych przychodow dziatalnosci statutowej wg ich zrédet, w tym

wymaganych statutem:

wztigr.

Przychody zarok:

z tego:
1) przychody dziatalnosci statutowej — typo-
we (sktadki)
2) inne przychody statutowe
w tym:
a) dotacje (od kogo)
b) subwencje (od kogo)
3) pozostate przychody (operacyjne) dziatal-
nosci statutowej

4) przychody finansowe dziatalnosci statuto-
wej

Wyszczegdlnienie poprzedni obrotowy
kwota % w kwota % w struk-
strukturze turze
Przychody dziatalnosci statutowej razem 100 100

12. Struktura kosztéw dziatalnosci statutowej okreslonych statutem oraz kosztéw ogol-

noadministracyjnych:

wztigr.




Koszty zarok:

z tego:
1. Koszty realizacji poszczegélnych zadan
statutowych
z tego:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Wyszczegdlnienie poprzedni obrotowy
% w struk - % w struk -
kwota kwota
turze turze
Koszty razem 100 100

10)

2. Koszty ogélnoadministracyjne

z tego:
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

3. Pozostate koszty (operacyjne) dziatal —
nosci statutowej

4. Koszty finansowe dziatalnosci statutowe;j




13. Propozycje podziatu zysku bilansowego netto (nadwyzki przychodéw nad koszta-

mi) za rok obrotowy lub pokrycia straty bilansowej (nadwyzki kosztéw nad przy-

chodami):
a) propozycja podziatu zysku bilansowego netto: zt
a) na zwiekszenie funduszu statutowego zt
b) na zwiekszenie funduszu zasobowego zt
b)propozycje pokrycia straty bilansowej netto z lat poprzednich:
zt
Q) Z e . zt
D) Z e e zt
14. Informacje o stanie rezerw: wztigr.
Zmniejszenia
Wartosé na - rozwigza - | Wartosé na
Wyszczegolnienie rezerw poczatek | Zwiekszenia nie koniec
roku - wykorzy - roku
stanie
Rezerwy razem:
z tego rezerwy:
1) na $wiadczenia emerytalne i podob -
ne:
® dtugoterminowe
® krétkoterminowe
2) na pewne lub w duzym stopniu pra —
wdopodobne przyszte zobowigzania:
® dtugoterminowe
® krétkoterminowe
3) pozostate:
® diugoterminowe
® krotkoterminowe
15. Informacje o odpisach aktualizacyjnych naleznosci:
wztigr.
Wartos¢ na . - Wartos¢ na
P . Zwiek - Zmniej - .
Wyszczegdlnienie odpisow poczatek . . koniec
szenia szenia:
roku roku

Odpisy aktualizacyjne naleznosci — ra-
zem:

z tego odpisy aktualizacyjne:



1) naleznosci od dtuznikéw postawio —
nych w stan likwidacji lub upadtosci

2) naleznosci od dtuznikoéw w przypad —
ku oddalenia wniosku o ogtoszenie —
upadtosci gdy majatek dtuznika nie —
wystarcza na ich sptate

3) naleznosci kwestionowane przez dtu —
znikéw

4) naleznosci w rownowartosci kwot je
podwyzszajgcych co do ktérych u -
przednio dokonano odpiséw aktuali —
zacyjnych

5) naleznosci przeterminowane lub nie
— 0 znacznym stopniu niesciggalno —
Sci

16. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym do
dnia bilansowego, przewidywanym umowa, o okresie spflaty:

17. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych:

wztigr.
Stan (wartos¢) na :
Wyszczegdlnienie poczatek koniec

roku roku

1. Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw dziatal-
nosci operacyjnej i kosztéw finansowych:

z tego z tytutu:
1)

2)
3)

2. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw dziatal-
nosci operacyjnej i kosztéow finansowych:

z tego z tytutu:
1)

2)
3)

3. Przychody podlegajace rozliczaniu w czasie:




z tego z tytutu:
1)

2)

4. Inne czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe:

a) dlugoterminowe pow. 12 mc-y

b) krotkoterminowe do 12 m-cy

18. Wykaz zobowiagzan zabezpieczonych na majatku Jednostki (ze wskazaniem rodzaju):

wztigr.
Wyszczegdlnienie Forma Stan (wartos¢) na:
zob_ownqzan N zabezpieczenia poczatek koniec roku
wedtug ich rodzajow roku

Zobowigzania razem:

z tego zobowigzania wedtug ich rodzajow i
rodzajéw dziatalnosci ktérej dotycza:

1)

2)

3)

17. Wykaz zobowigzan warunkowych ( w tym udzielonych przez Jednostke gwarancji i
poreczen takze wekslowych):

wztigr.

Stan (wartos¢) na:

Rodzaj zobowiazan,
poczatek

koniec roku
roku

gwarancji, poreczen

Zobowigzania warunkowe ogoétem:

z tego z tytutu oraz wg rodzaju dziatalnosci ktérej dotycza:
1)

2)

3)

4)

5)

18. w przypadku gdy skitadnik aktywoéw lub pasywow jest wykazywany w wie-
cej niz jednej pozycji bilansu, jego powigzanie miedzy tymi pozycjami; dotyczy
to w szczegdblnosci podziatu naleznosci i zobowigzan na czesé dtugoterminowa
i krotkoterminowa



19. W przypadku gdy skladniki aktywow niebedace instrumentami finansowymi
sg wyceniane wedltug wartosci godziwej:

a) istotne zatozenia przyjete do ustalenia wartosci godziwej, w przypadku gdy
dane przyjete do ustalenia tej wartosci nie pochodza z aktywnego rynku,

b) dla kazdej kategorii sktadnika aktywéw niebedacego instrumentem finanso-
wym - wartos¢ godziwg wykazang w bilansie, jak rowniez odpowiednio skutki
przeszacowania zaliczone do przychodéw lub kosztow finansowych lub odnie-
sione na kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny w okresie sprawozdawczym,

c) tabele zmian w kapitale (funduszu) z aktualizacji wyceny obejmujaca stan
kapitatu (funduszu) na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego oraz jego
zwiekszenia i zmniejszenia w ciagu roku obrotowego

.
1. Strukturarzeczowa i terytorialna (kraj, eksport) przychodow netto ze sprzedazy pro-

duktéw, ustug i towarow:

wztigr.
z tego:
Przychody netto ze sprzedazy . sprzedaz
(bez VAT): skpr;z.gsvzz na eksport
J (i do UE)

Razem przychody ze sprzedazy netto:

z tego:

1) produktow

z tego:
[ J

® ustug

z tego:

3) towardw i materiatéw

z tego:
[ ]

[ J
4) Sprzedaz pozostata

2. Wysokos¢ i wyjasnienie przyczyn odpiséw aktualizacyjnych srodkéw trwatych:

1) wysokos¢ odpisoéw aktualizacyjnych srodkéw trwatych zt
z tego:
= ) U zt
o) TSP PPRRP zt



3. Wysokos$¢ odpisow aktualizacyjnych wartos¢ zapaséw razem: zt

z tego z tytutu:

1) r————————— zt
2) e, zt
3) zt
4) zt

Informacja o przychodach, kosztach i wynikach dziatalnosci zaniechanej w roku obroto-

wym lub przewidzianej do zaniechania w roku nastepnym:

wztigr.
Wynik
Rodzaje dziatalnosci zaniechanej lub Przvehod Koszt finansowy:

przewidzianej do zaniechania y y y - brutto

- netto
1.
2.
3.
4.

11



5. Rozliczenie gléwnych pozycji réznigcych podstawe opodatkowania podatkiem dochodo

wym od oséb prawnych od wyniku finansowego brutto (zysku lub straty brutto):

z tego:

1) przychody operacyjnej dziatalnosci statutowej

2) przychody operacyjnej dziatalnosci gospodarczej

3) pozostate przychody operacyjne

4) przychody finansowe (przed kompensatami)

5) zyski nadzwyczajne

2. | Korekty przychodéw — ogétem

z tego np:

1) Kkorekty przychoddw o przychody podatkowe lat poprzednich (-)

2) korekty przychoddéw biezgcego roku dotyczgce przychodéw po —
datkowych lat nastepnych (+)

3) dywidendy otrzymane (-)

4) réznice kursowe bilansowe (+, —)

5) skutki finansowe wyceny bilansowej inwestycji (+, —)

6) réwnowartos¢ amortyzacji Srodkéw trwatych sfinansowanych z
dotacji (-)

7) przychody réwnowartos¢ amortyzacji prawa wieczystego uzyt-
kowania gruntow

8) przychody wewnetrzne

9) pozostate korekty (+, -)

3. | Przychody podatkowe po korektach (1 + 2)

4. | Koszty ksiegowe — ogétem

z tego:

1) koszty operacyjnej dziatalnosci statutowej

2) koszty operacyjne dziatalnosci gospodarczej

3) koszty sprzedazy

4) Kkoszty ogolnozaktadowe (w tym ogdlnoadministracyjne)

5) pozostate koszty operacyjne

6) koszty finansowe (przed kompensatami)

7) straty nadzwyczajne

5. | Korekty kosztow — ogotem

z tego np:

1) amortyzacja srodkow trwatych sfinansowanych z dotaciji (-)

2) odsetki budzetowe zaptacone (-)

3) aktualizacja wyceny inwestycji (+, —)

4) odpisy aktualizujgce naleznosci (-)

5) utworzenie rezerwy (-)

6) naliczone lecz nie wyptacone wynagrodzenia za rok obrotowy (-)

7) wyptacone wynagrodzenia za rok poprzedni (+)

8) naliczone lecz nie uregulowane sktadki ZUS za rok obrotowy (-)

9) zaptacone sktadki ZUS pracodawcy za rok poprzedni (+)

10) sktadka na rzecz organizacji do ktérej przynaleznosc nie jest obo
—wigzkowa (-)

11) koszty reprezentaciji

12) PFRON

13) amortyzacja prawa wieczystego uzytkowania gruntow

14) koszty wewnetrzne
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| | 15) pozostate koszty nie stanowigce kosztéw uzyskania przychodow
Koszty pokryte z dotaciji i innych srodkéw o ktérych mowa w art.
16, ust 1, p - kt 58 ustawy o pdop (-)

Koszty podatkowe razem (poz. 4 +5 - 6)

Dochéd podatkowy (poz. 3—-7)

Dochéd wolny od podatku

z tego na podstawie np. postanowien:

1) art. 17, ust. 1 p-kt 4 ustawy o pdop

2) art. 17, ust. 1 p-kt 23 i 40 ustawy o pdop

Dochéd do opodatkowania (niezgodny z celami statutowymi)

z tego np:

1) odsetki budzetowe

2) wptaty na PFRON

3) dochdd ze sp. akcyzowej

4) kary, mandaty, grzywny

5) koszty reprezentacji nie statutowej

6) naleznosci trwale spisane

6) pozostate

Podatek dochodowy od oséb prawnych (poz. 10 x 19%)

6. Informacja o kosztach rodzajowych, w tym o kosztach wytworzenia produktéw i
ustug na wiasne potrzeby (dotyczy jednostek sporzadzajacych wariant kalkulacyjny
rachunku zyskéw i strat):

wztigr.

Koszty wg rodzajow za rok:

WyszczegoOlnienie kosztéw _
poprzedni obrotowy

Razem koszty:

z tego:
1) koszty operacyjne wg rodzajow:

a) amortyzacja

b) zuzycie materiatow

C) zuzycie energii

d) ustugi obce

e) podatki i optaty

f) wynagrodzenia

g) ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia, w tym

emerytalnych

h) podréze stuzbowe

i) koszty reprezentacji
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j) koszty reklamy

k) pozostate koszty rodzajowe

2) koszty wytworzenia produktéw i ustug na wlasne
potrzeby

. Koszty wytworzenia srodkéw trwalych w budowie (Srodkéw trwatych na wlasne po-

trzeby): zt

. W niektérych pozycjach bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat przyjeto nastepujace

kursy walut obcych do wyceny:

w tym odsetki oraz skapitalizowane réznice kursowe od zobowigzan z tytutu realizowa-

)72 T o T [ 2RSS zt

. Poniesione, w roku obrotowym, i planowane na rok nastepny naktady na niefinan-
sowe aktywa trwale:

wztigr.

Naktady:

Wyszczegolnienie _
poniesione | planowane

Naktady na nie finansowe aktywa trwate — razem

e w tym na ochrone $rodowiska

10. Kwota i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwy-

czajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie ................................l

11. Podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczajnych:

zt

(nalezy wyjasni¢ opisowo lub liczbowo podatek dochodowy ustalony z réznicy pomiedzy zys-

kami i stratami nadzwyczajnymi, uwzgledniajgc przy wyliczeniach, ze czes¢ strat nadzwy-

czajnych nie stanowi np. kosztéw uzyskania przychoddw).
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12. Informacje o:

A. Charakterze i celu gospodarczym zawartych przez jednostke uméw nieuwzglednionych w bilan-
sie w zakresie niezbednym do oceny ich wptywu na sytuacje majatkowa, finansowg i wynik finan-

SOWY JEANOSEKI...uuiiiiiiiiiinuniiiiniiiiinininsinsnesns s ssssssssssesssssnssssssasnasssnssassnssassssssssssssssnssasssssssassnsssassns
B. Istotnych transakcjach (wraz z ich kwotami) zawartych przez jednostke na innych warunkach niz
rynkowe ze stronami POWIQZaANYMI ......cccccerceeriieeiniceesseensseessssssanessssssanesssnssssessssssnssssssssssesnsssnas :

C. Wynagrodzeniu biegtego rewidenta lub podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finan-
sowych, wyptaconym lub naleznym za rok obrotowy odrebnie za:

a) obowiazkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego
b) inne ustugi poswiadczajace

c) ustugi doradztwa podatkowego
Il.

Objasnienie struktury srodkow pienieznych do sprawozdania z przeptywu srodkéw
pienieznych (w zi):
WyszczegOllnienie Stan na:
poczatek roku koniec roku

Srodki pieniezne i inne krétkoterminowe aktywa finan-
sowe — razem
z tego:

1) srodki pieniezne w kasie(ach)

2) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych

3) inne srodki pieniezne

4) inne aktywa pieniezne

ODbJASNIENIE OPISOWE: ... ..uuiiiiiiiiiiiieiieeetteteeeteetreeeaeseressaeeereseaesaeaeassesesesssesseasseasseseseassesssesseneeeeeeeees



1. Informacja o przecietnym zatrudnieniu w grupach zawodowych” :
TABELA do konsultacji z P. Przemystawem Karwowskim (dane do GUS)

Srednioroczna ilo$é oséb pracujacych na etat w jednostce za:
1) rok poprzedni:
2) rok obrotowy :

2. Wynagrodzenia tagczne cztonkéw Zarzadu i innych organéw statutowych Zwigzku:

wztigr.
Wroku:
poprzednim obrotowym

WyszczegOlnienie

Wynagrodzenia tacznie
z tego wyptacone :
1) cztonkom Zarzadu

2) cztonkom innych organéw statutowych

3. Pozyczki i podobne swiadczenia udzielone cztonkom Zarzadu i innych organéw sta-
tutowych Zwigzku:

wztigr.
W roku:
poprzednim obrotowym

Wyszczegolnienie

Udzielone pozyczki tacznie
z tego:
1) cztonkom Zarzadu:

= na.......... %
D) na.......... %
C) e na.......... %
2) cztonkom innych organéw:
) na......... %
D) e, na......... %
C) i na......... %
V.

1. Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat poprzednich ujetych w spra-
wozdaniu finansowym za rok obrotowy:

wztigr.
| Wyszczegélnienie zdarzen |  Kwota | Uwzgledniono w: |

K Wykorzysta¢ do opracowania tabeli klasyfikacje¢ pracownikow wg grup zawodowych Ministerstwa Pracy, Ptac
i Spraw Socjalnych lub GUS.
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bilansie ¥

rachunku
zyskow
i strat ®

2. Informacje o znaczacych zdarzeniach jakie wystapity po dniu bilansowym nie uwzgled-

nionych w bilansie oraz rachunku zyskow i strat:

wztigr.

Wyszczegolnienie zdarzen

Kwota

Nie uwzgledniono w :

bilansie ®

rachunku
zyskow
i strat”

3. Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w tym metod wyceny oraz sposobu sporza-

dzania sprawozdania finansowego wywierajace istotny wptyw na sytuacje majatko-

wa, finansowa, wynik finansowy oraz zmiany w funduszu wiasnym:

wztigr.

Kwota wptywu zmian na
wynik finansowy, aktywa

WyszczegO6lnienie zmian Przyczyny lub fundusz wtasny
zmian W roku
poprzednim | obrotowym
1.
2.
3.

Charakterystyka opisowa dokonanych, w stosunku do poprzedniego roku obrotowe-

go, zmian sposobu sporzadzania sprawozdania finansowego i wptyw wywotanych tym

skutkéw finansowych na sytuacje majatkowa i finansowg wynik finansowy oraz rentownosc¢

dziatalnosci Jednostki:

* poda¢ poz. sprawozdania (np. A.1.3)

*) podaé poz. sprawozdania (np. A.1.3)
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4. Informacje liczbowe zapewniajgce poréwnywalnosé danych sprawozdania finanso-

wego za rok poprzedzajacy, ze sprawozdaniem za rok obrotowy:

VI.

1. Informacja o wspélnych przedsiewzieciach (nie podlegajacych konsolidacji w spra-

wozdaniach finansowych):

1)

3)

4)

nazwa i zakres dziatalnosci wynikajacej ze wspdlnego przedsiewziecia:

wspolnie kontrolowane rzeczowe sktadniki aktywow trwatych oraz wartosci niemater-
ialnych i prawnych:

a) srodkitrwate zt,
b) wartosci niematerialne i prawne zt,

(poda¢ ponadto w jakich czesciach sg kontrolowane przez podmioty uczestniczace

we wspolnym przedsiewzieciu),

kwota zobowigzan dotyczacych wspdlnego przedsiewziecia (w tym z tytutu zakupu

uzywanych rzeczowych aktywow trwatych): z,

kwota zobowigzan wspolnie zaciggnietych przez uczestnikdw wspolnego przedsie-

wziecia: e ——————— zt,

uzyskane ze wspodlnego przedsiewzigcia:

a) przychody o ——— zt,

b) koszty s zt,

kwoty zobowigzan warunkowych i inwestycyjnych dotyczgcych wspdlnego przedsie-

wziecia: o —————— zt,

z tego:
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a) zobowigzania warunkowe zt,
b) zobowigzania inwestycyjne zt.

8) uzasadnienie opisowe wspoInego Przedsi€WZIECIa .........uvvvvvverieeeriiiieieieieierevereree e eeeeee

2. Informacje o transakcjach Zwigzku Jednostki ze spétkami powigzanymi:
wztigr.

Wyszczegolnienie transakcji i ich L Kwoty transakcji za rok:
Nazwa spéiki

przedmiot
poprzedni obrotowy

3. Wykaz spoétek w ktérych Zwiagzek posiada co najmniej 20 % udziatéw w kapitale lub

w ogolnej liczbie gloséw w organie statutowym stanowigcym Spétki:

w % — ach
Udziat %-owy w:
Nazwa i siedziba SpoiKki % udziatéw ] zysku (stra-
zarzadzaniu cie)
1.
2.
3.
4.
VII.

1. Wyrazenie niepewnosci mozliwosci dalszego kontynuowania dziatalnosci Jednostki

(jezeli niepewnos¢ wystepuje) oraz jej charakterystyka:
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2. Wskazanie korekt dokonanych w sprawozdaniu finansowym w zwigzku z wystapie-

niem niepewnosci dalszej kontynuacji dziatalnosci:

3. Wskazanie podejmowanych lub planowanych dziatan w celu wyeliminowania nie-
pewnosci dalszej kontynuaciji dziatalnosci:

Informacje dodatkowe i koncowe majace istotny wptyw na ocene sytuacji majatkowej,
finansowej i wyniku finansowego Jednostki:

PREZES/DYREKTOR
Jednostki organizacyjnej ZNP

(imie, nazwisko — podpis)

(imie, nazwisko i podpis osoby spo-
rzadzajgcej)

(pieczec¢ firmowa)

20



G. INSTRUKCJA

Glownego Ksiegowego Zarzadu Glownego Zwiazku
Nauczycielstwa Polskiego

w sprawie ujednolicenia ewidencji ksiegowej niektorych
istotnych zdarzen i operacji gospodarczych

Na podstawie postanowien § 6, ust. 1 1 2 uchwatly Prezydium
Zarzadu Glownego Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego
.......................... w sprawie ustalenia dokumentacji przyje-
tych zasad (polityki) rachunkowosci w ZNP ustala si¢ zasady
ewidencji ksiegowej niektérych szczegolnych operacji 1 zdarzen
gospodarczych nie ujetych dotychczas w ksiggach rachunkowych
lub wymagajacych ujednolicenia we wszystkich jednostkach or-
ganizacyjnych Zwigzku.

1. Ujecie, w ksiegach rachunkowych, operacji ujawnienia i wpro-
wadzenia do ewidencji ksiegowej gruntow wlasnych oraz praw
wieczystego uzytkowania gruntow:

Przed wprowadzeniem ujawnionych gruntéw i praw wieczy-
stego uzytkowania gruntdw konieczna jest ich inwentaryzacja,
szczegdlowa identyfikacja oraz wycena. Dla potrzeb umarzania
praw wieczystego uzytkowania gruntéw niezbedne jest okresle-
nie dla kazdego z nich liczby lat pozostatych do zakonczenia o-
kresu ich uzytkowania.

1) ujecie w ksiggach rachunkowych operacji ujawnienia grun-
tu wlasnego np. przez zasiedzenie:

760 — ,,Pozostale przychody ]
operacyjne” 010 — ,,Srodki trwale”

< [
< »

2) ujecie, w ksiggach rachunkowych operacji ujawnienia grun-
tu wlasnego bedace np. skutkiem btgedu podstawowego:
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820 — ,,Rozliczenie wyniku ]
finansowego™ 010 — ,,Srodki trwale”

P »
<« L

3) ujecie, W ksiggach rachunkowych, operacji ujawnienia prawa
wieczystego uzytkowania gruntow, bez wzgledu na przyczyne:

845- ,,Rozliczenia miedzyok-
resowe przychodow” 010 — ,,Srodki trwale”

d [
< >

4) ujecie, W ksiggach rachunkowych, operacji dotychczasowego
umorzenia prawa wieczystego uzytkowania gruntow:

070 — ,,Umorzenie Srodkéw 761 — ,,Pozostale koszty opera-
trwalych” cyjne”

< B
< »

4a) ksiggowanie rownolegte:

760 — ,,Pozostale przychody 845—,,Rozliczenia miedzyokre-
operacyjne” sowe przychodow”
XXX

d [
< >

. Ujecie, na podstawie uchwaly Prezydium Zarzadu Glownego
ZNP, przekazania (przejecia) gruntéw wlasnych, w ksiegach
rachunkowych:

1) w Zarzadzie Gtownym ZNP:
010 —,,Srodki trwale” 800 —,,Fundusz statutowy”

XXX

< [

(przekazanie)

801 — ,,Fundusz zasobowy”

P
« »

(przekazanie)
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2) w jednostkach organizacyjnych samobilansujacych: Okre-
gach, Oddziatach, Osrodkach ZNP:

800 — ,,Fundusz statutowy”

010 — ,,Srodki trwale”

801 —,,Fundusz zasobowy”

XXX

<&

v

(przejecie)

P [
< »

(przejecie)

3. Ujecie, na podstawie uchwaly Prezydium Zarzadu Gléwne-
go ZNP, przekazania (przejecia) praw wieczystego uzytko-
wania gruntéw w ksiegach rachunkowych:
1) w Zarzadzie Glownym ZNP:

010 —,,SrodKi trwale”

845— ,,Rozliczenia miedzyokre-

sowe przychodow”

XXX

(przekazanie warto$ci poczgtko- g (PFZEHIESIenIe

wej srodkow trwatych) oty

chczasowego

umorzenia)

A

lych”

070 — ,,Umorzenie srodkow trwa-

[

(Przen|e3|en|e
dotychczasowego
umorzenia)

XXX

2) w jednostkach organizacyjnych samobilansujgcych: Okre-
gach, Oddziatach, Osrodkach ZNP:
845— ,,Rozliczenia miedzyokresowe

przychodow” 010 —,,SrodKi trwale”
> «— XXX >
(ujgcie dotycheza- | (ujecie w ksiegach rachunkowych warto-
SOWego $ci poczatkowej srodkow trwatych)
umorzenia)

A

070 — ,,Umorzenie srodkow trwa-
lych”

XXX

(ujecie dotychcza-
Sowego umorzenia)
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4. Przekazanie, przez Zarzad Gléowny ZNP, celem ujecia we
wlasciwych ksiegach rachunkowych, srodkow trwalych eks-
ploatowanych w poszczegolnych samobilansujacych jednost-
kach organizacyjnych Zwiazku:

1) ujecie, na podstawie uchwaty Prezydium Zarzadu Glowne-
go ZNP, przekazania srodkow trwatych, w oparciu o dowod
»MT — Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego” w

ksiegach rachunkowych:

a) ZG ZNP:
010 — ,,Srodki trwale” 800 — ,,Fundusz statutowy”
XXX < >

(wyksiegowanie wartosci poczat- (wyksiggowanie
kowej srodkow trwatych dziatal- | dotychczasowe-
nosci statutowej) go umorzenia)

801 —,,Fundusz zasobowy”

< .
< »

(wyksiegowanie warto$ci poczat- | (wyksiegowanie
kowej érodkéw trwaiych_ ziatal- dotychczasowego
nosci gospodarczej) umorzenia)

P
)l

070 — ,,Umorzenie Srodkow trwa-

lych”
(wyksiegowanie
dotychczasowego
umorzenia)

XXX

802 —,,Fundusz z aktualizacji

wyceny”

A

(wyksiggowanie skutkow uprzed-
niej aktualizacji (in-))

(;Nyksi@gowanie skutkow uprzedf
niej aktualizacji (in+))
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b) w jednostkach organizacyjnych samobilansujacych Okre-

gach, Oddziatach, Osrodkach ZNP:

800 —,,Fundusz statutowy”

010 — ,,Srodki trwale”

(ujecie dotych'-
€zasowego umo-
rzenia ér. trwa-
tych dziat.
statutowej)

XXX

‘(uj gcie w ksiggach rachunkowycil
wartosci poczatkowej srodkow trwa-
tych dziatalnosci statutowej)

801 — ,,Fundusz zasobowy”

(ujecie dotych-
Czasowego umo-
rzenia sr. trw.
dziataln. gospo-
darczej)

P
<«

< »

(ujecie w ksiggach rachunkowych
wartosci poczatkowa §rodkow trwa-
tych dziatalnosci gospodarczej)

070 — ,,Umorzenie Srodkow trwa-
lych”

XXX

[

(ujecie w ksie-
gach rachunko-
wych dotychcza-
sowego
umorzenia)

802 — ,,Fundusz z aktualizacji
wyceny”

A

<
<

[
»

(ujecie w ksiggach rachunkowych
skutkéw uprzedniej aktualizaciji

(in+))

v

(ujecie w ksiggach rachunkowych
skutkow uprzedniej aktualizacji (in-))
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5. Przeznaczenie, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego,
uchwalg Zarzadu Gléwnego ZNP, nadwyzki przychodéw nad
kosztami (zysku bilansowego brutto/netto Zwiazku na:

1) fundusz statutowy:

820 —,,Rozliczenie wyniku finan-

800 — ,,Fundusz statutowy” sowego”
XXX XXX

A
v

2) fundusz zasobowy:

820 —,,Rozliczenie wyniku finan-

801 — ,,Fundusz zasobowy” sowego”
XXX
|
870 —,,Podatek dochodowy 220 — ,,Rozrachunki publiczno-
od 0s6b prawnych” prawne” lub 224 w Jednostce
terenowej
(podatek docho-
dowy od os6b
prawnych)

6. Ujecie, w ksiegach rachunkowych, na podstawie uchwaly Prezydium Za-
rzadu Gléwnego ZNP w sprawie udzielenia pomocy finansowej Okre-
gowi, Oddzialowi innej jednostce organizacyjnej — kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie remontow, budow, ulepszen lub zakupow srodkow
trwalych oraz na dofinansowanie statutowej dzialalnosci operacyjnej -
w zakresie remontu, zakup sprzetu i.t.d.:

1) w ksiggach rachunkowych Zarzadu Gtéwnego ZNP:
245 — , Rozrachunki we- 720 — ,,Przychody dzialalno$ci
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wnetrzne” statutowej” — odpowiednie
konto analityczne

XXX

n
»

A

2) w ksiggach rachunkowych Okregu, Oddziatu, itp:

720 — ,,Przychody dzialalnosci
245 — , Rozrachunki we- statutowej” — odpowiednie
wnetrzne” konto analityczne

d [
< >

7. Ujecie, w ksiegach rachunkowych, polecenia przelewu srod-
kow pienieznych, dokonanego przez Biuro Zarzadu Gléw-
nego ZNP, w celu wykonania uchwaly Prezydium Zarzadu
Glownego ZNP o ktorej mowa w operaciji 6:

1) w ksiggach rachunkowych ZG ZNP:

130 —,,Rachunek rozlicze- 245 — | Rozrachunki we-
niowy” wnetrzne”

XXX XXX

[
»

2) w ksiggach rachunkowych Okregu, Oddziatu, Osrodka:

130 —,,Rachunek rozlicze- 245 — | Rozrachunki we-
niowy” wnetrzne”

XXX XXX

P
<«

9. Przeniesienie, poleceniem ksiegowania — PK w Okregu, Od-
dziale, OSrodku — réwnowartos$ci wykorzystanych i rozliczo-
nych srodkéw finansowych, przeznaczonych uprzednio na
sfinansowanie lub dofinansowanie: buddw, ulepszen i zaku-
pow Srodkow trwalych lub remontow i innych kosztow dzia-
lalno$ci operacyjnej, na zwiekszenie — w zaleznosci od Kie-
runku wykorzystania (przeznaczenia):
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1) funduszu statutowego Okrggu, Oddziatu, Osrodka:
800 —,,Fundusz statutowy” 803 — ,,Fundusz rezerwowy”

XXX XXX

<

2) funduszu zasobowego Okregu, Oddziatu, Osrodka:
801 —,,Fundusz zasobowy” 803 — ,,Fundusz rezerwowy”

XXX XXX

<

W przypadku stwierdzenia funkcjonowania jeszcze, w jed-
nostkach organizacyjnych ZNP, ,,Funduszow w srodkach trwa-
tych lub obrotowych”, nalezy ich rownowarto$¢ przeniesé, li-
kwidujac te fundusze zapisami ksiegowymi po stronie Dt (\Wn)
na zwiekszenie:

1) funduszu statutowego jezeli srodki trwate lub obrotowe stuza
dziatalnos$ci statutowej — po stronie Ct (Ma),

2) funduszu zasobowego jezeli srodki trwate lub obrotowe stu-
73 dziatalno$ci gospodarczej — po stronie Ct (Ma).

10.Ujecie, w ksiegach rachunkowych, operacji sprzedazy i za-

kupow wewnetrznych wystepujacych pomiedzy jednostkami
samobilansujacymi ZNP:
1) ujecie not ksiggowych — obcigzeniowych z tytulu sprzedazy
wewnetrznej na rzecz Jednostki wchodzacej w sktad ZNP, w
Jednostce dokonujacej sprzedazy:

790 —,,Przychody we- 245 — ,,Rozrachunki we-
wnetrzne” wnetrzne”
XXX XXX

a
<
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Ewidencja szczegdtowa do konta 790 powinna by¢ prowa-
dzona wedhug nastepujacego uktadu rodzajowego przychodow:

01 — przychody dziatalnosci gospodarcze;,
02 — przychody realizacji zadan statutowych,
03 — przychody ze sprzedazy towardw i materiatow,
04 — pozostate przychody operacyjne,
01 — dziatalnosci statutowe;,
02 — dziatalnosci gospodarcze;,
05 — przychody finansowe,
06 — zyski nadzwyczajne.
Dalsze uszczegotowienie, analityczne przychodéw powinno by¢
wprowadzane wedlug potrzeb kazdej jednostki, ale z zachowaniem

schematu kosztow okreslonych w zaktadowym planie kont ZNP, kto-
re wypetnia potrzeby sprawozdawcze.

2) ujecie not ksiegowych obcigzeniowych z tytutu zakupow we-
wnetrznych od Jednostki wchodzacej w sktad ZNP, w Jednost-

ce dokonujacej zakupu:
245 — ,,Rozrachunki we- 791 — Koszty obrotéw we-
wnetrzne” wnetrznych
XXX XXX

<&
<

Ewidencja szczegdlowa do konta 791 powinna by¢ prowa-
dzona wedhug nastepujacego uktadu rodzajowego kosztow:

01 — koszty dziatalnosci gospodarcze;,

02 — koszty realizacji zadan statutowych,

03 — wartos¢ sprzedanych towar6w 1 materiatow,

04 — koszty ogdlnozaktadowe z nastgpujacym wyodrebnieniem:
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01 — amortyzacja,
02 — zuzycie materialow,
03 — zuzycie energii,
04 — ustugi obce,
05 — podatki 1 oplaty,
06 — wynagrodzenia,
07 — ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia,
08 — podréze stuzbowe,
09 — koszty reprezentacji i reklamy,
10 — pozostale koszty,
11 — koszty inne,
05 — pozostale koszty operacyjne,
01 — dziatalnosci statutowej,
02 — dziatalno$ci gospodarczej,
06 — koszty finansowe,

Dalsze uszczegdtowienie, analityczne kosztéw powinno by¢
wprowadzane wedlug potrzeb kazdej jednostki, ale z zachowaniem
schematu kosztow okreslonych w zaktadowym planie kont ZNP, ktO-
ry wypelhnia potrzeby sprawozdawcze.

Wprowadza si¢ postanowieniami niniejszej instrukcji obowig-
zek potwierdzania obrotow wewnetrznych pomiedzy jednostkami
samobilansujacymi wchodzagcymi w sklad ZNP celem ich wyelimi-
nowania przy sporzadzeniu facznego sprawozdania finansowego.
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